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I Rejestry i ewidencje

Starostwo Powiatowe w Hajnéwce prowadzi nastepujace rejestry, ewidencje i wykazy:

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

1. Rejestry:

- rejestr uchwat Rady Powiatu,

- rejestr interpelacji i wnioskéw radnych,

- rejestr wnioskéw i opinii komisji Rady Powiatu,

- rejestr uchwat Zarzadu Powiatu,

- rejestr wydanych upowaznien i petnomocnictw,

- rejestr spraw sgdowych (cywilnych, karnych, pracy, administracyjnych, gospodarczych itd.),
- rejestr skarg i wnioskéw,

- rejestr kancelaryjny,2. Ewidencje:

- zbiér aktéw prawa miejscowego,

- ewidencja osobowa, legitymacje wtasnych pracownikéw (objety ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych),
- ewidencja szkolonych,

- ewidencja delegacji stuzbowych,

- ewidencja emerytow i rencistow urzedu wtasnego3. Archiwa:

- archiwum zaktadoweZasady udostgpniania:

1. Rejestry i ewidencje, za wyjatkiem ewidencji osobowe;j i legitymacji wtasnych pracownikéw, sg udostepniane w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Hajnéwce w Wydziale Organizacyjno - Administracyjnym w obecnosci uprawnionego pracownika i w godzinach urzedowania Starostwa.

2. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym, poza dokumentami zawierajgcymi dane osobowe, jest udostgpniania w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Hajnéwce w Wydziale Organizacyjno - Administracyjnym w obecno$ci uprawnionego pracownika i w godzinach
urzedowania Starostwa.

Wydziat Spraw Spotecznych

1. Rejestry:

- rejestr niepublicznych placéwek o$wiatowych.

2. Ewidencje:

- ewidencja uczniowskich klubéw sportowych,

- ewidencja stowarzyszen dziatajgcych na terenie powiatu.Zasady udostepniania:

Wi/w rejestry i ewidencje dostepne sg do wgladu w Wydziale.

Wydziat Architektury i Budownictwa

1. Rejestry:- rejestr decyzji administracyjnych o pozwoleniu na budowe i rozbiérke,

- rejestr wnioskow o pozwolenia na budowe

- rejestr (ewidencja) zgtoszen (art. 30 Prawa budowlanego).2. Prowadzone archiwa:

- akta pozwolen na budowe,

- akta zgtoszen robét budowlanych,

- akta pozwolen na uzytkowanie i zawiadomien o zakonczeniu budowy do roku 2003Zasady udostepnienia:
1. Dane i informacje udostepniane sa z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie idanych osobowych.

2. Dane i informacje udostepniane sg nastepujacym podmiotom o ile sa one niezbedne do realizacji ustawowych zadan na pisemny uzasadniony
wniosek m. in.: Policji, Sadom, Prokuraturze, Urzedom Miasta, Urzedom Gmin.

3. Dane i informacje udostepniane sg takze na wniosek stron postepowania, ktérych one dotycza.
Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

1. Ewidencja gruntéw i budynkéw - informacja jawna, ptatna, ogélnodostepna z uwzglednieniem ustawy o ochronie danych osobowych; wydawana
na pisemny wniosek zainteresowanego.

2. Rejestr cen i wartosci nieruchomosci - informacja wydawana na pisemny wniosek rzeczoznawcom majgtkowym w celu szacowania nieruchomosci
i taksacji.



3. Zasob Panstwowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - informacje zasobu uzytkowego wydawane na pisemny wniosek
osobom zainteresowanym; informacje zasobu bazowego wydawane wykonawcom na podstawie zgtoszenia prac geodezyjnych i kartograficznych.

Wydziat Komunikaciji i Drog

1. Rejestry:- rejestr pojazdéw ( elektronicznie i pisemnie),

- rejestr wydanych dowodéw rejestracyjnych ( elektronicznie),

- rejestr wydanych pozwolen i tablic tymczasowych ( elektronicznie),

- rejestr wydanych nalepek kontrolnych ( elektronicznie),

- rejestr wydanych znakéw legalizacyjnych ( elektronicznie),

- rejestr skasowanych tablic rejestracyjnych ( elektronicznie),

- rejestr zatrzymanych przez Policje dowodoéw rejestracyjnych ( elektronicznie),
- rejestr wydanych kart pojazdu ( pisemnie),

- rejestr nadanych numeréw identyfikacyjnych w pojezdzie ( pisemnie),

- rejestr wydanych uprawnien ( elektronicznie),

- rejestr wydanych miedzynarodowych praw jazdy ( pisemnie),

- rejestr zatrzymanych praw jazdy ( elektronicznie i pisemnie),

- rejestr wydanych licencji ( pisemnie),

- rejestr wydanych zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wtasne ( pisemnie).2. Ewidencje:
- centralna Ewidencja Kierowcéw ( elektronicznie),

- centralna Ewidencja Pojazdéw ( elektronicznie).3. Archiwa:

- akta kierowcow,

- akta pojazdéw.

Zasady udostepniania:

1. Dane i informacje udostepniane sa z zachowaniem przepis6w o ochronie danych osobowych.

2. Dane i informacje udostepniane sg nastepujacym podmiotom o ile sg one niezbedne do realizacji ustawowych zadan na pisemny uzasadniony
whniosek : Policji, Zandarmerii Wojskowej, Strazy Granicznej, Urzedowi Ochrony Panstwa, Wojskowym Stuzbom Informacyjnym, sadom,
prokuraturze, organom inspekcji celnej, Ubezpieczeniowemu Funduszowi Gwarancyjnemu, starostom.

3. Dane i informacje udostepniane sg takze na wniosek wtasciciela ktérego one dotycza.

4. Minister wtasciwy do spraw administracji publicznej moze udostepnié dane lub informacje osobom fizycznym, osobom prawnym lub jednostkom
organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej, jesli wykaze swoj uzasadniony interes - za odptatnoscia.

5. Dane i informacje zgromadzone w ewidencji moga na pisemny uzasadniony wniosek by¢ udostepnione do celéw komercyjnych, statystycznych
lub badawczych w sposoéb wykluczajacy identyfikacje os6b lub pojazddw.

Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i zasob6éw naturalnych:

1. Rejestry:- wykaz danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie - forma elektroniczna,
- rejestr sprzetu ptywajacego,

- rejestr kart wedkarskich,

- rejestr kart towiectwa podwodnego,

- rejestr roslin i zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych Rzeczpospolita Polska jest strong i ktére nie
moga by¢ przewozone przez granice panstwa bez zezwolenia ministra wtasciwego do spraw $rodowiska,

- rejestr wnioskéw na przeznaczenie gruntéw rolnych do zalesienia.Zasady udostepniania:

1. Dane zawarte w rejestrach sg udostepniane w budynku Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, ul. Aleksego Zina 1 przez pracownika
prowadzacego rejestr, na wniosek petenta, oprécz danych osobowych.

2. Dane zawarte w archiwum geologicznym sg udostepniane w budynku Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, ul. Aleksego Zina 1 przez pracownika
prowadzacego to archiwum, na zasadach okreslonych w ustawie Prawo geologiczne i gérnicze oraz na zasadach okreslonych w regulaminie Ministra
Srodowiska z dnia 9 kwietnia 2003 r. w sprawie zasad rozporzadzania za wynagrodzeniem informacja geologiczna, do ktérej prawa przystuguja
skarbowi Panstwa, wykorzystywang w dziatalnosci prowadzonej w zakresie nieuregulowanym ustawg Prawo geologiczne i gérnicze.
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