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I KARTA USLUG NR: AB/01 - Wydanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe

KARTA USEUG NR: AB/01

Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska (AB)

Nazwa ustugi:

Wydanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowg

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 1333 ze zm.) - art. 28, 33, 34 i art. 36.

Zakres prowadzonych spraw nie obejmuije takich, dla ktérych zgodnie z art. 82 ust. 3 Prawa budowlanego Wojewoda jest organem administraciji architektoniczno
— budowlanej pierwszej instanciji.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (ij. Dz. U. z 2021, poz. 735)
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. - O samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm).

Wymagane dokumenty:

1.
2.

Whiosek o wydanie pozwolenia na budowe: (formularz do pobrania ponizej
Zataczniki obowigzkowe:

Trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno - budowlanego.

Zaswiadczenie projektanta (projektantéw) o wpisie na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego aktualne na dzien opracowania projektu
budowlanego.

Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosécig na cele budowlane.

Petnomocnictwo (jezeli ustanowiono petnomocnika).

o$wiadczenie projektanta dotyczace mozliwosci podtaczenia projektowanego obiektu budowlanego do istniejacej sieci cieptowniczej, zgodnie z
warunkami okreslonymi w art. 7b ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 755, z p6zn. zm.), ztozone pod rygorem
odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2019
r. poz. 1950 i 2128 oraz z 2020 r. poz. 568, 875 i 1086); sktadajacy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli o nastepujacej tresci:
"Jestem $wiadomy(-ma) odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oéwiadczenia.". Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialno$ci
karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen

oraz jezeli przepisy tego wymagaja - w przypadku budynku mieszkalnego:

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

Postanowienie o uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w odpowiednim zakresie z wtasciwym organem administracji architektoniczno-budowlanej,
Pozwolenie wtasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkdéw na prowadzenie rob6t budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru
zabytkéw lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkow,

Zgoda wojewody na budowe obiektu budowlanego, tymczasowego obiektu budowlanego i urzadzenia budowlanego na obszarze Pomnika Zagtady lub
jego strefy ochronnej,

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej dotyczacej pozwolenia na budowe, .

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa,

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach,

Decyzja o zezwoleniu wtasciwego zarzadcy drogi o lokalizacji w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

Decyzja zezwalajgca na wytgczenie z produkcji gruntéw rolnych lub gruntéw le$nych przeznaczonych na cele nierolnicze i nielesne,

Zgoda na przebudowe lub remont istniejacych w pasie drogowym obiektéw budowlanych i urzadzen niezwigzanych z gospodarka drogowa lub obstuga
ruchu oraz uzgodnienie projektu budowlanego w tym zakresie,

Zgoda na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegtosci mniejszej niz okre$lona w art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych,

oraz jezeli przepisy tego wymagajg - w przypadku obiektu innego niz budynek mieszkalny:

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

Pozwolenie, o ktérym mowa w art. 23 i art. 23a ustawy z dnia 21 marca 1991r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej,
Postanowienie o uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w odpowiednim zakresie z wtasciwym organem administracji architektoniczno-budowlanej,
Wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego i uzasadnienie zarzadcy drogi, o ktérym mowa w art. 24l ust. 1 i 4 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o
drogach publicznych,

Pozwolenie wtasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na prowadzenie rob6t budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru
zabytkéw lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkdéw,

Zgoda na budowe gazociagu o zasiegu krajowym lub ktérego budowa wynika z uméw miedzynarodowych,

Zgoda wojewody na budowe obiektu budowlanego, tymczasowego obiektu budowlanego i urzadzenia budowlanego na obszarze Pomnika Zagtady lub
jego strefy ochronnej,

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej dotyczacej pozwolenia na budowe,

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa,

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach,

Dokumenty, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach, jezeli przedmiotem wniosku jest sktadowisko odpadéw,
Decyzja o zezwoleniu wtasciwego zarzadcy drogi o lokalizacji w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
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« Decyzja zezwalajgca na wytaczenie z produkcji gruntéw rolnych lub gruntéw leénych przeznaczonych na cele nierolnicze i niele$ne,

¢ Decyzja o udzieleniu zgody Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki w przypadku budowy gazociagu bezposredniego lub linii bezpos$redniej,

e Zezwolenie na budowe obiektu jadrowego,

« Decyzja regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska ustalajgca warunki prowadzenia robét,

e Zezwolenie na lokalizacje zjazdu lub przebudowe zjazdu,

e Zgoda na przebudowe lub remont istniejacych w pasie drogowym obiektéw budowlanych i urzadzen niezwigzanych z gospodarka drogowa lub obstuga
ruchu oraz uzgodnienie projektu budowlanego w tym zakresie,

e Zgoda na umieszczenie nadziemnych urzadzen liniowych, w szczegdlnoéci linii energetycznej, telekomunikacyijnej, rurociagu, tasmociagu, wzdtuz paséw
drogowych, poza terenem zabudowy, w odlegto$ci mniejszej niz 5 m od granicy pasa lub w sposob okreslony w przepisie art. 42 ust. 3 ustawy z dnia 21
marca 1985r. o drogach publicznych,

e Zgoda na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegto$ci mniejszej niz okreslona w art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych,

3. Klauzula informacyjna

UWAGA: Przynajmniej w jednym egzemplarzu powinny znajdowac sig oryginaty dokumentéw.

Optaty:

Optate za wydang decyzje, okreslong w ustawie o optacie skarbowej, wnosi sig¢ na konto:
Urzad Miasta Hajnéwka

17-200 Hajnéwka ul. Aleksego Zina 1

PKO BP SA O/HAJNOWKA

46 1020 1332 0000 1602 0276 4058

lub bezposrednio w kasie Urzedu Miasta Hajnéwka pokoj nr 13 (parter)

z dopiskiem "optata skarbowa" za...

Optaty skarbowe

« od upowaznienia - 17 zt.

¢ od zatwierdzonego projektu budowlanego, odrebng decyzjg - 47 zt.

« od pozwolenia na budowe:

¢ budynku przeznaczonego na dziatalno$¢ gospodarczg inng niz rolnicza i leéna — za kazdy m2 powierzchni uzytkowej po 1 zt. nie wigcej niz 539zt.

« budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym — 14zt

¢ innego budynku — 48 zt.

« studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i ciekéw — 20 zt.

o budowli zwigzanych z produkcjg rolng - 112 zt.

« sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz drég (o dtugosci powyzej 1 kilometra), z
wyjatkiem drég dojazdowych, doj$¢é do budynkéw i zjazddw z drogi — 2143 zt.

« sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz drég o diugosci do 1 km - 105 zt.

¢ innych budowli — 155 zt.

« urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym — 91 zt.

* na przebudowe lub remont obiektu budowlanego — 50% stawki pozwolenia na budowe,

« w razie wydania pozwolenia na budowe budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu optaty skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni mieszkalnej tego
budynku.

Zwalnia sig z optaty skarbowej:

¢ jednostki budzetowe,
« jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie podlegaja optacie skarbowej:

e czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia:
¢ w sprawach budownictwa mieszkaniowego,
« w sprawach nauki, szkolnictwa, o$wiaty pozaszkolnej oraz zdrowia.

Termin zatatwienia sprawy:
W przypadku ztozenia kompletnego wniosku decyzja zostanie wydana bez zbednej zwtoki w okresie od 7 dni do 30 dni.

W sprawach skomplikowanych termin zatatwienia sprawy moze przesung¢ sig do 65 dni.

Sposob zatatwienia sprawy
Decyzja administracyjna.

Waznos¢ decyzji
Decyzja o pozwoleniu na budoweg wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata si¢ ostateczna lub
budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata.

Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:
Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska

17-200 Hajnéwka ul. A.Zina 1
| pietro, pokdj nr 24
tel. 85 682-30-50, 682-53-70



e-mail: budownictwo@powiat.hajnowka.pl
Whniosek wraz z zatgcznikami:

« nalezy zlozy¢ w sekretariacie Starostwa, tj: w pok. nr 19, natomiast po odbiér dokumentacji nalezy zgtosi¢ sie w pok. nr 24 tel. 85 682-30-50
« mozna zlozyé elektronicznie za posrednictwem platformy e-budownictwo -link do strony

Kiedy:

Codziennie w Wydziale Budownictwa i Ochrony Srodowiska w godzinach pracy Starostwa tj: poniedziatek - piatek od 7.30do 15.30

Tryb odwotawczy:
Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Podlaskiego, za posrednictwem Starosty Hajnowskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu. Wniesienie odwotania w terminie, wstrzymuje wykonanie decyzji. Powyzsze
zastrzezenia nie dotycza decyzji ktérym zostat nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci lub ktére podlegaja natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy.

Odwotanie sktada sig w sekretariacie tut. Urzedu lub mozna wystaé je poczta.

Termin do wniesienia odwotania bedzie zachowany takze wtedy, gdy przed jego uptywem pismo zawierajace odwotanie zostanie nadane w polskim urzedzie
pocztowym.

Uwagi:

1. Projekt budowlany musi by¢ wykonany przez osobe posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane oraz wpisang na liste cztonkéw wiasciwe;j izby
samorzadu zawodowego (do projektu powinna by¢ dotaczona kopia uprawnien projektanta i kopia aktualnego zaswiadczenia o jego przynaleznosci do
wiasciwej izby samorzadu zawodowego).

2. Projektant do sporzgdzonego projektu powinien dotagczy¢ o$wiadczenie w trybie art. 20 ust. 4 Prawa budowlanego oraz informacje dotyczaca
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia ze wzgledu na specyfike projektowanego obiektu (jest ona uwzgledniana w planie bezpieczenstwa i ochrony zdrowia
opracowywanym pézniej przez kierownika budowy).

3. Projekt budowlany powinien spetnia¢ wymagania okreslone w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (jezeli jest ona wymagana
zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym) oraz planu zagospodarowania przestrzennego gminy (jezeli jest uchwalony).

4. Projekt budowlany powinien zawierac:

« projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, sporzadzony na aktualnej mapie, obejmujacy: okreslenie granic dziatki lub terenu, usytuowanie, obrys i
uktady istniejacych i projektowanych obiektéw budowlanych, sieci uzbrojenia terenu, sposéb odprowadzania lub oczyszczania $ciekéw, uktad
komunikacyjny i uktad zieleni, ze wskazaniem charakterystycznych elementéw, wymiaréw, rzednych i wzajemnych odlegtosci obiektéw, w nawigzaniu do
istniejacej i projektowanej zabudowy terenéw sasiednich,

« projekt architektoniczno-budowlany, okreslajacy funkcje, forme i konstrukcje obiektu budowlanego, jego charakterystyke energetyczna i ekologiczng oraz
proponowane niezbedne rozwigzania techniczne, a takze materialowe, ukazujace zasady nawigzania do otoczenia, a w stosunku do obiektow
uzytecznosci publicznej i mieszkaniowego budownictwa wielorodzinnego - réwniez opis dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,

« stosownie do potrzeb — w przypadku drogi krajowej lub wojewddzkiej, o$wiadczenie wiasciwego zarzadcey drogi o mozliwosci potaczenia dziatki z droga
publiczna, zgodnie z przepisami o drogach publicznych,

« w zaleznosci od potrzeb, wyniki badan geologiczno-inzynierskich oraz geotechniczne warunki posadowienia obiektéw budowlanych.

« informacje o obszarze oddziatywania obiektu.

5. Projekt budowlany musi spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Ministra Transportu, budownictwa i Gospodarki Morskiej dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie
szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. z 2012 roku poz. 462 z pdzniejszymi zmianami).

6. Przez prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane nalezy rozumie¢ tytut prawny wynikajacy z prawa wtasnosci, uzytkowania
wieczystego, zarzadu, ograniczonego prawa rzeczowego albo stosunku zobowigzaniowego, przewidujacego uprawnienia do wykonywania rob6t
budowlanych.

7. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dotgczona do wniosku o pozwolenie na budowe musi by¢ wydana na rzecz podmiotu
wystepujacego z takim wnioskiem.

8. Projekt zagospodarowania dziatki nie jest wymagany do przebudowy lub montazu obiektu budowlanego, jezeli (zgodnie z przepisami o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym) nie jest wymagane ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu.

9. Projekt architektoniczno — budowlany nie jest wymagany do budowy lub przebudowy urzadzen budowlanych, badZ podziemnych sieci uzbrojenia terenu,
jezeli cato$¢ problematyki moze by¢ przedstawiona w projekcie zagospodarowania dziatki lub terenu.\

10. Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat (decyzje wydane po 23.08.2008r. — 3 lat) od dnia, w
ktérym decyzja ta stata sig ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 2 lata (decyzje wydane po 23.08.2008r — 3 lata).

11. Rozpoczecie albo wznowienie budowy w w/w przypadku moze nastgpi¢ po wydaniu nowej decyzji o pozwoleniu na budowe.

12. Prowadzenie robét budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw (lub objetego ochrong konserwatorska na podstawie planu
zagospodarowania przestrzennego) wymaga, przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe, uzyskania zezwolenia (lub opinii) Wojewo6dzkiego
Konserwatora Zabytéw

wniosek o pozwolenie na budowe.RTF ( 184.66 KB )

B4 - informacja uzupetniejaca.doc ( 54 KB )

B4 - informacja uzupetniejaca.pdf ( 69.26 KB )

Klauzula_informacyjna Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska.doc ( 31.5 KB )

OSWIADCZENIE o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (PB-5).docx ( 26.63 KB )
zatacznik do o$wiadczenia o posiadanym prawie.docx ( 12.09 KB )

wniosek dziennik budowy.docx ( 13.29 KB )
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