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Nazwa ustugi:

Gleboznawcza klasyfikacja gruntéw

1.

Opis sprawy

Klasyfikacje gruntéw przeprowadza Starosta z urzedu lub na wniosek wtasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wtadajacego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw (dalej: wtasciciel) o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.
Z urzedu klasyfikacje gruntéw przeprowadza sig:

na gruntach, ktére nie zostaty dotychczas sklasyfikowane,

na gruntach zmeliorowanych - po uptywie 3 lat od wykonania urzgdzeri melioracji wodnych,

na gruntach objetych postepowaniem scaleniowym,

na gruntach, na ktérych Starosta zarzadzit przeprowadzenie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw albo okresowej weryfikacji

danych ewidencyjnych — w przypadku zmiany uzytkéw gruntowych na gruntach podlegajacych klasyfikacji.

po wystagpieniu klgski zywiotowej powodujacej zmiany srodowiska glebowego,

po zalesieniu gruntéw na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o wspieraniu obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw na wniosek wtasciciela wykonuje sie na koszt wnioskodawcy po ztozeniu pisemnego wniosku o zmiane klasyfikacji
gruntu zawierajacego uzasadnienie. Starosta Hajnowski przeprowadza postepowanie administracyjne, ktére konczy sie wydaniem decyzji.

W przypadku prowadzenia klasyfikacji na wniosek wtasciciela po zakonczeniu postgpowania, strona zostaje obcigzona kosztami gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw zgodnie z art. 264 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

W uzasadnionych przypadkach organ administracji publicznej moze zazgda¢ od strony ztozenia zaliczki w okreslonej wysokosci na pokrycie kosztow
postepowania (art. 262 § 2 k.p.a).

2.

Petnomocnictwo

Whioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika.

Petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$é do czynnosci prawnych.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu.

Petnomocnik dotacza do wniosku oryginat lub urzedowo po$wiadczony odpis petnomocnictwa.

Petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego winno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2021 r., poz.
1797).

Optacie skarbowej podlega ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w kazdej
sprawie z zakresu administracji publicznej.

Zwolnienia od optaty skarbowej sa uwzgledniane:

gdy petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu, rodzeristwu lub innym podmiotom wynikajacym z przepiséw prawa,

przy po$wiadczeniu zgodnosci odpisu, kopii lub wyciagu z petnomocnictwa zwolnionego od optaty skarbowej,

gdy dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia, upowazniajace do odbioru dokumentéw (w tym o$wiadczen woli
organu) zostaty poswiadczone notarialnie.

Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentéw wykazujacych ich umocowanie. Organ administracji publicznej moze w razie watpliwo$ci zazagda¢ urzedowego poswiadczenia podpisu strony.

3.

Podstawa prawna

ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

. Wymagane dokumenty

Whniosek w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Zataczniki do wniosku:

decyzja Starosty Hajnowskiego dopuszczajaca dokonanie zmiany lasu na uzytek rolny,

zaswiadczenie Urzedu Gminy o przeznaczeniu dziatki w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

aktualna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej w wysokoéci 10 zt dokonanej w kasie lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Hajnéwka,

upowaznienie udzielone petnomocnikowi dziatajgcemu w imieniu wnioskodawcy wraz z dowodem optaty skarbowej za petnomocnictwo w wysokosci 17 zt
dokonanej w kasie lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Hajnéwka.



Dokumenty mozna ztozy¢:

* bezposrednio w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Hajnéwce przy ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka, pok. 19, na pierwszym pietrze, od
poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30,

« za posrednictwem poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka,

« w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w art. 63 § 3a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego, czyli:

« opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, lub uwierzytelniane w spos6b zapewniajacy
mozliwo$é¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej;

« zawierajgce dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w odrgbnych przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie
podan wedtug okreslonego wzoru;

« zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego podanie.

¢ na adres e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl,

« za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej EPUAP w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, o ktérym mowa w art. 3, pkt. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, na adres skrytki /23f0tg2rlj/skrytkaESP

5. Procedura

1. Ztozenie wniosku o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, wraz z nalezytym uzasadnieniem. W przypadku postepowania prowadzonego
na wniosek to na wnioskodawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze zagdana zmiana gleboznawczej klasyfikacji gruntéw jest uzasadniona.

W przypadku gdy wniosek dotyczy usunigcia uzytku lesnego (Ls) nalezy do niego zataczy¢ decyzje zezwalajaca na zmiane uzytku le$nego na rolny, wydana w
trybie art. 13 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2021 r., poz. 1275 z zm.). W przypadku wprowadzenia uzytku lasu (Ls) uproszczonego planu
urzadzenia lasu, w ktérym powierzchnia gruntu objetego postepowaniem wpisana zostata jako grunt lesny lub opinie organu odpowiedzialnego za nadzér nad
gospodarka lesng potwierdzajaca, ze przedmiotowy grunt stanowi las w rozumieniu ustawy o lasach, w sytuacji gdy brak jest aktualnie obowigzujacego
uproszczonego planu urzadzenia lasu lub decyzji o inwentaryzacji stanu lasu.

2. Wstgpna ocena wniosku pod wzgledem formalno-prawnym oraz zasadno$ci przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
3. Zebranie materiatu dowodowego, w tym przeprowadzenie ogledzin nieruchomosci, jesli bez zastosowania tego srodka dowodowego nie mozna ustali¢
catosci stanu faktycznego.
4. Przeprowadzenie zapytania ofertowego na wytonienie wykonawcy prac klasyfikacyjnych.
. Wydanie upowaznienia Starosty Hajnowskiego dla klasyfikatora gruntow.
6. Wykonanie czynnosci klasyfikacyjnych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
7. Przyjecie operatu klasyfikacyjnego do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
8. Wezwanie klasyfikatora gruntéw do ztozenia stosownych wyjasnien lub poprawienia projektu ustalenia klasyfikacji, w przypadku uwag organu
prowadzacego postgpowanie.
9. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do projektu ustalenia klasyfikacji przez strony postgpowania, informacje o sposobie ich rozpatrzenia zawarte zostang
w decyzji.
10. Zawiadomienie wtasciciela o mozliwosci zapoznania sie z zebranymi dokumentami, wypowiedzenia sig, co do zebranych dowodéw i materiatéw oraz
zgtoszonych zadan.
11. Wydanie decyzji o zmianie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.
12. Wydanie postanowienia o kosztach postgpowania.
13. Jezeli strona nie wniosta odwotania w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, nastepuje aktualizacja ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie
ostatecznej decyzji o ustaleniu klasyfikacji gruntow.

4]

Decyzja i postanowienie odbierane sa przez strone/strony (petnomocnika strony/stron) postepowania osobiécie badz przesytane poczta za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub po zlozeniu o$wiadczenia o zgodzie — za pomocg wskazanego adresu poczty elektronicznej.

6. Optaty

Optata zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, w wysokosci:

1. a) 10 zt - za wydanie decyzji administracyjnej na konto Urzedu Miasta Hajnéwka,
2. b) 17 zt - z tytutu udzielonego petnomocnictwa (jezeli jest sktadane do wniosku).

7. Terminy

Termin zatatwienia sprawy okres$lony jest przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tj. jeden miesiac, a w przypadku
spraw szczeg6lnie skomplikowanych — dwa miesigce od dnia wszczecia postgpowania, tj. ztozenia petnego wniosku (art. 35 § 3 k.p.a.). Do wyzej okre$lonego
terminu nie wlicza sie czasu przewidzianego w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynno$ci oraz okreséw op6znien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu (art. 35 § 5 k.p.a.).

8. Dane adresowe

Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci,
| pietro, pokéj nr 29, tel. 85 682 31 70
e-mail: apanfiluk@powiat.hajnowka.pl

9. Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Biatymstoku za
posrednictwem Starosty Hajnowskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
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