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I Wprowadzenie zmiany do operatu ewidencyjnego gruntéw i budynkéw

Karta Ustug Nr GK/15 Wydziat Geodezji, Katastru | Nieruchomosci

Nazwa ustugi:
Wprowadzenie zmiany do operatu ewidencyjnego gruntéw i budynkéw

Opis sprawy/zadania:
1. Ewidencja gruntéw i budynkdw jest zbiorem informacji o gruntach, budynkach i lokalach, ich wiascicielach oraz o innych osobach fizycznych lub
prywatnych wtadajacych tymi gruntami, budynkami i lokalami.
2. Zmiany w operacie ewidencji wprowadzane sa z urzedu na podstawie dokumentdéw takich jak: akty notarialne, decyzje administracyjne, prawomocne
postanowienia sadowe.
3. Wiasciciel i wiadajacy gruntami maja ponadto obowigzek zgtoszenia Staroscie wszelkich zmian dotyczacych danych objetych ewidencjg gruntéw i
budynkéw (np. zmiany danych adresowych, zmiana sposobu uzytkowania gruntéw, postanowienia sadowe)

Kogo dotyczy:

Osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne bedace wtascicielami badz wtadajacymi nieruchomosciami.

Podstawa prawna:

« Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2020 poz. 2052),
¢ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. z 2019 roku
poz. 393 t.j.).

Wymagane dokumenty:

1. Dokumenty stanowigce podstawe zmian w operacie ewidencji gruntéw i budynkéw:

2. prawomocne orzeczenia sadowe, akty notarialne, opracowania geodezyjno-kartograficzne przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, dokumentacja architektoniczno-budowlana, odpis aktu matzenstwa w przypadku zmiany nazwiska;

3. whniosek 0 zmiane w operacie ewidencji gruntéw i budynkéw. (wzér pisma)

Optaty:
brak optat.

Termin zatatwienia sprawy:

« zgodnie z art. 23 ust. 7 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne aktualizacji operatu ewidencyjnego dokonuje sie niezwtocznie, nie pézniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania odpowiednich dokumentéw okreslajacych zmiany danych ewidencyjnych w trybie czynnosci materialno-technicznych
zgodnie z art. 24 ust. 2b pkt 1,

¢ zgodnie z art. 24 ust. 2b pkt 2 i ust. 2c ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne w drodze decyzji administracyjnej nie pdzniej niz w ciaggu 1 miesigca, a
sprawy skomplikowanej nie p6zniej niz w ciggu dwdch miesigcy od dnia wszczecia postepowania.

Miejsce sktadania dokumentow:

Starostwo Powiatowe w Hajnéwce

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci
1. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka

(I pietro pok. 19)

tel. 85 682 51 55, 085 682 31 80

e-mail: sekretariat@powiat.hajnowka.pl

Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:
Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

17-200 Hajnéwka ul. A. Zina 1
| pietro, pokdj 29 a

* 85682 20 29- Miasto Hajnéwka
Anna Sawczuk
e-mail: asawczuk@powiat.hajnowka.pl
Katarzyna Zabrocka
e-mail: kzabrocka@powiat.hajnowka.pl

| pietro, pokdj nr 30

¢ 85682 60 89 - gminy Biatowieza i Narew



Justyna Skiepko
e-mail: jskiepko@powiat.hajnowka.pl
« 85682 60 89 — gminy Czyze i Narewka
Anna Krasko
e-mail: akrasko@powiat.hajnowka.pl

| pietro, pokdj 31

e 85682 63 58 - gminy Czeremcha, Kleszczele
Nina Janczuk
e-mail: njanczuk@powiat.hajnowka.pl
« 85682 63 58- gminy- Dubicze Cerkiewne, Hajnéwka
Katarzyna Parfieniuk
e-mail: kparfieniuk@powiat.hajnowka.pl

Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — pigtek 7:30 — 15:30

Uwagi:
« Wiasciciele/wtadajacy nieruchomoscia sa obowigzani zgtasza¢ zmiany danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw w terminie 30 dni od daty
powstania zmian;
« Zgtoszenie zmian danych ewidencyjnych sktada wiasciciel/wtadajacy lub jego petnomocnik, ktéry powinien przedtozy¢ petnomocnictwo do wystepowania
przed organem prowadzacym ewidencje gruntéw i budynkéw w sprawie, ktérej zgtoszenie zmiany dotyczy;
« Do wniosku nalezy zataczy¢ oryginalne dokumenty lub odpisy urzedowo pos$wiadczone przez organ, ktéry dokumenty wydat badz przez notariusza albo
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.
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