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I Przyjmowanie i zatatwianie petycji

Karta Ustug Nr OA/03 Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

Nazwa ustugi:
Przyjmowanie i zatatwianie petyciji

Postawa prawna:
Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483 ze zm.);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach Dz.U. z 2018, poz. 870)

Ustawa z dnia 16 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego Dz.U. z 2021, poz. 735)

Kogo dotyczy:
Kazdy ma prawo do ztozenia petycji w interesie publicznym, wtasnym lub innej osoby za jej zgoda, do organéw wtadzy publicznej oraz do organizaciji i instytuciji
spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej.

Wymagane dokumenty:
Nie ma sformalizowanego wzoru petyciji.

Petycje mozna zlozyé w formie pisemnej albo za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej.
Petycja powinna zawierac:

* oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskazac oznaczenie kazdego z
tych podmiotéw oraz osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje;

« wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do korespondenciji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest
grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskazaé miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

* oznaczenie adresata petycji;

« wskazanie przedmiotu petycji.

« Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje lub urzedu go obstugujacego danych osobowych
podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1.

« Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba
fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotéw - przez osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje.

¢ Petycja sktadana za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszacego petycje.

« Petycja skladana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imig i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do
korespondenciji lub adres poczty elektronicznej tego podmiotu. Do petycji nalezy dotaczy¢ zgodg podmiotu trzeciego.

Optaty:

Whiesienie petycji oraz ich rozpatrywanie jest zwolnione od optaty skarbowe;j.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Petycje mozna ztozyé w kazdym czasie. Codzienng obstuge interesantéw zgtaszajacych sig z petycjami zapewnia Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.

« Petycje wysytamy pocztg tradycyjna na adres:
Starostwo Powiatowe w Hajnéwce
1. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnéwka
« Sktadamy osobiscie w:
Starostwie Powiatowym w Hajnéwce — Sekretariat pok. Nr 19 w godzinach pracy: poniedziatek — pigtek 7.30-15.30
¢ Mailem na adres:

starostwo@powiat.hajnowka.pl

Termin zatatwienia sprawy:

« Jezeli Starosta Hajnowski bedzie organem witasciwym do rozpatrzenia petycji zostanie przeprowadzone postgpowanie wyjasniajace, odpowiedz zostanie
przestana na adres wnoszacego petycje.

o W przypadku jezeli Starosta Hajnowski nie jest organem wtasciwym do rozpatrzenia petycji, sprawa zostanie przekazana do organu wtasciwego, albo
wnoszacemu petycje zostanie wskazany Tobie organ wtasciwy.

« Zatatwienie petycji powinno nastgpi¢ bez zbednej zwtoki, najpdzniej w terminie trzech miesigcy od daty jej wptywu do Urzedu.

« Jesli Starosta Hajnowski nie jest organem witasciwym do rozpatrzenia petycji, to niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni przekaze petycje
wiasciwemu organowi, zawiadamiajgc réwnoczesnie o tym wnoszacego petycije.

Tryb odwotawczy:



Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi, nie przystuguje rowniez od niego odwotanie

Informacje dodatkowe:

« Przedmiotem petycji moze byé zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej
podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub warto$ci wymagajacych szczegoinej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie
zadan i kompetencji adresata petycji.

« Petycje wnosimy pisemnie lub za pomoca $rodkéw komunikaciji elektronicznej, przez elektroniczng skrzynkg podawczg organu administracji publicznej
utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (opatrzona podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym).

« Co roku, do 30 czerwca, adresat petycji umieszcza na swojej stronie internetowej lub stronie internetowej urzedu go obstugujacego zbiorcza informacje o
petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.
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