Samorzad Powiatu Hajnowskiego
BIP Samorzadu Powiatu Hajnowskiego

Oferta pracy na stanowisko INSPEKTOR W WYDZIALE FINANSOWO BUDZETOWYM W STAROSTWIE POWIATOWYM W HAJNOWCE z dnia
2017-09-13

Numer konkursu 0OA.2110.3.2017

Departament Wydziat Finansowo- Budzetowy
Data 2017-09-13

Termin skiadania ofert 2017-09-25

Stanowisko INSPEKTOR W WYDZIALE FINANSOWO BUDZETOWYM W STAROSTWIE POWIATOWYM W HAUNOWCE



Hajnéwka, dnia 13 wrzesnia 2017 r.

0OA.2110.3.2017

STAROSTWO POWIATOWE W HAJNOWCE OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY INSPEKTORA W WYDZIALE FINANSOWO
BUDZETOWYM W STAROSTWIE POWIATOWYM W HAJNOWCE
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. Wymagania niezbedne:

. petna zdoIno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
. obywatelstwo polskie,

. petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

. nieposzlakowana opinia,

. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

. wyksztatcenie wyzsze na kierunku: ekonomia, administracja, zarzagdzanie,

. staz pracy 3 lata,

. znajomos$¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowo$ci, 0 samorzadzie powiatowym.

. Wymagania dodatkowe:

. do$wiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej,

. umiejetno$¢ obstugi komputera,

. umiejetno$¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$¢, doktadnos$é, skrupulatnosé, dobra organizacja pracy.
. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. ksiegowanie dochodéw i wydatkéw Starostwa Powiatowego w Hajnéwce,

. uzgadnianie kont syntetycznych i analitycznych,

. biezaca aktualizacja planu finansowego Starostwa Powiatowego (dochody i wydatki),

. ksiegowanie dochodéw Skarbu Panstwa,

. sporzadzanie sprawozdan finansowych i informacii,

. inwentaryzacja rozrachunkéw w drodze weryfikacji sald,

. otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych,

. przygotowanie informacji do bilansu rocznego Starostwa Powiatowego,

. sporzadzanie przelewéw, polecen ksiegowania,

. wypisywanie faktur VAT,

. sprawdzanie dowodéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

. prowadzenie biezgcej analizy wptat wynikajacych z decyzji administracyjnych, terminowe $cigganie naleznosci.
. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

. a) miejsce pracy: parter w budynku nie posiadajacym windy, ul. A. Zina 1 17-200 Hajnéwka,

. b) stanowisko pracy: praca przy komputerze, prace biurowe.

31.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej i zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi wigcej niz 6%.

6.

Wymagane dokumenty:

. zyciorys — curriculum vitae,

. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

. kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

. kopia ewentualnego dokumentu potwierdzajacego orzeczenie o niepetnosprawnosci,

. o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku,

. o$wiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej i jej charakterze lub o nie prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej,

. o$wiadczenie o niekaralnosci,

. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej, zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych na potrzeby naboru,

11. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, pocztg elektroniczng na adres:

starostwo@powiat.hajnowka.pl w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres Starostwa Powiatowego w

Hajnéwece ul. A. Zina 1 17-200 Hajnéwka z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko inspektora w wydziale finansowo budzetowym,w terminie do dnia 25
wrzesnia 2017r. do godz.10.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej WWW.bip.p|) oraz na tablicy informacyjnej przy ul.
Aleksego Zina 1 17-200 Hajnéwka
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