Samorzad Powiatu Hajnowskiego
BIP Samorzadu Powiatu Hajnowskiego

I Oferta pracy na stanowisko Ksiegowy z dnia 2017-03-14

Numer konkursu 1/2017

Departament Dom Pomocy Spotecznej ,Rokitnik” w Biatowiezy
Data 2017-03-14

Termin sktadania ofert 2017-03-31

Stanowisko Ksiggowy

Zatacznik nr 1
do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze

w Domu Pomocy Spotecznej ,Rokitnik” w Biatowiezy

Ogtloszenie nr 1/2017
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,,Rokitnik” w Biatowiezy,
ul. Centura 2 17-230 Biatowieza
ogtasza nabér na stanowisko (petny etat):

ksiegowaly

1. Wymagania niezbedne

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie wyzsze,

¢) znajomos$¢ ksiegowosci i technik pracy biurowej,

d) znajomo$¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowo$ci, o pracownikach samorzadowych, o sprawozdawczosci budzetowej, o $wiadczeniach
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,

e) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

f) dobra opinia

2. Wymagania dodatkowe

a) doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostkach budzetowych samorzadu terytorialnego
b) znajomos$¢/ umiejetnosé obstugi urzadzen i komputerowych programéw biurowych ( Word, Excel)
¢) komunikatywno$¢, systematyczno$¢, doktadnose,

d) umiejetnos¢ pracy w zespole,

e) wskazana znajomos$¢ programu ,PLATNIK”.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

a) sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

b) sporzadzanie list ptac i obstuga programu ,PLATNIK”,
c) obstuga finansowa $rodkéw trwatych,

d) sporzadzanie przelewdéw w programie’Pekaobiznes24”,

e) w zastgpstwie prowadzenie kasy.

4. Wymagane dokumenty i oswiadczenia

- list motywacyjny, kwestionariusz osobowy lub CV,

- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- owiadczenie o niekaralnoéci za przestgpstwo umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestgpstwo skarbowe,
- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych,

- ndwiadrzenie kandvdata n wvrazeniil zandv na nrzetwarzanie danvech nenhowveh dn celéw rekritacii
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- kserokopia dyplomu wyzszej uczelni oraz kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane umiejetnoéci oraz wiedze i staz pracy,

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Oryginaty dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.

Uwaga! Kandydat ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. 0 zmianie ustawy o stuzbie cywilnej
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. nr 201, poz.1183) jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc¢.

5. Termin i miejsce skitadania dokumentow

Termin: do dnia 31.03.2017 r.

Miejsce: Dom Pomocy Spotecznej ,Rokitnik” w Biatowiezy, ul. Centura 2, 17-230 Biatowieza, pok.48 Sekretariat, z dopiskiem na kopercie ,Oferta zatrudnienia na
stanowisko ksiggowa/y — petny etat”.

6. Warunki pracy na stanowisku
Miejsce $wiadczenia pracy: Dom Pomocy Spotecznej ,ROKITNIK” w Biatowiezy

Wymiar czasu pracy: petny etat

7. Informacje dodatkowe

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

Kandydaci spetniajacy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie dalszej rekrutacii.

Dokumenty, ktére wptyng niekompletne lub po uptywie wskazanego terminu, nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do Domu).

Biatowieza, dn. 14.03.2017r.
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