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BIP Samorzadu Powiatu Hajnowskiego

I Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,Rokitnik” w Biatowiezy ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze: ksiegowaly

Biatowieza, dn. 29.05.2020r.
OGLOSZENIE O NABORZE
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,,Rokitnik” w Biatowiezy ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze: ksiggowa’y

1. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata na wolne stanowisko:

« Obywatelstwo polskie,

« Wyksztalcenie wyzsze, preferowane z zakresu ekonomii, rachunkowosci, finanséw,

¢ Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* Znajomos$¢ zasad ksiegowosci,

« Niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestgpstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe w stosunku do kandydata na wolne stanowisko:

* Znajomo$¢ zagadnien z zakresu przepiséw ustaw: o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, o rachunkowosci oraz rozporzadzen
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie: sprawozdawczo$ci budzetowej, klasyfikacji budzetowej dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw a takze
ustawy o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,

* Mile widziane do$wiadczenie zawodowe w administraciji publicznej,

« Znajomos$é/umiejetno$é obstugi urzadzen biurowych i pakietu Microsoft Office,

o Komunikatywno$¢ i umiejgtno$é pracy w zespole,

e Sumiennosé, rzetelno$é, doktadnosé,

e Znajomos$¢/ umiejetnosé obstugi programu ,PELATNIK.

3. Zakres wykonywanych obowiazkow na stanowisku ksiegowaly:

« Realizacja zadan z zakresu rachunkowosci: dekretacja dokumentéw finansowo-ksiegowych zgodnie z przyjetym planem kont, sporzadzanie sprawozdan
finansowych i statystycznych,

« Sporzadzanie list ptac i obstuga programu ,PLATNIK”, rozliczanie sktadek ZUS oraz podatku od wynagrodzen,

¢ Obstuga finansowa $rodkéw trwatych,

« Sporzadzanie przelewéw w programie bankowym,

« W zastgpstwie prowadzenie kasy.

4. Wymagane dokumenty:

« List motywacyjny,
« Kwestionariusz osobowy lub CV, opatrzone klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych tj. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,,Rokitnik” w
Biatowiezy, w celu wziecia udzialu w ogtoszonym naborze na wolne stanowisko urzednicze. Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sa
one zgodne z prawda.”

¢ Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych,

« Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwo
skarbowe,

« Kopie dokumentow potwierdzajace wyksztatcenie, staz, i kwalifikacje zawodowe (po$wiadczonych przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

« Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjnag do przetwarzania danych osobowych,

« Orzeczenie o posiadaniu stopnia niepetnosprawnosci (w przypadku posiadania).

5. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Miejsce $wiadczenia pracy: Dom Pomocy Spotecznej ,Rokitnik” w Biatowiezy

Wymiar czasu pracy: petny etat

Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw DPS ,Rokitnik”.
6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

7. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia19.06.2020r. w zaklejonej kopercie w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej ,Rokitnik” w Biatowiezy,
ul.Centura 2, 17-230 Biatowieza w sekretariacie pok.48 lub pocztg na w/w adres, z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko ksiegowa/y.”
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oferty po przeprowadzeniu naboru nie beda zwracane.
Kandydaci spetniajacy wymagania niezbedne, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie dalszej rekrutacji- rozmowie kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego oraz tablicy informacyjnej.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,Rokitnik”

Mikotaj Golonko

Zataczniki:

1. Kwestionariusz osobowy
2. Klauzula

klauzula informacyjna przy rekrutacji.docx ( 14.47 KB )
kwestionariusz.doc ( 30 KB )
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