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I Oferta pracy na stanowisko stanowisko urzednicze Gtéwnego Ksiegowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Hajnéwce z dnia 2021-09-02

Numer konkursu $DS.070.13.2021

Departament Srodowiskowy Dom Samopomocy w Hajnéwce

Data 2021-09-02

Termin skiadania ofert 2021-09-15

Stanowisko stanowisko urzednicze Gtéwnego Ksiegowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Hajnéwce

Hajnéwka, 02.09.2021 .
$DS.070.13.2021

Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy w Hajnéwce ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na stanowisko urzednicze Gtéwnego Ksiegowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Hajnéwce

Opis stanowiska:
Nazwa stanowiska - Gtéwny Ksiegowy w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Hajnéwce
Liczb wakatéw i wymiar czasu pracy — 1etat, petny wymiar czasu pracy

| Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

3) nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

4) nieposzlakowana opinia,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

6) spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoniczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki w ksiggowosci,

c) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych.

7) znajomo$¢ obowigzujacych przepiséw prawnych, w szczegdlnosci: ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy

o rachunkowosci, przepiséw podatkowych, ptacowych z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz
Kodeksu pracy.

II. Dodatkowe wymagania od kandydata:

1) umiejetno$¢é pracy w zespole,

2) bardzo dobra organizacja pracy,

3) umiejetnosé obstugi ksiggowych programéw komputerowych,

4) preferowany staz pracy w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych.

Ill. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowo-ksiegowej Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Hajnéwce,

2. prowadzenie spraw kadrowych Srodowiskowego Domu Samopomocy w Hajnéwce,

3. opracowanie zaktadowego planu kont zgodnie z aktualnymi przepisami prawnymi,

4. organizowanie prawidtowego obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,

5. sprawowanie kontroli wewnetrznej z zakresu rachunkowoéci i finanséw, organizowanie
prawidtowego obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz nadzér nad przestrzeganiem
instrukcji procedur w/w dokumentéw,

6. kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw ksiggowych: faktur, rachunkéw,

7. opracowywanie projektu budzetu,

8. opracowywanie uktadu wykonawczego budzetu, kontrola jego realizacji, biezaca jego
aktualizacja oraz monitorowanie postepu finansowego planéw budzetowych,

9. sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej i finansowej,

10. prowadzenie i ewidencja zawartych uméw i zapewnienie realizacji zobowiazan wynikajacych
z ich zawarcia,

11. rozliczanie delegacji stuzbowych,

12. biezaca analiza dochodéw i dotaciji,

13. sporzadzanie listy ptac dla pracownikéw jednostki, kart wynagrodzen, kart chorobowych,
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V. Warunki pracy:
- praca na stanowisku pracy wyposazonym w monitory ekranowe.
- praca w wymiarze - petny etat.

VI. Procentowy wskaznik zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Hajnéwce — udziat procentowy etatéw 0séb ze
stopniem niepetnosprawnosci do ogoélnej liczby etatéw oséb zatrudnionych na 31 sierpnia 2021 r. wynosi powyzej 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny, CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu

pracy zawodowej,

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2. o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3. o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

4. odwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska

okreslonego w ogtoszeniu,

5. o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng do przetwarzania danych osobowych,
6. o$wiadczenie kandydata o prowadzeniu dziatalnoéci gospodarczej w przypadku jesli kandydat taka dziatalno$é prowadzi.
7. kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajgcego stosunku pracy,

8. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje / w jezyku

polskim/ prosimy sktadaé w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko urzednicze

Gtéwnego Ksiegowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Hajnéwee ” .

9. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (w przypadku posiadania).

w siedzibie placéwki, na adres:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Hajnéwce,

ul. Ptaszynskiego 14

17 — 200 Hajnéwka

w terminie do 15 wrze$nia 2021r. do godz. 15:30

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej http://bip.st.hajnowka.wrotapodlasia.pl

Do skfadanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”.

Konkurs na ksiegowa SDS.doc (39 KB )
Os$wiadczenie o ochronie danych osobowych.doc ( 31.5 KB )
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.docx ( 12.74 KB)

Metryka strony

Udostepniajacy: Samorzad Powiatu Hajnowskiego
Wytwarzajacy/odpowiadajacy: Dyrektor SDS Agnieszka Andrejuk
Data wytworzenia: 2021-09-02

Wprowadzajacy: Katarzyna Miszczuk

Data modyfikaciji: 2021-09-02

Opublikowat: Katarzyna Miszczuk

Data publikacji: 2021-09-02


https://bip-sthajnowka.wrotapodlasia.pl/resource/120522/15888/Konkurs+na+ksi%2525C4%252599gow%2525C4%252585+%2525C5%25259ADS.doc
https://bip-sthajnowka.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.15888
https://bip-sthajnowka.wrotapodlasia.pl/resource/120522/15890/O%2525C5%25259Bwiadczenie+o+ochronie+danych+osobowych.doc
https://bip-sthajnowka.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.15890
https://bip-sthajnowka.wrotapodlasia.pl/resource/120522/15889/Kwestionariusz+osobowy+dla+osoby+ubiegaj%2525C4%252585cej+si%2525C4%252599+o+zatrudnienie.docx
https://bip-sthajnowka.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.15889
mailto:redakcja@powiat.hajnowka.pl
mailto:redakcja@powiat.hajnowka.pl

	Samorząd Powiatu Hajnowskiego
	Oferta pracy na stanowisko stanowisko urzędnicze Głównego Księgowego Środowiskowego Domu Samopomocy w Hajnówce z dnia 2021-09-02

