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STAROSTWO POWIATOWE W HAJNÓWCE OGŁASZA NABÓR 
NA WOLNE STANOWISKO PRACY INFORMATYKA

I. Wymagania niezbędne:
1. wykształcenie: wyższe techniczne, kierunek informatyka lub pokrewne umożliwiające wykonywanie zadań na stanowisku informatyka lub średnie
informatyczne i 3 letni staż pracy,
2. obywatelstwo polskie,
3. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
4. niekaralność za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe, 
5. nieposzlakowana opinia,

II. Wymagania dodatkowe: 
1. biegła znajomość obsługi i administracji aktywnych urządzeń sieciowych,
2. administracja serwerów opartych na systemie LINUX i WINDOWS 2003/2008 oraz znajomość pakietów biurowych MS Office,
3. znajomość pakietu Corel,
4. dobra znajomość zagadnień technicznych związanych ze sprzętem komputerowym oraz sieciami,
5. umiejętność administrowania systemami zarządzania treścią (CMS), posiadanie znajomości przepisów prawa z zakresu informatyzacji podmiotów publicznych,
dostępu do informacji publicznej, znajomość języka PHP, XHTML, szablonów CSS, Java Script, znajomość bazy MySQL, Oracle
6. znajomość języka angielskiego w stopniu niezbędnym do wykonywania pracy informatyka,
7. pożądane: doświadczenie zawodowe w strukturach samorządu terytorialnego, doświadczenie w administrowaniu siecią komputerową i systemami
informatycznymi.
8.umiejętność pracy w zespole, dobra organizacja pracy.

III. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1. planowanie i współtworzenie sieci informatycznej w urzędzie, przenoszenie 
i podłączanie stanowisk roboczych, właściwe rozmieszczanie sprzętu komputerowego zgodnie z potrzebami organizacji pracy w urzędzie,
2. realizacja funkcji globalnych oprogramowania zastrzeżonych dla administratora w tym między innymi ustalanie praw dostępu i haseł nowych użytkowników
oraz wprowadzanie bieżących zmian w tym zakresie,
3. właściwe gospodarowanie zasobami sieciowymi, ich przeglądanie, tworzenie niezbędnych kopii zapasowych i zabezpieczanie zbiorów,
4. porządkowanie zbiorów danych, przeprowadzanie kontroli poprawności struktury danych,
5. obsługa i aktualizowanie strony internetowej i biuletynu informacji publicznej urzędu,
6. wykonywanie dziennego backupu danych umieszczonych w serwerach,
7. właściwa eksploatacja sprzętu oraz dopilnowywanie przeprowadzania okresowych przeglądów i konserwacji,
8. usuwanie drobnych awarii i zgłaszanie potrzeby napraw w wyspecjalizowanej firmie,
9. zgłaszanie potrzeb w zakresie zakupu nowego sprzętu komputerowego,
10. planowanie rozwoju sieci komputerowej i tworzenie nowych stanowisk zgodnie z  potrzebami urzędu,
11. wnioskowanie o wprowadzanie zmian w oprogramowaniu,
12. instalowanie nowego oprogramowania sieciowego i użytkowego,
13. nadzór właściwego i prawidłowego wykorzystywania oprogramowania na poszczególnych stanowiskach,
14. szkolenie pracowników w zakresie obsługi programów komputerowych oraz nadzór nad wdrażaniem programów komputerowych, 
15. terminowe dokonywanie aktualizacji oraz zakupów licencji na oprogramowanie, 

IV. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. życiorys – curriculum vitae
3. oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych,
4. oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe,
5. dokumenty potwierdzające wykształcenie (dyplom lub świadectwo),
6. kserokopie świadectw pracy lub zaświadczenie dokumentujące staż pracy,
7. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych umiejętnościach i kwalifikacjach.
8. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
9. zaświadczenie od lekarza I kontaktu lub oświadczenie o stanie zdrowia umożliwiającym na zatrudnienie na danym stanowisku.

 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Starostwa Powiatowego w Hajnówce, pocztą elektroniczną na adres:
starostwo@powiat.hajnowka.pl w przypadku posiadania uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres Starostwa Powiatowego w Hajnówce z

dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko informatyka w terminie do dnia 13 czerwca 2011 r.
Aplikacje, które wpłyną do starostwa po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Hajnówce przy ul. A. Zina 1.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą:
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z

ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) .

 

Starosta Hajnowski

Włodzimierz Pietroczuk
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