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BIP Samorzadu Powiatu Hajnowskiego

I Zarzad Drég Powiatowych w Hajnéwce ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy: Kierownik dziatu technicznego

ZARZAD DROG POWIATOWYCH W HAJNOWCE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

Kierownika dziatu technicznego.

1. Wymagania niezbedne:

. Wyksztatcenie wyzsze techniczne o profilu drogowym,
. Niekaralnos¢ objetg karg za naruszenie finanséw publicznych tj. zakazem petnienia funkcji zwigzanych z

dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny publicznej.

3. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku kierownika.
. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umysine przestepstwo skarbowe.

. Obywatelstwo polskie.
. Prawo jazdy kat. B,
. Praktyczna znajomosé ustawy o pracownikach samorzgdowych, drogach publicznych, prawa budowlanego,

kodeksu postepowania administracyjnego, prawa zamowien publicznych oraz przepiséw wykonawczych do w/w
ustaw.

. Umiejetnos¢ obstugi programu komputerowego w zakresie pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

. Doswiadczenie zawodowe minimum 3 lat w administracji samorzadowej , paristwowej lub w drogownictwie,
. Umiejetnos¢ pracy w zespole, dobrej organizacji pracy, efektywnego zarzadzania praca podlegtego zespotu z

uwzglednieniem narzedzi pozytywnej motywaciji.

. Umiejetno$¢ prowadzenia negocjacii.

. Znajomo$¢ problematyki organizaciji i zarzgdzania drogami publicznymi,

. Petne uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi w specjalnosci drogowej
. komunikatywno$¢, obowigzkowosé, rzetelno$é, sumiennosé

. Samodzielnosé i inicjatywa.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. Organizowanie, koordynowanie, kierowanie i nadzorowanie zadan pracownikéw w sposéb zapewniajacy zgodnosé

dziatalno$ci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi oraz wspotpraca z innymi dziatami w ZDP w
Hajnéwce.

. Systematyczne sprawdzanie merytorycznej i formalnej poprawnosci prowadzonych postepowan, a w szczeg6lnosci

dokumentow i pism oraz opracowan powstajacych w dziale,

. Prowadzenie i rozliczanie inwestycji drogowych i remontowych oraz prowadzenie ewidencji drog i obiektéw

mostowych w tym przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

4. Przygotowywanie przetargéw oraz uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,
5. Wspotudziat w tworzeniu i merytoryczna weryfikacja rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych, remontowych i

10.
11.
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biezgcych na terenie powiatu i wspétpraca z innymi dziatami w zakresie realizowanych zadan,

. Kontrola formalna i rzeczowa realizacji planu budzetu w zakresie inwestycji i remontéw drdg powiatowych,
. Kontrola, analiza i ocena wynikéw pracy podwtadnych,
. Inspiracja i wdrazanie niezbednych usprawnien, efektywnych metod pracy i funkcjonalnej struktury dziatu w

szczegolnosci majacych wptyw na obstuge interesantéw, w oparciu o analize ryzyka,

. Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych, szczegdlnie srodkéw z Unii Europejskiej

oraz $rodkéw krajowych,
Nadzér i koordynacja rob6t w pasie drogowym,
Dokonywania okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
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13. Przygotowywanie materiatow do uzyskania decyzji pozwolenia na budowe lub przebudowe drég powiatowych,
decyzji Srodowiskowych itp.

14. Inicjowanie dziatanh strategicznych i rozwojowych w zakresie remontéw i utrzymania ulic,

4. Wymagane dokumenty:

. Zyciorys (CV) i list motywacyjny,

. Kopia dowodu osobistego,

. Kopia prawa jazdy,

. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane uprawnienia,

. Kopie $wiadectw pracy,

. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

. Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

. Formularz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie u pracodawcy samorzadowego,

. Oswiadczenie lub zaswiadczenie od lekarza | kontaktu o stanie zdrowia umozliwiajace na zatrudnienie na
stanowisku Kierownika Dziatu Technicznego,

12. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Hajnéwce ul. Bielska
41, z dopiskiem: Dotyczy naboru nas stanowisko: Kierownika dziatu technicznego w terminie do dnia 14 lutego
2012 roku do godziny 14.30.

Aplikacje, ktére wptyng do Zarzadu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.st.hajnowka.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drég Powiatowych w Hajnéwce przy
ul. Bielskiej 41.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny. Szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokltadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia

29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 96 z poZniejszymi zmianami).

Z up. Zarzadu Powiatu

inz. Krystyna Miszczuk
Kierownik Zarzadu Drog
Powiatowych w Hajnéwce

Zataczniki:
« formularz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie u pracodawcy samorzgdowego- zat. Nr 1,
« kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - zat. Nr 2,
« oswiadczenie o petnym korzystaniu z praw publicznych- zat. Nr 3,
« o$wiadczenie- zgoda na przetwarzanie danych osobowych- zat. Nr 4.
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