Samorzad Powiatu Hajnowskiego
BIP Samorzadu Powiatu Hajnowskiego

I Uchwata Nr XXVI11/184/05

Uchwata Nr XXVIIl/184/05
Rady Powiatu Hajnowskiego
z dnia 27 pazdziernika 2005r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Hajnéwce

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1592; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz.
1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 ) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajnéwce w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 111/14/02 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 30 grudnia 2002r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Hajnéwce ( Dz.Urz. Woj. Podlaskiego z 2003r Nr 6 poz. 200)
oraz uchwata Nr X/53/03 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 30 pazdziernika 2003r. w sprawie zmiany uchwaty Nr
[11/14/02 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 30 grudnia 2002r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Hajnéwce (Dz.Urz. Woj. Podlaskiego z 2003r Nr 114 poz. 2133).

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Mikotaj Michaluk

Zatacznik
do uchwaty Nr XXVIIl/184/05
Rady Powiatu Hajnowskiego

z dnia 27 pazdziernika 2005r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W HAJNOWCE

Rozdziat |

§ 1. Starostwo Powiatowe w Hajnéwce jest jednostkg organizacyjng Powiatu wykonujacg zadania:

- wiasne powiatu wynikajgce z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym,



- zlecone z zakresu administracji rzagdowej na mocy ustaw,
- wynikajace z innych ustaw szczego6towych.
§ 2. Siedzibg Starostwa Powiatowego jest miasto Hajnéwka.

§ 3. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, zwany dalej "regulaminem”, okresla:

1. Organizacje wewnetrzng wydziatow.

Zadania wspolne wydziatéw.

Zakresy dziatania wydziatéw.

Organizacje dziatalnosci kontrolnej i audyt w Starostwie.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskéw.

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie.
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Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism.
8. Zasady organizacji narad.

§ 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Staroécie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Hajnowskiego.

Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu Hajnowskiego.
Wicestaroscie - nalezy przez to rozumieé¢ Wicestaroste Hajnowskiego.
Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Hajnéwce.

Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Hajnowskiego.
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. Skarbniku - nalezy przez to rozumieé Skarbnika Powiatu Hajnowskiego - Gtéwnego Ksiegowego Budzetu
Powiatu Hajnowskiego.

7. Naczelnikach wydziatéw - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikéw wydziatow i réwnorzednych komérek
organizacyjnych, dla ktérych ustalono inny tytut stuzbowy.

8. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Hajnowskiego.
Rozdziat Il

Organizacja wewnetrzna wydziatow

§ 5. Wydziat Organizacyjno - Administracyjny:

1. W Wyadziale tworzy sie nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:
1) d/s obstugi organéw Powiatui spraw socjalnych;
2) d/s pracowniczych, szkolenia i bhp;

3) d/s mienia powiatu, zaméwien publicznych i administracyjno-gospodarczych (kie-rowca-robotnik gospodarczy i
goniec);

4) d/s kancelaryjnych, obstugi sekretariatu i archiwum;
5) d/s obstugi i nadzoru informatycznego, redagowanie strony internetowej powiatu;
6) ds. punktu obstugi klienta.
2. Wydziatem kieruje naczelnik; naczelnikiem wydziatu moze byé sekretarz.
3. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "OA".

§ 6. Wydziat Finansowo - Budzetowy:

1. W wydziale tworzy sie nastepujace wewnetrzne komérki organizacyjne:
1) zastepcy naczelnika wydziatu — Gtéwny Ksiegowy Starostwa;
2) ds. naliczania ptac i rozliczen z ZUS;

3) ds. obstugi budzetu Powiatu;



4) ds. obstugi finansowo — ksiegowej;
5) ds. obstugi kasowej;
6) ds. obstugi Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i Kartograficznymi.
2. Wydziatem kieruje naczelnik; naczelnikiem wydziatu moze by¢ Skarbnik.
3. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "FB".

§ 7. Wydziat Komunikacji i Drdg.

1. W wydziale tworzy sie nastepujace komdrki organizacyjne:
1) ds. rejestracji pojazdow;
2) ds. wydawania praw jazdy;
3) ds. drég i transportu.
2. Wydziatem kieruje naczelnik.
3. Wydziat przy znakowaniu uzywa symbolu "KD".

§ 8. Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych:

1. W Wydziale tworzy sie nastepujace komérki organizacyjne:
1) ds. lesnictwa, tfowiectwa i ochrony przyrody;
2) ds. gospodarki wodneji rolnictwa;
3) ds. ochrony $rodowiska, kopalin i gospodarki odpadami.

2. Woydziatem kieruje naczelnik.

3. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "RS".

§ 9. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci:

1. W Wydziale tworzy sie nastepujace wewnetrzne komérki organizacyjne:
1) ds. katastru (ewidencja gruntéw);

2) ds. klasyfikacji gruntéw i zwrotu dziatek pod budynkami i nadawania dziatek dezywotniego uzytkowania, scalania i
wymiany gruntow;

3) ds. gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa;
4) ds. ochrony i rekultywacji gruntow.
2.  Wydziatem kieruje naczelnik - Geodeta Powiatowy.
3. Woydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "GK".

§ 10. Wydziat Spraw Spotecznych:

1. w wydziale tworzy sie nastepujace wewnetrzne komérki organizacyjne:
1) ds. zdrowia i opieki spotecznej;
2) ds. edukaciji;
3) ds. kultury, kultury fizycznej i wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi
2. Wydziatem kieruje naczelnik.
3. Woydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "SO".

§ 11. Wydziat Promocji, Rozwoju Regionalnego, Turystyki i Wspétpracy z Zagranica.

1. W wydziale tworzy sie nastepujace komérki organizacyjne:
1) ds. rozwoju regionalnego;
2) ds. promociji i wspdtpracy z mediami;

3) ds. turystyki - Centrum Turystyki Regionu Puszczy Biatowieskiej;



4) ds. wspOtpracy z zagranica.
2. Woydziatem kieruje naczelnik.
3. Woyadziat przy znakowania spraw uzywa symbolu "PP".

§ 12. Wydziat Architektury i Budownictwa.

1. W wydziale tworzy sie nastepujace komarki organizacyjne:
1) ds. administracji architektoniczno-budowlane;.

2.  Wydziatem kieruje naczelnik.

3. Woydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "AB".

§ 13. Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i informacji niejawnych.

Przy znakowaniu spraw z zakresu zarzgdzania kryzysowego uzywa si¢ symbolu "ZK", a w pozostatych "IN".

§ 14. Radca prawny.

Radca prawny przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "RP".

§ 15. Stanowisko d/s kontroli, audytu, skarg i wnioskow.

Przy znakowaniu spraw uzywa sie symbolu "KS".

§ 16. Powiatowy Rzecznik Konsumenta.

Powiatowy Rzecznik Konsumenta przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "RK".

§ 17. 1. Przy Starostwie moze funkcjonowaé gospodarstwo pomocnicze - Powiatowy O$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej.

2. Gospodarstwo pomochicze powotuje Starosta zarzgdzeniem okreslajac zasady jego funkcjonowania.

§ 18. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Rozdziat lll

Zadania wspdlne wydziatéw

§ 19. Do wspdlnych zadan wydziatéw i rbwnorzednych jednostek organizacyjnych nalezy w szczeg6lnosci:

1. Zapewnienie wtasciwej i terminowej realizacji powierzonych zadan.

2. Rozpatrywanie spraw indywidualnych nalezacych do zakresu dziatania Starosty i Zarzadu, w tym wydawanie

decyzji administracyjnych podejmowanych na podstawie odrebnych upowaznien.

3. Wspbtuczestniczenie w opracowaniu projektu budzetu powiatu przez planowanie potrzeb rzeczowych i
finansowych w zakresie prowadzonych zagadnien.

4. Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych Powiatu Hajnowskiego oraz
odpowiedzi na interwencje postéw i senatorow.

5. Przygotowywanie materiatdw problemowych do potrzeb Rady Powiatu i Zarzagdu Powiatu.

6. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu, projektéw uchwat Zarzagdu Powiatu, projektéw zarzadzen i

decyzji starosty, projektéw porozumieh w sprawie powierzania zadan publicznych jednostkom lokalnego

samorzadu terytorialnego lub organom administracji rzadowej oraz projektéw innych dokumentéw w sprawach

rozstrzyganych przez Zarzad Powiatu.

7. Realizacja uchwat Rady Powiatu, uchwat i zarzadzen Zarzadu Powiatu, zarzadzen
i decyzji Starosty.
8. Racjonalne organizowanie pracy wydziatéw, wdrazanie nowych zasad i technik zarzadzania.

9. Rozpatrywanie skarg, badanie ich zasadno$ci, analizowanie zrédet i przyczyn ich powstawania;
podejmowanie dziatan zapewniajacych nalezyte i terminowe zatatwianie skarg, przyjmowanie interesantéw i



uazielanie im wyjasnien.

10. Przygotowywanie okresowych analiz i sprawozdan - w tym finansowych
i statystycznych z zakresu spraw prowadzonych przez Wydziat.

11. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwien publicznych
w zakresie wydziatow.

12. Realizowanie zadan obronnych i obrony cywilnej, zgodnie z zakresem dziatania okreslonym odrebnymi
przepisami.

13. Podejmowanie niezbednych przedsiewzie¢ w celu ochrony informacji niejawnych.

14. Przygotowywanie informacji do umieszczania w BIP zgodnie z dostgpem
do informacji publiczne;.

15. Realizacja zadan wynikajacych ze strategii Rozwoju Powiatu Hajnowskiego.

16. Podejmowanie dziatan w zakresie promowania, informowania i pozyskiwania srodkow z Funduszy Unijnych i
innych na rzecz rozwoju powiatu.

Rozdziat IV

Zakresy dziatania wydziatow

§ 20. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego nalezy:

1. Zapewnienie wtasciwej organizacji pracy oraz sprawnego i prawidiowego funkcjonowania Starostwa:
1) prowadzenie rejestru upowaznien spraw dotyczacych upowaznieh do zatatwiania spraw w imieniu Starosty;

2) opracowywanie projektow zarzadzen Starosty i innych niezbednych dokumentdéw dotyczacych funkcjonowania
Starostwa.

2. Prowadzenie kancelarii i obstuga sekretariatu Starosty.

3. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Starostwa oraz kierownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem kierownikdw powiatowych stuzb, inspekcji i
strazy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw Starostwa.
Prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi odbywanymi w Starostwie.
Prowadzenie spraw socjalno - bytowych pracownikéw i emerytéw.

Prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p. poz. Starostwa.
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Obstuga i nadz6r informatyczny nad sprzetem komputerowym i oprogramowaniem Starostwa.
10. Prowadzenie archiwum i biblioteki Starostwa.
11. Administrowanie budynkiem i lokalami Starostwa
12. Zapewnienie materiatowo - technicznych warunkéw pracy w Starostwie:
1) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania, modernizacji i remontéw pomieszczen Starostwa;
2) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i ewidencji ilosciowej sprzetu biurowego;
3) zaopatrzenie w materiaty biurowe, sprzet i maszyny biurowe;
4) prowadzenie spraw pieczeci i tablic urzedowych;
5) techniczna obstuga posiedzen organizowanych przez organy powiatu.
13. Zapewnienie wiasciwej informacji w Starostwie.
14. Nadzér nad pracg pracownikéw obstugi kierowca-robotnik gospodarczy, goniec.
15. Zapewnienie obstugi Rady Powiatu i Zarzadu:

1) obstuga kancelaryjno - biurowa Rady i radnych;
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nadzwyczajnych powotywanych przez Rade), opracowanie protokdtow z obrad, ich uchwat, wnioskéw i opinii oraz
przekazywanie odpowiednim organom do wykonania;

3) prowadzenie rejestru Uchwat Rady Powiatu, wnioskéw i opinii komisji, interpelacji i zapytan radnych;

4) zapewnienie terminowego przygotowania materiatéw dla potrzeb Rady i jej komisji oraz Zarzadu przy wspétpracy
Naczelnikow Wydziatéw;

5) organizowanie przyje¢ obywateli w ramach skarg i wnioskéw przez Przewodniczgcego Rady i
Wiceprzewodniczacych Rady oraz przekazywanie skarg do zatatwienia wg kompetencji;

6) opracowywanie w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady okresowych informacji, ocen i analiz
dziatalnosci Rady i jej organéw wewnetrznych;

7) koordynowanie prac zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych.

16. Nadzér nad wykonywaniem zadanh wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej w tym
prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

§ 21. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo - Budzetowego nalezy:

—_

Zapewnienie obstugi finansowo - ksiegowej Starostwa.

Organizacja i nadzér prawidtowosci prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu.
Sporzgdzanie sprawozdan z realizacji zadan budzetowych.

Opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.

Nadzorowanie prawidtowosci opracowania i zatwierdzenia planéw finansowych jednostek powiatowych.
Sporzgdzania sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

Prowadzenie ewidenciji i windykacja naleznosci Powiatu i Skarbu Panstwa.

Prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania podzielonych srodkéw.
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Prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.

-
o

. Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

11. Obstuga Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym oraz Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

12. Obstuga pozyczek i kredytéw zacigganych przez Powiat Hajnowski.

13. Obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

14. Wspotdziatanie z bankami, Urzedem Skarbowym i ZUS.

15. Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
16. Przygotowania instrukcji dotyczacej przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

17. Prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

18. Prowadzenie obstugi finansowej gospodarstwa pomocniczego - Powiatowego Osrodka Dokumentac;ji
Geodezyjnej i Kartograficznej.

19. Prowadzenie obstugi finansowej Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

20. Sprawowanie kontroli finansowe;j.

§ 22. Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Drég nalezy:

1. Realizacja zadan z ustawy prawo o ruchu drogowym:
1) rejestracja pojazdow;
2) czasowa rejestracja pojazdow;

3) wpisywanie zastrzezeh w dowodach rejestracyjnych lub pozwoleniach czasowych w zwigzku z wymaganymi
warunkami szczegélnymi do uzywania pojazdu;
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4) wyddwdlile Kdrl pojdZau did pojdZaow sprowdazoriycCii £ £Zagrdriicy,

5) przyjmowanie od wtasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu, zbyciu, zmianach stanu faktycznego;
6) wyrejestrowywanie pojazdu na wniosek wiasciciela;

7) kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne;

8) sprawy zwigzane z powotaniem komisji do sprawdzania znajomosci topografii;

9) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy;

10) wydawanie praw jazdy;

11) wymiana praw jazdy;

12) wydawanie. cofanie jednostkom lub szkotom zezwolen na prowadzenie szkolenia oséb ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym lub tramwajem;

13) prowadzenie ewidenciji instruktoréw szkolenia kandydatéw na kierowcow;

14) wydawanie upowaznien na prowadzenie stacji kontroli pojazdéw;

15) sprawowanie nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcéw;

16) okreslanie miejsca na organizacje egzaminu panstwowego w zakresie praw jazdy kategorii T;

17) kierowanie oséb posiadajgcych uprawnieniana egzamin kontrolny sprawdzajacy kwalifikacje do kierowania
pojazdami silnikowymi;

18) kierowanie na badania lekarskie kierowcéw;

19) wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu praw jazdy w przypadku gdy uptynie jego termin waznosci oraz przekroczenia
przez kierujgcego liczby 24 punktéw za naruszenie przepiséw o ruchu drogowym;

20) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym i o jego przywrdceni po ustaniu
przyczyn, ktére spowodowalty jego cofnigcie;

21) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, wydawanie upowaznien stacjom kontroli pojazdéw do
przeprowadzania badan technicznych pojazdu;

22) wydawanie uprawnien diagnoscie do wykonywania badan technicznych i ich cofanie;

23) powotywanie komisji weryfikacyjnej sprawdzajacej kwalifikacje egzaminatora na prawo jazdy kategorii T lub
pozwolenie do kierowania tramwajem;

24) wyznaczanie jednostki uprawnionej do usuwania pojazdéw z drogi oraz wyznaczanie parkingu strzezonego do
umieszczenia pojazdu;

25) wydawanie kart parkingowych;

26) wspotpraca z Bankiem Centralnej Ewidencji Pojazddw, Stacjg Kontroli Pojazdéw i Policjg z zakresu centralnej
ewidencji pojazdow;

27) przeprowadzanie raz na 6 miesigcy kontroli prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i
utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietlnej, urzadzen sygnalizacji dzwigkowej oraz
urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach powiatowych;

28) ustalanie optat za parkowanie pojazdéw usunietych z drogi;
29) organizowane przetargéw na ustalanie producenta tablic rejestracyjnych;

30) wydawanie zezwolen na ruch pojazdu lub zespotéw pojazddéw, ktérego masa, naciski osi lub wymiary wraz z
tadunkiem lub bez tadunku sg wieksze od dopuszczalnych, przewidzianych dla danej drogi w przepisach
okreslajacych warunki techniczne pojazdéw;

31) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom lub jego podzespotom;
32) kierowanie w drodze decyzji na badania lekarskie osoby niepetnosprawnej posiadajacej prawo jazdy.
2. Zadania z zakresu ustawy o transporcie drogowym:

1) wydawanie licencji na drogowy przewdz rzeczy i oséb na terenie kraju;

2) wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne.

3. Wspoipraca z Zarzgdem Drog Powiatowych.



4. Uzgadnianie rozktadow jazdy PKP i PKS.

5. Przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie zaliczania drég do drég gminnych lub powiatowych i ustalania
ich przebiegu.

6. Opiniowanie projektow likwidacji linii kolejowych lub ich cze$ci.

7. Prowadzenie postepowania egzekucyjnego w administracji w odniesieniu do realizowanego zakresu zadan.

§ 23. Do zakresu dziatarn Wydziatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych nalezy:

1. Wydawanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewoéw w odniesieniu do nieruchomosci bedacych
wiasnoscig gminy.

2. Rejestrowanie zwierzat zaliczanych do ptazéw, gadow, ptakéw lub ssakéw nalezacych do gatunkéw
podlegajacym ograniczeniom na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej a takze prowadzacych ich
hodowle.

3. Wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie terenéw zieleni , zadrzewieh albo drzew lub
krzewOw oraz za usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia.

4. Wyrazanie zgody na odstgpienia od zakazu chwytania i przetrzymywania zwierzyny w szczegélnych
przypadkach.

5. Wydawanie zezwolenia na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich mieszancéw.
6. Wydzierzawianie obwodoéw towieckich polnych, na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego.

7. Naliczanie kotom towieckim czynszéw dzierzawnych oraz redystrybucja otrzymanego czynszu do nadlesnictw
i gmin.

8. Wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny.

9. Dokonywanie ocen udatnosci upraw le$nych.

10. Naliczanie ekwiwalentéw za wytgczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych.

11. Sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesna w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa.

12. Przyznawanie $rodkéw finansowych na pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw rolnych.

13. Cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa i wydanie
dokumentow stwierdzajgcych legalno$¢ pozyskania drewna.

14. Wystgpowanie w uzgodnieniu z wtascicielem lasu do wojewody z wnioskiem o uznanie laséw nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu panstwa za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru.

15. Sporzadzanie uproszczonych planéw urzagdzania laséw i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu laséw nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa , nalezacych do 0séb fizycznych lub wspélnot gruntowych.

16. Udzielanie opinii Nadlesnictwom w zakresie rocznego planu zalesienia gruntéw nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa.

17. Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpadéw przedsiebiorcy
prowadzacemu punkt zbierania pojazdow.

18. Przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu dziatalnosci w zakresie zbierania pojazdéw wycofanych z
eksploataciji lub o rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy z przedsiebiorcg prowadzacym stacje demontazu.

19. Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw, ktére powstajg w wyniku eksploatacji instalacji.
20. Zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi.
21. Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach i sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami.

22. Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub
transportu odpaddw.

23. Odmawianie wydania zezwolenia na sktadowanie odpaddw, jezeli kierownik sktadowiska nie posiada
Swiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami.

24. Przyjmowanie do rejestru zgtoszen posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskiwania zezwolen na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania i transportu odpadéw.



25. Ustanawianie zabezpieczenia roszczeh z tytutu wystgpienia negatywnych skutkéw w $rodowisku.
26. Zatwierdzanie w drodze decyzji instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadéw.

27. Wydawanie zgody na zamkniecie sktadowiska odpaddw lub jego wydzielonej czesci.

28. Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja powiatowego planu gospodarki odpadami.

29. Udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych ze z6z.

30. Sprawowanie nadzoru i kontroli jako organu administracji geologicznej w zakresie wykonywania przez
przedsiebiorce uprawnien z tytutu koncesiji.

31. Przyjmowanie dokumentacji geologicznej bez zastrzezen.

32. Przenoszenie koncesji na rzecz innego podmiotu za zgoda przedsiebiorcy, na rzecz ktérego koncesja zostata
wydana.

33. Wyznaczanie granic obszaru i terenu goérniczego.

34. Ustalanie zakresu i sposobu wykonania obowigzkéw dotyczacych ochrony srodowiska oraz obowigzkéw
zwigzanych z likwidacjg zaktadu gérniczego przy cofnieciu lub stwierdzeniu wygasniecia koncesiji.

35. Zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga uzyskania konces;ji.

36. Nakazywanie podmiotom wykonujgcym prace geologiczne dokonanie za wynagrodzeniem dodatkowych prac
geologicznych w szczegélnosci badan, pomiaréw oraz pobranie dodatkowych prébek.

37. Wydawanie zezwolenia na zmiane kryteriéw bilansowos$ci zasobdéw zt6z kopalin.
38. Wyrazanie zgody na przekwalifikowanie zasobdw geologicznych zt6z kopalin.

39. Ustalanie wysokosci optaty eksploatacyjnej za prowadzenie dziatalnosci bez wymaganej koncesji lub z
razacym naruszeniem warunkéw koncesiji.

40. Wydawanie nakazu wstrzymania dziatalno$ci w razie stwierdzenia wykonywania dziatalnosci bez wymaganej
koncesiji, projektu prac geologicznych lub niezgodnie z koncesja.

41. Czasowe wykluczenie w drodze decyzji instalacji z krajowego systemu handlu uprawnieniami do emisiji.
42. Przyznawanie w zezwoleniu uprawnien do emisiji.

43. Wydawanie zgody na przeniesienie w catosci lub w cze$ci na nastepny okres rozliczeniowy
niewykorzystanych na koniec okresu rozliczeniowego uprawnien do emisji.

44. Wydawanie zezwolen do uprawnien handlu emisjami.

45. Wydawanie w drodze decyzji zgody na zakup przez prowadzacego instalacje objetg systemem dodatkowych
uprawnien do emisji z rezerwy.

46. Wyrazanie zgody na pokrycie réznicy uprawnieniami do emisji przyznanymi wnioskodawcy na nastepny rok
okresu rozliczeniowego, jezeli z rocznego raportu wynika, ze emisja rzeczywista byta wieksza niz emisja
wynikajaca z liczby posiadanych uprawnien do emisji na dzier 31 grudnia danego roku.

47. Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.
48. Prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach.

49. Prowadzenie elektronicznej bazy danych w zakresie informacji dotyczacych stanu gleby i ziemi oraz hatasu na
terenach, dla ktérych oceny stanu akustycznego dokonuje sie na podstawie powiatowego programu ochrony
Srodowiska.

50. Podawanie do publicznej wiadomosci informaciji o0 zamieszczeniu w publicznie dostgpnym wykazie danych o
wniosku o wydanie decyzji, o decyzjach oraz o mozliwosci sktadania uwag i wnioskéw w terminie 21 dni od daty
podania do publicznej wiadomosci.

51. Uzgadnianie wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach w postepowaniu w sprawie oceny
oddziatywania na srodowisko.

52. Opiniowanie co do koniecznos$ci sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na $rodowisko i jego zakresu przed
wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

53. Wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany lub podziatu
gruntow.



54. Naktadanie w drodze decyzji na podmiot korzystajacy ze Srodowiska obowigzkdéw dotyczacych zapobiegania,
ograniczania oraz monitorowania oddziatywania przedsiewzigcia na $rodowisko.

55. Opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref, w ktérych poziom chocby jednej substancji przekracza
poziom dopuszczalny powigkszony o margines tolerancji.

56. Uzgadnianie w drodze decyzji warunkow rekultywaciji - zakresu, sposobu i terminu rekultywaciji.
57. Okreslanie obowigzku ponoszenia kosztow rekultywacii, ich wysokos$ci oraz sposobu uiszczania.

58. Naktadanie w drodze decyzji obowigzku prowadzenia pomiaréw zawartosci substancji w glebie lub ziemi, na
obszarze na ktérym istnieje przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi.

59. Prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi.

60. Prowadzenie i aktualizowanie rejestru zawierajgcego informacje o terenach, na ktérych stwierdzono
przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi.

61. Ustalanie wysokos$ci odszkodowania na wniosek poszkodowanego w razie ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobdéw Srodowiska.

62. Przyjmowanie wynikéw pomiaréw wielkosci emisji z instalaciji.

63. Naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia dodatkowych
pomiardéw wielkosci emisji, w przypadku przekraczania standardéw emisyjnych z instalaciji.

64. Przyjmowanie zgtoszen instalacji nie wymagajacej pozwolenia, ktéra moze negatywnie oddziatywac na
Srodowisko.

65. Ustalanie w drodze decyzji wymagarn w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalaciji, z
ktérej emisja nie wymaga pozwolenia.

66. Naktadanie na zarzadzajacego droga, linig kolejowg obowigzku prowadzenia dodatkowych pomiaréw
pozioméw substancji lub energii w sSrodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektéw,
przedktadania dodatkowych wynikdw w przypadku przekroczen.

67. Udzielanie pozwolen zintegrowanych, na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza, na wytwarzanie
odpaddéw.

68. Wydawanie pozwolen na wniosek zainteresowanego nabyciem instalacji lub jej oznaczonej czesci.
69. Przeniesienie lub odmowa przeniesienia praw i obowigzkéw w drodze decyzji.
70. Opracowywanie projektu powiatowego programu ochrony srodowiska i sktadanie informacji z jego realizaciji.

71. Sporzadzanie projektu zestawienia przychodéw i wydatkéw powiatowego funduszu ochrony srodowiska i
gospodarki wodne;.

72. Wprowadzanie ograniczen lub zakazywanie w drodze uchwaty przez rade powiatu uzywania jednostek
ptywajacych lub niektdrych ich rodzajéw na okreslonych zbiornikach powierzchniowych wéd stojacych oraz
wodach ptynacych, jezeli to konieczne dla zapewnienia odpowiednich warunkdéw akustycznych na terenach
przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe.

73. Tworzenie w drodze uchwaty przez rade powiatu obszaru ograniczonego uzytkowania dla przedsiewziecia
mogacego znaczaco oddziatywaé na srodowisko.

74. Zobowigzywanie w drodze decyzji prowadzacego instalacje do sporzgdzenia i przedtozenia przegladu
ekologicznego.

75. Naliczanie i wnoszenie na konto Urzedu Marszatkowskiego optat z tytutu korzystania ze srodowiska przez
Starostwo.

76. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $srodowiska w zakresie objetym
wiasciwoscig organu.

77. Przeznaczanie $rodkéw z powiatowego funduszu ochrony $srodowiska i gospodarki wodnej poprzez udzielanie
dotaciji.

78. Wprowadzenie powszechnego korzystania z wod powierzchniowych innych niz wody powierzchniowe
publiczne.

79. Ustalanie linii brzegu dla wéd.

80. Ustalanie zakreséw i terminéw utrzyvmania urzadzen melioracii szczeadtowvch.
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81. Nakazanie usuniecia drzew i krzewdw z watdw przeciwpowodziowych oraz z terenéw w odlegtosci mniejszej
niz 3 m od stopy watu.

82. Nakazanie przywrocenia stanu poprzedniego w przypadku wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w
jego poblizu albo na obszarze bezposredniego zagrozenia powodzia, robét lub innych czynnosci, ktére moga
utrudni¢ ochrone przed powodzig.

83. Wydawanie pozwolen wodnoprawnych.

84. Orzekanie w sprawie wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego, a takze o
przeniesieniu prawa wtasnosci urzgdzenia wodnego na wiasno$¢ wtasciciela wody.

85. Wzywanie zaktadu do usunigcia zaniedban, orzekanie o unieruchomieniu zaktadu do czasu usunigcia
zaniedban.

86. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig sp6tki wodne;j.

87. Ustalanie odszkodowania za szkode bedaca skutkiem pozwolenia wodnego.
88. Wydawanie kart wedkarskich.

89. Rejestrowanie sprzetu do amatorskiego potowu ryb.

90. Dopuszczenie reproduktoréw zwierzecych do rozrodu naturalnego w punktach kopulacyjnych.

§ 24. Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci nalezy:

1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych:
1) ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspdélnote gruntowg bgdz mienie gromadzkie;

2) ustalanie w drodze decyzji wykazu 0s6b uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw we wspdlnocie;

3) zatwierdzenie uproszczonych planéw zagospodarowania le$nej wspdlnoty gruntowej;

4) wprowadzanie zmian i uzupetniefh w przedstawionych do zatwierdzenia planach uproszczonych
zagospodarowanej le$nej wspdlnoty gruntowej i regulaminie uzytkowania gruntéw i urzadzen spotki.

2. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:
1) zatwierdzanie projektéw osnéw szczegédtowych;
2) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej;
3) ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;
4) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw;
5) uzgadnianie dokumentac;ji projektowej;
6) wydawanie decyzji oraz udzielanie informacji z operatu ewidencyjnego;
7) gospodarowanie funduszem gospodarki zasobem geodezyjnym i karto-graficznym.

3. Realizacja zadah wynikajacych z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow:

1) wydawanie decyzji w sprawie nieodptatnego przyznawania wtasnosci nieruchomosci osobom, ktérym przystugiwato
prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Panstwa za Swiadczenia
emerytalne;

2) wydawanie decyzji w sprawie przyznania nieodptatnie wtasnos$ci dziatki osobom, ktérym przystugiwato prawo do
bezptatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczen z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego.

4. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
indywidualnych i ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym:

1) przyznawanie prawa wiasnosci do dziatki pod budynkami.

5. Realizacja zadan wynikajagcych z ustawy o lasach:



1) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasow Panstwowych gruntow stanowigcych wtasnos¢ Skarbu
Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

2) wnioskowanie o przekazanie w uzytkowanie przez Lasy Parnstwowe osobie prawnej lub innej jednostce
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej gruntow.

6. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa:

1) przekazywanie w drodze decyzji do Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa nieruchomosci rolnych Skarbu
Panstwa znajdujacych sie w uzytkowaniu spoétdzielni i oséb fizycznych, a takze innych niepanstwowych jednostek
organizacyjnych i stwierdzanie wygasniecia dotychczasowych decyzji o przekazaniu w uzytkowanie;

2) przekazywanie nieodptatnie w drodze decyzji na wniosek ANR , Lasom Panstwowym wydzielonych geodezyjnie
gruntéw wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy;

3) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej i prawnej nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa w celu
przekazania do zasobu Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa i Lasom panstwowym;

4) przekazywanie na rzecz ANR nieruchomosci rolnych przejmowanych na rzecz Skarbu Parnstwa na podstawie
przepis6w szczegolnych.

7. Realizacja zadah wynikajgcych z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:

1) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntéw po zasiegnieciu opinii dyrektora wtasciwego
terenowo okregowego urzedu gérniczego w odniesieniu do dziatalnosci goérniczej, dyrektora RDLP lub dyrektora parku
narodowego w odniesieniu do gruntéw o projektowanym lesnym kierunku rekultywacji oraz wtasciwego organu gminy;

2) wydawanie decyzji zezwalajacych na wytaczenie z produkcji uzytkéw rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia
mineralnego i organicznego;

3) naliczanie naleznoéci i optat rocznych z tytutu uzyskania zezwolenia na wytgczenie gruntéw z produkgciji rolne;j;

4) naktadanie obowigzku zdjecia oraz wykorzystania na cele poprawy wartosci uzytkowej gruntéw préchniczych,
warstwy gleb z gruntéw rolnych odpowiednich klas po zasiegnieciu opinii wojta w decyzji o wytgczeniu;

5) ustalanie optat w przypadkach stwierdzajacych wytgczenie gruntéw z produkcji niezgodnej z przepisami ustawy, w
razie niezakonczenia rekultywacji gruntéw zdewastowanych i w razie niewykonania obowigzku rekultywacji gruntéw
zdegradowanych;

6) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu:
a) obszaru gruntéw wytaczonych z produkcji,

b) ustalonych naleznosci, optat rocznych i innych, wymienionych w ustawie dochodéw Funduszu Ochrony Gruntéw
Rolnych,

c) wielko$ci obszardw i potozenia gruntéw zdewastowanych i zdegradowanych podlegajacych rekultywaciji i
zagospodarowaniu,

d) wynikdw rekultywacji i zagospodarowania gruntéw,

e) istniejacych zasobdw i eksploatacji zt6z torfu.

8. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej:
1) przekazywanie w zarzad na wniosek organu wojskowego gruntéw stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa;

2) wydawanie decyzji na wniosek wtasciwego organu wojskowego w sprawie zajecia na przejsciowe zakwaterowanie ,
nieruchomosci Skarbu Parnstwa z wytagczeniem obiektéw , gruntéw lesnych Skarbu Panstwa bedacych w zarzadzie
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego ,Lasy Parnstwowe” oraz nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa , wchodzacych
w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Parstwa.

9. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami:
1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa:
a) ewidencja nieruchomosci,

b) zapewnienie wyceny nieruchomosci,

) snorzadzenie nlanii wvkorzvstania zasobii.
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d) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,
e) wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomo$ci udostepnione z zasobu,

f) wspbtpraca z innymi organami , ktére na mocy odrebnych przepiséw gospodarujg nieruchomosciami
Skarbu Panstwa , a takze wiasciwymi gminami,

g) zbywanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu na podstawie petnomocnictwa wojewody,

h) podejmowanie czynnoéci w postepowaniu sgdowym w sprawach o wtasno$¢ lub inne prawa rzeczowe na
nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy, o stwierdzenie nabycia spadku, o
stwierdzenie nabycia wtasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis w ksiedze wieczystej lub o
zatozenie ksiegi wieczystej.

2) sprzedaz nieruchomosci wieczystemu uzytkownikowi;

3) przeniesienie wtasnosci nieruchomosci gruntowej oddanej w wieczyste uzytkowanie miedzy Skarbem Panstwa a
jednostkami samorzadu terytorialnego;

4) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu;

5) orzekanie o przekazaniu trwatego zarzadu miedzy jednostkami organizacyjnymi;
6)

7)

wydawanie decyzji na wniosek organu likwidacyjnego o wygasnieciu trwatego zarzadu;
ustalenie bonifikat na ceny nieruchomosci;

8) ustalanie bonifikat od ceny nieruchomos$ci wpisanej do rejestru zabytkéw;

9) ustalanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego;

10) zmiana stawki procentowej w przypadku zmiany celu na ktéry nieruchomo$¢ zostata oddana;

11) udzielanie bonifikat od optat rocznych osobom fizycznym, ktérych dochéd miesieczny na jednego cztonka w
rodzinie nie przekracza 50% $redniego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowe;j;

12) aktualizacja optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego;
13) wydawanie decyzji w sprawie zmiany stawki procentowej optaty rocznej za zarzad;
14) wydawanie decyzji w sprawie aktualizacji optaty rocznej za trwaly zarzad,;

15) zawiadamianie poprzednich wtascicieli lub nastepcdéw prawnych o zamiarze uzycia wywtaszczonej
nieruchomosci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywtaszczeniu;

16) okreslenie wysoko$ci stawki procentowej optaty rocznej za wieczyste uzytkowanie w przypadku , gdy poprzednio
nie zostata okreslona;

17) oddawanie w trwaty zarzad okregowym dyrekcjom drég publicznych nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
Skarbu Panstwa, zajetych pod drogi krajowe;

18) wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub nagtej
potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody;

19) wydawanie decyzji o ustaleniu odszkodowarn za wywtaszczenie;
20) wydawanie decyzji o zwrocie wywtaszczonych nieruchomosci , zwrocie odszkodowania.

10. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o scalaniu i wymianie gruntow.

§ 25. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Spotecznych nalezy:

1. Wydawanie pozwolen na organizowanie i przeprowadzanie zbiérek publicznych
0 zasiegu powiatowym.

2. Realizacja zadan z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych.

3. Realizacja zadan z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych:
1) podejmowanie decyzji o wydawaniu zwiok szkotom wyzszym do celéw naukowych;
2) powotanie lekarza do stwierdzenia zgonu i jego przyczyny w drodze ogledzin;

3) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkéw z danego panstwa
w porozumieniu z wlasciwym inspektorem sanitarny



4. Nadzér nad stowarzyszeniami.

5. Realizacja zadan z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie:
1) realizacja zadan wynikajacych z karty i programu wspotpracy powiatu hajnowskiego z organizacjami pozarzgdowymi,
2) ogtaszanie i organizowanie konkurséw na zadania publiczne realizowane przez organizacje pozarzadowe.

6. Realizacja zadanh z ustawy o stosunku Panstwa do Kosciotow: Katolickiego, Zielonoswigtkowego,
Starokatolickiego Mariawitow, Katolickiego Mariawitow, Polskokatolickiego, Adwentystow Dnia Siédmego,
Chrzescijan Baptystow, Ewangelicko - Metodystycznego, Autokefalicznego Kosciota Prawostawnego.

7. Ewidencjonowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych - prowadzenie biura rzeczy znalezionych.
8. Realizacja zadan z ustawy o zwalczaniu gruzlicy:

1) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej o umieszczanie chorych na gruzlice w szpitalach, sanatoriach i
innych zaktadach;

2) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej o umieszczanie dzieci
i mtodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci i mtodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazania ich
gruzlicg otoczenia;

3) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej o przymusowym leczenie dzieci i mtodocianych chorych na
gruzlice.

9. Realizacja zadan z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.
10. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zwalczaniu choréb zakaznych:

1) pokrywanie obywatelom Polski wg miejsca zamieszkania kosztéw przewozu oséb podlegajgcych przymusowe;j
hospitalizacji lub izolacji, kosztéw przejazdu do zaktadu opieki zdrowotnej oséb podlegajgcych przymusowemu leczeniu
lub przymusowym badaniom stanu zdrowia;

2) wydawanie decyzji w sprawie powotania do pracy przy zwalczaniu epidemii oséb wykonujacych zawody medyczne, a
takze 0s6b o innych kwalifikacjach zatrudnionych w zaktadach opieki zdrowotnej w zakresie obszaru powiatu;

3) wydawanie zarzadzer na wniosek wojewddzkiego inspektora sanitarnego majacych na celu zapobiezenie epidemii;

4) sporzgdzanie wykazu kosztoéw naprawy urzgdzen bedacych tytutem wykonawczym w postepowaniu egzekucyjnym
administracji.

11. Realizacja zadan z ustawy o zaopatrzeniu inwalidéw wojennych i wojskowych oraz ich rodzin:
1) kierowanie inwalidy wojennego do pracy na jego wniosek;

2) wyrazanie pisemnej zgody na rozwigzanie stosunku pracy z inwalidg wojennym przez pracodawce bez
wypowiedzenia i za wypowiedzeniem z wyjgtkiem rozwigzania stosunku pracy na podstawie powotania lub ze wzgledu
na spetnienie warunkéw do uzyskania emerytury.

12. Wspétpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie pomocy spoteczne;.

13. Realizacja zadan z ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i
okresu powojennego:

1) realizacja dla kombatantoéw i os6b represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug opiekuriczych;

2) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki
o niepodlegtos$¢ Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego.

14. Realizacja zadan z ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej:
1) organizacja konkurséw na dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej;
2) tworzenie, przeksztafcanie i likwidacja publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej;

3) przygotowywanie projektu uchwaty Zarzagdu Powiatu w sprawie wyrazenia opinii dotyczacych zbycia, wydzierzawienia
i wynajecia majatku trwatego samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej;

4) wydawanie decyzji o skierowaniu osoby do Zaktadu Pielegnacyjno — Opiekunczego;
5) przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw zwigzanych ze stuzbg zdrowia;

6) realizacja zadan zwigzanych z profilaktykg prozdrowotna;



7) sprawowanie nadzoru nad SP ZOZ w zakresie realizacji zadan statutowych, poziomu
i dostepnosci udzielonych swiadczen zdrowotnych;

8) przygotowywanie projektéw umoéw z jednostkami samorzadu terytorialnego i dyrektorem SP ZOZ w sprawie
udzielania dotacji szpitalowi;

9) opracowywanie projektéw i ocena efektow programoéw zdrowotnych i przekazywanie informacji z realizowanych
programéw do samorzadu wojeéwdzkiego;

10) przygotowanie projektu uchwaty zarzadu powiatu w sprawie ustalenia rozktadu pracy aptek ogélnodostepnych
na terenie powiatu hajnowskiego;

11) przygotowywanie planu zabezpieczenia ambulatoryjnej opieki zdrowotnej na terenie powiatu.
15. Realizacja zadan z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;.
16. Realizacja zadan z ustawy o kulturze fizycznej:
1) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych;
2) nadzér nad dziatalnos$cig stowarzyszen kultury fizycznej, zwigzkdédw sportowych.
17. Realizacja zadan z ustawy o bibliotekach:
18. Realizacja zadan w zakresie o$wiaty:
1) ustalanie planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych;

2) zakfadanie szkoét i placéwek o$wiatowych, nadawanie imienia szkotom i placéwkom o$wiatowym, przeksztatcanie
szkét i placowek oswiatowych, taczenie szkoét réznych typdw lub placéwek o$wiatowych w zespoty,wytaczenie z zespotu
niektérych szkét

i placéwek oraz rozwigzywanie zespotéw, likwidacja szkét i placéwek oswiatowych;

3) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkét i placowek oswiatowych;
4) ustalanie planu naboru do klas pierwszych;
5) przeprowadzanie rekrutacji do szkét nowotworzonych;

6) dokonanie wpisu do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, nadawanie szkole niepublicznej uprawnien szkoty
publicznej, cofanie uprawnien szkoty publicznej szkole niepublicznej, wykreslanie z ewidencji szkét i placéwek
niepublicznych;

7) dokonywanie oceny czgstkowej pracy dyrektoréw szkoét i placéwek oswiatowych;
8) przenoszenie nauczyciela zatrudnionego na podstawie mianowania do innej szkoty;

9) powierzanie stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki oswiatowej, odwotanie ze stanowiska dyrektora szkoty lub
placowki;

10) opiniowanie powierzenia i odwotania ze stanowiska wicedyrektora i innych stanowisk kierowniczych w szkole;

11) przyznawanie dodatkéw funkcyjnych i motywacyjnych dyrektorom, przyznawanie nagréd nauczycielom oraz
dyrektorom szkét i placowek o$wiatowych;

12) awansowanie nauczycieli;

13) wspétdziatanie z Podlaskim Kuratorem Oswiaty, zwigzkami zawodowymi
i samorzgdami lokalnymi;

14) przygotowywanie propozycji podziatu subwencji o$wiatowej, sprawdzanie zgodnosci naliczania subwencji

oSwiatowej, zatwierdzanie planéw finansowych szkét i placéwek oswiatowych;
15) planowanie remontéw obiektéw szkolnych;
16) przyznawanie i rozliczanie dotacji szkotom i placowkom niepublicznym;
17) opracowywanie regulaminu wynagradzania nauczycieli;
18) organizowanie nauki religii w szkotach;
19) sporzadzanie sprawozdan i przekazywanie do Kuratora Oswiaty;
20) kierowanie dzieci i mtodziezy do placéwek szkolno — wychowawczych;
)

21) przyznawanie godzin nauczania indywidualnego uczniom;



22) przyznawanie stypendium dla uczniéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego, przyznawanie stypendium dla
studentéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

23) opiniowanie uchwat rady pedagogicznej wstrzymanych przez dyrektora jako niezgodnych z prawem;
24) wystepowanie z wnioskiem do dyrektora szkoty o dokonanie oceny pracy nauczyciela;

25) wydawanie opinii na temat obnizenia nauczycielowi obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin;
26) przejmowanie dokumentaciji zlikwidowanej szkoty publicznej;

27) organizowanie spotkan z dyrektorami w celu omawiania spraw zwigzanych
z prowadzeniem szkét i placéwek;

28) organizowanie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka w ( porozumieniu
z dyrektorem poradni psychologiczno — pedagogicznej);

29) sporzadzanie sprawozdan Systemu Informaciji Oswiatowe;.

§ 26. Do zakresu dziatania Wydziatu Promocji, Rozwoju Regionalnego, Turystyki i Wspotpracy z Zagranicg nalezy:

1.  Opracowywanie, aktualizacja i monitorowanie strategii rozwoju powiatu, planéw i programéw.

2. Koordynowanie dziatan w zakresie realizacji zadan zawartych w strategii rozwoju powiatu, planach i
programach.

3. Wspbdtpraca z samorzgdem wojewo6dzkim, samorzgdami miast i gmin, organizacjami pozarzadowymi,
samorzgdami gospodarczymi w zakresie rozwoju regionalnego.

4. Gromadzenie i rozpowszechnianie informacji dotyczacych funduszy UE i innych.
5. Opracowywanie i realizacja projektéw wspétfinansowanych z funduszy krajowych i zagranicznych.
6. Udzielanie informacji o Unii Europejskie;.

7. Promowanie waloréw przyrodniczo-turystycznych, kulturowych i potencjatu gospo-darczego Powiatu w kraju i
za granicg poprzez:

1) przygotowywanie materiatébw promocyjnych (folderéw, broszur itp.),

2) unkcjonowanie Centrum Turystyki Regionu Puszczy Biatowieskiej,

3) udziat w targach turystycznych, gospodarczych, wystawach, prezentacjach itp.,
4) przygotowywanie informacji na strone internetowa.

8. Wspodtpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami, organizacjami pozarzadowymi w
zakresie kompleksowej promocji Powiatu.

9. Wspbdtpraca z mediami.

10. Wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi w zakresie turystyki oraz ze Szkolnym
Schroniskiem Mtodziezowym w zakresie rozpowszechniania krajoznawstwa i turystyki.

11. Wspétpraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami, ktérych powiat jest cztonkiem takimi jak: Euroregion Puszcza
Biatowieska oraz Stowarzyszenie Samorzaddéw Euroregionu Puszcza Biatowieska, Podlaskg Regionalng
Organizacja Turystyczng i innymi.

12. Utworzenie i eksploatacja nowoczesnego systemu informacji turystyczne;.
13. Biezace monitorowanie zjawisk turystycznych.
14. Koordynowanie wspotpracy krajowej i zagranicznej w zakresie promocji i rozwoju powiatu.

15. Wspieranie tworzenia infrastruktury turystyczne;.

§ 27. Do zakresu dziatania Wydziatu Architektury i Budownictwa nalezy:

1. Realizacja zadan z zakresu Prawa budowlanego:
1) wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na budowe,
2) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbibrke,

3) nakfadanie na inwestora obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego i zapewnienia nadzoru
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auwidnicyu,

4) uzgadnianie z wojewo6dzkim konserwatorem zabytkéw pozwolenia na budowe lub rozbiérke obiektu budowlanego,
w stosunku do obiektéw budowlanych oraz obszaréw nie wpisanych do rejestru zabytkéw, a objetych ochrong
konserwatorskg na podstawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

5) wydawanie na zgdanie inwestora odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

6) naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku sprawdzania dokumentacji przed
wydaniem decyzji o udzieleniu pozwolenia na budowe lub odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

7) odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe,
8) udzielanie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,
9) przyjmowanie zgtoszen o budowie, a takze o wykonaniu robét budowlanych,

10) naktadanie obowigzku uzupetnienia dokumentéw ztozonych przy zgtoszeniu budowy lub robét budowlanych —w
razie ich niekompletnosci,

11) wnoszenie sprzeciwu odnos$nie zgtoszonej budowy lub robét budowlanych,
naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego obiektu lub robét budowlanych,
przyjmowanie zgtoszen o rozbiérce obiektu budowlanego,

naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke,

12)
13)
14)
15) wydawanie decyzji o odmowie pozwolenia na budowe,
16) wydawanie decyzji 0 wygasnieciu pozwolenia na budowe,
17) wydawanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe,
18) zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe,

19) przekazywanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi, ktéry wydat decyzje o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

20) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

21) naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji
powykonawczej w stosunku do obiektéw budowlanych wymagajacych zgtoszenia,

22) rozstrzyganie o niezbednosci wejécia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci,

23) wydawanie decyzji o0 wytgczeniu stosowania przepisow,

24) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze przystgpienia do zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci,

25) nadzér i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, a w szczeg6lnosci:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych, przy
wykonywaniu robét budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz zasadami
wiedzy technicznej,

d) wtasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
e) stosowania wyrobéw budowlanych,

f) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie uprawnien
do petnienia tych funkciji,

26) wydawanie i rejestracja dziennikéw budowy,

27) wspétdziatanie z organem nadzoru budowlanego, a w szczegdélnosci:
a) przekazywanie decyzji, postanowien i zgtoszen do organéw nadzoru budowlanego,
b) uczestniczenie w czynnosciach inspekcyjno-kontrolnych,

28) prowadzenie rejestréw wnioskdéw o pozwolenia na budowe/rozbidrke i rejestru decyzji o pozwoleniu na
hiidowe/ro7hidrke.
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29) prowadzenie rejestréw zgtoszen — zamiaru wykonania rob6t budowlanych, rozbiérek i zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

30) przechowywanie zatwierdzonych projektow budowlanych, a takze innych dokumentéw objetych pozwoleniem na
budowe, co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego,

31) przygotowywanie comiesiecznej sprawozdawczosci w postaci kopii rejestréw wnioskéw i decyzji oraz
przekazywanie ich do Wojewody Podlaskiego,

32) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach zamknietych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewaciji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég, ulic, placéw i innych miejsc
publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu,
wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, portéw morskich i przystani morskich, a takze podtgczen tych
obiektow do sieci uzytku publicznego.

33) sprawy zwigzane z wydawaniem polecen (starosta) inspektorowi nadzoru budowlanego o podijeciu dziatan
zmierzajacych do usuniecia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, zwigzanych z budowa, utrzymaniem
lub rozbiérka obiektéw budowlanych.

2. Realizacja zadan z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego:
1) uczestniczenie w pracach komisji urbanistyczno-architektonicznej jako organu doradczego powiatu,

2) opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, odnoszacych sie do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

3) uzgadnianie projektdw planu zagospodarowania przestrzennego gmin,
4) uzgadnianie projektdow planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,
5) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
6) prowadzenie zbioru kopii uchwalonych miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

3. Wydawanie zaswiadczen o spetnieniu wymagan w odniesieniu do obiektéw potozonych na terenie dziatania
Starostwa lub odmawianie wydania zaswiadczenia.

4. Wpydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych powierzchnig uzytkowg i wyposazenie techniczne doméw.

5. sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego, prowadzenie postepowania
egzekucyjnego w administracji w zakresie realizowanych zadan uczestniczenie w posiedzeniach ZUDP.

§ 28. Do zakresu dziatania stanowiska ds. zarzgdzania kryzysowego i informacji niejawnych nalezy:

1. Realizacja zadan z ustawy o stanie klgski zywiotowe;j:
1) podjecie dziatan w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecie;
2) koordynacja zorganizowanej akcji spotecznej na obszarze gmin znajdujgcych sie w jednym powiecie;
3) powotanie powiatowego zespotu reagowania kryzysowego oraz jego obstuga.
2. Realizacja zadan z ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej:
1) udziat w przeprowadzaniu poboru (przygotowanie techniczne, organizacja);

2) organizowanie doreczenia kart powotania do odbycia éwiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

3) wykonywanie zadan obrony cywilnej - tworzenie formacji obrony cywilne;j.
3. Realizacja zadan z ustawy o ochronie przeciwpozarowej:

1) okres$lanie zadan na obszarze powiatu krajowego systemu ratowniczo - gasniczego, koordynacja jego
funkcjonowania, kontrola wykonywania wynikajacych stad zadan;

2) prowadzenie analiz i opracowywania prognoz dotyczacych pozaréw, klesk zywiotowych oraz innych miejscowych
zagrozen;

3) prowadzenie analizy sil i sSrodkéw krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na obszarze Powiatu (zespoty d/s
ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa);



4) budowanie systemu koordynaciji dziatan jednostek ochrony przeciwpozarowej wchodzacych w sktad krajowego
systemu ratowniczo - gasniczego, oraz stuzb inspekgciji, strazy oraz innych podmiotdéw biorgcych udziat w dziataniach
ratowniczych na obszarze powiatu;

5) organizowanie sytemu tgcznosci, alarmowania i wspétdziatania miedzy podmiotami uczestniczacymi w dziataniach
ratowniczych na obszarze powiatu.

4. Realizacja zadan z ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym:
1) opracowywanie rocznych plandéw zabezpieczen medycznych, dziatan ratowniczych.
5. Realizacja zarzadzen i wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa.
6. Opracowanie planu ochrony przeciwpowodziowej powiatu hajnowskiego.

7. Opracowanie Powiatowego Programu Zapobiegania Przestepczosci oraz Ochrony Bezpieczenstwa i
Porzadku Publicznego.

8. Obstuga organizacyjno - techniczna Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego.
9. Prowadzenie kancelarii tajne;.
10. Realizacja zadan wynikajscych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP:
1) opracowanie planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzy zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
2) opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania powiatu na potrzeby obronne parnstwa,
3) prowadzenie szkolen kadry kierowniczej z zakresu spraw obronnych na terenie powiatu,
4) przygotowanie gtéwnego stanowiska w kierowaniu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
5) reklamowanie oséb od petnienia stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,
6) utworzenie w statej gotowos$ci obronnej panstwa systemu statych dyzuréw.
11. Zadania w zakresie informacji niejawnych:

1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych przez wszystkich pracownikéw Starostwa
majacych dostep do informacji niejawnych, w zakresie wyszczegdlnionym w poswiadczeniu bezpieczeristwa,

2) organizowanie statej dziatalnosci profilaktyczno - szkoleniowej w celu rozwiniecia u pracownikéw nawyku
przezornosci oraz wtasciwego postepowania z dokumentami i wiadomosciami niejawnymi,

3) biezacy nadz6r nad stosowaniem Srodkdéw ochrony fizycznej,

4) opracowanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji oraz planu postepowania z materiatami
zawierajgcymi informacje niejawne stanowiace tajemnice panstwowg w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

5) przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych wobec pracownikéw majacych dostep do informacji

niejawnych o klauzuli "poufne" i "zastrzezone" - na pisemne polecenie Starosty,
6) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych w Starostwie,

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepiséw o ochronie informaciji
niejawnych, zawiadamiajac o tym Staroste, a w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
oznaczonych klauzulg "poufne" i wyzsza, rowniez wiasciwg stuzbe ochrony panstwa,

8) dokonywanie raz w roku analizy i oceny stanu ochrony tajemnicy stuzbowej w Starostwie i przedstawianie
opracowanego dokumentu Staroscie.

§ 29. Do zakresu dziatania radcy prawnego nalezy:

1. Opiniowanie projektéw aktow prawnych Rady Powiatu, Zarzadu i Starosty.
2. Zastepstwo procesowe i prawne przed sadami i organami administracji publicznej.
3. Sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych, opiniowanie projektéw umow.

4. Nadzér nad stosowaniem przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego, nad egzekucja
administracyjng i sgdowa.

5. Prowadzenie zbioréw aktéw prawnych i ich aktualizacja.

6. Zapewnienie biezacej informacji prawnej.



§ 30. Do zakresu dziatania stanowiska ds. kontroli, audytu, skarg i wnioskow nalezy:

1. Zapewnienie wtasciwej organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw  obywateli.
2. Wykonywanie zadan kontrolnych, audytu stosownie do obowigzujacych przepiséw:

1) wykonywanie kontroli wewnetrznych, w stosunku do innych wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy Starostwa;
2) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej i instruktazu w powiatowych jednostkach organizacyjnych;

3) koordynowanie realizacji zadar wynikajacych z zalecen pokontrolnych NIK i RIO;

4) prowadzenie audytu w Starostwie i jednostkach organizacyjnych.

§ 31. Do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Praw Konsumenta nalezy:

1. Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich intereséw.

2. Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentdéw oraz wstepowanie za ich zgoda, do toczacego sie postepowania w
sprawach o ochrone intereséw konsumentow.

3. Sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w zakresie ochrony intereséw
konsumentéw.

4. Wspoidziatanie z wtasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz
organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw konsumentéw.

5. Udzielanie obywatelom pomocy prawnej w zakresie ochrony praw konsumentéw w innych formach.

Rozdziat V
Organizowanie dziatalnosci kontrolnej i audytu

§ 32. Celem kontroli jest:

1. Zapewnienie Zarzadowi informaciji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg powiatu i podejmowanie
prawidtowych decyzji.

2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowo$ci i legalnosci dziatania, oraz skuteczno$ci stosowanych metod i
Srodkéw.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
4. Ocena celowosci wydatkéw powiatu.

§ 33. 1. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzna.

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonujg naczelnicy wydziatéw i ich zastepcy oraz pracownicy
zobowigzani do prowadzenia kontroli.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydziatéw okre$lajg szczeg6towe zakresy czynnosci.

§ 34. W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuija:

1. Stanowisko ds. kontroli, audytu, skarg, wnioskéw.
2. Petnomocnik ds. informacji niejawnych.
3. Wydziat Finansowo-Budzetowy w zakresie spraw finansowych.

4. Dorazne zespoty powotywane przez Staroste.

§ 35. 1. Wydziaty prowadzg dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli zatwierdzonych przez Staroste
lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okres$la jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.

3. Naczelnicy wydziatow sg odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie i przeprowadzenie kontroli, prawidtowe
wykorzystanie wynikéw kontroli oraz egzekwowanie wnioskéw i zalecen z kontroli.

4. O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.



§ 36. 1. Celem audytu wewnetrznego jest:

1) badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu poprzez sprawdzenie

a) przestrzegania zasad rachunkowosci,
b) zgodnosci zapiséw w ksiegach rachunkowych z dowodami ksiegowymi,

c) zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami w ksiegach
rachunkowych.

2) dokonanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemoéw kontroli, w tym przestrzegania procedur, o
ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, zarzgdzania ryzykiem i kierowania jednostkg organizacyjna;

3) dokonanie oceny przestrzegania zasady celowosci i oszczednosci w dokonywaniu wydatkéw, przestrzegania
terminéw realizacji zdan zaciggnietych zobowigzan;

2. Audyt wewnetrzny prowadzony jest w oparciu o roczny plan audytu zatwierdzony przez Staroste.
3.Sprawozdanie z przeprowadzonego audytu przekazywane jest kierownikowi jednostki audytowane;.

4.0 sposobie wykorzystania wynikéw audytu decyduje kierownik jednostki audytowane;j.

Rozdziat VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 37. 1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydziatéw przyjmujg obywateli w sprawach skarg i
wnioskoéw w poniedziatki w godzinach 13 - 16 .

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli w sprawach skarb i wnioskéw codziennie w godzinach pracy.

3.W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy. Starosta, Wicestarosta, Skarbnik,
naczelnicy wydziatéw przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskow w nastepnym dniu roboczym w godzinach 12:30
—15:30.

4.Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna byé umieszczona w widocznym
miejscu w budynku Starostwa.

§ 38. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokét przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie. nazwisko i adres skladajacego,
3) zwiezte okreslenie sprawy,

4) imie, nazwisko przyjmujacego,

5) podpis sktadajacego.

§ 39. Rejestr skarg i wnioskdw prowadzi stanowisko ds. kontroli, audytu, skarg i wnioskow.
§ 40. 1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajgc poszczegdlne rodzaje spraw symbolami:

s - skarga,
W - wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postéw lub radnych opatruje sie dodatkowo literg "s", "p", lub "r",

§ 41. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje stanowisko ds. kontroli,
audytu, skarg i wnioskow, ktoére:
1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzieleniem odpowiedzi;

2) udziela obywatelom zgtaszajgcym sie w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych informacji o toku zatatwiania
sprawy, kieruje obywatela do wtasciwego wydziatu, lub organizuje przyjecie obywateli przez Staroste lub wtasciwego
cztonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w wydziatach;



4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.

§ 42. Naczelnicy wydziatow odpowiedzialni sa za:

1) wszechstronne wyjasnienie i terminowe zatatwienie skarg i wnioskow;

2) niezwtoczne przekazanie stanowisku ds. kontroli, audytu, skarg i wnioskéw wyjasnien oraz dokumentaciji
niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez to stanowisko.

Rozdziat Vil
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie

§ 43. Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1. Organizowanie pracy Starostwa.
2. Podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowa realizacje zadan.

3. Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publiczne;.

4. Realizacja zadan polityki personalnej w Starostwie.
5. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu prawa pracy.

6. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z
postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

§ 44. Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie okreslonym przez Staroste. W czasie nieobecnosci Starosty, zadania w
zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§ 45. Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:
1. Czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie.

2. Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktéw regulujgcych struktury i zasady dziatania
Starostwa i jego komérek wewnetrznych.

3. Nadzorowanie toku przygotowania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych z organizacjg posiedzen
Zarzadu.

4. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady projektéw uchwat i innych
materiatow przedstawionych przez zarzad.

5. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 46. Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:
1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

2. Wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

3. Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu i zapewnienie biezacej kontroli
jego wykonania.
4. Zapewnienie sporzgdzania prawidtowej sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

5. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan finansowych powiatu oraz
udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksieaowymi Starostwa.
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7.  Wykonywanie innych zadar powierzonych przez Staroste.

Rozdziat VII

Zasady podpisywania pism

§ 47. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa;:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wtasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikoéw starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postoéw i senatoréw,
b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministréw,
¢) Ministréw oraz Kierownikéw urzedéw centralnych,
d) Wojewodéw,
e) Sejmikéw samorzadowych wojewdédztw,
f) Starostow.

W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okre$lone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 48. 1. Naczelnicy wydziatow:

1) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika,

2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych pod lit. a, a nalezacych do zakresu
dziatania wydziatéw,

3) podpisujg pisma dotyczace urlopdéw pracownikéw wydziatu.

2. Naczelnicy wydziatéw i ich zastepcy podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publiczne;.

3.Naczelnicy wydziatow okreslajg rodzaje pism do podpisywania ktérych upowaznieni sg zastepcy i inni pracownicy
wydziatow.

4 Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

Rozdziat IX

Zasady organizacji narad

§ 49. 1. Starosta odbywa raz miesiacu narady z naczelnikami wydziatéw i samodzielnymi stanowiskami pracy, raz w
kwartale z kierownikami jednostek organizacyjnych.

2. Przedmiotem narad sg w szczeg6lnos$ci: organizacja pracy, styl i metody pracy, terminowo$¢ i sposoby wykonywania
zadan, ocena ich wykonania oraz ustalenia na przysztosc.

3. Ustalenia z narad powinny by¢ niezwtocznie przekazywane do realizacji Wydziatom i jednostkom organizacyjnym.
4. Obstuga techniczno-biurowg zapewni Wydziat Organizacyjno-Administracyjny.

5. Biezacg kontrole realizacji przyjetych zadan prowadzi specjalista ds. kontroli, audytu, skarg i wnioskéw.

Rozdziat X

Postanowienia koncowe

§ 50. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem powziecia.
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