STAROSTWO POWIATOWE W HAJNOWCE
Wydziat Promocji i Rozwoju

17-200 Hajnowka, ul. Zina 1, pok. 4
tel. (+48 85) 682 30 46, fax 682 42 20
e-mail: promocja@powiat.hajnowka.pl

Hajnowka, 15.05.2017 r.

Numer sprawy: PP.054.1.2017

ZAPROSZENIE
Zapraszam do ztozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
Zamowienia na:

Opracowanie graficzne, skfad, druk i dostawa informatora turystycznego ,Region Puszczy
Biatowieskiej”

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, ze zmianami) wiasciwe dla zamdwieri o réwnowartosci
ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zatgczeniu przesytam Warunki zamodwienia.

Z powazaniem,

Zatacznik:
Warunki zaméwienia ;2/

Sporz. A. tapinska-Chomicka



WARUNKI ZAMOWIENIA

I Nazwa i adres zamawiajgcego:

Nabyweca: Powiat Hajnowski

ul. Aleksego Zina 1,17-200 Hajnowka

tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 603-001-75-63, Nr REGON: 050658580
e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl
www.powiat.hajnowka.pl

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce
ul. Aleksego Zina 1,17-200 Hajnowka
tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20

Il Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem zamodwienia jest: Opracowanie graficzne, skiad, druk i dostawa informatora
turystycznego ,Region Puszczy Biatowieskiej” z przeznaczeniem do dystrybucji i promocji

powiatu hajnowskiego w kraju i za granica.

[l Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

Zaméwienie obejmuje:
a) opracowanie graficzne informatora turystycznego:

- Wykonawca zaproponuje propozycje projektu graficznego folderu, ktora przedstawiona zostanie
do akceptacji Zamawiajgcego,

- do dyspozycji Wykonawcy zostanie przekazany informator turystyczny na ptycie CD w formacie
INDD (wcze$niejsza wersja informatora turystycznego bez poprawek zawierajaca m.in. fotografie,
format pionowy o wymiarach: 29,5 cm x 14,2 cm).

b) sktad komputerowy informatora turystycznego:

- Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia 30 zdje¢ (plus minus 10 zdjec) na nosniku informacji
w formacie JPG,
- Wykonawca nada numery ISBN.

¢) druk informatora turystycznego:

- naktad: 2000 szt.,

- 32 strony + oktadka,

- format A5 w uktfadzie pionowym,

- grzbiet szyty zeszytowo po dfugim boku,

- érodek: papier kreda matowa, gramatura 170 g, druk dwustronny, CMYK 4+4

- oktadka: papier kreda dwustronnie matowa, gramatura 250 g, druk dwustronny, CMYK 4+4

- tekst informatora turystycznego w jezyku polskim zostanie przekazany Wykonawcy w pliku Word



d) dostawa informatora turystycznego do siedziby Zamawiajgcego:
- wydrukowane egzemplarze pakowane w pudta kartonowe do 10 kg, zawierajace informacje dot.
tytutu publikacji oraz ilosci sztuk,
- jednoczesnie z dostarczeniem Zamawiajacemu przedmiotu zamodwienia, Wykonawca przekaze
przedmiot zamoéwienia, w wersji elektronicznej na noéniku CD/DVD (pliki w wersji przygotowane
bezposrednio do druku w formacie PDF; pliki w formacie edytowalnej, zapisane w formacie CDR),
- odbiér przedmiotu zamdwienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego,
- jednoczesnie z dostarczeniem Zamawiajgcemu przedmiotu zamowienia, Wykonawca przekaze
ostateczny projekt materiatéw, stanowigcy przedmiot zamoéwienia, w wersji elektronicznej na
nosniku CD/DVD zawierajgcym:
-pliki ze sktadu w formacie umozliwiajacym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie elementdw w
catosci lub czesci do ponownego wydruku (w formacie Al, CDR, EPS), -postac wektorowa
opracowanych ilustracji i rysunkéw (jesli sg),
-pliki w wersji przygotowanej bezposrednio do druku,

V. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdwienia upowazniona
jest Pani  Agnieszka tapiriska-Chomicka
tel. (85) 682 3046, e-mail: a.lapinska@powiat.hajnowka.pl

V. Warunki pfatnoéci:

1. Wynagrodzenie za ustuge ptatne bedzie po wykonaniu zamdwienia w terminie 14
dni od dnia prawidtowo sporzadzonej i ztozonej faktury/rachunku,

2. Podstawa wystawienia faktury/rachunku bedzie przyjecie ustugi przez

Zamawiajgcego , potwierdzone w protokole odbioru sporzadzonym przez
Wykonawce.

VI. Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania ustugi — do 30.06.2017 .
Planowany termin podpisania umowy z Wykonawca: w ciggu 5 dni od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

VII. Warunki zaméwienia - wymagania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy (osoby fizyczne lub osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg lub osoby prawne).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym w ramach realizacji
przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji, konsultacji lub wskazywania w
przedstawianych materiatach elementéw wymagajacych uzupetnienia lub zmian na kazdym
etapie realizacji przedmiotu zamowienia, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich niezwtocznego
wprowadzenia.



4. Zamawiajacy bedzie dokonywat wskazanych wyzej czynnosci bez zbednej zwtoki, w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni robocze. Uwagi bedg przekazywane Wykonawcy poczta elektroniczna.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia projektu graficznego informatora
turystycznego w formacie PDF w ciaggu 5 dni roboczych od momentu akceptacji przez
Zamawiajgcego opracowanego tekstu.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu wydruku probnego
publikacji w terminie 3 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji projektu graficznego.
Zamawiajacemu przystuguje prawo zgtaszania uwag do wydruku prébnego, a Wykonawca ma
obowiazek je uwzglednic i wprowadzi¢ w ciggu 1 dnia roboczego.

7. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiajacy dokona ostatecznej akceptacji wydruku
prébnego do wykonania druku.

VIII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria: Cena brutto — 100 %

IX. Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo z
zamoéwieri (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zmianami) wiasciwe dla zaméwieri o rownowartosci ponize;
30000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towardw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz ceng brutto (z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszych Warunkéw zamoéwienia.

Xl. Oferta powinna zawierac:

Wypetniony ,,Formularz oferty” — zatacznik nr 1 do WZ
Parafowany , Wzér umowy” — zatacznik nr 2 do WZ

XII. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferta moze zostac ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) osobiscie w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Hajndwce, ul. A. Zina 1, 17-
200 Hajnéwka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia 23.05.2017 r. do godz. 15.30 .
Godziny pracy sekretariatu: poniedziatek-pigtek w godz. 7.30-15.30. Z dopiskiem: oferta na
informator turystyczny , Region Puszczy Biatowieskiej”

b) poczta tradycyjng/kurierem na adres: Starostwo Powiatowe w Hajndwce, ul. A. Zina 1, 17-
200 Hajnéwka, pokéj nr 19, w terminie do dnia 23.05.2017 r. do godz. 15.30 . Godziny pracy
sekretariatu: poniedziatek-piatek w godz. 7.30-15.30. Z dopiskiem: oferta na informator
turystyczny ,Region Puszczy Biatowieskiej”



2. Termin ztozenia oferty: do dnia 23.05.2017 r. do godziny 15.30.

3. Zamawiajgcy uzna oferte za ztozong w terminie jesli wptynie na wskazany wyzej adres, w terminie
wyznaczonym w pkt.2.

X, Istotne dla_stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

1. Z oferentem, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzdr stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszych Warunkéw zamdwienia.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy:

a) w przypadku gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, w zakresie
majgcym wplyw na realizacje przedmiotu umowy.

XIV. Opis czedci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czedciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeiciowych.

XV. Zataczniki do niniejszych warunkéw zamoéwienia stanowia:

1. ,Formularz oferty” - zat. nr 1 do Wz
2. ,Wz6r umowy” — zat. nr 2 do WZ
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Starosta /Wicestarosta

Hajnowka, 15.05.2017 r.
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