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Zapytanie ofertowe nr 1/2017
ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udziclenie
zamowienia na:
usluge prawna w ramach projektu ,,Puszcza i ludzie” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, 0% priorytetowa II Ochrona Srodowiska. w
tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna oraz
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 907. ze zmianami) wlasciwe dla zamdwien o rownowartosci
ponizej 30.000 euro. zgodnie 7 art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zalgczeniu przesylam Warunki zamdowienia.

Z powazaniem
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WARUNKI ZAMOWIENIA
I.Nazwa i adres zamawiajgcego /pieczed/:
Powiat Hajnowski
ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka
Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 606-001-75-63, Nr REGON: 050658580
e-mail: starostwo(@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl

L. Tryb postgpowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, ze zmianami) wlasciwe dla zamowien o
rownowartosci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

I1. Przedmiot zamdwienia.
Przedmiotem zamowienia jest ushuga prawna w ramach projektu .,Puszcza i ludzie".

Pod pojgciem tym nalezy rozumie¢ §wiadczenie stalej pomocy prawnej polegajacej na:

- udzielaniu biezacych porad i konsultacji prawnych w siedzibie Zamawiajacego,
telefonicznie lub poczig elektroniczna,

- sprawdzaniu i opiniowaniu dokumentacji przygotowanej w oparciu o ustawe Pzp,

- opracowaniu projektéw umow, pism i innych dokumentéw,

- sporzadzanie opinii prawnych,

- opiiowaniu projektow porozumien,

- sporzadzania w kazdym miesigcu trwania umowy sprawozdania zawierajgcego okreslenic
zakresu wykonanych czynnosci. W/w Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego oraz stanowi podstawe do wystawienia rachunku,

- innych czynnos$ci wedlug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z obstuga prawng w zakresie
realizacji projektu.

llos¢ czasu zwiazana z obslugg projektu powinna zapewniaé¢ terminowe i rzetelne wykonanie
obowiazkow. Konsultacje z Zamawiajacym w jego siedzibie bedg mialy miejsce nie czesciej



niz raz w miesigcu, czas trwania konsultacji w siedzibie ok. 4 godzin.

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdwienia upowazniona jest
Lucyna Lewczuk, pokoj nr 4, tel. (85) 682 30 46, e-mail:
lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl

IV. Termin wykonania zamowienia: od 15 wrzesnia 2017 r. do 15 czerwca 2019 1. (21
miesigey)

V. Warunki zamoéwienia (wymagania zamawiajgcego) oraz kryteria wyboru
najkorzystniejszej oferty:

1. w zakresie kwalifikacji zawodowych osoba realizujaca przedmiot zamdwienia
powinna posiadac:

- uprawnienia zawodowe radey prawnego lub adwokata. Okolicznosé ta winna by¢
potwierdzona wpisem na wiasciwa liste adwokatow lub radcéw prawnych;

2. w zakresie wiedzy i doswiadczenia osoba powinna posiadaé:

- co najmniej 3 - letni staz zawodowy w pracy jako radca prawny lub adwokat od
terminu skladania ofert (dopuszczalne jest wykazanie sie doswiadczeniem w ramach jednej
umowy badz kilku umoéw, ktére po sumowaniu dadza lgcznie 3 lat doswiadczenia
zawodowego zgodnie ze wskazanym warunkiem) - na potwierdzenie warunku wykonawca

przedlozy kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania posiadania kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia
na podstawie przedstawionych przez oferenta ,Informacji o wyksztalceniu i stazu
zawodowym", sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 8 do zapytania
ofertowego.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly
..spetnia/nie spelnia".

3. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

l: Cena.
2. Termin wykonania ustugi liczony w dniach.

Kryterium: Cena — 80 %
Sposob obliczenia:

wartos¢ brutto oferty najtanszej
Wartos¢ punktowa = ——emmm e X 80%
wartos¢ brutto oferty badane;j

Kryterium: Termin wykonania ustugi liczony w dniach. tj. termin wykonania
pojedynczej sprawy od dnia zgloszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego. Termin nalczy
poda¢ w dniach - 20 %.



Sposob obliczenia:
[los¢ punktow przyznanych ofercie badane;j
Wartos¢ punktowa = ==mmeeem e X 20%
Najwyzsza liczba punktow sposrod ztozonych ofert

Usluga wykonana w ciggu jednego dnia otrzyma 20 pkt. Kazdy kolejny dzien 2 pkt.
mniej (1 dzien — 20 pkt, 2 dni -18 pkt. 3 dni -16 pkt. itd.) Wykonawca w ramach kryterium
moze otrzymac¢ maksymalnie 20 punktow. ‘

Najwigksza ilos¢ punktéw w kryterium termin wykonania otrzyma ten‘wykonawca.
ktory wykaze najkrotszy termin wykonania ushugi.

Do wykonania ustugi zostanie wybrany wykonaweca, ktory otrzyma najwieksza laczng
liczbe punktow.

VL. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualn veh
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbgdne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczong cene netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé¢ w ,,Formularzu oferty”, stanowigcym
zalgeznik nr 1 do niniejszych Warunkdéw zamowienia.

VII. Oferta powinna zawiera¢:

I.Wypelniony ,,Formularz oferty™ - zat. nr 2.

2. Parafowany wzor umowy - zal. nr 3,

3. Oswiadezenie potwierdzajace kwalifikacje zawodowe oraz wiedze i doswiadczenic
do prowadzenia ustugi prawnej wraz z kopia dokumentu uprawniajacego do wykonywania
ustugi prawnej i kopia/kopiami potwierdzenia/potwierdzen nalezytego wykonania ustugi -
zal. nr 4,

4. Oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity DZ.U. z 2002r. Nr
101, poz 926 ze zm.) w celu dokonania wyboru wykonawcy ustugi oraz o posiadaniu pelne;j
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w pelni z praw publicznych - zat. nr 3.

5. Oswiadczenie dotyczace braku powiazan osobowych lub kapitatowych z
beneficjentem projektu zal. nr 6,

6. Dokument potwierdzajacy wpis na wlasciwa liste radcow prawnych lub adwokatow.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert (wybra¢ wlasciwe):

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Powiat Hajnowski, ul. A. Zina 1.
17-200 Hajnowka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia 31.08.2017 r.
Dla ofert przesytanych za pomocg faksu:

Oferty nalezy przestac¢ na nr faksu zamawiajacego (85) 682 42 20

w terminie do dnia 31.08.2017 .

Dla ofert przesylanych w formie elektroniczne;j:

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: lucyna.lewczuk(@powiat.hajnowka.pl

w terminie do dnia 31.08.2017 r.



[X. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierancj
UmMowy.

7 oferentem, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej
wzoOr stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszych Warunkow zamowienia.

X. Opis czgsci zamOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

XI. Zalaczniki do niniejszych warunkéw zamdwienia stanowia:

1. Druk ..Formularz oferty” - zal. nr 2

2. Wzor umowy — zal. nr 3

3. Oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje zawodowe oraz wiedze i doswiadczenie
do prowadzenia ustugi prawnej wraz z kopia dokumentu uprawniajacego do wykonywania
ustugi prawnej i kopig/kopiami potwierdzenia/potwierdzen nalezytego wykonania ushugi -
zal. nr 4,

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie 7
ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity DZ.U. z 2002r. Nr
101, poz 926 ze zm.) w celu dokonania wyboru wykonawcy ustugi oraz o posiadaniu peincj
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw publicznych - zal. nr 3.

5. Oswiadczenie dotyczace braku powiazan osobowych lub kapitalowych z
beneficjentem projektu — zat. nr 6.

e Lew ¢ amhe

(podpis osoby upowaznionej)
Zatwierdzit: ROSTA

Starosta /Wicestarosta
Hajnowka, 24.08.2017 .



