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Nadaweca: g

Data: 09.08.2024, 14:54
WNIOSEK 55/2024 0 UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE]

O POWIATOW

W Haindwre

Adresat: sta:rostwo@powiat.hajnowka.pl

ustawy o dostepie do informacji publicznej wnosze o udostepnienie
nastepujacej informacji publicznej:

i 0d kiedy byz zatrudniony p . Andrzej Auchimik w Starostwie
Powiatowym i na jakich stanowiskach?
2. Poprosze o kopie wszystkich uméw zawartych z p, Andrzejem

Auchimikiem od momenty rozpoczecia Wspotpracy ze starostwem do momenty
odpowiedzi na wniosek,

3. Kopie zakresy obowigzkdw pracownika Andrzeja Auchimika

OdpowiedZ prosze przesiac droga elektroniczng na adres*

Z powazaniem

2%.08.
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050667461 - 84117 - Hajnéwka, dnia 24 lipca 2023 r.
(nr REGON — PKD)

UMOWA O PRACE NA CZAS OKRESLONY

zawarta w dniu 24 lipca 2023 roku
miedzy Andrzejem Skiepko — Starostq Hajnowskim

a  Andrzejem Auchimik G

na czas zastgpstwa w okresie usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy pracownika
zatrudnionego na stanowisku inspektora w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa
Powiatowego w Hajnowce od 25 lipca 2023 r. do chwili powrotu zastgpowanego pracownika
do pracy

1. Strony ustalajg nastepujace warunki zatrudnienia:
1) rodzaj umdwionej pracy  inspektor
2) miejsce wykonywania pracy Starostwo Powiatowe w Hajndwce
ul. A. Zina 1 17-200 Hajnéwka

3) wymiar czasu pracy pelny wymiar czasu pracy
4) wynagrodzenie

- wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 6.000,- zl (szesé tysigcy zlotych) wg. XIV

kat. zaszeregowania — Regulamin"wynagradzania pracownikow Starostwa

Powiatowego w Hajndwce stanowigcy zatgeznik do Zarzgdzenia Nr 18/2023
Starosty Hajnowskiego 7 dnia 15 czerwea 2023 r.

- dodatek za wystuge lat w wysokosci 11 % miesigcznego wynagrodzenia
zasadniczego — wustawa 7 dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. 7 2022 r. poz. 530)

5) dzief rozpoczecia pracy 25 lipca 2023 roku
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w HAJNOWDE e ’
ul. Aloksago Zing 1, 17-200 hgnovzs
fed. G5 ET201 70

fax 86 €82 42 20 Hajnéwka, dnia 01.08.2023
0A.220.A.2023
Pan
Andrzej Auchimik
inspektor

w Wydziale Geodezji, Katastru

i Nieruchomosci

Na podstawie §12 i §17 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Hajn6wee stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr 34/72/15 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 15
- grudnia 2015 roku ustalam Pani nastepujgcy zakres czynnosci, uprawnier odpowiedzialnoéci i

— zastepstwa:

L. ZAKRES CZYNNOSCI:
1. Prowadzenie Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Hajnéwece:
a. udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystywania i
udostepniania
b. weryfikacja opracowar geodezyjno — kartograficznych przyjmowanych do zasobu w
zakresie zgodnosci ich Opracowania z przepisami obowigzujacymi przy

wykonywaniu tych prac
¢. ewidencjonowanie oraz przechowywanie dokumentéw stanowigcych zasdb
. d. uczestniczenie w komisyjnym przyjmowaniu materiat§w geodezyjno —
kartograficznych do zasobu

2. Przeciwdzialanie przed niepowotanym dostepem oséb trzecich do zbioru danych
przetwarzanych na stanowisku pracy, tj. zamkniecie pomieszezenia podezas nieobecnosci,
ustawienie monitora w taki sposGb, aby uniemozliwié dostgp do danych osobowych osobom
postronnym przebywajacym w pomieszezeniu.

3. Obowigzek niszezenia wydrukéw z danymi osobowymi przeznaczonymi do usuniecia, w
stopniu uniemozliwiajacym ich odczytanie.

4. Obowiazek powiadamiania administratora bezpieczeristwa informacji lub administratora
danych w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych,

II. ZAKRES UPRAWNIEN:

1. Inicjowanie sposobu zalatwiania spraw oraz zglaszanie wnioskéw usprawniajacych ich




rozpatrywanie i zatatwianie.

5 7bieranie materiatéw dotyczacych zadan okreslonych w zakresie czynno$ci i wsplipraca z
innymi komérkami organizacy] nymi.

3. Zadanie od przetozonych udzielania niezbednych wyjasnied i pouczen dotyczacych sposobu
wykonywania powierzonych czynno$ci.

4. Uczestnictwo w szkoleniach.

5. Korzystanie z uprawnien wynikajacych z Kodeksu pracy i innych obowigzujacych

przepiséw.

111, ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCIL:

1. Wiadciwe, terminowe i zgodne Z obowiazujacymi przepisami zalatwianie spraw
objetych zakresem czynnosci.

2. Przestrzeganie tajemnicy pafstwowe] i stuzbowej.

3. Przestrzeganie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa, przepiséw KPA, instrukcji
kancelaryjnej.

4. Dokladna znajomo$¢ przepiséw z zakresu prowadzonych spraw oraz biezaca ich
aktualizacja z chwilg ukazania sie zmian.

5. Prgestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.

6. Sumienny stosunek do mienia oraz wszelkich urzadzen 1 materiatéw stanowigcych
wiasno$¢ spoteczng.

7. Zabezpieczenie danych osobowych wynikajacych z prowadzonego zbioru , ,Oérodek” 1
_Ewidencja gruntéw i budynkéw” zgodnie z instrukcija okreélajaca spos6b zarzadzania
systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania danych W Starostwie

Powiatowym w Hajnowee.

IV. ZASTEPSTWO

Andrzej Auchimik zastgpuje W czasie nieobecnosci Renate Bura. Renata Bura zastepuje podczas
nieobecnoéci Andrzeja Auchimika . fi

Powyz.szy zakres czynnosci,
uprawnier, odpowiedzialnosei i
zastepstwa pIzy] jatem do
wiadomoéci i stosowania.

Hajnéwka, dnia O/ 0% 20z




