UCHWALA NR 26/43/2024
ZARZADU POWIATU HAJNOWSKIEGO

z dnia 19 listopada 2024 r.

w sprawie zmiany zalacznika do Uchwaly Nr 170/392/2023 Zarzadu Powiatu Hajnowskiego z dnia
26 maja 2023 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Hajnowce

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.

72024 r. poz. 107) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. Zmianie ulega tres¢ Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Hajnowce, stanowiacego
zatgcznik do uchwaty Nr 170/392/2023 Zarzadu Powiatu Hajnowskiego z dnia 26 maja 2023 r. i otrzymuje

brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta

Justyna Jarmocik

Cztonek Zarzadu

Mirostaw Lukianiuk

Starosta Hajnowski

Andrzej Skiepko

Cztonek Zarzadu

Krzysztof Eugeniusz Petruk

Czlonek Zarzadu

Eugeniusz Saczko
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Zatacznik do uchwaty Nr 26/43/2024
Zarzadu Powiatu Hajnowskiego

z dnia 19 listopada 2024 r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajnowce

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne.

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajndéwce, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:
. Organizacje¢ Starostwa.

. Zadania wspolne wydziatow.

. Zakresy dziatania wydziatow.

. Organizacje dziatalno$ci kontrolnej i audyt w Starostwie.

. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow oraz petycji.

. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie.

. Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism.

. Zasady organizacji narad.
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. Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

. Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Hajnowski.

. Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Hajnowskiego.

. Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Hajnowskiego.

. Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Hajnowskiego.

. Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestarostg.

. Starostowie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Hajnowce.
. Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Hajnowskiego.

. Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Hajnowskiego.
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. Glownym ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ Ksiggowego Powiatu Hajnowskiego.

10. Naczelnikach wydzialow — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatdow irownorzgdnych
komorek organizacyjnych, dla ktorych ustalono inny tytul stuzbowy.

11. Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Hajnowskiego.
12. Regulaminie Pracy — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Starostwa Powiatowego w Hajnowce.
§ 3. Starostwo jest jednostka budzetowa Powiatu Hajnowskiego z siedzibag w Hajnowce.
§ 4. Starostwo wykonuje zadania:
1. Okreslone ustawami:
1) zadania wtasne publiczne o charakterze ponad gminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
3) inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze zawartych porozumien z organizacjami rzgdowej lub samorzadowe;.
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3. Zadania wynikajace z uchwat Rady i Zarzadu Powiatu.

§ 5. Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.

2. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczna.

3. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powiatow

4. Przepiséw prawa materialnego regulujacych zadania i kompetencje organow administracji publiczne;.

5. Statutu Powiatu Hajnowskiego.

6. Niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 2.
Organizacja Starostwa.

§ 6. 1 Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.
2. Pracodawcg Starosty jest Starostwo.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty zwigzane z nawigzaniem irozwigzaniem stosunku
pracy wykonuje Przewodniczacy Rady Powiatu, pozostale czynnosci wicestarosta.

4. Wynagrodzenie Starosty ustala Rada w drodze uchwaty.

§ 7. 1. W sktad Starostwa wchodza nastepujace komorki organizacyjne, ktére do znakowania spraw stosuja
nastepujace symbole:

1) Wydziat Organizacyjno- Administracyjny — OA,

2) Wydzial Finansowo — Budzetowy — FB,

3) Wydziat Komunikacji i Drog — KD,

4) Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska — w zakresie architektury i budownictwa — AB,
w pozostatych — OS,

5) Wydziat Geodez;ji, Katastru i Nieruchomosci — GK,w sktad ktérego wchodzi Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

6) Wydziat Spraw Spotecznych — SO,
7) Wydziat Promocji i Rozwoju — PP,
8) Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego — ZK,
9) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - IN,
10) Obstuga prawna — OP,
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — RK,
12) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — 10D,
13) Biuro Rady — BR
14) Wydziat Informatyki - IF
2. Schemat struktury organizacyjnej Starostwa okresla zatacznik do Regulaminu.
§ 8. 1. Wydziatami kierujg Naczelnicy.
2. Skarbnik jest Naczelnikiem Wydziatu Finansowo-Budzetowego.
3. Sekretarz powiatu jest Naczelnikiem Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego.

4. Naczelnik Wydziatu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci petni funkcje Geodety Powiatowego
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5. Naczelnik jest odpowiedzialny przed Starostg za sprawne i zgodne z prawem funkcjonowanie Wydzialu
oraz prawidlowe wykonywanie zadan Wydziatu.

6. Naczelnik sprawuje nadzor nad wypetnianiem obowigzkow stuzbowych przez podlegtych pracownikow.

7. W przypadku gdy kierujacy Wydzialem Naczelnik nie moze pelni¢ swoich obowiazkéw zastgpuje go
zastgpca naczelnika, lub wyznaczony w uzgodnieniu ze Starostg pracownik.

8. Naczelnik kierujacy si¢ wzgledami racjonalnej organizacji pracy, kwalifikacjami i predyspozycjami
pracownikéw opracowuje projekt podziatu zadan migdzy stanowiska pracy oraz ustala projekt zakresow
czynnos$ci pracownikow Wydziatu.

9. Samodzielne stanowiska pracy realizuja przypisane im zadania iw tym zakresie ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

§ 9. 1. Status prawny pracownikow Starostwa okresla ustawa o pracownikach samorzadowych i inne akty
normatywne.

2. Pracownicy samorzadowi w Starostwie sg zatrudnieni na podstawie:
1) wyboru — Starosta i Wicestarosta,
2) powotania — Skarbnik Powiatu,
3) umowy o prace¢ — pozostali pracownicy samorzadowi.
§ 10. 1. Zasady naboru na wolne stanowiska urzgdnicze, w tym kierownicze stanowiska urz¢dnicze
w Starostwie okresla Zarzadzenie Starosty.

2. Zasady szczegotowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego stuzbe w Starostwie okresla Zarzadzenie Starosty.

3. Zasady przeprowadzania okresowej oceny pracownikoéw Starostwa okresla Zarzadzenie Starosty.
4. Zasady wynagradzania pracownikow Starostwa okres$la Zarzadzenie Starosty.

5. Obowiazki pracownikow Starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem
pracy okresla Zarzadzenie Starosty.

Rozdzial 3.
Zadania wspolne wydzialéw.

§ 11. Do wspolnych zadan wydzialow i rownorzgdnych komorek organizacyjnych nalezg w szczegolnos$cei:

1. Zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji powierzonych zadan.

2. Rozpatrywanie spraw indywidualnych nalezacych do zakresu dziatania Starosty i Zarzadu, w tym
wydawanie decyzji administracyjnych podejmowanych na podstawie odrgbnych upowaznien.

3. Wspotuczestniczenie w opracowaniu projektu budzetu powiatu przez planowanie potrzeb rzeczowych
i finansowych w zakresie prowadzonych zagadnien.

4. Przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski radnych Powiatu oraz
odpowiedzi na interwencje postéw i senatorow.

5. Przygotowywanie materialow problemowych do potrzeb Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.

6. Przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu, projektéw uchwatl Zarzadu Powiatu, projektow
zarzadzen i decyzji starosty, projektow porozumien w sprawie powierzania zadan publicznych jednostkom
lokalnego samorzadu terytorialnego lub organom administracji rzagdowej oraz projektow innych dokumentow
w sprawach rozstrzyganych przez Zarzad Powiatu.

7. Realizacja uchwat Rady i Zarzadu, zarzadzen i decyzji Starosty.
8. Racjonalne organizowanie pracy wydziatoéw, wdrazanie nowych zasad i technik zarzadzania.

9. Rozpatrywanie skarg, badanie ich zasadno$ci, analizowanie zrdodet iprzyczyn ich powstawania;
podejmowanie dzialan zapewniajacych nalezyte i terminowe zalatwianie skarg, oraz zapewnienie kompetentnej
obshugi interesantow.
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10. Rozpatrywanie petycji i przygotowywanie informacji merytorycznej w zakresie udzielania odpowiedzi.

11. Przygotowywanie okresowych analiz i sprawozdan — w tym finansowych i statystycznych z zakresu
spraw prowadzonych przez Wydzial.

12. Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z udzieleniem zamowien publicznych w zakresie wydziatow.

13. Realizowanie zadan obronnych i obrony cywilnej, zgodnie z zakresem dziatania okreslonym odrgbnymi
przepisami.

14. Podejmowanie niezbednych przedsiewzig¢ w celu ochrony informacji niejawnych.

15. Przygotowywanie informacji i przekazanie do umieszczania w BIP, na strong¢ internetowg oraz do prasy
z zakresu wydziatu.

16. Realizacja zadan wynikajacych z Programu Rozwoju Powiatu Hajnowskiego oraz przygotowywanie
projektow programow w zakresie zadan Wydziatu.

17. Podejmowanie dzialan w zakresie promowania, informowania i pozyskiwania $rodkéw z Funduszy
Unijnych i innych na rzecz rozwoju powiatu, oraz realizacja projektow unijnych i innych obejmujacych zakres
wydziatu .

18. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, informacji niejawnych oraz
wspotpraca z Wydziatem OA w sprawie bhp.

19. Prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie zadan wydziatu.

Rozdzial 4.
Zakresy dzialania wydzialéw.

§ 12. Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacyjno — Administracyjnego w szczegolnosci nalezy:
1. Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy oraz sprawnego i prawidlowego funkcjonowania Starostwa:

1) prowadzenie rejestru upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych i zalatwiania spraw w imieniu
Starosty;

2) opracowywanie projektow zarzadzen Starosty iinnych niezbednych dokumentow dotyczacych
funkcjonowania Starostwa.

2. Prowadzenie kancelarii i obstuga sekretariatu Starosty.

3. Prowadzenie spraw osobowych pracownikdéw Starostwa oraz kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem kierownikow powiatowych stuzb,
inspekcji i strazy.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw Starostwa.
6. Prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p.poz. Starostwa.
7. Prowadzenie archiwum zakladowego oraz wspotpraca w zakresie archiwizacji z Wojewodzkim
Archiwum Panstwowym w Biatymstoku.
8. Administrowanie budynkiem i lokalami Starostwa.
9. Zapewnienie materialowo - technicznych warunkéw pracy w Starostwie:
1) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania, modernizacji i remontéw pomieszczen Starostwa;
2) prowadzenie ilosciowej ewidencji srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych,
3) zaopatrzenie w materiaty biurowe, sprzet i maszyny biurowe;
10. Zapewnienie wlasciwej informacji w Starostwie.
11. Zapewnienie wlasciwej organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow, petycji obywateli.

12. Wykonywanie zadan kontrolnych stosownie do obowiazujacych przepisow.
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13. Organizowanie audytu wewnetrznego w Starostwie i jednostkach organizacyjnych oraz monitorowanie
realizacji zalecen audytu.

14. Koordynowanie spraw zwigzanych z kontrolag zarzadcza oraz monitorowanie systemu zarzadzania
ryzykiem w Starostwie.

15. Nadzor nad wykonywaniem zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
16. Wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych.

17. Prowadzenie Punktu Obstugi Klienta Starostwa, udzielanie informacji o sposobie zalatwienia spraw,
przyjmowanie optat.

18. Prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego.
19. Prowadzenie rejestru umow
20. Wspotdziatanie z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.
21. Zapewnienie obstugi Zarzadu:
1) organizacyjne przygotowanie posiedzen i narad Zarzadu opracowanie protokotdw z obrad

2) zapewnienie terminowego przygotowania materialow dla potrzeb Zarzadu przy wspotpracy z Naczelnikami
Wydziatow;

§ 13. Do zakresu dzialania Wydzialu Finansowo — BudZetowego nalezy:
1. Opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.
2. Opracowywanie wieloletniej prognozy finansowe;.
3. Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych jednostek
organizacyjnych.
4. Przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu w sprawie zmian w budzecie.
5. Windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa.
6. Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych z wykonania planu finansowego Starostwa.
7. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.
8. Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami, w tym $rodkéw otrzymywanych z UE.
9. Nadzorowanie prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu.
10. Prowadzenie sprawozdawczos$ci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow.
11. Zapewnienie obslugi finansowo - ksiggowej Starostwa.
12. Wspdlpraca z bankami.
13. Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji oraz rozliczanie inwentaryzacji.
14. Prowadzenie ewidencji wartosciowo-ilosciowej srodkoéw trwatych Starostwa.
15. Obstuga pozyczek i kredytow zacigganych przez Powiat.
16. Obstuga finansowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
17. Sporzadzanie informacji i sprawozdan finansowych ze sposobu wykorzystania dotacji celowych.
18. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
19. Prowadzenie ewidencji drukoéw Scistego zarachowania.
20. Sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z udzielonej pomocy publicznej przez Powiat.

21. Sprawowanie kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych Powiatu w zakresie prawidlowosci
prowadzenia gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci a w szczegdlnosci:

Id: FCC29A6E-9380-4A36-811E-A4C903A619FF. Uchwalony Strona 5



1) przestrzegania zasad prowadzenia rachunkowos$ci, w tym prowadzenia ksiag rachunkowych,

2) przestrzegania procedur wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow,

3) pobierania i gromadzenia §rodkoéw publicznych,

4) zaciggania zobowigzania finansowych idokonywania wydatkow ze $rodkdéw publicznych, w tym ich
celowosci,

5) zwrotu $rodkow publicznych,
6) sporzadzania sprawozdawczo$ci finansowe;.
§ 14. Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji i Drég nalezy:
1. Realizacja zadan z ustawy prawo o ruchu drogowym:
1) rejestracja pojazdow,
2) czasowa rejestracja pojazdow,
3) wpisywanie zastrzezen w dowodach rejestracyjnych lub pozwoleniach czasowych w zwigzku
z wymaganymi warunkami szczeg6lnymi do uzywania pojazdu,
4) wyrejestrowywanie pojazdu na wniosek wtasciciela lub z urzedu,
5) kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne,
6) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom Iub jego podzespotom,
7 ) przyjmowanie zawiadomien od wtascicieli pojazdéw o zbyciu pojazdu,
8) nakladanie kar pieni¢znych w drodze decyzji administracyjne;j,
9) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdem nienormatywnym,
10) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,
11) wydawanie uprawnien do wykonywania badan technicznych,
12) cofanie diagnos$cie uprawnienia do wykonywania badan technicznych,
13) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje¢ kontroli pojazdow,

14) wyznaczania jednostek prowadzacych usuwanie pojazdow z drogi iich przechowywanie na parkingu
strzezonym,

15) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu o optatach za usunigcie i przechowywanie pojazdow na
parkingu strzezonym,

16) wystepowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz powiatu,

17) wydawanie decyzji o zaplacie kosztow zwigzanych zusuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem,
sprzedazg lub demontazem pojazdu,

18) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego kosztow powstalych w zwigzku z usunigciem pojazdu na
parking strzezony,

19) wspotpraca z Systemem Informatycznym Centralnej Ewidencji Pojazdow z zakresu Centralnej Ewidencji
Pojazdow,

20) przeprowadzanie raz na 6 miesigcy kontroli prawidtowos$ci zastosowania, wykonania, funkcjonowania
iutrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej, urzadzen sygnalizacji
dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach powiatowych
i gminnych,

21) organizowanie przetargdw na ustalenie producenta tablic rejestracyjnych,

22) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny,
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23) wydawanie zezwolen na ruch pojazdu lub zespolow pojazdoéw, ktorego masa, naciski osi lub wymiary
wraz ztadunkiem lub bez tadunku sa wigksze od dopuszczalnych, przewidzianych dla danej drogi
w przepisach okreslajacych warunki techniczne pojazdéw,

24) zatwierdzanie organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych i przekazywanie ich do realizacji,
25) prowadzenie ewidencji projektow organizacji ruchu na drogach i ich przechowywanie.
2. Realizacja zadan z ustawy o kierujgcych pojazdami:
1) wydawanie praw jazdy,
2) wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy,
3) wymiana pozwolen wojskowych na prawa jazdy tej samej kategorii,
4) wymiana prawa jazdy,
5) wydawanie pozwolen do kierowania tramwajami,
6) wydawanie wtornikow praw jazdy, pozwolen do kierowania tramwajami,

7) wprowadzanie do systemu teleinformatycznego profilu kandydata na kierowce oraz udost¢pnianie
osrodkom szkolenia kierowcow oraz osrodkom egzaminowania,

8) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcoéw oraz wydawanie
zaswiadczen o dokonaniu wpisu, wydawanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsi¢gbiorce
dziatalno$ci gospodarczej,

9) prowadzenie ewidencji instruktoréw, wydawanie legitymacji instruktora,

10) skreslenie instruktora z ewidencji w okreslonych w ustawie przypadkach,

11) prowadzenie ewidencji wyktadowcdw, wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji,
12) skreslanie wyktadowcy z ewidencji wyktadowcow w przypadkach podanych w ustawie,
13) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow,

14) sporzadzanie analizy statystycznej zdawalnos$ci, naruszen przepiséw ruchu drogowego oraz zlozonych na
osrodek szkolenia kierowcow skarg,

15) wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy na: kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu
panstwowego,wydawanie informacji na badania lekarskie, badania psychologiczne, kurs reedukacyjny
w zakresie  bezpieczenstwa ruchu drogowego, kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii,

16) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia do kierowania tramwajem zgodnie
z ustawa,

17) zwracanie prawa jazdy lub pozwolenia do kierowania tramwajem po ustaniu przyczyny jego zatrzymania
18) wydawanie decyzji o cofni¢ciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym zgodnie z ustawa,

19) wydawanie decyzji o przywroceniu uprawnienia do kierowania pojazdami po ustaniu przyczyn, ktore
spowodowaly jego cofnigcie,

20) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym, przedtuzanie wazno$ci zezwolenia,
rozszerzenie zakresu zezwolenia,

21) kierowanie w drodze decyzji na badania lekarskie osoby niepelnosprawnej posiadajacej prawo jazdy.

22) wspotpraca z Systemem Informatycznym Centralnej Ewidencji Kierowcow z zakresu Centralnej
Ewidencji Kierowcow.

3. Realizacja zadan z ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow:
1) wydawanie i uchylanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy na wniosek organu wlasciwego dluznika.

4. Realizacja zadan z ustawy o transporcie drogowym:
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1) wdawanie decyzji w zakresie udzielenia, zmiany oraz zawieszenia lub cofnieci zezwolenia na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

2) wydawanie decyzji w zakresie udzielenia lub cofnigcia licencji w zakresie przewozu osob,
3) udzielanie licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,
4) wydawanie decyzji stwierdzajacej utrat¢ dobrej reputacji,

5) udzielanie, odmowa lub zmiana zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych w krajowym
transporcie drogowym,

6) wydawanie za$wiadczenia potwierdzajacego zgloszenie przez przedsigbiorce prowadzenia przewozow
drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej,

7) wydawanie zaswiadczen na krajowy niezarobkowy przew6z drogowy, na potrzeby wlasne.
8) wydawanie wypisu lub wypisow do zezwolen, licencji, zaswiadczen,
9) nadz6r nad podmiotami, ktore uzyskaty zezwolenie badz licencje zgodnie z ustawa.

5. Realizacja zadan z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym:

1) wpis do rejestru, wydawanie zaswiadczen, zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow osob
w krajowym transporcie drogowym

2) kontrola przewoznikoéw i operatoréw

3) prowadzenie postgpowan

4) przygotowywanie projektow uchwal zwigzanych z organizacja transportu zbiorowego
5) przygotowywanie projektow uméw zwigzanych z transportem zbiorowym

6) przygotowywanie ogloszen o zawarcie uméw z operatorami i publikacje na BIP oraz w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej — corocznie

7) sporzadzanie i sktadanie wnioskéw do urzedu Marszatkowskiego dotyczacych rekompensat z tytutu
utraconych przychodow w zwigzku ze stosowaniem ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdow
w publicznym transporcie zbiorowym

8) rozliczanie rekompensat ztytulu utraconych przychodow w zwigzku ze stosowaniem ustawowych
uprawnien do ulgowych przejazdéw w publicznym transporcie zbiorowym

9) sporzadzanie miesi¢cznych/ kwartalnych/ rocznych sprawozdan finansowych w zwigzku ze stosowaniem
ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym

10) sporzadzanie i sktadanie wnioskéw do Urzedu Wojewddzkiego o objecie doplata ze srodkow funduszu
przewozdw autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publicznej

11) rozliczanie rekompensat ztytutu objecia doplata ze s$rodkéw funduszu przewozow autobusowych
o charakterze uzytecznos$ci publicznej

12) sporzadzanie miesi¢gcznych/ kwartalnych / rocznych sprawozdan finansowych dotyczacych realizacji
zadan w ramach funduszu przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej

6. Realizacja zadan z ustawy o drogach publicznych:

1) przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drég
powiatowych,

2) przygotowanie projektu uchwaly rady powiatu w sprawie ustalenia przebiegu istniejgcych drog
powiatowych,

3) przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu w sprawie pozbawienia drogi kategorii drogi powiatowej
zgodnie z ustawa.

§ 15. Do zakresu dzialan Wydzialu Budownictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1. Realizacja zadan z zakresu Prawa budowlanego:
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1) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,
2) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke,

3) naktadanie na inwestora obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego 1 zapewnienia
nadzoru autorskiego,

4) uzgadnianie z wojewodzkim konserwatorem zabytkow pozwolenia na budowe lub rozbiorke obiektu
budowlanego, w stosunku do obiektow budowlanych oraz obszaréw nie wpisanych do rejestru zabytkow,
a ujetych w gminnej ewidencji zabytkow,

5) wydawanie na zadanie inwestora odrgbnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

6) naktadanie obowiazku usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku sprawdzania dokumentacji przed
wydaniem decyzji o udzieleniu pozwolenia na budowg lub odrgbnej decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego,

7) odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe,
8) udzielanie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych,
9) przyjmowanie zgtoszen o budowie, a takze o wykonaniu robot budowlanych,

10) naktadanie obowigzku uzupelienia dokumentéw zlozonych przy zgloszeniu budowy lub robot
budowlanych - w razie ich nieckompletnosci,

11) wnoszenie sprzeciwu odnosnie zgtoszonej budowy lub robot budowlanych,

12) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego obiektu lub robot budowlanych,
13) przyjmowanie zgloszen o rozbiorce obiektu budowlanego,

14) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

15) wydawanie decyzji o odmowie pozwolenia na budowe,

16) wydawanie decyzji o wygasnieciu pozwolenia na budowe,

17) wydawanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budoweg,

18) zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe,

19) przekazywanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi, ktory wydat decyzje o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

20) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

21) naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji
powykonawczej w stosunku do obiektéw budowlanych wymagajacych zgloszenia,

22) rozstrzyganie o niezb¢dnosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sgsiedniej
nieruchomosci,
23) wydawanie decyzji o wylaczeniu stosowania przepisow dotyczacych ustanowienia kierownika budowy,

24) przyjmowanie zgloszen o zamiarze przystapienia do zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci,

25) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, a w szczegdlnosci:
a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkow  bezpieczenstwa  ludzi  imienia  wrozwigzaniach  przyjetych  w projektach
budowlanych, przy wykonywaniu rob6t budowlanych oraz utrzymywaniu obiektow
budowlanych,

¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno budowlanymi oraz
zasadami wiedzy technicznej,
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d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
e) stosowania wyrobow budowlanych,

f) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do petienia tych funkc;ji,

26) wydawanie i rejestracja dziennikoéw budowy oraz duplikatéw dziennikéw budow,
27) wspotdziatanie z organem nadzoru budowlanego, a w szczegdlnosci:
a) przekazywanie decyzji, postanowien i zgtoszen do organow nadzoru budowlanego,

b) uczestniczenie ~ w czynno$ciach  inspekcyjno-kontrolnych, prowadzenie rejestrow  wnioskow
o pozwolenia na budowg/rozbidrke i rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbiorke,

28) prowadzenie rejestrow zgloszen - zamiaru wykonania rob6t budowlanych, rozbiorek i zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

29) prowadzenie rejestru zgtoszen budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, sieci, stacji transformatorowych
oraz wewngtrznych instalacji gazowych,

30) prowadzenie rejestru wnioskow/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych,

31) przechowywanie zatwierdzonych projektow budowlanych, atakze innych dokumentéw objgtych
pozwoleniem na budowe, co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego,

32) przygotowywanie comiesi¢cznej sprawozdawczosci w postaci kopii rejestréw wnioskow i decyzji oraz
przekazywanie ich do Wojewody Podlaskiego,

33) uzgadnianie rozwiazan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog, ulic, placow
i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej droég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu,
wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, portdow morskich i przystani morskich, a takze
podtaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego.

2. Realizacja zadan z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego.
1) uczestniczenie w pracach komisji urbanistyczno-architektonicznej jako organu doradczego powiatu,

2) opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, odnoszacych si¢
do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

3) uzgadnianie projektéw planu zagospodarowania przestrzennego gmin,

4) uzgadnianie projektow planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

5) prowadzenie zbioru kopii uchwalonych miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
3. Wydawanie za§wiadczen o spetieniu wymagan samodzielno$ci lokalu.

4. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie techniczne doméw
w zwigzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie dodatkéw mieszkaniowych.

5. Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan dla Glownego Urzedu Statystycznego.

6. Prowadzenie elektronicznego rejestru pozwolen na budowe Rejestru Wnioskow Decyzji i Zgloszen
(RWD2Z).

7. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych, w zakresie przeprowadzania postgpowan w sprawie wydania decyzji
o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, postepowan w sprawie oddania do uzytkowania drog
publicznych.

8. Realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie przyrody:

1) wydawanie zezwolenia na usuni¢cie drzew lub krzewdéw w odniesieniu do nieruchomosci
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bedacych wlasnoscig gminy,
2) naliczanie i pobieranie oplat za wycigcie drzew w ramach zezwolenia,

3) rejestrowanie lub wykreslanie zrejestru zwierzat zaliczanych do ptazéw, gadow, ptakow lub ssakow
nalezagcych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa UE a takze
prowadzacych ich hodowle,

4) wymierzanie administracyjnych kar pieni¢znych za zniszczenie terendow zieleni, zadrzewien albo drzew lub
krzewow oraz za usuwanie drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia,

5) uzgadnianie jako wlasciwy miejscowo organ uchwalodawczy okre$lania izmiany granic parku
narodowego.

9. Realizacja zadan z zakresu ustawy o towiectwie:

1) wyrazanie zgody, na okres 6 miesigcy, na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktora weszlta w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciala zwierzyny, majac na uwadze
potrzebe podjecia koniecznej opieki i leczenia,

2) wydawanie, odmowa lub cofniecie zezwolenia na hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich
mieszancow,

3) wydzierzawianie obwodow towieckich polnych,

4) naliczanie kolom lowieckim czynszow dzierzawnych oraz redystrybucja otrzymanego czynszu do
nadlesnictw 1 gmin. Zwigkszanie czynszu dzierzawnego kotom towickim o udzial w kosztach ochrony lasu
przed zwierzyna,

5) przyjmowanie o$wiadczen od wlascicieli gruntow potozonych na terenie obwodow towieckich o zakazie
wykonywania polowania oraz zawiadamianie o ztozeniu o$wiadczenia organ wlasciwy do wydzierzawienia
obwodu albo ministra wtasciwego do spraw srodowiska,

6) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny.
10. Realizacja zadan z zakresu ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia.
1) naliczanie ekwiwalentow za wytaczenie gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych,
2) przeprowadzanie udatnos$ci upraw zatozonych z wymienionej ustawy.
11. Realizacja zadan z zakresu ustawy o lasach.
1) dokonywanie ocen udatnos$ci upraw lesnych zalozonych z PROW,
2) dopuszczanie zmiany lasu na uzytek rolny w drodze decyz;ji,

3) przygotowywanie porozumien w sprawie powierzenia nadlesniczym nadzoru nad gospodarkg lesna
w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, a takze kontrolowanie sposobu ich realizacji,

4) zarzadzanie wykonania zabiegdw ochronnych izwalczajacych wrazie wystgpienia organizmow
szkodliwych w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

5) przyznawanie $rodkow na pokrycie kosztow zwigzanych z odnowieniem i przebudowa laséw

nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa w przypadkach okreslonych w ustawie, a takze $rodkow na
pokrycie kosztow zalesienia gruntow,

6) uznawanie lasu nie stanowigcego wlasnosci Skarbu Panstwa za ochronny, lub pozbawienie go tego
charakteru, w drodze decyz;ji,

7) wydawanie decyzji na pozyskanie drewna niezgodne z planem urzadzania lasu lub decyzja okreslajaca do
wykonania zadania gospodarcze na podstawie inwentaryzacji stanu lasu w przypadkach losowych,

8) sporzadzanie, zatwierdzanie lub zmiana uproszczonych plandéw urzadzania lasow 1 przeprowadzanie
inwentaryzacji stanu lasow nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do osob fizycznych
lub wspdlnot,

9) wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznania zastrzezen do projektow planow urzadzania lasu,
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10) okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla lasow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa na
podstawie inwentaryzacji stanu laséw, w drodze decyzji,

11) udzielanie opinii Nadle$nictwom w zakresie rocznego planu zalesienia gruntdw nie stanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

12) okreslanie zadan w drodze decyzji w przypadku nie wykonywania przez wilascicieli lasow obowigzkow
powszechnej ochrony lasow,

13) nakazywanie wykonania obowigzkow okreslonych w art. 13 ustawy o lasach oraz wykonanie zadan
zawartych w planach urzadzania lasow lub decyzji o ktorej mowa w art. 19 ust.3 ustawy o lasach,

14) wydawanie zaswiadczen do celow notarialnych, ze dana dziatka nie jest objeta uproszczonym planem
urzadzenia lasu, czy tez decyzjg o ktdrej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach.

12. Realizacja zadan z zakresu ustawy o recyklingu pojazdéw wycofanych.

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania odpadéw, przedsiebiorcy
prowadzacemu punkt zbierania pojazdow,

2) cofanie w drodze decyzji zezwolenia, jezeli przedsigbiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdow
poswiadcza nieprawd¢ w zaswiadczeniu o demontazu pojazdow lub zaswiadczeniu o przyjeciu
niekompletnego pojazdu,

3) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen, jezeli przedsicbiorca prowadzacy punkt zbierania
pojazdow narusza przepisy ustawy,

4) cofanie w drodze decyzji zezwolenia, jezeli przedsigbiorca mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy,

5) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu dziatalno$ci w zakresie zbierania pojazdéw wycofanych
z eksploatacji lub o rozwigzaniu lub wygasnigciu umowy z przedsiebiorca prowadzacym stacje demontazu.

13. Realizacja zadan z zakresu ustawy o odpadach.

1) naktadanie obowiazkow dotyczacych gospodarowania odpadami z wypadkdéw na sprawce wypadku, jezeli
wymagaja tego wzgledy ochrony zycia, zdrowia ludzi lub srodowiska (w drodze decyzji),

2) gospodarowanie odpadami z wypadkow, jezeli nie mozna wszczgé postgpowania egzekucyjnego, albo
egzekucja okazala si¢ bezskuteczna, lub konieczne jest natychmiastowe zagospodarowanie odpadow, badz
mozliwosci zaistnienia nicodwracalnych szkod w §rodowisku,

3) wnioskowanie do Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej o $rodki na
pokrycie kosztow gospodarowania odpadami z wypadkow w przypadku braku mozliwosci ustalenia
sprawcy albo bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy,

4) wydawanie, odmawianie lub wygaszanie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie przetwarzania
lub zbierania odpadow,

5) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen posiadacza odpadow, ktory uzyskat zezwolenie na
przetwarzanie, zbieranie odpadow jezeli narusza przepisy ustawy lub dziala niezgodnie z wydanym
zezwoleniem, oraz cofanie zezwolenia bez odszkodowania w przypadku niedostosowania si¢ do wezwania.

14. Realizacja zadan z zakresu prawa geologicznego i gorniczego.
1) udzielanie lub odmowa udzielenia koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych ze zt6z,
2) cofanie lub ograniczanie koncesji w przypadku naruszenia wymagan ochrony $rodowiska,

3) rozstrzyganie w drodze postanowienia o formie, zakresie, sposobie i potrzebie ustanowienia zabezpieczenia
roszczen mogacych powsta¢ wskutek wykonywania dziatalnosci koncesyjne;,

4) wszczgcie z urzedu postgpowania w sprawie zmiany koncesji w przypadku uchybienia przez przedsigbiorce
obowigzku zlozenia wniosku o dokonanie zmiany koncesji jezeli szkodliwe wpltywy robot goriczych
zaktadu gérniczego przekrocza wyznaczone w koncesji granice terenu gorniczego,

5) przekazywanie panstwowej stuzbie geologicznej dokumentow stanowigcych podstawe dokonania wpisu do
rejestru obszarow gorniczych,
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6) przenoszenie w drodze decyzji koncesji na rzecz podmiotu, ktory spelmia wymagania przewidziane
przepisami o podejmowaniu dziatalno$ci gospodarcze;j,

7) przyjmowanie dowodow w sprawie nastgpstwa prawnego w zakresie decyzji wydanych na podstawie
ustawy w terminie 30 dni od wejScia w nastepstwo prawne. Wzywanie do niezwlocznego przedlozenia
dowodow potwierdzajacych nastgpstwo prawne,

8) wydawanie decyzji stwierdzajgcej wygasnigcie koncesji,

9) ustalanie w drodze decyzji osoby obowiazanej do wykonania obowigzkoéw okreslonych w art. 39 ust. 1 oraz
zakresu 1 sposobu wykonania tych obowigzkow,

10) zawiadamianie o decyzjach w formie obwieszczen (jezeli liczba stron wynosi ponad 20 osob) i usuwanie
obwieszczen umieszczonych na stronach BIP,

11) zatwierdzanie projektu robot geologicznych, ktorych wykonywanie nie wymaga koncesji (w drodze
decyzji) - odmowa zatwierdzania projektu robot geologicznych,

12) przyjmowanie zgloszenia zamiaru rozpoczecia robot geologicznych,

13) nakazywanie (w formie decyzji) wykonania za wynagrodzeniem dodatkowych czynnosci w szczegoInosci
robot, badan, pomiaréw lub pobrania dodatkowych probek jezeli wymagaja tego potrzeby bezpieczenstwa
powszechnego, ochrony §rodowiska lub rozpoznanie budowy geologicznej kraju,

14) przyjmowanie zgloszenia projektu robot geologicznych jezeli roboty geologiczne obejmujg wylacznie
wiercenia w celu wykorzystania ciepta ziemi, zglaszanie sprzeciwu (w formie decyzji) do projektu robot
geologicznych,

15) zatwierdzanie dokumentacji geologicznej oraz zmian do dokumentacji geologicznej — odmowa
zatwierdzenia dokumentacji geologicznej. Nakazywanie zmiany dokumentacji geologicznej lub wykonanie
dodatkowych prac geologicznych (w drodze decyz;ji),

16) gromadzenie, przechowywanie, chronienie i udostepnianie informacji geologiczne;j,

17) wyrazanie zgody (w drodze decyzji) na przekwalifikowanie geologicznych zasoboéw bilansowych do
pozabilansowych, zasobow pozabilansowych do bilansowych, przemyslowych do nieprzemystowych,
nieprzemystowych do przemystowych lub do strat, albo strat do zasobow przemystowych,

18) przyjmowanie informacji o zmianach zasoboéw ztoza kopaliny,
19) nakazywanie (w drodze decyzji) dokonania obmiaru wyrobisk i przedtozenia operatu ewidencyjnego
W innym niz ustawowy terminie,

20) przyjmowanie kopii dowoddéw wplat za wydobywanie kopaliny oraz informacje zawierajace dane
identyfikujace przedsigbiorce, nazwe ztoza, numer koncesji na wydobywanie kopaliny z tego ztoza, rodzaj
iilos¢ kopaliny wydobytej w okresie rozliczeniowym, przyjeta stawke oraz wysokos$¢ ustalonej optaty
w tym przypadajacej gminie oraz NFOSiGW,

21) okreslenie (w drodze decyzji) wysokoSci naleznej oplaty wrazie stwierdzenia, ze przedsigbiorca
nie dokonat wptaty oplaty w terminie albo dokonal wplaty w wysokosci innej niz nalezna,

22) ustalanie (w drodze decyzji) oplaty dodatkowej za dzialalno§¢ wykonywana zrazacym naruszeniem
warunkow okreslonych w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robot geologicznych,

23) wstrzymanie (w drodze decyzji) dziatalno$ci, nakazanie niezwlocznego usunigcia uchybien oraz
w przypadku potrzeby nakazanie podjecia czynnos$ci majacych na celu doprowadzenie $rodowiska do
nalezytego stanu w przypadku stwierdzenia, ze dziatalno$¢ okreslona ustawg jest wykonywana:
z naruszeniem warunkoéw okreslonych w koncesji; bez zatwierdzonego projektu robot geologicznych lub
z naruszeniem okreslonych w nim warunkow; bez przedtozonego projektu robot geologicznych, ktory
nie podlega zatwierdzeniu, lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkow.

15. Realizacja zadan z zakresu ustawy o handlu emisjami.
1) wydawanie zezwolen na emisj¢ gazoéw cieplarnianych,
2) przyjmowanie rocznych zweryfikowanych raportow,

3) zatwierdzanie w zezwoleniu planu monitorowania wielko$ci emisji i planu poboru probek,
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4) zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia planu metodyki monitorowania (w drodze decyzji),
5) wydawanie decyzji zmieniajacych zezwolenie, badz wygasniecie zezwolenia,
6) dokonywanie co najmniej raz na 5 lat analizy wydanego zezwolenia.

16. Realizacja zadan z zakresu ustawy o udostgpnieniu informacji o §rodowisku ijego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz oceny oddziatywania na srodowisko.

1) odmowa udostgpnienia informacji w sposéb lub formie wskazanej we wniosku oraz gdy informacje s3
zastrzezone,

2) zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach, danych o dokumentach zawierajacych informacje
o §rodowisku 1ijego ochronie; prowadzenie w formie elektronicznej publicznie dostepnych wykazow
danych oraz udostepnienie w BIP,

3) prowadzenie elektronicznych baz danych w zakresie informacji okreslonych w ustawie,
4) udostgpnienie w BIP powiatowego programu ochrony srodowiska, raportéw z jego wykonania,
5) pobieranie optat za wyszukiwanie informacji a takze przeksztalcanie jej w form¢ wskazang we wniosku.

6) zapewnienie mozliwo$ci udziatu spoleczenstwa przed wydaniem decyzji, jej zmiang, przyjeciem
dokumentow lub ich zmiang. Rozpatrywanie uwag i wnioskow w trakcie prowadzonego postgpowania
zudzialem spoteczenstwa. Podawanie do publicznej wiadomos$ci informacji o wydanej decyzji io
mozliwosciach zapoznania si¢ z jej trescia,

7) przeprowadzenie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko lub odstapienie od jej przeprowadzenia.
Sporzadzenie prognozy oddzialywania na srodowisko,

8) wydawanie decyzji o uwarunkowaniach $rodowiskowych w przypadku scalania, wymiany lub podziatu
gruntéw,

9) wydawanie postanowienia w sprawie nalozenia obowigzku przediozenia Regionalnemu Dyrektorowi
Ochrony Srodowiska okreslonych prawem dokumentéw przed wydaniem decyzji dla przedsiewzie¢, ktore
mnie sg zwigzane z ochrong Natura 2000 a mogg oddziatywac na ten obszar,

10) odmowa zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia w przypadku negatywnego oddziatywania na Nature 2000.
17. Realizacja zadan z zakresu ustawy prawo ochrony §rodowiska.

1) opiniowanie projektu uchwaty marszatka wojewddztwa w sprawie programu ochrony powietrza majacego
na celu osiagnigcie poziomoéw dopuszczalnych substancji w powietrzu,

2) opiniowanie projektu uchwaty sejmiku wojewodztwa w sprawie programu ochrony powietrza majacego na
celu osiggnigcie docelowych substancji w powietrzu,

3) opiniowanie przed podjgciem uchwaly sejmiku wojewddztwa w sprawie planu dziatan krotkoterminowych
w przypadku ryzyka wystapienia przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych substancji w powietrzu
w danej strefie,

4) prowadzenie obserwacji terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi, a takze rejestru zawierajacego
informacje o tych terenach,

5) przygotowanie projektow uchwat w sprawie wyznaczenia obszaréw cichych, poza aglomeracja,
6) sporzadzanie map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego srodowiska,

7) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku jego przekroczenia,

8) tworzenie programoéw ochrony srodowiska przed hatasem,

9) dokonywanie identyfikacji potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi, prowadzenie
i aktualizacja raz na 2 lata wykazu,

10) ustalanie wysokosci odszkodowania na wniosek poszkodowanego w razie ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomos$ci w zwiazku z ochrong zasoboéw §rodowiska,

11) przyjmowanie wynikoéw pomiaréw wielko$ci emisji z instalacji,
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12) naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia dodatkowych
pomiaréw wielkosci emisji, w przypadku przekraczania standardow emisyjnych =z instalacji a takze
obowigzku przedktadania wynikéw pomiarow wykraczajacych poza obowigzki,

13) przyjmowanie zgloszen instalacji nie wymagajacej pozwolenia, ktéra moze negatywnie oddziatywac na
srodowisko oraz wydawanie decyzji dotyczacej sprzeciwu do wymienionego zgloszenia a takze
przyjmowanie zgloszen w przypadku rezygnacji z rozpoczgcia lub zakonczenia eksploatacji instalacji lub
zmiany danych,

14) ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia,

15) naktadanie na zarzadzajacego drogg, linig kolejowa obowiazku prowadzenia dodatkowych pomiarow
poziomow substancji lub energii w Srodowisku wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja tych obiektow,
przedktadania dodatkowych wynikow w przypadku przekroczen,

16) udzielanie pozwolen zintegrowanych,
17) dokonywanie co najmniej raz na 5 lat analizy wydanego pozwolenia zintegrowanego,

18) wydawanie lub odmawianie wydania w drodze decyzji i pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza, wytwarzanie odpadow,

19) stwierdzenie w drodze decyzji, wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia,

20) sporzadzanie projektu powiatowego programu ochrony S$rodowiska i przedstawianie radzie powiatu
raportow z realizacji programu ochrony srodowiska,

21) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie uchwalenia Powiatowego Programu Ochrony Srodowiska,
22) opiniowanie projektow, gminnych programoéw ochrony srodowiska,

23) wprowadzanie ograniczen oraz przygotowanie projektu uchwaty rady powiatu zakazujacej uzywania
jednostek pltywajacych lub niektoérych ich rodzajéw na okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod
stojacych oraz wodach ptynacych, jezeli to konieczne dla zapewnienia warunkow akustycznych na terenach
przeznaczonych na cele rekreacyjno wypoczynkowe,

24) opracowanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania
przedsiewzigcia mogacego znaczaco oddziatywac na srodowisko,

25) zobowigzanie w drodze decyzji prowadzacego instalacjc do sporzadzenia i przedlozenia przegladu
ekologicznego,

26) naliczanie i wnoszenie na konto Urzgdu Marszatkowskiego opflat z tytutu korzystania ze §rodowiska przez
Starostwo Powiatowe w Hajnowce,

27) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw o ochronie §rodowiska w zakresie objetym
wlasciwoscig organu,

28) naktadanie obowigzkow ograniczenia oddzialywania na srodowisko, przywrocenia §rodowiska do stanu
wlasciwego na podmiot korzystajacy ze srodowiska, ktory negatywnie oddziatuje na srodowisko,

29) opracowanie projektu uchwaly w sprawie zasad udzielenie dotacji celowej na finansowanie ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej. Udzielanie dotacji celowej,

30) wystepowanie do WIOS o podjecie odpowiednich dziatan bedacych w jego kompetencii, jezeli w wyniku
kontroli stwierdzone zostanie naruszenie przepisOw o ochronie srodowiska,

31) przekazywanie informacji na potrzeby panstwowego monitoringu srodowiska.
18. Realizacja zadan z ustawy o rybactwie §rodladowym.

1) wydawanie kart wedkarskich oraz kart towiectwa podwodnego,

2) przygotowanie projektu uchwaly w sprawie regulaminu Spolecznej Strazy Rybackie;j.
19. Realizacja zadan z ustawy o transporcie kolejowym.

1) wydawanie decyzji o usuni¢ciu drzew.
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20. Realizacja zadan zustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich zudziatem S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego.

1) wydawanie zaswiadczen oraz wypisOw z uproszczonego planu urzadzenia lasu.
21. Realizacja zadan z zakresu ustawy o systemie monitorowania i kontrolowania jakosci paliw.

1) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych prowadzenie przez podmiot, ktoéry nabywa paliwo stale,
instalacji spalania opalanej paliwem statym.

22. Realizacja zadan z ustawy o rejestracji jachtow i1 innych jednostek ptywajacych o dtugosci do 24 m.

1) dokonywanie rejestracji jednostki ptywajacej poprzez wpisanie jej do rejestru jachtéw i innych jednostek
ptywajacych o dlugosci do 24m, nadawanie numeru rejestracyjnego, wydawanie dokumentu
rejestracyjnego,

2) wydawanie decyzji o odmowie wpisania jednostki ptywajacej do rejestru,

3) wydawanie zaswiadczen o ztozeniu wniosku o rejestracje, ktorym wiasciciel jednostki plywajacej moze sig
postugiwa¢ do czasu wydania dokumentu rejestracyjnego albo dorgczenia decyzji o odmowie wpisania
jednostki ptywajacej do rejestru,

4) wydawanie wtornika dowodu rejestracyjnego w przypadku utraty albo uszkodzenia dokumentu,
5) wykreslanie z rejestru na wniosek wiasciciela jednostki pltywajacej,

6) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu lub nabyciu jednostki plywajacej, zmianie stanu faktycznego
wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w rejestrze.

23. Realizacja zadan z ustawy o bezpieczenstwie oso6b przebywajacych na obszarach wodnych.

1) ustalanie corocznie (w drodze uchwaly Rady Powiatu) wysokosci optat za usuniecie i przechowywanie
statkow lub innych obiektow ptywajacych,

2) zlecenie usuwania i przechowywania statkow lub innych obiektow ptywajacych,

3) wydawanie decyzji zwigzanych zusuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub
zniszczeniem statku lub innego obiektu ptywajacego,

4) wystepowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie przepadku na rzecz powiatu w stosunku do statku lub
innego obiektu ptywajacego usunietego z obszaru wodnego.

24. Realizacja zadan z zakresu ustawy prawo wodne.
1) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig spotki wodnej,

2) zatwierdzanie statutu, zmian do statutu Spotki wodnej oraz odmowa jego zatwierdzenia w przypadku
nie usunigcia niezgodnosci statutu lub zmian do statutu z prawem,

3) wlaczanie zaktadu do spotki wodnej,

4) wystegpowanie do organow Spotki wodnej o podwyzszenie wysokosci sktadek iinnych $wiadczen
w przypadku gdy uchwalone przez Spotke wodng sktadki i inne §wiadczenia nie wystarczaja na wykonanie
przewidzianych na dany rok zadan statutowych,

5) podwyzszanie wysokosci sktadek iinnych $wiadczen w sytuacji gdy Spotka wodna mimo wezwania
starosty nie podjeta odpowiedniej uchwaty,

6) orzekanie o niewaznosci uchwatl organow Spotki wodnej w czesci lub w catosci w drodze decyzji,

7) rozwigzanie zarzadu spotki wodnej w drodze decyzji, wyznaczajac osobg¢ petnigca jego obowigzki,
w przypadku powtarzajacego si¢ naruszania przez zarzad prawa lub statutu,

8) ustanawianie w drodze decyzji zarzadu komisarycznego spotki na czas oznaczony, nie dluzszy niz rok,
jezeli walne zgromadzenie nie dokona wyboru nowego zarzadu,

9) wyznaczenie likwidatora dla Spotki wodnej w przypadku rozwigzania jej w drodze decyzji,
10) ustalanie wynagrodzenia dla likwidatora na koszt Spotki wodnej,

11) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie Spotki wodnej z katastru wodnego.
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§ 16. Do zakresu dzialania Wydzialu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci nalezy:
1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych:
1) ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie;

2) ustalanie w drodze decyzji wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspolnocie gruntowej oraz wykazu
obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatow we wspolnocie;

3) zatwierdzanie przez starost¢ w drodze decyzji statutu spéiki i jego zmian

4) przekazywanie z urzedu do ewidencji gruntdow decyzji w zakresie: nazwy spotki i sktadu zarzadu spotki
oraz obszaru wspolnoty gruntowej 1 wykazu uprawnionych do korzystania z tej wspolnoty

2. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

1) w zakresie Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, wykonywania zadan
powiatowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej:

a) prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych, obejmujacych zbiory
- danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace:
*geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu powiatowej bazy (GESUT);
srejestru cen 1 warto$ci nieruchomosci ;
*szczegOlowych osnow geodezyjnych ;
ezobrazowan lotniczych i satelitarnych oraz ortofotomapy i numerycznego modelu terenu,
- tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie baz danych:

*obiektow topograficznych dla terendw miast i zwartych zabudowanych oraz przeznaczonych pod zabudowe
obszaréw wiejskich, o szczegdtowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych
w skalach od 1:500 do 1:5000 zharmonizowanych z innymi bazami danych,

sstandardowych opracowan kartograficznych: map ewidencyjnych i zasadniczych, w skalach 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000,

b) przekazywanie i wymiana danych oraz materiatdbw geodezyjnych i kartograficznych z innymi organami
Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej,

) zawieranie porozumien z innymi organami Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej w sprawie tworzenia
i utrzymywania wspdlnych elementow infrastruktury technicznej przeznaczonej do przechowywania
i udostepniania zbioréw danych, o ktéorych mowa w punktach poprzednich,

d) zatwierdzanie szczeg6towych osnow geodezyjnych,
e) przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych,
f) udostepnianie i uwierzytelnianie materiatow z zasobu,

g) przyjmowanie do zasobu opracowan, materiatow stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych oraz zbioréw danych oraz ich weryfikacja pod wzgledem zgodno$ciz  przepisami
prawa geodezyjnego i kartograficznego,

h) wydawanie decyzji o odmowie przyjecia do zasobu zbiorow danych lub innych materiatow, ktore
zostaty zweryfikowane negatywnie,

i) prowadzenie ewidencji opracowan, materiatdéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych oraz zbioréw danych przyjetych do zasobu,

j) wydawanie licencji oraz naliczanie optat za materiaty udostepniane z zasobu,

k) wyltaczanie z zasobu materiatow, ktore utracity przydatnos$¢ uzytkowa oraz przekazywanie materiatléw
archiwalnych do wlasciwych archiwow panstwowych,

1) organizowanie iobstluga narad koordynacyjnych, na ktorych uzgadnia si¢ sytuowanie
projektowanych sieci uzbrojenia terenu
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m) wydawanie decyzji o wylaczeniu z powiatowej bazy GESUT danych o sieci uzbrojenia  terenu, ktora
jest wykorzystywana wytacznie przez ich wilasciciela i s potozone na gruntach ~ znajdujacych sie
w wylaczonym wiladaniu tego podmiotu,

n) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

0) ochrona znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;
2) W zakresie ewidencji gruntéw i budynkoéw nalezy:
a) aktualizacja danych zawartych w ewidencji gruntéw i budynkow,
b) udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencji gruntow i budynkow w formie:
- wypisOw z rejestrow, kartotek 1 wykazow tego operatu,

- wyrysow z mapy ewidencyjnej i kopii dokumentéow uzasadniajacych wpisy w bazie danych operatu
ewidencyjnego,

- plikow elektronicznych zgodnych ze standardem okre§lonym w ustawie o infrastrukturze informacji
przestrzenne;j,

- wydawanie dokumentow obliczenia optaty
¢) sporzadzanie zbiorczych zestawien danych z ewidencji gruntéw i budynkow,

d) organizowanie, koordynacja i sprawowanie nadzoru nad modernizacja ewidencji gruntéw i budynkéw na
obszarze poszczegdlnych obrgbow ewidencyjnych,

e) wspotpraca z Gléwnym Geodeta Kraju w zakresie tworzenia i utrzymywania zintegrowanego systemu
informacji o nieruchomosciach,

f) wydawanie decyzji oraz informacji z operatu ewidencji gruntow i budynkow,
g) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
3. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow:

1) wydawanie decyzji w sprawie nieodplatnego przyznawania wiasnos$ci nieruchomos$ci osobom, ktéorym
przystugiwato prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz
Skarbu Panstwa za §wiadczenia emerytalne;

2) wydawanie decyzji w sprawie przyznania nieodplatnie wlasnoséci dziatki osobom, ktérym przystugiwato
prawo do bezptatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczen z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego.

4. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow
indywidualnych i ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym:

1) przyznawanie prawa wlasnosci do dziatki pod budynkami.
5. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach:

1) przekwalifikowanie z urzedu gruntu rolnego na lesny, jezeli zalesienie gruntu wykonano na podstawie
przepisdw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich,

2) uwzglednianie w ewidencji gruntéw i budynkow ustalen planéw urzadzenia lasu i uproszczonych planow
urzadzenia lasow dotyczgcych granic i powierzchni lasu,

3) ustanawianie w drodze decyzji na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad trwatego zarzadu
w odniesienie do nieruchomos$ci przeznaczonych pod drogi krajowe, stanowigcych wlasno$¢ Skarbu
Panstwa, zarzadzanych przez lasy panstwowe

4) opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej na grunty Skarbu Panstwa niezbednych do przekazania
dzialek lesnych w zarzad wlasciwych nadlesnictw.

6. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa:
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1) przekazywanie protokolarne do Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa nieruchomosci rolnych
przejmowanych na rzecz Skarbu Panstwa na podstawie przepisow szczegdlnych,

2) stwierdzenie w drodze decyzji o wygasnieciu uzytkowania nieruchomosci oraz przekazywanie mienia do
Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa

3) nieodptatne przekazywanie na wniosek Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w drodze decyzji, Lasom
Panstwowym wydzielonych geodezyjnie gruntow wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

7. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie gruntow rolnych i le§nych:

1) wyrazanie zgody na zmian¢ przeznaczenia gruntow rolnych na cele nierolnicze na wniosek wojta,
burmistrza w ramach procedury zwigzanej ze sporzadzeniem miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

2) uzgodnienie decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego lub decyzji o warunkach zabudowy na wniosek
wojta, burmistrza,

3) wylaczanie gruntow rolnych z produkcji rolniczej na wniosek wtasciciela gruntu,

4) wytaczanie gruntdw rolnych z produkcji rolniczej wraz z ustaleniem naleznos$ci ioplat rocznych oraz
obowiazkiem zdjecia i wykorzystania prochnicznej warstwy gleby na wniosek wlasciciela gruntu,

5) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntdw po zasiggni¢ciu opinii dyrektora
wlasciwego terenowo okregowego urzedu gorniczego w odniesieniu do dziatalnosci goérniczej, dyrektora
RDLP lub dyrektora parku narodowego w odniesieniu do gruntow o projektowanym lesnym kierunku
rekultywacji oraz wlasciwego organu gminy,

6) kontrola wykonywania obowigzku rekultywacji gruntow,

7) ustalanie optat w przypadkach stwierdzajacych wylaczenie gruntéw z produkcji niezgodnej z przepisami
ustawy, w razie niezakonczenia rekultywacji gruntow zdewastowanych i w razie niewykonania obowigzku
rekultywacji gruntow zdegradowanych,

8) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu:
a) obszaru gruntow wytaczonych z produkeji,

b) ustalonych nalezno$ci, optat rocznych i innych, wymienionych w ustawie dochodéw Funduszu Ochrony
Gruntéw Rolnych,

c) wielko$ci obszarow 1 potozenia gruntéw zdewastowanych i zdegradowanych podlegajacych rekultywacji
1 zagospodarowaniu,

d) wynikow rekultywacji i zagospodarowania gruntow,
e) istniejacych zasobdw i eksploatacji zk6z torfu
8. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej:
1) przekazywanie w zarzad na wniosek organu wojskowego gruntéw stanowigcych wlasno§¢ Skarbu Panstwa;

2) wydawanie decyzji na wniosek wlasciwego organu wojskowego w sprawie zajecia na przejSciowe
zakwaterowanie, nieruchomosci Skarbu Panstwa z wylaczeniem obiektow, gruntow lesnych Skarbu
Panstwa bedacych w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa Lesnego ,Lasy Panstwowe” oraz
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa, wchodzacych w sktad Zasobu Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

9. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami:
1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Hajnowskiego:
a) ewidencja nieruchomosci,
b) zapewnienie wyceny nieruchomosci,
¢) sporzadzenie planu wykorzystania zasobu,

d) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,
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e) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem nalezno$ci za nieruchomosci udostgpnione z zasobu,

f) wspolpraca z innymi organami, ktore na mocy odrgbnych przepisow gospodaruja nieruchomosciami
Skarbu Panstwa , a takze wlasciwymi gminami,

g) zbywanie nieruchomoséci wchodzacych w sklad zasobu na podstawie odpowiednio pelnomocnictwa
wojewody i uchwaty Rady Powiatu,

h) podejmowanie czynno$ci w postgpowaniu sgdowym w sprawach o wlasnos¢ lub inne prawa rzeczowe na
nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy, o stwierdzenie nabycia spadku,
o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis w ksigdze wieczystej lub
o zatozenie ksiegi wieczystej.

2) sprzedaz nieruchomosci wieczystemu uzytkownikowi;

3) przeniesienie wiasnosci nieruchomosci gruntowej oddanej w wieczyste uzytkowanie miedzy Skarbem
Panstwa lub Powiatem Hajnowskim a jednostkami samorzadu terytorialnego;

4) wydawanie decyzji o wygasni¢ciu trwatego zarzadu;

5) orzekanie o przekazaniu trwalego zarzadu mi¢dzy jednostkami organizacyjnymi;

6) wydawanie decyzji na wniosek organu likwidacyjnego o wygasnigciu trwalego zarzadu;

7) ustalenie bonifikat na ceny nieruchomosci,

8) ustalanie bonifikat od ceny nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow;

9) ustalanie oplat z tytutu uzytkowania wieczystego;

10) zmiana stawki procentowej w przypadku zmiany celu na ktory nieruchomos$¢ zostata oddana;

11) udzielanie bonifikat od optat rocznych osobom fizycznym, ktorych dochdd miesigczny na jednego cztonka
w rodzinie nie przekracza 50% Sredniego miesi¢cznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej;

12) aktualizacja optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego;
13) wydawanie decyzji w sprawie zmiany stawki procentowej oplaty rocznej za zarzad,
14) wydawanie decyzji w sprawie aktualizacji optaty rocznej za trwaty zarzad;

15) okreslenie wysokosci stawki procentowej oplaty rocznej za wieczyste uzytkowanie w przypadku , gdy
poprzednio nie zostata okre§lona;

16) wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na czasowe zaje¢cie nieruchomos$ci w przypadku sity wyzszej
lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody;

17) prowadzenie postepowan dotyczacych ustalenia odszkodowan za udostepnienie nieruchomosci oraz
szkody powstate na nieruchomos$ci w zwigzku z jej udostepnieniem,

18) wydawanie decyzji o ustaleniu odszkodowan za wywlaszczenie;
19) wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci , zwrocie odszkodowania,
10. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o scalaniu i wymianie gruntow.

1) wszczynanie postgpowan scaleniowych na wniosek wigkszosci wlascicieli gospodarstw rolnych
potozonych na projektowanym obszarze scalenia na wniosek wiascicieli gruntow, ktorych taczny obszar
przekracza potowe powierzchni projektowanego obszaru scalenia

2) koordynacja prac scaleniowo - wymiennych zsamorzgdem wojewodztwa przy pomocy jednostek
organizacyjnych dziatajacych i utworzonych przez ten samorzad do realizacji tych zadan

3) zabezpieczanie $srodkéw finansowych na realizacje zadan zwigzanych ze scaleniem i zagospodarowaniem
poscaleniowym oraz wymiang gruntéw, a takze rozliczanie z tym zwigzanych kosztow,

4) prowadzenie postgpowan wymiennych na wniosek wiascicieli,
11. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ujawnieniu w ksiggach wieczystych prawa wilasnosci

nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.
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12. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o szczego6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych, a w szczegdlnosci wydawanie decyzji dotyczacych ustalania odszkodowan za
przejete nieruchomosci.

13. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci nieruchomosci.

1) wydawanie zas§wiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,.

2) udzielanie informacji o wysoko$ci opfaty jednorazowej ztytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci,

14. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w szczegdlnosci

stwierdzanie nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa mienia pozostalego po wykreslonym z krajowego
rejestru sadowego podmiocie.

15. Realizacja zadan wynikajacych zustawy przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze
Sadowym, a w szczegdlnosci stwierdzanie nabycia nieodptatnie z mocy prawa mienia podmiotu podlegajacych
obowigzkowi wpisu do Krajowego rejestru Sagdowego, ktore do dnia 31 grudnia 2015 roku nie zlozyty wniosku
o wpis do tego rejestru.

16. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o Krajowym Zasobie Nieruchomosci, a w szczegdlnosci
sporzadzanie przez Starost¢ wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej wykazow nieruchomosci
Skarbu Panstwa, ktorymi gospodaruja potozone w granicach gmin miejskich i poza granicami i przekazywanie
wykazow nieruchomosci sporzadzonych wg. stanu 31 grudnia danego roku wojewodom.

17. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Agencji Mienia Wojskowego, a w szczegolnosci:

1) wydawanie na wniosek organu wojskowego decyzji w zakresie wygasnigcia trwatego zarzadu jednostki
organizacyjnej podleglej lub nadzorowanej przez Ministra Obrony Narodowej albo ministra wtasciwego do
spraw wewngtrznych w stosunku do przekazanej nieruchomosci,

2) nieodptatne przekazywanie zzasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa nieruchomosci, ktére moga byc
zagospodarowane lub przeznaczone do obrotu w celu realizacji zadan Agencji Mienia Wojskowego,

3) nieodptatne przejmowanie do zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa nieruchomosci, ktore staty si¢ zbedne
do wykonywania zadan Agencji Mienia Wojskowego

18. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o urzedowych nazwach miejscowosci i obiektow
fizjograficznych, aw szczegdlnos$ci opiniowanie wnioskéw rad gmin w sprawach ustalenia, zmiany lub
zniesienia urzgdowej nazwy miejscowosci lub obiektu fizjograficznego.

19. Realizacja zadan wynikajacych zustawy Prawo Wodne, a w szczegdélnosci potwierdzanie przez
wlasciwego staroste, w drodze decyzji, na wniosek wlasciwego Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki
Wodnej Waod Polskich albo wlasciwego Marszatka Wojewddztwa, wygasniecia trwatego zarzadu wod, gruntow
pokrytych wodami oraz pozostatych nieruchomosci, ustanowionego arzecz Regionalnych Zarzadow
Gospodarki Wodnej oraz Marszatkéw Wojewodztw lub jednostek organizacyjnych samorzadu wojewddztwa
wykonujacych zadania marszatkow wojewodztw.

20. Comiesigczne sporzadzanie wnioskéw do Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego o przekazanie srodkow
finansowych na wynagrodzenia pracownikéw realizujacych zadania z zakresu administracji rzagdowej w oparciu
o katalog zadan zleconych.

21. Prowadzenie spraw dotyczacych budzetu iplanéw finansowych zadan administracji rzadowej
zwigzanych z zakresem zadan wydziatu geodez;ji, katastru i nieruchomosci

§ 17. Do zakresu zadan Wydzialu Spraw Spolecznych nalezy:
1. Realizacja zadan z zakresu edukacji:
1) nadzorowanie spraw zwigzanych w szczego6lnos$ci z zakladaniem, prowadzeniem i utrzymaniem:
a) publicznych szkot ponadpodstawowych,
b) publicznych szkét specjalnych,
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c) szkot sportowych i mistrzostwa sportowego,

d) placowek o$wiatowo-wychowawczych,

e) opiekunczo-wychowawczych i resocjalizacyjnych,

f) poradni psychologiczno-pedagogiczne;j,
2) analiza i przedktadanie do zatwierdzenia projektow organizacyjnych szkot i placowek o$wiatowych,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja szkoty lub placowki oswiatowej,
4) sporzadzanie wnioskow, uchwat i innych dokumentéw w zwigzku z przeksztalcaniem szkot,

5) prowadzenie spraw dotyczacych lgczenia szkot roznych typow w zespoly oraz rozwigzywania zespotow
szko6t lub placowek,

6) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem niepublicznych szkol podstawowych specjalnych, szkot
ponadpodstawowych o uprawnieniach szkét publicznych, wtym zoddzialtami integracyjnymi;
przeprowadzanie biezacych kontroli prawidtowosci otrzymania i wykorzystania dotacji z budzetu,

8) przygotowywanie wnioskow i projektow uchwat dotyczacych oswiaty,
9) tworzenie regulaminu wynagradzania nauczycieli,

10) wnioskowanie o odznaczenia inagrody dla nauczycieli oraz dyrektorow szkot i placéwek oswiatowo-
wychowawczych,

11) ustalanie projektu planu sieci publicznych szkot ponadpodstawowych,

12) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia szkoty lub placowki prowadzonej przez powiat w zakresie spraw
finansowych 1 administracyjnych,

13) przyjmowanie od poszczegélnych jednostek wymaganych stosownymi przepisami sprawozdan
i informacji,

14) analiza sprawozdan dotyczacych zatrudnienia i ilosci uczniow w szkotach;

15) realizacja zadan dotyczacych opracowania planow naboru uczniéw do klas pierwszych,

16) przygotowywanie 1 przeprowadzanie konkursow mna stanowisko dyrektorow szkot iplacowek
o$wiatowych

17) opiniowanie powierzenia stanowiska lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska wicedyrektora,
18) przeprowadzanie postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,

19) udziat w komisjach kwalifikacyjnych na stopien nauczyciela dyplomowanego dyrektorow szkot,

20) sporzadzanie oceny pracy dyrektoréw szkot,

21) wydawanie zezwolenia na zatozenie szkoly publicznej przez osobe prawng lub fizyczna,

22) monitorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem przez dyrektorow poszczegdlnych placowek edukacji
publicznej planow budzetowych, atakze wnioskowanie w sprawach zmian budzetu w trakcie jego
wykonywania,

23) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publiczne;j,
24) analiza przyznawanej Powiatowi subwencji oswiatowej,

25) sporzadzanie wnioskow o zmian¢ subwencji oswiatowe] ztytulu wzrostu ilosci zadan, odpraw dla
zwalnianych nauczycieli i z innych powodow,

26) prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie obowiazkdéw powiatu,
27) realizacja zadan wspierajgcych prace szkot i placowek oswiatowych z powiatu hajnowskiego,

28) prowadzenie spraw z zakresu przyznawania stypendium uczniom szkét ponadpodstawowych z terenu
powiatu hajnowskiego,
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29) kierowanie dzieci do szkot specjalnych lub osrodkéw poza granicami powiatu,
30) sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie ze srodkow budzetu panstwa z zakresu o$wiaty,
31) wspoélpraca z organem nadzoru pedagogicznego oraz nauczycielskimi zwigzkami zawodowymi,

32) przygotowywanie propozycji sposobu zalatwienia spraw ujetych we wnioskach i interpelacjach radnych,
a dotyczacych problematyki o$wiaty.

2. Realizacja zadan z zakresu kultury oraz ochrony zabytkéw i1 opieki nad zabytkami:
1) sprawowanie mecenatu nad dziatalnos$cig kulturalna,

2) prowadzenie spraw dotyczacych upowszechniania kultury wsréd mlodziezy i dorostych w zakresie zadan
Powiatu,

3) organizowanie prowadzenia biblioteki powiatowej badz zawieranie porozumien w tym zakresie z innymi
samorzadami,

3. Realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami.
4. Realizacja zadan zakresu kultury fizyczne;j:

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

2) prowadzenie ewidencji stowarzyszen kultury fizycznej,

3) nadzér nad dziatalno$cia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych wedlug zasad
okreslonych w przepisach ustawy o stowarzyszeniach i ustawy o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu,

4) organizowanie zaje¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych o charakterze ponad gminnym.
5. Realizacja zadan z zakresu ochrony zdrowia:

1) nadzér nad realizacja zadan statutowych, dostgpnoscia i poziomem udzielanych $wiadczen zdrowotnych
przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Hajnowce (SPZOZ),

2) wspotpraca z jednostkami podstawowej opieki zdrowotnej,

3) dostarczanie na pisemne zadanie wojewody podlaskiego wszelkich informacji niezbgednych do
sporzadzenia wojewodzkiego planu dziatan systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

4) organizowanie konkursu na stanowisko dyrektora SPZOZ,

5) przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw zwigzanych ze stuzbg zdrowia;

6) organizowanie przewozu zwtok osob zmarlych lub zabitych w miejscach publicznych do najblizszego
szpitala majacego prosektorium celem ustalenia przyczyny zgonu,

7) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczatkdéw z obcego panstwa,
8) wydawanie decyzji o przekazaniu szkotom wyzszym zwtok do celow naukowych,

9) wspolpraca z Panstwowym Powiatowym oraz Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym
w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa sanitarnego powiatu,

10) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantow i 0s6b
represjonowanych celem realizacji wobec tych osob zadan w zakresie opieki zdrowotnej,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczeniem apteki ogoélnodostgpnej do petnienia dyzuréw w porze
nocnej i dyzuréw w dni wolne od pracy,

12) prowadzenie spraw w zakresie promocji i ochrony zdrowia oraz zwigzanych z programami zdrowotnymi,

13) wykonywanie zadan zwigzanych z przyznawaniem stypendium studentom ksztalcacym si¢ na kierunkach
pielegniarstwo i potoznictwo,

14) prowadzenie spraw w zakresie zapewnienia roéwnego dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej
realizowanych przez Powiat, w szczegdlnosci:
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a) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programoéw zdrowotnych wynikajacych z rozpoznanych
potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancéw powiatu — po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie
gminami,

b) przekazywanie marszatkowi wojewodztwa informacji o realizowanych na terenie powiatu programach
zdrowotnych,

¢) inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dziatan lokalnej wspolnoty samorzadowej w zakresie
promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych na terenie powiatu,

d) pobudzanie dziatan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialno$ci za zdrowie i na rzecz ochrony
zdrowia,

e) podejmowanie innych dziatan wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych,
15) przygotowywanie projektow uchwat z zakresu ochrony zdrowia,
6. Realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia na terenie powiatu.

1) wspotdziatanie, zebranie iopracowanie danych na potrzeby jednostek realizujagcych zadania zwigzane
z zapobieganiem oraz zwalczaniem zakazen i chordb zakaznych u ludzi,

2) wspotpraca z placowkami zewnetrznymi i komorkami wilasnej jednostki w zakresie sporzadzania wnioskow
dotyczacych pozyskania $rodkoéw z Funduszy Unii Europejskiej, na zadania zwigzane z profilaktyka,
edukacjg i ochrong zdrowia,

3) monitorowanie realizacji na terenie Powiatu programow prozdrowotnych,

4) przygotowywanie propozycji sposobu zalatwienia spraw ujetych we wnioskach i interpelacjach radnych,
a dotyczacych problematyki ochrony zdrowia.

7. Realizacja zadan z zakresu spraw spotecznych:

1) wspolpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie pomocy spotecznej wspierania rodziny
1 pieczy zastepczej,

2) wspoéldziatanie z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie sprawowania przez jednostke
nadzoru nad Domem Pomocy Spoltecznej i Domem Dziecka - realizowanego na podstawie obowigzujacych
przepisOw prawa,

3) wspolpraca z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie pomocy spotecznej na terenie
powiatu hajnowskiego.

8. Przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych oraz prowadzenie dalszego postgpowania
do czasu ich odbioru,

9. Realizacja zadan z zakresu nieodptatnej pomocy prawne;.
10. Realizacja zadan z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi:

1) nadzér nad dziatalnos$cig stowarzyszen i fundacji wedlug zasad okreslonych w przepisach ustawy
o stowarzyszeniach, ustawy o fundacjach i ustawy o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu,

2) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyklych,

3) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym
wspotpraca 1 dziatalnos¢ na rzecz organizacji pozarzadowych, wyznaniowych osob prawnych i jednostek
organizacyjnych, stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego, spotdzielni socjalnych, spotek
akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialnos$cia,

11. Realizacja zadan wynikajacych z karty i programu wspotpracy powiatu hajnowskiego z organizacjami
pozarzagdowymi.

1) oglaszanie i organizowanie konkurséw na zadania publiczne realizowane przez organizacje pozarzadowe.

2) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem irozliczaniem dotacji przyznanych organizacjom
pozarzadowym.
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§ 18. Do zakresu dzialania Wydzialu Promocji i Rozwoju nalezy:

1. Opracowywanie, aktualizacja i monitorowanie programu rozwoju powiatu we wspolpracy z jednostkami
organizacyjnymi powiatu i wydziatami Starostwa oraz przygotowywanie informacji dotyczacych jego realizacji
na potrzeby Rady i Zarzadu.

2. Prowadzenie wspoOlpracy zsamorzadem wojewddzkim, samorzadami miast, gmin 1ipowiatow,
organizacjami pozarzadowymi, samorzadami gospodarczymi oraz instytucjami krajowymi i zagranicznymi
w zakresie rozwoju i promocji powiatu.

3. Pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji dotyczacych funduszy UE i innych.

4. Przygotowywanie, realizacja i rozliczanie projektow wspotfinansowanych z funduszy krajowych
1 zagranicznych.

5. Podejmowanie dziatan wspierajacych rozwoj podmiotéw gospodarczych.

6. Promowanie walorow przyrodniczo - kulturowych, turystycznych, lokalnych produktow i ustug,
potencjatu gospodarczego Powiatu, w kraju i zagranicg poprzez:

1) przygotowywanie irozpowszechnianie informacji, materialow informacyjno-promocyjnych o powiecie,
filmow, itp

2) przygotowywanie artykutow informacyjno-promocyjnych do umieszczenia na witrynach internetowych,
w mediach spotecznosciowych;

3) funkcjonowanie Centrum Turystyki i Promocji "Kraina Zubra" (prowadzenie informacji turystycznej,
organizacja wystaw i edukacji ekologicznej, prowadzenie mediow spotecznosciowych, itp);

4) organizacj¢ iudzial w targach turystycznych, gospodarczych, wystawach, kiermaszach, prezentacjach
iinnych przedsigwzieciach zwigzanych zpromocja powiatu; 5) udzial w konkursach wojewodzkich,
krajowych i zagranicznych.

7. Organizacja lub wspoétorganizacja szkolen, konferencji, seminaridow, spotkan, itp.

8. Wspotpraca z mediami poprzez przygotowywanie artykuldw promocyjnych, organizacj¢ nagran
programo6w radiowych i telewizyjnych, itp.

9. Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi w zakresie turystyki.
10. Prowadzenie wspotpracy zwigzanej z cztonkostwem Powiatu Hajnowskiego w Lokalnej Grupie

Dziatania ,Puszcza Bialowieska”, Stowarzyszeniu Samorzadéw Euroregionu ,,Puszcza Bialowieska”,
Lokalnej Organizacji Turystycznej ,,Region Puszczy Biatowieskiej” i innych.

11. Biezace monitorowanie zjawisk turystycznych.

12. Inicjowanie i realizacja dziatan w zakresie zagospodarowania turystycznego we wspolpracy z gminami,
nadlesnictwami i innymi podmiotami dzialajacymi na rzecz rozwoju turystyki.

13. Realizacja dziatan w zakresie wspotpracy krajowej izagranicznej zjednostkami samorzadowymi
1 innymi organizacjami poprzez:

1) obstuge organizacyjna oficjalnych wizyt, opracowywanie i uzgadnianie programéw spotkan i dokumentow.
2) obsluge organizacyjna wyjazdow zagranicznych, uzgadnianie programu wyjazdu.
§ 19. Do zakresu dzialania stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego nalezy:

1. Realizacja zadan z ustawy o stanie kleski zywiotowej w tym:- kierowanie dzialaniami prowadzonymi
w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usunigcia na obszarze gmin znajdujacych sie w innym
powiecie.

2. Realizacja zadan z ustawy o obronie Ojczyzny.
1) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania powiatu na potrzeby obronne panstwa,

2) reklamowanie 0s6b do petienia stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
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3) akcje kurierskie,
4) utrzymanie w stalej gotowosci obronnej panstwa systemu statych dyzurow,

5) zapewnienie na potrzeby przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej lokalu wraz z wyposazeniem,
zapewnieniem porzadku oraz zatrudnienie os6b do prac zwiazanych z wprowadzeniem danych do
ewidencji wojskowej,

6) opracowanie planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
7) posiadanie i aktualizacja dokumentéw wspomagajacych stanowiska kierowania Starosty

8) wspotdziatanie z Wojewodzkim Centrum Rekrutacji w Bialymstoku w przygotowaniu bazy danych HNS
wojewddztwa podlaskiego,

9) prowadzenie magazynu obrony cywilne;j.

3. Opracowanie Powiatowego Programu Zapobiegania Przestepczosci oraz Ochrony Bezpieczenstwa
1 Porzadku.

4. Obstuga organizacyjno - techniczna Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

5. Opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia.

6. Realizacja zadan z ustawy o ochronie przeciwpozarowe;.

7. Realizacja zadan z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym.

§ 20. Do zakresu dzialania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego.

2. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje niejawne:
1) przestrzeganie wypeltnienia wymogoéw formalnych przez administratora systemu i inspektora

bezpieczenstwa teleinformatycznego,

2) przestrzeganie obowiazku przetwarzania informacji niejawnych wylacznie w akredytowanych systemach
teleinformatycznych.

3) przestrzeganie terminu waznos$ci wydanego $wiadectwa akredytacji,
3. Kierowanie oraz zarzadzanie pracami pionu ochrony informacji niejawnych:

1) nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw przez administratora systemu i inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego.

4. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lno$ci szacowanie ryzyka:

1) przeprowadzenie procesu analizy i oceny ryzyka (wyniki procesu szacowania ryzyka wymagaja akceptacji
Starosty Hajnowskiego).

5. Opracowanie i przedstawienie Staro$cie do zatwierdzenia:

1) dokumentacji okreslajacej sposob itryb przetwarzania w Starostwie informacji niejawnych o klauzuli
,poufne”,

2) instrukcji dotyczacej sposobu itrybu przetwarzania w Starostwie informacji niejawnych o klauzuli
»zastrzezone” oraz zakresu i warunkoéw stosowania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich
ochrony,

3) dokumentacji okreslajagcej poziom zagrozen zwiagzanych z nieuprawnionym dostepem do informacji
niejawnych lub ich utrata,

4) planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;

6. Nadzorowanie realizacji planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie, wtym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;
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7. Prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisoOw o ochronie tych
informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu
dokumentow:

1) opracowanie dokumentacji potwierdzajacej fakt prowadzenia kontroli, wskazujac w niej zakres
przedmiotowy kontroli, sktad cztonkéw komisji posiadajacych stosowne uprawnienia dostgpowe
(odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa oraz aktualne zas§wiadczenie o przeszkoleniu), wyniki
kontroli wraz ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami oraz zalecenia pokontrolne,

2) przedmiotowa dokumentacja powinna by¢ zatwierdzona przez Starostg.

8. Planowanie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz prowadzenie ewidencji wydanych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

9. Prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych.

10. Prowadzenie aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionych lub wykonujacych czynnosci zleconych
w Starostwie, ktore posiadajg uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym
odmoéwiono wydanie po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

11. Informowanie Starosty Hajnowskiego o naruszeniu w Starostwie przepisOw o ochronie informacji
niejawnych, a takze ABW w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych, oznaczonych
klauzulg ,,poufne” lub wyzsza.

12. Prowadzenie postgpowan wyjasniajacych okoliczno$ci naruszenia przepisow o ochronie informacji
niejawnych oraz przedstawianie wynikdéw tych postgpowan i wynikajacych z nich wnioskdéw Staroscie.

13. Zglaszanie wnioskéw usprawniajacych prace na stanowisku.

14. Dokonywanie kontroli wewngtrznej na podstawie odrebnych upowaznien.

15. Podpisywanie pism w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty, a nalezacych do zakresu dzialania.

§ 21. Do zakresu dzialania obstugi prawnej nalezy:

1. Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.
2. Zastepstwo procesowe 1 prawne przed sagdami i organami administracji publiczne;.

3. Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Komisji Rady, Zarzadu, Starosty
i komorek organizacyjnych.

4. Udziat w negocjacjach warunkéw umoéw 1iporozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie
projektow umow i porozumien.

5. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Powiatu oraz wspoétdziatanie
w podejmowaniu czynnos$ci w zakresie postepowania egzekucyjnego.

6. Nadzor nad stosowaniem przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.
7. Biezaca analiza aktow prawnych i przekazywanie informacji pracownikom.
§ 22. Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1. Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa iinformacji prawnej w zakresie ochrony ich
interesow.

2. Wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wystepowanie za ich zgoda, do toczacego si¢
postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow.

3. Sktadanie wnioskdw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesOw konsumentow.

4. Wspotdziatanie z whasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw konsumentow.

5. Udzielanie obywatelom pomocy prawnej w zakresie ochrony praw konsumentéw w innych formach.

6. Wspotdziatanie z Organami Inspekcji Handlowe;.
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§ 23. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegélnosci:

1. Monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw o ochronie danych osobowych oraz polityk
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiagzkow, dzialania zwickszajace
$wiadomos¢, szkolenia pracownikow Starostwa uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty.

2. Informowanie administratora oraz pracownikow przetwarzajacych dane osobowe o cigzacych na nich
obowiazkach wynikajacych z RODO oraz innych przepisOw o ochronie danych osobowych oraz udzielanie
porad w tej sprawie.

3. Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonywania.

4. Wspolpraca z organem nadzorczym.

5. Pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszystkich innych sprawach.

6. Prowadzenie ibiezace aktualizowanie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych i rejestru
wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora w formie pisemne;j,
w tym w formie elektroniczne;.

7. Przygotowywanie na podstawie wnioskow naczelnikow wydzialow upowaznien do przetwarzania
danych osobowych oraz prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

8. Prowadzenie rejestrow:
1) upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
2) szkolen z zakresu danych osobowych i oswiadczen o odbytych szkoleniach,
3) umow o powierzenie danych.
§ 24. Do zakresu dzialania Biura Rady Powiatu nalezy:
1. Zapewnienie obstugi Rady :
1) obstuga kancelaryjno - biurowa Rady i radnych;

2) organizacyjne przygotowanie posiedzen inarad organdéw kolegialnych (Rady, Komisji statych
i nadzwyczajnych powotywanych przez Radg), opracowanie protokotéw z obrad, ich uchwal, wnioskow
i opinii oraz przekazywanie odpowiednim organom do wykonania;

3) prowadzenie rejestru uchwat organéw Rady, wnioskdéw i opinii komisji, interpelacji i zapytan radnych;

4) zapewnienie terminowego przygotowania materiatow dla potrzeb Rady ijej komisji przy wspolpracy
z Naczelnikami Wydziatow;

5) organizowanie przyje¢ obywateli w ramach skarg i wnioskow przez Przewodniczacego Rady
1 Wiceprzewodniczacych Rady oraz przekazywanie skarg do zatatwienia wg kompetencji;
6) opracowywanie okresowych informacji, ocen i analiz dziatalno$ci Rady 1 jej organow wewng¢trznych;
7) koordynowanie prac zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych.
2. Wykonywanie zadan zwigzanych z nadawaniem tytutu ,,Zastuzony dla Powiatu Hajnowskiego”.
3. Nadzor nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych.
4. Prowadzenie spraw socjalno-bytowych.
§ 25. Do zakresu dzialania Wydzialu Informatyki nalezy:

1. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciaglosci dziatania sprzetu komputerowego, bedacego na
wyposazeniu Starostwa.

2. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciaglosci dzialania systemow i programéw
komputerowych wykorzystywanych w Starostwie.
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3. Administrowanie serwerami, stanowiskami komputerowymi, urzadzeniami drukujacymi oraz sieciami
teleinformatycznymi Starostwa.

4. Administrowanie systemami i programami komputerowymi w Starostwie.

5. Administrowanie (zarzadzanie) uprawnieniami uzytkownikéw w lokalnych systemach informatycznych
oraz dziedzinowych aplikacjach centralnych (zewnetrznych) wspomagajacych realizacj¢ zadan Starostwa.

6. Administrowanie systemem backup'u danych przetwarzanych w Starostwie.

7. Administrowanie systemem EZD, w zakresie zarzadzania ustawieniami nad konfiguracja systemu
w zakresie dostgpnym z poziomu bazy danych.

8. Koordynowanie dziatan w zakresie biezacego dzialania systemu EZD.

9. Administrowanie serwerem pocztowym (poczta elektroniczna) oraz elektroniczng wymiang danych
w Starostwie.

10. Nadz6ér nad prawidlowa eksploatacja wyposazenia informatycznego, udzielanie instruktazu
pracownikom Starostwa.

11. Koordynowanie wdrozen i modyfikacji systemow informatycznych w Starostwie.
12. Instalacja i konfiguracja oprogramowania w Starostwie.

13. Nadz6ér nad wlasciwym wykorzystaniem sprzetu komputerowego ioprogramowania przez
pracownikow Starostwa.

14. Planowanie rozwoju infrastruktury oraz systemow informatycznych w Starostwie.

15. Planowanie irealizacja wydatkow $rodkow finansowych na rozwdj, utrzymanie i eksploatacje
systemow informatycznych w Starostwie.

16. Konsultowanie z IODO wymagan bezpieczenstwa systemow shuzgcych do przetwarzania danych.

17. Konsultowanie z IODO procedur bezpiecznej eksploatacji systemow informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych w Starostwie.

18. Biezaca kontrola zgodno$ci funkcjonowania sieci isystemu teleinformatycznego z wymaganiami
bezpieczenstwa oraz kontrola przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji systemow informatycznych
w Starostwie.

19. Biezgca analiza funkcjonowania sieci (LAN), taczy internetowych oraz potaczen VPN Starostwa.

20. Administrowanie strong internetowa oraz publikacja materialdow otrzymywanych z poszczegdlnych
Wydzialow/stanowisk samodzielnych.

21. Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej oraz publikacja materialdéw otrzymywanych
z poszczegolnych Wydziatow/stanowisk samodzielnych.

22. Administrowanie systemem antywirusowym.
23. Administrowanie zaporami sieciowymi.

24. Przygotowywanie szczegélowych opisow przedmiotu zaméwienia w prowadzonych postgpowaniach
zakupowych sprzetu informatycznego.

25. Zapewnienie i nadzor nad certyfikatami - podpisami elektronicznymi.

26. Likwidacja skutkéw awarii, realizacja napraw eksploatowanych systeméw informatycznych i sprzetu.

27. Realizacja procedur kontroli oprogramowania w zakresie zgodnosci z ilo$cig i rodzajem zakupionych
licencji.

28. Prowadzenie spraw zwigzanych =z wdrazaniem w Starostwie standardu dostepnosci cyfrowej
i architektonicznej dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

29. Nadzor nad systemem ePUAP w Starostwie w zakresie technicznej konfiguracji konta jednostki.

30. Prowadzenie stanu ilosciowego w zakresie sprzetu i oprogramowania komputerowego.
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31. Prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Powiatu w Ogodlnopolskim Rankingu Powiatow.
32. Koordynowanie i przygotowanie raportu o stanie Powiatu.

Rozdzial 5.
Organizowanie dzialalnos$ci kontrolnej.

§ 26. Celem kontroli jest:
1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka powiatu
i podejmowanie prawidtowych decyz;ji.

2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalno$ci dzialania, oraz skuteczno$ci stosowanych
metod i srodkow.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
4. Ocena celowo$ci wydatkow powiatu.
§ 27. 1. System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzng i zewnetrzna.

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonuja naczelnicy wydzialdéw i ich zastgpcy oraz
pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikow wydziatow okreslajg szczegotowe zakresy czynnosci.

§ 28. W ramach powierzonych zadan kontrole wykonuja:

1. Wydziat Organizacyjno-Administracyjny w zakresie koordynacji kontroli w sprawach organizacji
i funkcjonowania wydziatow, dyscypliny pracy i zgodnosci dzialania z prawem.

2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji.

3. Inspektor IOD w zakresie przestrzegania przepisow RODO.

4. Wydzial Finansowo-Budzetowy w zakresie prawidlowosci gospodarowania $rodkami budzetowymi
1 kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci.

5. Dorazne zespoty powotane przez Starostg.

§ 29. 1. Wydzialy prowadza dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planow kontroli zatwierdzonych
przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.

3. Naczelnicy wydzialow s3g odpowiedzialni za wilasciwe przygotowanie i przeprowadzenie kontroli,
prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wnioskdéw i zalecen z kontroli.

4. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

Rozdzial 6.
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow.

§ 30. 1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik inaczelnicy wydzialow przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki w godzinach 13:00 — 16:00

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarb iwnioskéw codziennie
w godzinach pracy.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy. Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz, Skarbnik, naczelnicy wydzialow przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow w nastepnym
dniu roboczym w godzinach 12:30 - 15:30.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg iwnioskéw jest umieszczana
w widocznym miejscu w budynku Starostwa.

§ 31. Pracownik przyjmujacy obywateli wramach skarg iwnioskow sporzadza protokot przyjecia
zawierajacy:
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1) datg przyjecia,
2) imig¢. nazwisko i adres sktadajacego,
3) zwigzle okreslenie sprawy,
4) imig¢, nazwisko przyjmujacego,
5) podpis sktadajacego.
§ 32. Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydzial Organizacyjno-Administracyjny.
§ 33. 1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow oznaczajac poszczegolne rodzaje spraw
symbolami:
s - skarga,
w - wniosek.

nanoonn

2. Skargi 1 wnioski wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo literg "s", "p",
lub "I'",

§ 34. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow.
1. Do zadan Z-cy naczelnika wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego w szczegdlnosci nalezy:
1) czuwanie nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzieleniem odpowiedzi;

2) udzielanie obywatelom zglaszajagcym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych informacji o toku
zatatwiania sprawy, kierowanie obywatela do wtasciwego wydziatu, lub organizacja przyjecia obywateli
przez Staroste lub wiasciwego cztonka Zarzadu;

3) opracowanie okresowych analiz rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

2. Skargi lub wnioski dla ktorych witasciwe do zalatwienia sg inne organy przekazywane sg w terminie
7 dni organowi wlasciwemu do ich rozpatrzenia.

3. Skargi i wnioski niezawierajgce imienia, nazwiska oraz adresu wnoszacego pozostaja bez rozpatrzenia.
§ 35. Naczelnicy wydzialéw odpowiedzialni sa w szczegélnosci za:
1. Wszechstronne wyjasnienie i terminowe zatatwienie skarg i wnioskow;

2. Niezwtoczne przekazanie z-cy naczelnika wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego wyjasnien oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow.

3. Organizowanie wykonywania zadan wydzialu wynikajacych z przepisobw prawa, zarzadzen i polecen
Starosty, uchwat Rady i Zarzadu

4. Zapewnienie opracowania programow i planéw zadan nalezacych do wydziatu

5. Przygotowywanie projektéw aktow prawnych Starosty, Zarzadu, Rady i jej Komisji

6. Przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej komisjom
projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan powierzonych wydziatowi

7. Przygotowywanie projektow aktow prawnych Starosty oraz projektéow uchwat Zarzadu i Rady oraz
innych materiatdw wnoszonych pod obrady Rady i jej organow

8. Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci wydziatu
9. Naczelnicy wydziatow uprawnieni sg do:
1) reprezentowania wydziatu na zewnatrz

2) dokonywania podzialu zadan pomiedzy stanowiska pracy oraz ustalania indywidualnych zakresow
czynno$ci pracownikom wydziatu

3) wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez pracownikow wydziatu
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4) wnioskowania o nawigzanie, zmiang i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami wydziatu
5) wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyroznien, a takze kar porzadkowych pracownikow wydziat

Rozdzial 7.
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie

§ 36. Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy w szczegdlnosci:
1. Organizowanie pracy Starostwa.
2. Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtows realizacj¢ zadan.

3. Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania wjego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

4. Realizacja zadan polityki personalnej w Starostwie.

5. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa z zakresu prawa
pracy.

6. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

§ 37. Wicestarosta

1. Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie okreslonym przez Staroste.

2. W czasie nieobecnosci Starosty, zadania z zakresu kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.
3. Szczegotowy zakres zadan Wicestarosty ustala Starosta

§ 38. Sekretarz Powiatu

1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania Starostwa

2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnos$ci sprawnego dzialania i prawidtowego wykonywania zadan
Starostwa

1) Czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywaniem zadan w Starostwie.

2) Koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych struktury i zasady
dzialania Starostwa i jego komorek wewnetrznych.

3) Nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwiagzanych z organizacjg prac
Zarzadu.

4) Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

Rozdzial 8.
Zasady podpisywania pism.

§ 39. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroli i Prokuratora;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,
¢) Ministréw oraz Kierownikow urzedéw centralnych,

d) Wojewodow,
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e) Sejmikow samorzadowych wojewodztw,
f) Starostow.
2. W czasie nieobecnos$ci Starosty dokumenty okre$lone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.
§ 40. Naczelnicy wydzialow:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty,
3) podpisuja pisma dotyczace urlopow pracownikow wydziatu.

2. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej
strony.

Rozdzial 9.
Zasady organizacji narad.

§ 41. 1. Starosta odbywa narady z naczelnikami wydzialéw i samodzielnymi stanowiskami pracy oraz
kierownikami jednostek organizacyjnych.

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa a w szczegdlnosci:
1. Czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywanych zadan w Starostwie.

2. Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych struktury i zasady
dziatania Starostwa i jego komoérek wewnetrznych.

3. Nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych z organizacja
posiedzen Zarzadu.

4. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady projektow uchwat
i innych materiatlow przedstawionych przez zarzad.

5. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.
§ 42. Skarbnik Powiatu
Do zadan Skarbnika Powiatu w szczegolnosci nalezy:
1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.
2. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci.

3. Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu i zapewnienie biezacej
kontroli jego wykonania.

4. Zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczos$ci budzetowe;.

5. Kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan finansowych powiatu
oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru

7. Przedmiotem narad sa w szczegdlno$ci: organizacja pracy, styl i metody pracy, terminowos¢ i sposoby
wykonywania zadan, ocena ich wykonania oraz ustalenia na przyszto$¢.

8. Ustalenia znarad powinny by¢ niezwlocznie przekazywane do realizacji Wydzialom i jednostkom
organizacyjnym.

9. Obstuge techniczno-biurowg zapewnia Wydziat Organizacyjno-Administracyjny.

Rozdzial 10.
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawnych.

§ 43. Starosta w zakresie swojej kompetencji wydaje:
1. Decyzje:

1) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,
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2) w innych sprawach wynikajacych z przepisoéw odrebnych.
2. Zarzadzenia:

1) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,

2) w sprawach przewidzianych w odrgbnych przepisach.
§ 43. 1. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania pod wzgl¢dem prawnym przez radc¢ prawnego.
2. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uzgodniony:

1) z wihasciwymi wydziatami, jezeli dotyczy zdan spoleczno-gospodarczego rozwoju Powiatu izadan
inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiany w budzecie lub wywotuje skutki finansowe,

3)z Wydziatem Organizacyjno - Administracyjnym, jezeli dotyczy struktury komorek organizacyjnych
Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) z innymi jednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowiazki.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe.

§ 44. Naczelnicy wydzialow zapoznaja pracownikow z tre$cig niniejszego Regulaminu.

§ 45. Sekretarz Powiatu, Naczelnicy Wydzialow sa odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania przez
pracownikow postanowien niniejszego Regulaminu.
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