UCHWALA NR XX/145/12
RADY POWIATU HAJNOWSKIEGO

z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592; z2002r. Nr 23, p0z.220; Nr 62, poz.558; Nr 113, poz.984; Nr 153, poz.1271; Nr 200, poz.1688; Nr 214,
poz.1806; z 2003r. Nr 162, poz.1568; z2004r. Nr 102, poz.1055; z 2007r. Nr 173, poz.1218; z 2008r. Nr 180,
poz.1111, Nr 223, poz.1458; z 2009r. Nr 92, poz.753; Nr 157, poz.1241; z 2010r. Nr 28, poz.142, Nr 28, poz.146;
Nr 40, poz.230; Nr 106, poz.675; z2011r. Nr 21, poz.113; Nr 217, poz.1281; Nr 149, poz.887) uchwala sig, co
nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajnéwce w brzmieniu okreslonym
w zataczniuku do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XXVIII/184/05 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 27 pazdziernika 2005r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Hajnowce, uchwala Nr
XXXI1/212/06 Rady Powiatu Hajnowskiego zdnia 27 kwietnia 2006r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Hajnowce, uchwata Nr V1/43/07 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia
28 czerwca 2007r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Hajnowce,
uchwata Nr XIII/89/08 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 30 kwietnia 2008r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Hajndéwce, uchwata Nr XVI/108/08 Rady Powiatu Hajnowskiego
zdnia 30 pazdziernika 2008r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Hajnowce, uchwata Nr XXIII/159/09 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 27 sierpnia 2009r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Hajnowce, uchwata Nr XXV/172/09 Rady Powiatu
Hajnowskiego z dnia 17 grudnia 2009r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Hajnowce, uchwata Nr XXX1/219/10 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 19 pazdziernika 2010r. w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, uchwata Nr XIII/96/12 Rady
Powiatu Hajnowskiego z dnia 23 lutego 2012r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Hajnowce.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

Mikolaj Michaluk
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Zatacznik do Uchwaty Nr XX/145/12
Rady Powiatu Hajnowskiego
z dnia 28 grudnia 2012 r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne.

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, zwany dalej "Regulaminem", okresla:
. Organizacje¢ Starostwa.

. Zadania wspolne wydzialow.

. Zakresy dzialania wydziatow.

. Organizacje dziatalno$ci kontrolnej i audyt w Starostwie.

. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskow.

. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie.

. Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism.

. Zasady organizacji narad.
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. Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

. Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Hajnowski,

. Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu Hajnowskiego.

. Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Hajnowskiego.

. Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Hajnowskiego.
. Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste .

. Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Hajnowce.
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. Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Hajnowskiego.

8. Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Hajnowskiego - Gtéwnego Ksiggowego Budzetu
Powiatu Hajnowskiego.

9. Naczelnikach wydzialow - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatow iréwnorzednych komorek
organizacyjnych, dla ktérych ustalono inny tytut stuzbowy.

10. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Hajnowskiego.
11. Regulaminie Pracy — nalezy przez to rozumie¢ regulamin Pracy Starostwa Powiatowego w Hajnowce.

§ 3. Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Hajnowce, wchodzaca w sktad powiatowej administracji
zespolone;j.

§ 4. Starostwo wykonuje zadania:

1. Okreslone ustawami:
1) zadania wiasne publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,

3) inne zadania.
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2. Zadania powierzone w drodze zawartych porozumien z organami administracji rzadowej lub samorzadowe;.
3. zadania wynikajace z uchwatl Rady i Zarzadu Powiatu.

§ 5. Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym(Dz.U z2001r.Nr142, poz.1592 z p6z zm).

2. Ustawy z dnia 13 pazdziernikal998r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna
(Dz.U.Nr133, poz.872 z pézn.zm.).

3. Przepisow prawa materialnego regulujacych zadania i kompetencje organdéw administracji publiczne;j.
4. Statutu Powiatu Hajnowskiego.

5. Statutu Starostwa Powiatowego w Hajnowce.

6. Niniejszego Regulaminu

Rozdzial 2.
Organizacja Starostwa.

§ 6. 1. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem sluzbowym pracownikoéw Starostwa jest Starosta.
2. Pracodawca Starosty jest Starostwo.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty zwiazane z nawigzaniem i rozwiazaniem stosunku pracy
wykonuje Przewodniczacy Rady Powiatu, pozostate czynno$ci wicestarosta.

4. Wynagrodzenie Starosty ustala Rada w drodze uchwaty.

§ 7. 1. W skiad Starostwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktore do znakowania spraw stosuja
nastepujace symbole:

1) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny —OA,
2) Wydziat Finansowo-Budzetowy —FB,

3) Wydziat Komunikacji i Drog — KD,

4) Wydziat Ochrony Srodowiska —OS ,

5) Wydziat Geodezji , Katastru i Nieruchomosci — GK,
6) Wydziat Spraw Spotecznych — SO,

7) Wydziat Promocji i Rozwoju - PP,

8) Wydziat Architektury i Budownictwa — AB,

9) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego — ZK,
10) pion informacji niejawnych — IN,

11) radca prawny — RP,

12) stanowisko ds. kontroli, skarg i wnioskow, zamdéwien publicznych - przy znakowaniu spraw z zakresu
zamowien publicznych — OA, przy pozostatych —KS ,

13) Powiatowy Rzecznik Konsumentow — RK.
2. Schemat struktury organizacyjnej Starostwa okresla zatacznik do Regulaminu.
§ 8. 1. Wydziatami kieruja Naczelnicy.
2. Skarbnik jest Naczelnikiem Wydziatu FB.
3. Sekretarz Powiatu jest Naczelnikiem Wydziatu OA
4. Naczelnik Wydziaty Geodezji, Katastru i Nieruchomosci petni funkcje Geodety Powiatowego.

5. Naczelnik jest odpowiedzialny przed Starosta za sprawne i zgodne z prawem funkcjonowanie Wydziatu oraz
prawidlowe wykonywanie zadan Wydziatu.

6. Naczelnik sprawuje nadzor nad wypetnianiem obowiazkéw stuzbowych przez podlegtych pracownikow.
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7. W przypadku gdy kierujacy Wydzialem Naczelnik nie moze pelni¢ swoich obowiazkow zastgpuje go
zastgpca naczelnika, lub wyznaczony w uzgodnieniu ze Starosta pracownik.

8. Naczelnik kierujac si¢ wzgledami racjonalnej organizacji pracy, kwalifikacjami i predyspozycjami
pracownikoéw opracowuje projekt podziatu zadan migdzy stanowiska pracy oraz ustala projekt zakresow czynnosci
pracownikow Wydziahu.

9. Samodzielne stanowiska pracy realizuja przypisane im zadania i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢
przed Starosta.

§ 9. 1. Status prawny pracownikow Starostwa okresla ustawa o pracownikach samorzadowych iinne akty
normatywne.

2. Pracownicy samorzadowi w Starostwie sg zatrudniani na podstawie:
1) wyboru — Starosta i Wicestarosta,
2) powotania — Skarbnik Powiatu,
3) umowy o prace — pozostali pracownicy samorzadowi.

§ 10. 1. Zasady naboru na wolne stanowiska urzednicze, wtym kierownicze stanowiska urze¢dnicze
w Starostwie okresla Zarzadzenie Starosty.

2. Zasady szczegdtowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej iorganizowania egzaminu
konczacego stuzbg w Starostwie okresla Zarzadzenie Starosty.

3. Zasady przeprowadzania okresowej oceny pracownikow Starostwa okresla zarzadzenie Starosty.
4. Zasdy wynagradzania pracownikdéw Starostwa okresla Zarzadzenie Starosty.

5. Obowiazki pracownikéw Starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwiazane ze stosunkiem
pracy okresla Regulamin Pracy .

Rozdzial 3.
Polityka JakoSci.

§ 11. 1. Misja Starostwa Powiatowego w Hajndéwce jest jak najlepsze realizowanie zasad samorzadnosci
ukierunkowanej na §wiadczenie ushug zaspakajajacych potrzeby spotecznosci lokalnej i wszechstronny rozwoj
powiatu..

2. Dla skutecznej realizacji Polityki Jakosci wyznacza sig nastgpujace cele:
1) budowanie wizerunku przyjaznego klientom,

2) podnoszenie poziomu jako$ci $wiadczonych ustug w sposéb zapewniajacy zadowolenie klientow Starostwa,
glownie w zakresie jako$ci organizacyjnych itechnicznych warunkow obstugi, atakze dotrzymania
wymaganych przepisami termindéw zatatwiania spraw,

3) zapewnienie otwartej polityki informacyjne;j,
4) state uwzglednianie oczekiwan i wnioskow klientdw dotyczacych funkcjonowania Starostw.
3. JakoSciowe cele operacyjne na okres roczny opracowuja Kierownicy komorek organizacyjnych.

4. Realizacja celow oraz Polityka Jakosci poddawana jest ocenie na przegladzie Kierownictwa Starostwa
zgodnie z ustaleniami zawartymi w Ksiedze Jakosci.

Rozdzial 4.
Zadania wspolne wydzialow.

§ 12. Do wspdlnych zadan wydzialow i rownorzednych komorek organizacyjnych naleza w szczegdlnosci:
1. Zapewnienie wlasciwej 1 terminowej realizacji powierzonych zadan.

2. Rozpatrywanie spraw indywidualnych nalezacych do zakresu dzialania Starosty iZarzadu, w tym
wydawanie decyzji administracyjnych podejmowanych na podstawie odrgbnych upowaznien.

3. Wspbluczestniczenie w opracowaniu projektu budzetu powiatu przez planowanie potrzeb rzeczowych
i finansowych w zakresie prowadzonych zagadnien.
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4. Przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych Powiatu oraz odpowiedzi na
interwencje postow i senatorow.

5. Przygotowywanie materiatow problemowych do potrzeb Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.

6. Przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu, projektow uchwat Zarzadu Powiatu, projektow
zarzadzen 1idecyzji starosty, projektdow porozumien w sprawie powierzania zadan publicznych jednostkom
lokalnego samorzadu terytorialnego lub organom administracji rzadowej oraz projektow innych dokumentow
w sprawach rozstrzyganych przez Zarzad Powiatu.

7. Realizacja uchwal Rady , uchwat i zarzadzen Zarzadu , zarzadzen i decyzji Starosty.
8. Racjonalne organizowanie pracy wydzialow, wdrazanie nowych zasad i technik zarzadzania.

9. Rozpatrywanie skarg, badanie ich zasadno$ci, analizowanie zrodet iprzyczyn ich powstawania;
podejmowanie dziatan zapewniajacych nalezyte iterminowe zalatwianie skarg, przyjmowanie interesantow
i udzielanie im wyjasnien.

10. Przygotowywanie okresowych analiz i sprawozdan - w tym finansowych i statystycznych z zakresu spraw
prowadzonych przez Wydziat.

11. Wykonywanie czynno$ci zwiazanych z udzieleniem zamowien publicznych w zakresie wydziatow.

12. Realizowanie zadan obronnych i obrony cywilnej, zgodnie z zakresem dziatania okres§lonym odrgbnymi
przepisami.

13. Podejmowanie niezbednych przedsigwzi¢¢ w celu ochrony informacji niejawnych.
14. Przygotowywanie informacji i przekazanie do umieszczania w BIP, na strong internetowa oraz do prasy.

15. Realizacja zadan wynikajacych ze strategii Rozwoju Powiatu Hajnowskiego oraz przygotowywanie
projektéw programow w zakresie zadan Wydziatu.

16. Podejmowanie dziatan w zakresie promowania, informowania i pozyskiwania $rodkéw z Funduszy
Unijnych iinnych na rzecz rozwoju powiatu, oraz realizacja projektdw unijnych iinnych obejmujacych zakres
wydziatu .

17. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o ochronie danych osobowych, informacji niejawnych oraz
wspotpraca z Wydziatem OA w sprawie bhp.

Rozdzial S.
Zakresy dzialania wydzialow.

§ 13. Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego nalezy:
1. Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy oraz sprawnego i prawidlowego funkcjonowania Starostwa:

1) prowadzenie rejestru upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych i zalatwiania spraw w imieniu
Starosty;

2) opracowywanie projektow zarzadzen Starosty i innych niezb¢dnych dokumentéw dotyczacych funkcjonowania
Starostwa.

2. Prowadzenie kancelarii i obstuga sekretariatu Starosty.

3. Prowadzenie spraw osobowych pracownikow Starostwa oraz kierownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych zpowotywaniem iodwotywaniem kierownikow powiatowych shuzb,
inspekcji i strazy.

5. Prowadzenie spraw zwiazanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikow Starostwa.
6. Prowadzenie spraw zwiazanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi odbywanymi w Starostwie.
7. Prowadzenie spraw socjalno - bytowych pracownikoéw i emerytow.

8. Prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p. poz. Starostwa.

9. Obstuga i nadz6r informatyczny nad sprz¢tem komputerowym i oprogramowaniem Starostwa.
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10. Prowadzenie archiwum i biblioteki Starostwa.

11. Administrowanie budynkiem i lokalami Starostwa

12. Zapewnienie materiatowo - technicznych warunkoéw pracy w Starostwie:
1) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania, modernizacji i remontéw pomieszczen Starostwa;
2) prowadzenie ilo$ciowej ewidencji Srodkoéw trwalych i przedmiotéw nietrwatych,
3) zaopatrzenie w materiaty biurowe, sprzet i maszyny biurowe;
4) prowadzenie spraw pieczegci i tablic urzedowych;
5) techniczna obstuga posiedzen organizowanych przez organy powiatu.

13. Zapewnienie wlasciwej informacji w Starostwie.

14. Nadzoér nad praca pracownikow obstugi kierowca-robotnik gospodarczy.

15. Zapewnienie obstugi Rady i Zarzadu:
1) obstuga kancelaryjno - biurowa Rady i radnych;

2) organizacyjne przygotowanie posiedzen inarad organow kolegialnych (Rady, Zarzadu, Komisji statych
inadzwyczajnych powotywanych przez Radg), opracowanie protokotéow z obrad, ich uchwal, wnioskow
1 opinii oraz przekazywanie odpowiednim organom do wykonania;

3) prowadzenie rejestru Uchwat organéw Rady , wnioskow 1 opinii komisji, interpelacji i zapytan radnych;

4) zapewnienie terminowego przygotowania materiatdw dla potrzeb Rady ijej komisji oraz Zarzadu przy
wspotpracy z Naczelnikami Wydziatow;

5) organizowanie przyje¢ obywateli wramach skarg iwnioskow przez Przewodniczacego Rady
1 Wiceprzewodniczacych Rady oraz przekazywanie skarg do zatatwienia wg kompetencji;

6) opracowywanie w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady okresowych informacji, ocen i analiz
dziatalnosci Rady i jej organd6w wewngtrznych;

7) koordynowanie prac zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych.

16. Nadz6r nad wykonywaniem zadan wynikajacych zustawy o dostgpie do informacji publicznej w tym
prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.

17. Wykonywanie zadan zwiazanych z nadawaniem tytutu ,,Zastuzony dla Powiatu Hajnowskiego”.
18. Nadzor nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 14. Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowo - BudZetowego nalezy:

1. Opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywani analiz wykonania budzetu.

2. Opracowywanie wieloletniej prognozy finansowe;j.

3. Nadzorowanie prawidlowosSci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek
organizacyjnych.

4. Przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu w sprawie zmian w budzecie

5. Windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa.

6. Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych z wykonania planu finansowego Starostwa.
7. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

8. Prowadzenie rachunkowos$ci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami, w tym $rodkow otrzymywanych z UE.

9. Nadzorowanie prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu.
10. Prowadzenie sprawozdawczos$ci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow.

11. Prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.
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12. Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

13. Zapewnienie obstugi finansowo - ksiggowej Starostwa.

14. Wspoldziatanie z bankami, Urzedami Skarbowymi i ZUS.

15. Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji oraz rozliczanie inwentaryzacji.
16. Prowadzenie ewidencji wartosciowo-ilosciowej srodkow trwatych Starostwa.

17. Obstuga pozyczek i kredytéw zaciaganych przez Powiat.

18. Obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

19. Sporzadzanie informacji i sprawozdan finansowych ze sposobu wykorzystania dotacji celowych.
20. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
21. Prowadzenie ewidencji drukoéw Scistego zarachowania.

22. Sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z udzielonej pomocy publicznej przez Powiat.

23. Sprawowanie kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych Powiatu w zakresie prawidlowosci
prowadzenia gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowos$ci a w szczegodlnoscei:

1) przestrzegania zasad prowadzenia rachunkowo$ci w tym prowadzenia ksiag rachunkowych,

2) przestrzegania procedur wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych idokonywania
wydatkow,

3) pobierania i gromadzenia §rodkoéw publicznych,

4) zaciagania zobowigzania finansowych idokonywania wydatkow ze S$rodkéw publicznych, wtym ich
celowosci,

5) zwrotu srodkoéw publicznych,

6) sporzadzania sprawozdawczos$ci finansowe;.
§ 15. Do zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji i Drég nalezy:
1. Realizacja zadan z ustawy prawo o ruchu drogowym:

1) rejestracja pojazdow;

2) czasowa rejestracja pojazdow;

3) wpisywanie zastrzezen w dowodach rejestracyjnych lub pozwoleniach czasowych w zwigzku z wymaganymi
warunkami szczegélnymi do uzywania pojazdu;

4) wydawanie kart pojazdu dla pojazdow sprowadzonych z zagranicy;

5) przyjmowanie od wtasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu, zbyciu, zmianach stanu faktycznego;
6) wyrejestrowywanie pojazdu na wniosek wlasciciela i z urzedu,

7) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne;

8) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom lub jego podzespotom,

9) sprawy zwiazane z powotaniem komisji do sprawdzania znajomosci topografii;

10) wydawanie praw jazdy;

11) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy;

12) wymiana praw jazdy;

13) wprowadzanie do systemu teleinformatycznego profilu kandydata na kierowce oraz udost¢pnianie osrodkom
szkolenia kierowcow oraz osrodkom egzaminowania.

14) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow

15) prowadzenie ewidencji instruktorow szkolenia kandydatow na kierowcow;
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16) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow;

17) kierowanie os6b posiadajacych uprawnienia na egzamin kontrolny sprawdzajacy kwalifikacje do kierowania
pojazdami silnikowymi;

18) kierowanie na badania lekarskie kierowcow;

19) wydawanie decyzji o zatrzymaniu praw jazdy w przypadku gdy uplynie jego termin wazno$ci oraz
przekroczenia przez kierujacego liczby 24 punktoéw za naruszenie przepiséw o ruchu drogowym;

20) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym i 0 jego przywroceni po
ustaniu przyczyn, ktore spowodowaly jego cofnigcie;

21) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,
22) wydawanie uprawnien diagno$cie do wykonywania badan technicznych i ich cofanie;

23) wyznaczanie jednostki uprawnionej do usuwania pojazdow z drogi oraz wyznaczanie parkingu strzezonego do
umieszczenia pojazdu;

24) ustalanie oplat za usuwanie i parkowanie pojazdéw usunigtych z drogi,
25) wydawanie kart parkingowych;

26) wspotpraca z Systemem Informatycznym Centralnej Ewidencji Pojazdow, Stacja Kontroli Pojazdéw i Policja
z zakresu centralnej ewidencji pojazdow;

27) przeprowadzanie raz na 6 miesigcy kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania
iutrzymania wszystkich znakow drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej, urzadzen sygnalizacji
dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach powiatowych;

28) organizowane przetargéw na ustalanie producenta tablic rejestracyjnych;

29) wydawanie zezwolen na ruch pojazdu lub zespotdw pojazdow, ktorego masa, naciski osi lub wymiary wraz
z tadunkiem lub bez tadunku sa wigksze od dopuszczalnych, przewidzianych dla danej drogi w przepisach
okreslajacych warunki techniczne pojazdow;

30) kierowanie w drodze decyzji na badania lekarskie osoby niepelnosprawnej posiadajacej prawo jazdy.
31) zatwierdzanie organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych i przekazywanie ich do realizacji,
32) przechowywanie projektdw organizacji ruchu i prowadzenie ewidencji.
2. Zadania z zakresu ustawy o transporcie drogowym:
1) wydawanie licencji na drogowy przewoz rzeczy i osob na terenie kraju;
2) wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,
3) wydawanie zezwolen na przewozy regularne,
4) wydawanie zezwolen na imprezy na drodze.
3. Wspotpraca z Zarzadem Drog Powiatowych.
4. Uzgadnianie rozktadow jazdy PKP i PKS.

5. Przygotowywanie projektow uchwat w zakresie zaliczania drog do droég gminnych Iub powiatowych
i ustalania ich przebiegu.

6. Opiniowanie projektéw likwidacji linii kolejowych lub ich czesci.

7. Zatrzymywanie praw jazdy dla dtuznikow alimentacyjnych.

8. Prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w administracji w odniesieniu do realizowanego zakresu zadan.
§ 16. Do zakresu dziatan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy:

1. Z zakresu ustawy o ochronie przyrody:

1) wydawanie zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewow w odniesieniu do nieruchomosci bedacych wtasnoscia
gminy,
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2) naliczanie i pobieranie optat za wycigcie drzew w ramach zezwolenia.

3) rejestrowanie lub wykreSlanie zrejestru zwierzat zaliczanych do ptazéow, gaddéw, ptakow lub ssakow
nalezacych do gatunkdéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa UE atakze
prowadzacych ich hodowle,

4) wymierzanie administracyjnych kar pienigznych za zniszczenie terenéw zieleni, zadrzewien albo drzew lub
krzewdw oraz za usuwanie drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia.

5) uzgadnianie jako wlasciwy miejscowo organ uchwalodawczy jednostki samorzadu terytorialnego, na ktorego
obszarze planuje si¢ utworzenie parku narodowego, zmiang jego granic lub likwidacjg.

2. Z zakresu ustawy o towiectwie:

1) wyrazanie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktora weszta w jej posiadanie w wyniku osierocenia,
wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny, majac na uwadze potrzeb¢ podjgcia koniecznej opieki
1 leczenia,

2) wydawanie, odmowa lub cofni¢cie zezwolenia na hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich
mieszancow,

3) wydzierzawianie obwodow towieckich polnych,

4) naliczanie kotom towieckim czynszow dzierzawnych oraz redystrybucja otrzymanego czynszu do nadles$nictw
i gmin,

5) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny.
3. Z zakresu ustawy o przeznaczeniu gruntdw rolnych do zalesienia:

1) Naliczanie ekwiwalentow za wylaczenie gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych.
4. Z zakresu ustawy o lasach:

1) dokonywanie ocen udatno$ci upraw lesnych,

2) zmiana lasu na uzytek rolny w drodze decyzji,

3) sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa. Powierzanie
w drodze porozumienia nadlesniczemu nadle$nictwa spraw z zakresu nadzoru nad lasami,

4) zarzadzanie wykonania zabiegdw ochronnych i zwalczajacych w razie wystapienia organizméw szkodliwych
w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

5) przyznawanie $§rodkow na pokrycie kosztow zwiazanych z odnowieniem i przebudowa lasow nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa w przypadkach okreslonych w ustawie, atakze $rodkéw na pokrycie kosztow
zalesienia gruntow,

6) cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa i wydanie §wiadectwa
legalizacji,

7) uznawanie lasu nie stanowigcego wlasnosci Skarbu Panstwa za ochronny, lub pozbawienie go tego charakteru,
w drodze decyz;ji,

8) wydawanie decyzji na pozyskanie drewna niezgodne z planem urzadzania lasu lub decyzja okreslajaca do
wykonania zadania gospodarcze na podstawie inwentaryzacji stanu lasu w przypadkach losowych,

9) sporzadzanie lub zmiana uproszczonych planéw urzadzania lasow i przeprowadzanie inwentaryzacji stanu
lasow nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do o0sob fizycznych lub wspolnot gruntowych.
Wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznania zastrzezen do wnioskow ,

10) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania lasu oraz okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla
lasow nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa na podstawie inwentaryzacji stanu lasow.

11) udzielanie opinii Nadle$nictwom w zakresie rocznego planu zalesienia gruntéw nie stanowiacych wilasnosci
Skarbu Panstwa,

12) okre$lanie zadan w drodze decyzji w przypadku nie wykonywania przez wiascicieli lasow obowiazkow
powszechnej ochrony lasow,
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13) nakazywanie wykonania obowiazkow okreslonych w art. 13 oraz wykonanie zadan zawartych w planach
urzadzania laséw lub decyzji o ktorej mowa w art. 19 ust.3.

5. Z zakresu ustawy o recyklingu pojazdéow wycofanych:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie zbierania odpadow, przedsigbiorcy
prowadzacemu punkt zbierania pojazdow,

2) cofanie w drodze decyzji zezwolenia, jezeli przedsigbiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdéow poswiadcza
nieprawdg w za§wiadczeniu o demontazu pojazdow lub zaswiadczeniu o przyjeciu niekompletnego pojazdu,

3) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen, jezeli przedsigbiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdow
narusza przepisy ustawy,

4) cofanie w drodze decyzji zezwolenia, jezeli przedsigbiorca mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy,

5) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu dziatalnosci w zakresie zbierania pojazdow wycofanych
z eksploatacji lub o rozwiazaniu lub wygasnigciu umowy z przedsigbiorca prowadzacym stacje demontazu.

6. Z zakresu ustawy o odpadach:

1) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, ktore powstaja w wyniku eksploatacji instalacji lub
wydobywania odpadéw ze sktadowiska odpadow,

2) zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia w drodze decyzji programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

3) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen jezeli wytwoérca odpaddéw narusza przepisy ustawy lub
dziala niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca program gospodarki odpadami niebezpiecznymi oraz cofanie
zatwierdzenia programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi w zakresie, ktorego nastapito naruszenie jezeli
mimo wezwania wytworca nie stosuje si¢ do wezwania.

4) przyjmowanie od wytworcy informacji o wytworzonych odpadach powstatych w wyniku powaznych awarii
i sposobie gospodarowania tymi odpadami,

5) zobowiazywanie wytworcy odpadow do przedtozenia wniosku o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, w przypadku stwierdzenia na podstawie ztozonej informacji lub wlasnych ustalen, ze odpady
niebezpieczne wytworzone w ilosci do 100 kg rocznie, moga powodowac, ze wzgledu na ich ilos¢ lub rodzaj
zagrozenie dla zycia, zdrowia ludzi lub srodowiska,

6) naktadanie obowiazkéw na wytworce (sprawcg wypadku) odpadow powstalych w wyniku wypadku
w przypadku zagrozenia zycia, zdrowia lub srodowiska, w drodze decyz;ji,

7) gospodarowanie odpadami z wypadkow,
8) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach i sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami,

9) wzywanie do zaniechania naruszen oraz wstrzymywanie dziatalnosci zwigzanej z wytwarzaniem odpadow,
niezgodnej ze ztozong informacja, w drodze decyz;ji,

10) wydawanie, odmawianie lub cofanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow,

11) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen posiadacza odpadow, ktory uzyskat zezwolenie na odzysk,
unieszkodliwianie, zbieranie odpaddéw lub prowadzacego transport odpadow jezeli narusza przepisy ustawy lub
dziala niezgodnie z wydanym zezwoleniem, oraz cofanie zezwolenia bez odszkodowania w przypadku
niedostosowania si¢ do wezwania,

12) odmawianie wydania zezwolenia na skladowanie odpadow, jezeli kierownik skladowiska nie posiada
swiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami,

13) przyjmowanie do rejestru i wykreslanie z rejestru zgloszen posiadaczy odpadéw lub prowadzacych transport
odpadoéw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania
1 transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

14) dokonywanie w drodze decyzji zmian w rejestrze na wniosek posiadacza odpadow lub transportujacego
odpady, ktory jest zwolniony zobowiazku uzyskiwania zezwolen na zbieranie, transport, odzysk lub
unieszkodliwianie odpadow,

15) zatwierdzanie oraz odmowa zatwierdzenia w drodze decyzji instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow,
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16) przenoszenie na rzecz innej osoby decyzji zatwierdzajacej instrukcje¢ eksploatacji sktadowiska,

17) wydawanie zezwolenia na odzysk, jezeli techniczne zamknigcie sktadowiska odpadow lub jego rekultywacja
odbywa si¢ z wykorzystaniem odpadow,

18) wydawanie zgody na zamkniecie skladowiska odpadow lub jego wydzielonej czgsci,

19) przenoszenie praw i obowiazkéw wynikajacych z decyzji o zgodzie na zamknigcie sktadowiska odpadow na
inny podmiot,

20) wnioskowanie do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej o $rodki na pokrycie
kosztéw gospodarowania odpadami z wypadkow w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy albo
bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy,

7. Z zakresu prawa geologicznego i gorniczego:

1) przyjmowanie przez starost¢ zawiadomienia o planowanym podjeciu wydobywania piaskow lub zwirdw
przeznaczonych do zaspokojenia potrzeb wtasnych z nieruchomosci stanowiacej jej przedmiot wlasnosci.

2) ustalanie podwyzszonej optaty prowadzacemu dziatalno$¢ naruszajaca wymagania okreslone w ustawie pgig
w art.4 ust.112.

3) udzielanie lub odmowa udzielenia koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych ze zl6z. qulanie (
w uzasadnionych przypadkach) zlozenia kopii wniosku o udzielenie koncesji wraz z zalacznikami. Zadanie
przedtozenia dokumentacji geologicznej (jezeli dla przestrzeni objgtej wnioskiem zostata juz sporzadzona),

4) cofanie lub ograniczanie koncesji w przypadku naruszenia wymagan ochrony srodowiska,

5) rozstrzyganie w drodze postanowienia o formie, zakresie, sposobie i potrzebie ustanowienia zabezpieczenia
roszczen mogacych powsta¢ wskutek wykonywania dziatalno$ci koncesyjnej. Przyjmowanie od przedsigbiorcy
dowodu istnienia zabezpieczenia,

6) wszczecie z urzedu postgpowania w sprawie zmiany koncesji w przypadku uchybienia przez przedsigbiorce
obowiazku zlozenia wniosku o dokonanie zmiany koncesji jezeli szkodliwe wptywy robot gérniczych zaktadu
gbrniczego przekrocza wyznaczone w koncesji granice terenu gorniczego,

7) przekazywanie panstwowej stuzbie geologicznej dokumentéw stanowiacych podstawe dokonania wpisu do
rejestru obszaréw gorniczych.

8) przenoszenie w drodze decyzji koncesji na rzecz podmiotu, ktoéry: spelnia wymagania przewidziane przepisami
o podejmowaniu dziatalno$ci gospodarczej; wyraza zgodg na przyjgeie wszystkich warunkéw okre§lonych
w koncesji; w zakresie niezbednym do wykonywania zamierzonej dziatalnosci wykaze si¢ prawem do
korzystania z nieruchomosci gruntowej, uzytkowaniem gorniczym albo przyrzeczeniem uzyskania tych praw;
w zakresie niezbednym do wykonywania zamierzonej dziatalnosci wybkaze si¢ prawem do korzystania
z informacji geologicznej; wykaze, iz jest w stanie spetni¢ wymagania zwiazane z wykonywaniem zamierzonej
dziatalnosci.

9) zmiana formy, zakresu lub sposobu zabezpieczenia przed przeniesieniem koncesji w formie postanowienia.

10) przyjmowanie dowodow w sprawie nastgpstwa prawnego w zakresie decyzji wydanych na podstawie ustawy
w terminie 30 dni od wejscia w nastgpstwo prawne. Wzywanie do niezwlocznego przedtozenia dowodow
potwierdzajacych nastgpstwo prawne.

11) wydawanie decyzji stwierdzajacej wygasnigcie konces;ji,

12) ustalanie w drodze decyzji osoby obowiazanej do wykonania obowiazkéw okre§lonych w art. 39 ust.1 oraz
zakresu 1 sposobu wykonania tych obowiazkow.

13) zawiadamianie o decyzjach w formie obwieszczen (jezeli liczba stron wynosi ponad 20 oséb) i usuwanie
obwieszczen umieszczonych na stronach BIP,

14) zatwierdzanie projektu robdt geologicznych, ktorych wykonywanie nie wymaga koncesji (w drodze decyzji).
Odmawianie zatwierdzania projektu robot geologicznych,

15) przyjmowanie (sporzadzonego na pismie) zgloszenia zamiaru rozpoczgcia r1obot geologicznych.
Przyjmowanie informacji geologicznych oraz probek uzyskanych w wyniku robdét geologicznych wraz
z wynikami ich badan.
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16) nakazywanie (w formie decyzji) wykonania za wynagrodzeniem dodatkowych czynnosci w szczegdlnosci
robot, badan, pomiaréw lub pobrania dodatkowych prébek jezeli wymagaja tego potrzeby bezpieczenstwa
powszechnego, ochrony §rodowiska Iub rozpoznanie budowy geologicznej kraju,

17) przyjmowanie zgloszenia projektu robot geologicznych jezeli roboty geologiczne obejmuja wylacznie
wiercenia w celu wykorzystania ciepta Ziemi Zglaszanie sprzeciwu( w formie decyzji) do projektu robot
geologicznych,

18) zatwierdzanie dokumentacji geologicznej oraz zmian do dokumentacji geologicznej. Odmawianie
zatwierdzenia dokumentacji geologicznej. Nakazywanie zmiany dokumentacji geologicznej lub wykonanie
dodatkowych prac geologicznych.(W drodze decyzji),

19) gromadzenie, przechowywanie, chronienie i udostgpnianie informacji geologicznej,

20) wyrazanie zgody (w drodze decyzji) na przekwalifikowanie geologicznych zasobow bilansowych do
pozabilansowych, zasobdéw pozabilansowych do bilansowych, przemystlowych do nieprzemystowych,
nieprzemystowych do przemystowych lub do strat, albo strat do zasobow przemystowych,

21) przyjmowanie informacji o zmianach zasobdw zloza kopaliny,

22) nakazywanie ( w drodze decyzji) dokonania obmiaru wyrobisk iprzedtozenia operatu ewidencyjnego
W innym niz ustawowy terminie,

23) przyjmowanie kopii dowodoéw wplat za wydobywanie kopaliny oraz informacje zawierajace dane
identyfikujace przedsigbiorcg, nazwg ztoza, numer koncesji na wydobywanie kopaliny z tego zloza, rodzaj
i 1los¢ kopaliny wydobytej w okresie rozliczeniowym, przyjeta stawke oraz wysokos$¢ ustalonej optaty w tym
przypadajacej gminie oraz NFOSiGW,

24) okreslenie (w drodze decyzji) wysokos$ci naleznej oplaty w razie stwierdzenia, ze przedsigbiorca nie dokonat
wplaty optaty w terminie albo dokonal wptaty w wysokosci innej niz nalezna,

25) ustalanie ( w drodze decyzji) optaty dodatkowej za dziatalnos¢ wykonywana zrazacym naruszeniem
warunkow okreslonych w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robot geologicznych,

26) naliczanie oplaty podwyzszonej za dziatalno$¢ wykonywana bez wymaganej koncesji albo zatwierdzonego
projektu robdt geologicznych,

27) wstrzymanie ( w drodze decyzji) dzialalnos$ci, nakazanie niezwtocznego usunigcia uchybien oraz w przypadku
potrzeby nakazanie podjgcia czynnosci majacych na celu doprowadzenie srodowiska do nalezytego stanu
w przypadku stwierdzenia, ze dzialalno§¢ okreslona ustawa jest wykonywana: z naruszeniem warunkow
okreslonych w koncesji; bez zatwierdzonego projektu robot geologicznych lub z naruszeniem okre§lonych
w nim warunkow; bez przedlozonego projektu robot geologicznych, ktory nie podlega zatwierdzeniu, lub
z naruszeniem okreslonych w nim warunkow.

8. Z ustawy o handlu emisjami:
1) czasowe wykluczenie w drodze decyzji instalacji z krajowego systemu handlu uprawnieniami do emisji,
2) przyznawanie w zezwoleniu uprawnien do emisji,

3) wydawanie zgody na przeniesienie w catosci lub w czesci na nastgpny okres rozliczeniowy niewykorzystanych
na koniec okresu rozliczeniowego uprawnien do emisji,

4) przyjmowanie rocznych zweryfikowanych raportow,
5) wydawanie zezwolen do uprawnien do handlu emisjami,

6) wydawanie w drodze decyzji zgody na zakup przez prowadzacego instalacje objeta systemem dodatkowych
uprawnien do emisji z rezerwy,

7) wydawanie zgody na pokrycie rdznicy uprawnieniami do emisji przyznanymi wnioskodawcy na nastgpny rok
okresu rozliczeniowego, jezeli z rocznego raportu wynika, ze emisja rzeczywista byla wigksza niz emisja
wynikajaca z liczby posiadanych uprawnien do emisji na dzien 31 grudnia danego roku.

9.Z zakresu ustawy o udostgpnieniu informacji o $rodowisku ijego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko:
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1) udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie, bedacych w posiadaniu organu lub przeznaczonych dla
organu,

2) odmowa udostgpnienia informacji w sposoéb lub formie wskazanej we wniosku oraz gdy informacje sa
zastrzezone,

3) zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach, danych o dokumentach zawierajacych informacje
o §rodowisku i jego ochronie; prowadzenie w formie elektronicznej publicznie dostgpnych wykazéw danych
oraz udostepnienie w BIP,

4) prowadzenie elektronicznych baz danych w zakresie informacji okreslonych w ustawie,

5) udostegpnienie w BIP powiatowego programu ochrony $rodowiska, raportow zjego wykonania, programow
ochrony $rodowiska przed hatasem, powiatowego planu gospodarki odpadami oraz sprawozdania zjego
realizacji,

6) pobieranie optat za wyszukiwanie informacji atakze przeksztalcanie jej w forme¢ wskazana we wniosku.
Pobieranie optaty za przesytke informacji.

7) zapewnienie mozliwosci udziatu spoteczenstwa przed wydaniem decyzji, jej zmiang , przyjeciem dokumentow
lub ich zmiang. Rozpatrywanie uwag iwnioskow w trakcie prowadzonego postepowania zudziatem
spoteczenstwa. Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wydanej decyzji io mozliwosciach
zapoznania si¢ z jej trescia,

8) przeprowadzenie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko lub odstapienie od jej przeprowadzenia.
Sporzadzenie prognozy oddziatywania na srodowisko.

9) wydawanie decyzji o uwarunkowaniach S$rodowiskowych w przypadku scalania, wymiany Iub podziatu
gruntow,

10) wydawanie postanowienia w sprawie nalozenia obowiazku przedlozenia Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony
Srodowiska okreslonych prawem dokumentow przed wydaniem decyzji dla przedsigwziec, ktdére mnie sa
zwiazane z ochrona Natura 2000 a moga oddziatywac na ten obszar,

11) odmowa zgody na realizacje przedsigwzigcia w przypadku negatywnego oddziatywania na Naturg 2000.
10. Z ustawy prawo ochrony §rodowiska:

1) opiniowanie projektu uchwaly marszatka wojewddztwa w sprawie programu ochrony powietrza majacego na
celu osiagnigcie poziomow dopuszczalnych substancji w powietrzu,

2) opiniowanie projektu uchwaly sejmiku wojewddztwa w sprawie programu ochrony powietrza majacego na celu
osiagnigcie docelowych substancji w powietrzu,

3) opiniowanie przed podjeciem uchwaly sejmiku wojewodztwa w sprawie planu dziatan krotkoterminowych
w przypadku ryzyka wystapienia przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych substancji w powietrzu w danej
strefie,

4) przygotowanie projektow uchwat w sprawie wyznaczenia obszarow cichych, poza aglomeracja,
5) sporzadzanie map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego §rodowiska,

6) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku jego przekroczenia,

7) tworzenie programow ochrony srodowiska przed halasem,

8) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

9) ustalanie wysokosci odszkodowania na wniosek poszkodowanego w razie ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci w zwiazku z ochrong zasobow $rodowiska,

10) przyjmowanie wynikéw pomiaréw wielkosci emisji z instalacji,

11) naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowiazku prowadzenia dodatkowych
pomiaréow wielko$ci emisji, w przypadku przekraczania standardow emisyjnych z instalacji a takze obowiazku
przedktadania wynikow pomiaréw wykraczajacych po za obowiazki,
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12) przyjmowanie zgloszen instalacji nie wymagajacej pozwolenia, ktora moze negatywnie oddzialywaé na
srodowisko oraz wydawanie decyzji dotyczacej sprzeciwu do wymienionego zgloszenia a takze przyjmowanie
zgloszen w przypadku rezygnacji z rozpoczecia lub zakonczenia eksploatacji instalacji lub zmiany danych,

13) ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

14) naktadanie na zarzadzajacego droga, linia kolejowa obowiazku prowadzenia dodatkowych pomiaréw
poziomow substancji lub energii w $srodowisku wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja tych obiektow,
przedktadania dodatkowych wynikow w przypadku przekroczen,

15) udzielanie pozwolen zintegrowanych,
16) dokonywanie co najmniej raz na 5 lat analizy wydanego pozwolenia zintegrowanego,

17) wydawanie lub odmawianie wydania w drodze decyzji pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytéw do
powietrza, wytwarzanie odpadow,

18) wydawanie pozwolen na wniosek zainteresowanego nabyciem instalacji lub jej oznaczonej czesci,
19) stwierdzenie w drodze decyzji, wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia,
20) przeniesienie lub odmowa przeniesienia praw i obowiazkéw w drodze decyzji, wynikajacych z decyz;ji,

21) sporzadzanie projektu powiatowego programu ochrony §rodowiska i przedstawianie radzie powiatu raportow
z realizacji programu ochrony §rodowiska,

22) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie uchwalenia Powiatowego Programu Ochrony Srodowiska,
23) opiniowanie projektow gminnych programoéw ochrony srodowiska,
24) sporzadzanie prognozy oddzialywania na srodowisko planow gospodarki odpadami,

25) wprowadzanie ograniczen lub zakazywanie w drodze uchwaly przez radg powiatuuzywania jednostek
ptywajacych lub niektérych ich rodzajéow na okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz
wodach ptynacych, jezeli to konieczne dla zapewnienia warunkow akustycznych na terenach przeznaczonych
na cele rekreacyjno wypoczynkowe,

26) tworzenie projektu uchwaly w sprawie ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowdla przedsigwzigcia
mogacego znaczaco oddziatywaé na srodowisko,

27) zobowiazanie w drodze decyzji prowadzacego instalacjc do sporzadzenia i przedlozeniaprzegladu
ekologicznego,

28) naliczanie i wnoszenie na konto Urzedu Marszatkowskiego oplat z tytutu korzystania ze §rodowiska przez
Starostwo Powiatowe w Hajnowce,

29) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie objetym
wlasciwoscia organu,

30) naktadanie obowiazkéw ograniczenia oddziatywania na §rodowisko, przywrocenia §rodowiska do stanu
wlasciwego na podmiot korzystajacy ze srodowiska, ktory negatywnie oddziatywuje na srodowisko,

31) opracowanie projektu uchwaly w sprawie zasad udzielenie dotacji celowej na finansowanie ochrony
srodowiska i1 gospodarki wodnej. Udzielanie dotacji celowej,

32) przekazywanie informacji na potrzeby panstwowego monitoringu §rodowiska.
11. Z zakresu ustawy prawo wodne:

1) wprowadzenie powszechnego korzystania zwdd powierzchniowych innych niz wody powierzchniowe
publiczne,

2) ustalanie linii brzegu dla wod oraz zmiana linii brzegu,
3) ustalanie zakreséw i termindw utrzymania urzadzen melioracji szczegdtowych,

4) nakazanie usuni¢cia drzew i krzewdw z watow przeciwpowodziowych oraz z terendw w odlegtosci mniejszej
niz 3 m od stopy walu,
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5) nakazanie przywrocenia stanu poprzedniego w przypadku wykonania na wale przeciwpowodziowym lub
w jego poblizu albo na obszarze bezposredniego zagrozenia powodzia robot lub innych czynnosci, ktore moga
utrudni¢ ochrong przed powodzia,

6) wydawanie oraz odmowa pozwolen wodnoprawnych na szczeg6lne korzystanie z wod,

7) orzekanie w sprawie wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego bez odszkodowania
oraz z odszkodowaniem a takze o przeniesieniu prawa wilasno$ci urzadzenia wodnego na wtasno$¢ wiasciciela
wody,

8) wzywanie zakladu do usuniecia zaniedban, orzekanie o unieruchomieniu zakladu do czasu usunigcia
zaniedban,

9) ustalanie odszkodowania za szkodg bedaca skutkiem pozwolenia wodnoprawnego,

10) ustanawianie w drodze decyzji, strefy ochrony ujecia wody obejmujacej wylacznie teren ochrony
bezposredniej,

11) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia spotki wodnej,

12) zatwierdzanie statutu, zmian do statutu Spotki wodnej oraz odmowa jego zatwierdzenia w przypadku nie
usunigcia niezgodno$ci statutu lub zmian do statutu z prawem,

13) wlaczanie zaktadu do spotki wodnej,

14) wystgpowanie do organdéw Spotki wodnej o podwyzszenie wysokosci skladek iinnych $wiadczen
w przypadku gdy uchwalone przez Spotkg wodna sktadki iinne $wiadczenia nie wystarczaja na wykonanie
przewidzianych na dany rok zadan statutowych,

15) podwyzszanie wysokos$ci sktadek i innych §wiadczen w sytuacji gdy Spotka wodna mimo wezwania starosty
nie podjeta odpowiedniej uchwaty,

16) ustalanie wysoko$ci 1 rodzaju §wiadczen na rzecz Spotki wodnej przez osoby fizyczne lub osoby prawne nie
bedace cztonkami spotki wodnej jezeli odnosza korzysSci z urzadzen Spotki wodnej lub przyczyniaja si¢ do
zanieczyszczenia wody,

17) orzekanie o niewaznos$ci uchwat organow Spotki wodnej w czgsci lub w calosci w drodze decyzji,
18) rozwiazanie w drodze decyzji Spotki wodnej,

19) wyznaczenie likwidatora dla Spotki wodnej w przypadku rozwiazania jej w drodze decyzji,

20) ustalanie wynagrodzenia dla likwidatora na koszt Spo6tki wodnej,

21) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie Spotki wodnej z katastru wodnego,

22) ustalanie wysokosci odszkodowania w drodze decyzji na pokrycie strat pon niesionych przez
poszkodowanego,

23) podziat kosztoéw utrzymywania, tworzacych brzeg wody budowli lub muréw niebgdacych urzadzeniami
wodnymi proporcjonalnie do odnoszonych korzysci przez witascicieli wody,

24) podziat kosztow utrzymywania $rodladowych wod powierzchniowych oraz stwierdzanie wygasnigcia decyzji
ustalajacej podzial kosztow wptywajacych na wzrost kosztow utrzymania wod w przypadku trwatego ustania
ich wzrostu,

25) ustalanie ipodzial kosztoéw utrzymywania urzadzen wodnych oraz stwierdzanie wygasnigcia decyzji
ustalajacej koszty utrzymania urzadzen wodnych w sytuacji ustania odnoszenia korzys$ci z urzadzen wodnych,

26) wydawanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego oraz ustalanie wysokosci oplaty legalizacyjnej
o legalizacji urzadzenia wodnego,

27) naktadanie na wlasciciela urzadzenia wodnego wybudowanego bez wymaganego pozwolenia wodnoprawnego
obowiazku likwidacji,

28) nakazywanie przywrocenia poprzedniej funkcji urzadzenia wodnego lub likwidacji szkéd w przypadku
nienalezytego utrzymywania urzadzenia wodnego powodujacego zmiany jego funkcji,

29) ustalanie i podzial kosztow rozbudowy lub przebudowy urzadzen wodnych,
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30) ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,

31) przekazywanie do wlasciwego Dyrektora RZGW informacji o pozwoleniu wodnoprawnym, ktére wygasto
Z mocy prawa, zostato zmienione lub cofnigte albo ktérego wygasnigcie zostato stwierdzone w drodze decyz;ji,

32) naktadanie na zaktad posiadajacy pozwolenie wodnoprawne obowiazku wykonania ekspertyzy, opracowania
lub zaktualizowania instrukcji gospodarowania woda w przypadku naruszenia interesu osob trzecich lub
zmiany sposobu uzytkowania wod w regionie wodnym,

33) zmiana pozwolenia wodnoprawnego w wyniku postgpowania zwigzanego z naruszeniem interesOw o0sob
trzecich lub zmiany uzytkowania wod w regionie wodnym,

34) dokonywanie przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobdr wod lub wprowadzanie sciekow do wod,
do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych co najmniej raz na 4 lata,

35) orzekanie o odszkodowaniu zpowodu cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia wodno prawnego za
odszkodowaniem,

36) przekazywanie danych niezbednych do prowadzenia katastru wodnego do przygotowania wstgpnej oceny
ryzyka powodziowego oraz przygotowania planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym organom
przygotowujacym i sporzadzajacym te dokumenty.

12. Z ustawy o rybactwie §rédladowym:
1) wydawanie kart wedkarskich oraz kart towiectwa podwodnego
2) rejestrowanie sprzetu do amatorskiego potowu ryb,
3) przygotowanie projektu uchwaty w sprawie regulaminu Spotecznej Strazy Rybackie;j.
13. Z ustawy o transporcie kolejowym:
1) wydawanie decyzji o usunigciu drzew.
§ 17. Do zakresu dziatania Wydzialu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci nalezy:
1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych:
1) ustalanie, ktore nieruchomosci stanowia wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie;

2) ustalanie w drodze decyzji wykazu o0s6b uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszardéw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkos$ci przystugujacych im udziatéw we wspolnocie;

3) zatwierdzenie uproszczonych planow zagospodarowania lesnej wspolnoty gruntowe;;

4) wprowadzanie zmian 1iuzupelnien w przedstawionych do zatwierdzenia planach uproszczonych
zagospodarowanej lesnej wspolnoty gruntowej i regulaminie uzytkowania gruntdéw i urzadzen spotki.

2. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym ewidencji gruntow i budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji i geodezyjnej ewidencji uzbrojenia terenu

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
3) zaktadanie sieci szczegotowych,

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map taksacyjnych
dotyczacych nieruchomosci,

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

6) tworzenie, prowadzenie iudostgpnianie teleinformatycznych baz danych, a takze standartowych opracowan
kartograficznych,

7) sporzadzanie wypisoOw 1 wyrysOw z operatu ewidencji gruntow i budynkow
8) sprzedaz kopii map i dokumentéw znajdujacych si¢ w zasobie,
9) udostgpnianie zasobu do celéw zwiazanych z oszacowaniem nieruchomosci,

10) obstuga geodetéw uprawnionych i jednostek wykonawstwa geodezyjnego,
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11) kontrola robdt wykonywanych przez geodetow uprawnionych i jednostek wykonawstwa geodezyjnego,
12) wydawanie decyzji oraz informacji z operatu ewidencji gruntow i budynkow,
13) prowadzenie sekretariatu PODGiK.

3. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow:

1) wydawanie decyzji w sprawie nieodptatnego przyznawania wlasnosci nieruchomosci osobom, ktérym
przystugiwalo prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu
Panstwa za Swiadczenia emerytalne;

2) wydawanie decyzji w sprawie przyznania nieodplatnie wlasnosci dziatki osobom, ktérym przystugiwato prawo
do bezptatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczen z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego.

4. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow
indywidualnych i ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym:

1) przyznawanie prawa wlasnosci do dziatki pod budynkami.
5. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach:

1) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasow Panstwowych gruntow stanowiacych wlasnosé
Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub
w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

2) wnioskowanie o przekazanie w uzytkowanie przez Lasy Panstwowe osobie prawnej lub innej jednostce
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej gruntow.

3) przekwalifikowanie zurzedu gruntu rolnego na lesny, jezeli zalesienie gruntu wykonano na podstawie
przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich.

6. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa:

1) przekazywanie w drodze decyzji do Zasobu Wtasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa nieruchomosci rolnych Skarbu
Panstwa znajdujacych si¢ w uzytkowaniu spotdzielni io0sob fizycznych, atakze innych niepanstwowych
jednostek  organizacyjnych istwierdzanie wygasnigcia  dotychczasowych  decyzji o przekazaniu
w uzytkowanie;

2) przekazywanie nieodptatnie w drodze decyzji na wniosek ANR , Lasom Panstwowym wydzielonych
geodezyjnie gruntow wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o ustaleniu warunkoéw
zabudowy;

3) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej i prawnej nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
w celu przekazania do zasobu Agencji Wilasnosci Rolnej Skarbu Panstwa i Lasom panstwowym,;

4) przekazywanie na rzecz ANR nieruchomo$ci rolnych przejmowanych na rzecz Skarbu Panstwa na podstawie
przepisow szczegdlnych.
7. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:

1) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntdow po zasiggnigciu opinii dyrektora
wlasciwego terenowo okregowego urzedu gorniczego w odniesieniu do dziatalno$ci gorniczej, dyrektora RDLP

lub dyrektora parku narodowego w odniesieniu do gruntéw o projektowanym lesnym kierunku rekultywacji
oraz wlasciwego organu gminy;

2) wydawanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie z produkcji uzytkow rolnych wytworzonych z gleb
pochodzenia mineralnego i organicznego;

3) naliczanie naleznosci ioptat rocznych ztytulu uzyskania zezwolenia na wylaczenie gruntow z produkcji
rolnej;

4) naktadanie obowiazku zdj¢cia oraz wykorzystania na cele poprawy warto$ci uzytkowej gruntow prochniczych,
warstwy gleb z gruntéow rolnych odpowiednich klas po zasiggnigciu opinii wojta w decyzji o wylaczeniu;

5) ustalanie optat w przypadkach stwierdzajacych wylaczenie gruntéw z produkcji niezgodnej z przepisami
ustawy, w razie niezakonczenia rekultywacji gruntdw zdewastowanych i w razie niewykonania obowiazku
rekultywacji gruntow zdegradowanych;

Id: 9362EA3D-AF07-4C27-B75F-0577A82BACDO0. Uchwalony Strona 16



6) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu:
a) obszaru gruntdw wytaczonych z produkcji,

b) ustalonych nalezno$ci, optat rocznych iinnych, wymienionych w ustawie dochodéw Funduszu Ochrony
Gruntow Rolnych,

c) wielko$ci obszaréw i potozenia gruntow zdewastowanych izdegradowanych podlegajacych rekultywacji
1 zagospodarowaniu,

d) wynikow rekultywacji 1 zagospodarowania gruntow,
e) istniejacych zasobow i eksploatacji zt6z torfu.
8. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;j:
1) przekazywanie w zarzad na wniosek organu wojskowego gruntow stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa;

2) wydawanie decyzji na wniosek wlasciwego organu wojskowego w sprawie zajecia na przejSciowe
zakwaterowanie , nieruchomosci Skarbu Panstwa z wylaczeniem obiektow , gruntow lesnych Skarbu Panstwa
bedacych w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa Le$nego ,,Lasy Panstwowe” oraz nieruchomosci rolnych
Skarbu Panstwa , wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

9. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami:
1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Hajnowskiego,
a) ewidencja nieruchomosci,
b) zapewnienie wyceny nieruchomosci,
¢) sporzadzenie planu wykorzystania zasobu,
d) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,
e) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z naliczaniem nalezno$ci za nieruchomosci udostgpnione z zasobu,

f) wspolpraca z innymi organami , ktére na mocy odrebnych przepisow gospodaruja nieruchomosciami Skarbu
Panstwa , a takze wlasciwymi gminami,

g) zbywanie nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu na podstawie odpowiednio pelmomocnictwa
wojewody i uchwaly Rady Powiatu,

h) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym w sprawach o wlasnos¢ lub inne prawa rzeczowe na
nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy, o stwierdzenie nabycia spadku,
o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis w ksigdze wieczystej lub
o zalozenie ksiggi wieczyste;j.

2) sprzedaz nieruchomosci wieczystemu uzytkownikowi;

3) przeniesienie wlasnos$ci nieruchomosci gruntowej oddanej w wieczyste uzytkowanie migdzy Skarbem Panstwa
lub Powiatem Hajnowskim a jednostkami samorzadu terytorialnego;

4) wydawanie decyzji o wygasnigciu trwatego zarzadu;

5) orzekanie o przekazaniu trwatego zarzadu migdzy jednostkami organizacyjnymi;

6) wydawanie decyzji na wniosek organu likwidacyjnego o wygasnigciu trwatego zarzadu;

7) ustalenie bonifikat na ceny nieruchomosci;

8) ustalanie bonifikat od ceny nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow;

9) ustalanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego;

10) zmiana stawki procentowej w przypadku zmiany celu na ktoéry nieruchomos$¢ zostata oddana;

11) udzielanie bonifikat od optat rocznych osobom fizycznym, ktorych dochdd miesigczny na jednego cztonka
w rodzinie nie przekracza 50% Sredniego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej;

12) aktualizacja optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego;

13) wydawanie decyzji w sprawie zmiany stawki procentowej optaty rocznej za zarzad;
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14) wydawanie decyzji w sprawie aktualizacji optaty rocznej za trwaly zarzad,

15) zawiadamianie poprzednich wlasdcicieli lub nastgpcOw prawnych o zamiarze uzycia wywlaszczonej
nieruchomosci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu,

16) okreslenie wysoko$ci stawki procentowej oplaty rocznej za wieczyste uzytkowanie w przypadku , gdy
poprzednio nie zostala okreslona;

17) wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub
naglej potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody;

18) wydawanie decyzji o ustaleniu odszkodowan za wywlaszczenie;
19) wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci , zwrocie odszkodowania.
10. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o scalaniu i wymianie gruntow.

11. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o ujawnieniu w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

12. Realizacja zadan dotyczacych ustalania odszkodowan za przejgte nieruchomosci wynikajacych z ustawy
o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

13. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci nieruchomosci.

14. Stwierdzanie trwatego zarzadu w stosunku do ciekéw wodnych na podstawie ustawy prawo wodne.
§ 18. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Spolecznych nalezy:
1. Wydawanie pozwolen na organizowanie i przeprowadzanie zbiorek publicznycho zasi¢gu powiatowym.
2. Realizacja zadan z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych.
3. Realizacja zadan z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych:
1) podejmowanie decyzji o wydawaniu zwlok szkotom wyzszym do celow naukowych;
2) powotanie lekarza do stwierdzenia zgonu i jego przyczyny w drodze ogledzin;

3) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok iszczatkow z danego panstwaw porozumieniu z wlasciwym
inspektorem sanitarnym.

4. Nadzor nad stowarzyszeniami.
5. Realizacja zadan z ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie:

1) realizacja zadan wynikajacych zkarty iprogramu wspotpracy powiatu hajnowskiego z organizacjami
pozarzadowymi,

2) oglaszanie i organizowanie konkurséw na zadania publiczne realizowane przez organizacje pozarzadowe.

6. Realizacja zadan zustawy o stosunku Panstwa do Kosciotow: Katolickiego, Zielonoswiatkowego,
Starokatolickiego Mariawitow, Katolickiego Mariawitow, Polskokatolickiego, Adwentystéw Dnia Siédmego,
Chrzescijan Baptystow, Ewangelicko - Metodystycznego, Autokefalicznego Kosciota Prawostawnego.

7. Ewidencjonowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych - prowadzenie biura rzeczy znalezionych.
8. Realizacja zadan z ustawy o zwalczaniu gruzlicy:

1) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej o umieszczanie chorych na gruzlice w szpitalach,
sanatoriach i innych zaktadach;

2) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej o umieszczanie dziecii miodocianych w zaktadach
przeznaczonych dla dzieci i mlodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazania ich gruzlica otoczenia;

3) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej o przymusowym leczenie dzieci i mtodocianych chorych na
gruzlice.

9. Realizacja zadan z ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami.

10. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zwalczaniu choréb zakaznych:
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1) pokrywanie obywatelom Polski wg miejsca zamieszkania kosztow przewozu osob podlegajacych przymusowe;j
hospitalizacji lub izolacji, kosztow przejazdu do zakladu opieki zdrowotnej o0so6b podlegajacych
przymusowemu leczeniu lub przymusowym badaniom stanu zdrowia;

2) wydawanie decyzji w sprawie powotlania do pracy przy zwalczaniu epidemii osob wykonujacych zawody
medyczne, atakze osob o innych kwalifikacjach zatrudnionych w zaktadach opieki zdrowotnej w zakresie
obszaru powiatu;

3) wydawanie zarzadzen na wniosek wojewodzkiego inspektora sanitarnego majacych na celu zapobiezenie
epidemii;

4) sporzadzanie wykazu kosztow naprawy urzadzen bedacych tytulem wykonawczym w postepowaniu
egzekucyjnym administracji.
11. Realizacja zadan z ustawy o zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin:

1) kierowanie inwalidy wojennego do pracy na jego wniosek;

2) wyrazanie pisemnej zgody na rozwiazanie stosunku pracy zinwalida wojennym przez pracodawce bez
wypowiedzenia i za wypowiedzeniem z wyjatkiem rozwigzania stosunku pracy na podstawie powotania lub ze
wzgledu na spelnienie warunkéw do uzyskania emerytury.

12. Wspdtpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie pomocy spotecznej wspierania rodziny
1 pieczy zastgpcze;j.

13. Realizacja zadan z ustawy o kombatantach oraz niektorych osobach bgdacych ofiarami represji wojennych
i okresu powojennego:

1) realizacja dla kombatantow 1i0s6b represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ushug
opiekunczych;

2) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki
o niepodleglos$¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego.

14. Realizacja zadan z ustawy o dzialalnos$ci leczniczej:
1) organizacja konkurséw na dyrektora i zastepce dyrektora zaktadu opieki zdrowotne;j,
2) tworzenie, przeksztalcanie i likwidacja publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej;

3) przygotowywanie projektu uchwaly Zarzadu w sprawie wyrazenia zgody na zbycie, wydzierzawienie
1 wynajecie majatku trwatego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej;

4) przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw zwiazanych ze stuzba zdrowia;
5) realizacja zadan zwiazanych z profilaktyka prozdrowotna;

6) sprawowanie nadzoru nad SP ZOZ w zakresie realizacji zadan statutowych, poziomu
i dostgpnosci udzielonych swiadczen zdrowotnych;

7) prowadzenie spraw zwiazanych zudzielaniem dotacji celowej przez jednostki samorzadu terytorialnego na
rzecz SPZ0Z,

8) opracowywanie projektow 1iocena efektow programoéw zdrowotnych 1iprzekazywanie informacji
z realizowanych programow do samorzadu wojewodzkiego;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem rozktadu pracy aptek ogélnodostepnych,
10) przygotowywanie planu zabezpieczenia ambulatoryjnej opieki zdrowotnej na terenie powiatu.
15. Realizacja zadan z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;.
16. Realizacja zadan z ustawy o sporcie.
17. Realizacja zadan z ustawy o bibliotekach:
18. Realizacja zadan w zakresie o§wiaty:

1) ustalanie planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych;
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2) zakladanie szkol iplacowek o$wiatowych, nadawanie imienia szkolom iplacowkom o$wiatowym,
przeksztatcanie szkot iplacowek oswiatowych, taczenie szkot réznych typoéw lub placowek oswiatowych
w zespoty, wylaczenie z zespotu niektorych szkoti placowek oraz rozwiazywanie zespotow, likwidacja szkot
i placéwek o$wiatowych;

3) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot i placoéwek oswiatowych;
4) ustalanie planu naboru do klas pierwszych;
5) przeprowadzanie rekrutacji do szk6t nowotworzonych;

6) dokonanie wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych, nadawanie szkole niepublicznej uprawnien
szkoly publicznej, cofanie uprawnien szkoly publicznej szkole niepublicznej, wykreslanie z ewidencji szkot
i placowek niepublicznych;

7) dokonywanie oceny czastkowej pracy dyrektorow szkot i placowek oswiatowych;
8) przenoszenie nauczyciela zatrudnionego na podstawie mianowania do innej szkoty;

9) powierzanie stanowiska dyrektora szkoty lub placowki o§wiatowej, odwolanie ze stanowiska dyrektora szkoty
lub placowki;

10) opiniowanie powierzenia iodwolania ze stanowiska wicedyrektora iinnych stanowisk kierowniczych
w szkole;

11) przyznawanie dodatkow funkcyjnych i motywacyjnych dyrektorom, przyznawanie nagrod nauczycielom oraz
dyrektorom szkot i placowek oswiatowych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli mianowanych,
13) wspotdziatanie z Podlaskim Kuratorem O$wiaty, zwiazkami zawodowymii samorzadami lokalnymi;

14) przygotowywanie propozycji podzialu subwencji o$wiatowej, sprawdzanie zgodno$ci naliczania subwencji
oswiatowej, zatwierdzanie planow finansowych szkot i placoéwek o$wiatowych;

15) planowanie remontow obiektéw szkolnych;

16) przyznawanie i rozliczanie dotacji szkotom i placowkom niepublicznym;

17) opracowywanie regulaminu wynagradzania nauczycieli;

18) organizowanie nauki religii w szkotach;

19) sporzadzanie sprawozdan i przekazywanie do Kuratora O$wiaty;

20) kierowanie dzieci i mtodziezy (nieletnich) do placowek szkolno - wychowawczych;

21) przyznawanie godzin nauczania indywidualnego uczniom;

22) opiniowanie uchwat rady pedagogicznej wstrzymanych przez dyrektora jako niezgodnych z prawem;
23) wystgpowanie z wnioskiem do dyrektora szkoty o dokonanie oceny pracy nauczyciela;

24) wydawanie opinii na temat obnizenia nauczycielowi obowiazkowego tygodniowego wymiaru godzin;
25) przejmowanie dokumentacji zlikwidowanej szkoty publicznej;

26) organizowanie spotkan z dyrektorami w celu omawiania spraw zwiazanychz prowadzeniem szkot i placowek;

27) organizowanie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka w( porozumieniuz dyrektorem poradni
psychologiczno - pedagogiczne;j);

28) sporzadzanie sprawozdan Systemu Informacji Oswiatowe;.
19. Nadzér nad fundacjami.

20. Kontrola stowarzyszen wynikajaca z art.21 ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

§ 19. Do zakresu dziatania Wydzialu Promocji i Rozwoju nalezy:

1. Opracowywanie, aktualizacja i monitorowanie strategii rozwoju powiatu, planéw i programow.
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2. Wspolpraca z samorzadem wojewodzkim, samorzadami miast igmin, organizacjami pozarzadowymi,
samorzadami gospodarczymi w zakresie rozwoju i promocji powiatu.

3. Gromadzenie i rozpowszechnianie informacji dotyczacych funduszy UE i innych.
4. Opracowywanie i realizacja projektow wspotfinansowanych z funduszy krajowych i zagranicznych.

5. Promowanie waloroéw przyrodniczo-turystycznych, kulturowych i potencjatu gospodarczego Powiatu w kraju
1 za granica poprzez:

1) przygotowywanie materiatdw promocyjnych oraz promocj¢ w internecie,

2) funkcjonowanie Centrum Turystyki Regionu Puszczy Bialowieskiej,

3) udziat w targach turystycznych, gospodarczych, wystawach, prezentacjach itp.,

4) organizacja lub wspotorganizacja przedsigwzi¢é zwigzanych z promocja powiatu.
6. Wspotpraca z mediami.
7. Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi w zakresie turystyki.
8. Wspotpraca ze zwiazkami i stowarzyszeniami, ktérych powiat jest cztonkiem.
9. Prowadzenie dziatan w zakresie informacji turystyczne;j.
10. Biezace monitorowanie zjawisk turystycznych.

11. Inicjonowanie i realizacja dzialan w zakresie zagospodarowania turystycznego we wspOlpracy z gminami,
nadle$nictwami 1 innymi podmiotami dziatajacymi na rzecz rozwoju turystyki.

12. Realizacja dziatan w zakresie wspotpracy krajowej i zagranicznej z jednostkami samorzadowymi i innymi
organizacjami.

§ 20. Do zakresu dziatania Wydzialu Architektury i Budownictwa nalezy:
1. Realizacja zadan z zakresu Prawa budowlanego:

1) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

2) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke,

3) naktadanie na inwestora obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego i zapewnienia nadzoru
autorskiego,

4) uzgadnianie z wojewodzkim konserwatorem zabytkow pozwolenia na budowe lub rozbiorke obiektu
budowlanego, w stosunku do obiektow budowlanych oraz obszarow nie wpisanych do rejestru zabytkow,
a ujetych w gminnej ewidencji zabytkow,

5) wydawanie na zadanie inwestora odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

6) naktadanie obowiazku usunigcia nieprawidlowosci stwierdzonych w toku sprawdzania dokumentacji przed
wydaniem decyzji o udzieleniu pozwolenia na budowe¢ lub odrgbnej decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego,

7) odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe,
8) udzielanie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych,
9) przyjmowanie zgloszen o budowie, a takze o wykonaniu robot budowlanych,

10) naktadanie obowiazku uzupetnienia dokumentéw ztozonych przy zgtoszeniu budowy lub robédt budowlanych -
w razie ich niekompletnosci,

11) wnoszenie sprzeciwu odnos$nie zgltoszonej budowy lub robot budowlanych,

12) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego obiektu lub robdt budowlanych,
13) przyjmowanie zgloszen o rozbiorce obiektu budowlanego,

14) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

15) wydawanie decyzji o odmowie pozwolenia na budowe,
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16) wydawanie decyzji o wygasnigciu pozwolenia na budowe,
17) wydawanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe,
18) zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe,

19) przekazywanie decyzji o pozwoleniu na budowg organowi, ktory wydal decyzje o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

20) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budoweg na rzecz innej osoby,

21) nakladanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w terenie iwykonania geodezyjnej inwentaryzacji
powykonawczej w stosunku do obiektow budowlanych wymagajacych zgloszenia,

22) rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci,
23) wydawanie decyzji o wylaczeniu stosowania przepiséw dotyczacych ustanowienia kierownika budowy,

24) przyjmowanie zgloszen o zamiarze przystapienia do zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czegsci,

25) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, a w szczegdlnosci:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwiazaniach przyjetych w projektach budowlanych, przy
wykonywaniu rob6t budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

¢) zgodnosci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz zasadami
wiedzy technicznej,

d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
e) stosowania wyrobow budowlanych,

f) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do petienia tych funkcji,

26) wydawanie i rejestracja dziennikow budowy,

27) wspotdziatanie z organem nadzoru budowlanego, a w szczegdlnosci:
a) przekazywanie decyzji, postanowien i zgloszen do organdéw nadzoru budowlanego,
b) uczestniczenie w czynnos$ciach inspekcyjno-kontrolnych,

28) prowadzenie rejestrow wnioskow o pozwolenia na budowe/rozbiorke irejestru decyzji o pozwoleniu na
budowe/rozbidrke,

29) prowadzenie rejestrow zgloszen - zamiaru wykonania rob6t budowlanych, rozbidrek izmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci,

30) przechowywanie zatwierdzonych projektow budowlanych, atakze innych dokumentéw objetych
pozwoleniem na budowe, co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego,

31) przygotowywanie comiesigcznej sprawozdawczosci w postaci kopii rejestrow wnioskow i decyzji oraz
przekazywanie ich do Wojewody Podlaskiego,

32) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drég, ulic, placow i innych
miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu,
wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, portow morskich iprzystani morskich, a takze
podtaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego.

33) sprawy zwiazane z wydawaniem polecen (starosta) inspektorowi nadzoru budowlanego o podjeciu dziatan
zmierzajacych do usunigcia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, zwiazanych z budowa,
utrzymaniem lub rozbiorka obiektow budowlanych.

Id: 9362EA3D-AF07-4C27-B75F-0577A82BACDO0. Uchwalony Strona 22



2. Realizacja zadan z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego:
1) uczestniczenie w pracach komisji urbanistyczno-architektonicznej jako organu doradczego powiatu,

2) opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, odnoszacych si¢ do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

3) uzgadnianie projektéw planu zagospodarowania przestrzennego gmin,

4) uzgadnianie projektow planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

5) prowadzenie zbioru kopii uchwalonych miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.
3. Wydawanie zaswiadczen o spelnieniu wymagan samodzielnosci lokalu.

4. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa i wyposazenie techniczne domoéw
w zwiazku z rozporzadzeniem Rady Ministroéw w sprawie dodatkéw mieszkaniowych.

5. Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan dla Glownego Urzedu Statystycznego,
6. Uczestniczenie w posiedzeniu ZUD.

7. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych.

1) przeprowadzanie postgpowan w sprawie wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;j,
2) przeprowadzanie postgpowan w sprawie oddania do uzytkowania drég publicznych.

§ 21. Do zakresu dziatania stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego nalezy:

1. Realizacja zadan z ustawy o stanie kleski zywiolowej w tym:

- kierowanie dziataniami prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usunigcia na
obszarze gmin znajdujacych si¢ w innym powiecie.

2. Realizacja zadan z ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskie;j.
1) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania powiatu na potrzeby obronne panstwa,
2) reklamowanie 0s6b do petnienia stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
3) akcje kurierskie,
4) utrzymanie w stalej gotowosci obronnej panstwa systemu statych dyzurow,

5) zapewnienie na potrzeby przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej lokalu wraz z wyposazeniem, zapewnieniem
porzadku oraz zatrudnienie 0séb do prac zwiazanych z wprowadzeniem danych do ewidencji wojskowe;j,

6) wykonywanie zadan w zakresie obrony cywilnej,
7) opracowanie planu przygotowania publicznej i niepublicznej shuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
8) posiadanie i aktualizacja dokumentdw wspomagajacych stanowiska kierowania Starosty

9) wspoldzialanie z Wojewodzkim Sztabem Wojskowym w przygotowaniu bazy danych HNS wojewddztwa
podlaskiego,

10) prowadzenie magazynu obrony cywilne;j.

3. Opracowanie Powiatowego Programu Zapobiegania Przestepczosci orazOchrony Bezpieczenstwa i Porzadku
Publicznego.

4. Obstuga organizacyjno - techniczna Komisji Bezpieczenstwa i PorzadkuPublicznego.
5. Opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia.

6. Realizacja zadan z ustawy o ochronie przeciwpozarowe;.

7. Realizacja zadan z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym.

§ 22. Do zakresu dziatania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:
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1. Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie inforamcji niejawnychprzez wszystkich pracownikow
Starostwa majacych dostgp do informacjiniejawnych, w zakresie wyszczegdlnionym w poswiadczeniu
bezpieczenstwa.

2. Organizowanie stalej dziatalnosci profilaktyczno - szkoleniowej w celurozwinigcia u pracownikéw nawyku
przezornos$ci oraz wlasciwego postgpowaniaz dokumentami i wiadomos$ciami niejawnymi.

3. Opracowanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji oraz planu postgpowania z materiatami
zawierajacymi informacje niejawne stanowiace tajemnice panstwowa Wwrazie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego.

4. Przeprowadzanie zwyktych postgpowansprawdzajacych wobec pracownikéw majacych dostep do informacji
niejawnych na pisemne polecenie Starosty.

5. Prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych w Starostwie.

6. Podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepisOw o ochronie
informacji niejawnych.

§ 23. Do zakresu dzialania radcy prawnego nalezy:
1. Opiniowanie po wzgledem formalno-prawnym projektéw aktow prawnych Rady , Zarzadu i Starosty.

2. Zastepstwo procesowe i prawne przed sadami i organami administracji publicznej.

.....

1 komorek organizacyjnych.

4. Udzial w negocjacjach warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie projektow
umow i porozumien.

5. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Powiatu oraz wspotdziatanie w podejmowaniu
czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

6. Nadzor nad stosowaniem przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego.

7. Biezaca analiza aktow prawnych i przekazywanie informacji pracownikom.

§ 24. Do zakresu dzialania stanowiska ds. skarg i wnioskow , kontroli i zaméwien publicznych nalezy:
1. Zapewnienie wlasciwej organizacji przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskéw obywateli.

2. Wykonywanie zadan kontrolnych, stosownie do obowiazujacych przepisow:

1) wykonywanie kontroli wewngtrznych, w stosunku do innych wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy
Starostwa;

2) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej i instruktazu w powiatowych jednostkach organizacyjnych;
3) koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z zalecen pokontrolnych NIK i RIO;

4) organizowanie audytu wewnetrznego w Starostwie i jednostkach organizacyjnych

5) monitorowanie realizacji zalecen z audytu.

3. Koordynowanie spraw zwiazanych z kontrola zarzadcza w tym pehienie funkcji pelnomocnika starosty ds.
kontroli zarzadcze;.

§ 25. Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

1. Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa iinformacji prawnej w zakresie ochrony ich
interesow.

2. Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie za ich zgoda, do toczacego sie
postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow.

3. Sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesow konsumentow.

4. Wspotdzialanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz
organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona interesé6w konsumentow.
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5. Udzielanie obywatelom pomocy prawnej w zakresie ochrony praw konsumentéw w innych formach.

Rozdziat 6.
Organizowanie dzialalno$ci kontrolnej i audytu

§ 26. Celem kontroli jest:

1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezb¢dnych do efektywnego kierowania gospodarka powiatu
1 podejmowanie prawidtowych decyz;ji.

2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania, oraz skutecznosci stosowanych metod
i $srodkow.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

4. Ocena celowosci wydatkow powiatu.

§ 27. 1. System kontroli obejmuje kontrolg wewnetrzna i zewngtrzna.

2. Czynnos$ci kontrolne w ramach kontroli wewnegtrznej wykonuja naczelnicy wydzialow iich zastgpcy oraz
pracownicy zobowiazani do prowadzenia kontroli.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikow wydzialow okreslaja szczegotowe zakresy czynnosci.
§ 28. W ramach powierzonych zadan kontrole wewngtrzna wykonuja:

1. Stanowisko ds. skarg i wnioskdw, kontroli i zamoéwien publicznych.

2. Pelnomocnik ds. informacji niejawnych.

3. Wydziat Finansowo-Budzetowy w zakresie spraw finansowych.

4. Wydzial Organizacyjno-Administracyjny w zakresie dyscypliny pracy, zgodno$ci dziatania z prawem,
w sprawach organizacji i funkcjonowania wydziatow.

5. Dorazne zespoty powotywane przez Staroste.
6. Auditorzy wewngetrzni w ramach Systemu Zarzadzania JakoScia.

§ 29. 1. Wydzialy prowadza dziatalno$¢ kontrolna na podstawie rocznych plandéw kontroli zatwierdzonych
przez Starost¢ lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.

3. Naczelnicy wydzialow sa odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie i przeprowadzenie kontroli,
prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wnioskoéw i zalecen z kontroli.

4. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.
§ 30. 1. Celem audytu wewngtrznego jest:

1) badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu poprzez
sprawdzenie:

a) przestrzegania zasad rachunkowosci,
b) zgodnosci zapisow w ksiggach rachunkowych z dowodami ksiggowymi,

¢) zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami w ksiggach
rachunkowych.

2) dokonanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznos$ci systemow kontroli, wtym przestrzegania
procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, zarzadzania ryzykiem i kierowania jednostka
organizacyjna;

3) dokonanie oceny przestrzegania zasady celowos$ci i oszczednosci w dokonywaniu wydatkow, przestrzegania
terminéw realizacji zdan zaciagnigtych zobowiazan;

2. Audyt wewngtrzny prowadzony jest przez jednostke zewngtrzna
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Rozdzial 7.
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 31. 1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialow przyjmuja obywateli w sprawach
skarg i wnioskéw w poniedziatki w godzinach 13 - 16 .

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarb i wnioskow codziennie w godzinach
pracy.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy. Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz, Skarbnik, naczelnicy wydzialow przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w nastgpnym dniu
roboczym w godzinach 12:30 - 15:30.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskdw winna by¢ umieszczona
w widocznym miejscu w budynku Starostwa.

§ 32. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot przyjecia zawierajacy:
1) date przyjecia,
2) imi¢. nazwisko i adres sktadajacego,
3) zwigzle okreslenie sprawy,
4) imig¢, nazwisko przyjmujacego,
5) podpis sktadajacego.

§ 33. Rejestr skarg 1 wnioskow prowadzi stanowisko ds. kontroli, audytu, skarg i wnioskow izamowien
publicznych.

§ 34. 1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg iwnioskdw oznaczajac poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:

s - skarga,
w - wniosek.

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo litera "s", "p", lub

n.n
r,

§ 35. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje stanowisko ds.
kontroli, audytu, skarg i wnioskow i zamoéwien publicznych, ktore:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem odpowiedzi;

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskoéw niezbednych informacji o toku zalatwiania
sprawy, kieruje obywatela do wlasciwego wydziatu, lub organizuje przyjecie obywateli przez Starostg lub
wlasciwego czlonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w wydziatach;
4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw.

§ 36. Naczelnicy wydziatlow odpowiedzialni sa za:
1) wszechstronne wyjasnienie i terminowe zalatwienie skarg i wnioskow;

2) niezwloczne przekazanie stanowisku ds. kontroli, audytu, skarg i wnioskow i zamowien publicznych wyjasnien
oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez to stanowisko.

Rozdzial 8.
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie

§ 37. Starosta
Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:
1. Organizowanie pracy Starostwa.

2. Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacj¢ zadan.
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3. Upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania wjego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

4. Realizacja zadan polityki personalnej w Starostwie.

5. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu prawa
pracy.

6. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady iZarzadu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

§ 38. Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie okreslonym przez Staroste. W czasie nieobecnos$ci Starosty,
zadania w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§ 39. Sekretarz Powiatu
Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:
1. Czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadan w Starostwie.

2. Koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych struktury izasady
dzialania Starostwa i jego komorek wewngtrznych.

3. Nadzorowanie toku przygotowania projektoéw uchwat Zarzadu oraz prac zwiazanych z organizacja posiedzen
Zarzadu.

4. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady projektow uchwat i innych
materiatow przedstawionych przez zarzad.

5. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.
6. Pelienie funkcji Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.
§ 40. Skarbnik Powiatu
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:
1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.
2. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci.

3. Nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu izapewnienie biezacej
kontroli jego wykonania.

4. Zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe;.

5. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan finansowych powiatu oraz
udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiggowymi Starostwa.
7. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

Rozdzial 9.
Zasady podpisywania pism

§ 41. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikoéw Starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,

Id: 9362EA3D-AF07-4C27-B75F-0577A82BACD0. Uchwalony Strona 27



¢) Ministréow oraz Kierownikéw urzgdow centralnych,
d) Wojewodow,
¢) Sejmikow samorzadowych wojewodztw,
f) Starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.
§ 42. 1. Naczelnicy wydziatow:
1) aprobuja wstegpnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty ,
3) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikdéw wydziatu.
2. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewe;j strony.

Rozdzial 10.
Zasady organizacji narad

§ 43. 1. Starosta odbywa raz miesiacu narady z naczelnikami wydziatow i samodzielnymi stanowiskami pracy,
raz w kwartale z kierownikami jednostek organizacyjnych.

2. Przedmiotem narad sa w szczegdlnos$ci: organizacja pracy, styl i metody pracy, terminowos$¢ isposoby
wykonywania zadan, ocena ich wykonania oraz ustalenia na przysztos¢.

3. Ustalenia znarad powinny by¢ niezwlocznie przekazywane do realizacji Wydzialom i jednostkom
organizacyjnym.

4. Obstluge techniczno-biurowa zapewnia Wydziat Organizacyjno-Administracyjny.

Rozdzial 11.
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

§ 44. Starosta w zakresie swojej kompetencji wydaje:
1. Decyzje:
1) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
2) w innych sprawach wynikajacych z przepiséw odrebnych.
2. Zarzadzenia:
1) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
2) w sprawach przewidzianych w odrgbnych przepisach.
§ 45. 1. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez radce prawnego.
2. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uzgodniony:

1)z wlasciwymi wydziatami, jezeli dotyczy zdan spoleczno-gospodarczego rozwoju Powiatu izadan
inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem Powiatu , jezeli powoduje zmiany w budzecie lub wywoluje skutki finansowe,

3) z Wydziatem Organizacyjno - Administracyjnym, jezeli dotyczy struktury komoérek organizacyjnych Starostwa
lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) z innymi jednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowiazki.

Rozdzial 12.
Postanowienia koncowe

§ 46. Naczelnicy wydzialow zapoznaja pracownikéw z tres$cig niniejszego Regulaminu.

§ 47. Sekretarz Powiatu, Naczelnicy Wydzialéw sa odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania przez
pracownikoéw postanowien niniejszego Regulaminu.
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