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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

P.P. 041.21.32.2013

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

Przedmiot zamoéwienia:

Peinienie funkcji Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji (SORE) oraz koordynatora sieci
wspolpracy i samoksztalcenia w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”.

KOD CPV: 80.00.00.00 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

l. Zamawiajacy

Powiat Hajnowski, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka, woj. podlaskie

NIP 6030017563, REGON 050658580

Platnik: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce,

ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka

NIP543-18-25-742 REGON 050667461

tel. 085 682 51 99, faks 085 682 4220.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) a w sprawach
nieuregulowanych ustawa, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16 poz. 93 wraz z p6z. zmianami).

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

Ill. Zrédta finansowania

Zamowienie finansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet Ill: Wysoka jakos¢ systemu oswiaty, Dziatanie 3.5.
Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji:

a) Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukaciji (SORE) w okresie: od chwili podpisania umowy do 30.06.2014r.
b) Koordynatora sieci wspolpracy i samoksztaicenia w okresie: od chwili podpisania umowy do 30.06.2014 r.
2. Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia
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11) Scista wspéipraca z koordynatorem projektu, koordynatorem merytorycznym i zespotem projektowym,

12) promocja dziatan SORE,

13) zatwierdzanie dokumentacji merytorycznej z koordynatorem merytorycznym,

14) prowadzenie ewidencji godzin i zadan pracy.

7. Koordynator sieci wspélpracy i samoksztatcenia bedzie zaangazowany w kierowanie siecig wspdtpracy
i samoksztatcenia w Sieci dyrektorow.

Szacunkowa liczba godzin koordynatora sieci: $rednio 25 godzin miesiecznie. W ramach sieci wspotpracowacé
ze sobg bedzie okolo 20 dyrektoréw z roznych szkot i przedszkoli. Cztonkowie sieci bedg spotykaé sie
minimum 3 razy w roku szkolnym 2013/2014. Miedzy spotkaniami dyrektorzy bedg pracowac na platformie
internetowej udostepnionej przez Os$rodek Rozwoju Edukacji. Koordynator przygotuje sprawozdanie z
realizacji rocznego planu pracy w ramach sieci, zawierajgcego relacje z przebiegu spotkan oraz
wypracowanych rezultatow i zamiesci je na platformie internetowej. Wsp6tpraca bedzie odbywaé sie rowniez
za pomoca foréw wymiany do$wiadczen, ktérych moderatorem bedzie koordynator.

Zadania koordynatora sieci:

1) przygotowanie planu dziatania sieci wspolpracy i samoksztaicenia zgodnego z potrzebami zgtoszonymi
przez uczestnikéw, harmonogramu pracy sieci;

2) organizowanie i prowadzenie spotkan uczestnikow sieci:

3) wnioskowanie o pozyskanie ekspertéw zewnetrznych - specjalistow w zakresie tematu pracy sieci (jesli
zajdzie taka potrzeba);

4) biezace moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz wymiany do$wiadczen dla uczestnikow (praca
na platformie internetowej);

5) zamieszczanie na platformie internetowej materiatéw samoksztatceniowych i innych zasobow edukacyjnych
taczacych sie z tematyka sieci (publikacje, upowszechnianie dobrych praktyk, scenariusze lekcji itp.)

6) sporzadzenie rocznego sprawozdania z pracy sieci;

7) promocja dziatan sieci;

8) prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z siecig;

9) Scista wspotpraca z koordynatorem projektu, koordynatorem merytorycznym i zespotem projektowym:;

10) zatwierdzanie dokumentacji merytorycznej z koordynatorem merytorycznym,

11) prowadzenie ewidencji godzin i zadan pracy.

8. Wykonawcy zabrania sig, w trakcie wypetniania obowigzkéw stanowigcych przedmiot zaméwienia,
wykonywania innych czynnosci niezwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia, pod rygorem
odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego.

9. CPV: 80.00.00.00 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Pod pojeciem oferty czesciowej rozumie
sig oferte na pojedyncze czeéci: Ill lub VI. Wykonawca moze zlozyé oferte na wybrane czesci zamowienia z

zastrzezeniem, iz dla kazdej z cze$ci musi by¢ w ofercie (w Zatgczniku 4 do SIWZ) wskazana inna osoba do
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1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
nakiadajg obowiagzek ich posiadania,
2) posiadajg wiedze i doSwiadczenie,
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz sg osobami lub dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia,
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
2. Nie speitnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

Ocena dokonana zostanie sposobem zero - jedynkowym, (spelnia - nie spetnia).
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci.
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt O$wiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1iart. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatgcznika nr 2 do SIWZ.
2. Wiedza i doswiadczenie.
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt O$wiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1iart. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatgcznika nr 2 do SIWZ.
3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz sg osobami lub dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt O$wiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1 i art. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatacznika nr 2 do SIWZ. Zamawiajagcy wymaga, aby
Wykonawcalosoby wskazane przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia speinialy co najmniej wymienione
nizej warunki:
Czes¢ 1l Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji powinien:

1) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze |l stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

2) posiada¢ do$wiadczenie w pracy nauczyciela lub realizacji ustug na rzecz systemu edukacji, minimum

5 lat,

3) posiada¢ wiedze i doswiadczenie w pracy z grupg osob dorostych,

4) posiada¢ doswiadczenie w zarzadzaniu zespotami zadaniowymi lub przedmiotowymi,

5) posiada¢ doswiadczenie w diagnozowaniu potrzeb edukacyjnych lub ukoriczone szkolenie z zakresu

diagnozowania potrzeb edukacyjnych lub moderowania pracy w grupie,
6) byc dyspozycyjny w okresie realizacji projektu,
7) posiadac peing zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Czes¢ VI : Koordynator sieci wspétpracy i samoksztatcenia powinien:
1) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze Il stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,
2) posiada¢ do$wiadczenie w edukacji: minimum 5 lat do$wiadczenia w pracy nauczyciela/pedagoga/
psychologa, posiada¢ ukonczone kursy, szkolenia/studia podyplomowe odpowiadajgce zakresowi
tematycznemu pracy sieci, petni¢ funkcje dyrektora szkoly lub placowki o$wiatowej, uczestniczy¢ w

Wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”.
Realizator projektu: Powiat Hajnowski, 17-200 Hajnowka, ul. A. Zina 1, tel. (85) 682 27 18, fax 682 42 20,
e-mail:starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl



- [HURDABSHI
NUARRTD MDA STRATIRG] A\ SPOINGST

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

3. Wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1do SIWZ.

4. Parafowany projekt umowy — Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

5. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy Pzp, majg miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skifada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego organu
sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych os6b w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
skladania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich
zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym Os$wiadczenie ziozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 4, ust.2) SIWZ - skiada odpowiedni dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadioéci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo sktadania ofert.

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie.

7.Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentdéw, o ktdérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamoéwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zwarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw z art. 22. ust. 1 pkt 1, zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wspoinego
oswiadczenia i zestawienia dokumentéw wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
potwierdzajgcych, ze razem spetniajg warunki. Potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Pzp powinno by¢ potwierdzone przez kazdego z Wykonawcow.

VIll. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawca/ami oraz
przekazywania o$wiadczern i dokumentow.

1. Dokumenty potwierdzajgce speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt VII
Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2. Pozostate wnioski, oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg

pisemnie, faksem — 85 682 42 20 lub drogg elektroniczng - promocja@powiat.hajnowka.pl.
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sieci (funkcji nie mozna tgczy¢). Ponadto osoba desygnowana do petnienia funkcji SORE w danej czgsci nie
moze by¢ pracownikiem placowki wskazanej w opisie tej czesci.

Jezeli Wykonawca ziozy wiecej niz jedng ofertg: samodzielnie lub samodzielnie i wspdéinie z innymi
Wykonawcami, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

9. Oferte wraz z zalaczonymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu (lub
kopercie), uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescig bez uszkodzenia opakowania.

10. Opakowanie (koperta) powinno by¢ zaadresowane na Zamawiajgcego:

Powiat Hajnowski

ul. A. Zina 1

17-200 Hajnowka

Sekretariat- pokoj nr 19

.Pelnienie funkcji Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji (SORE) Ilub koordynatora sieci
wspoltpracy i samoksztatlcenia w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”

»Nie otwieraé¢ przed dniem 07 sierpnia 2013 r., do godz. 10.15”

11. Na opakowaniu powinny by¢ wskazane nazwa i adres Wykonawcy, tak aby bez otwierania mozna byto
odestac oferte, w przypadku jej wptyniecia po terminie.

XIl. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, ul. A. Zina 1- pok6j 19 lub
dostarczy¢ na adres Zamawiajgcego w terminie do dnia 07 sierpnia 2013 r. r, do godziny 10.00 czasu
lokalnego.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07 sierpnia 2013 r, o godzinie 10.15 czasu lokalnego w sali 12 (parter)
Starostwa Powiatowego w Hajnowce.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. W trakcie otwarcia ofert odczytane zostana: nazwisko i imig lub nazwa (firma)
oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia i warunkéw platnosci zawartych w ofercie.

3. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy
przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy przesle informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

4. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy protokét z zatgcznikami jest jawny.

Zalaczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

5.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ziozonych ofert przed
terminem skiadania ofert.

7. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ziozone wg takich samych zasad jak skiadana oferta tj. w
kopercie oznakowanej dopiskiem: ,Zmiana”.
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- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki
rachunkowej, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- oferta jest niewazna na podstawie odrebnych od Pzp przepisow.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Komisja Przetargowa moze zgada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ziozonej oferty, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci z zastrzezeniem pkt 4.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omyiki polegajgace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi o wszystkich dokonanych poprawkach Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

XVI. Wybor oferty

1. Wybdr oferty dotyczy kazdej czesci oddzielnie.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastgpujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

CENA brutto (za jeden miesigc wykonywania ustugi) -100 %,

Oceny bedg dokonywane w nastepujacy sposéb :

wartos¢ brutto oferty najtanszej
wartos¢ punktowa = x 100 x 100%

wartosci brutto oferty badanej

3. Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedtug w. w. kryterium wynosi
100, uzyska jg oferta o najnizszej cenie brutto. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora
uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

4 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zaméwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako najbardziej
korzystna w oparciu 0 podane kryteria wyboru.

XVIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia, o wynikach postepowania.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i
miejscu zawarcia umowy.

3. Umowa zawarta zostanie na podstawie oferty zlozonej przez Wykonawce.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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4. Zalgcznik nr 4 do SIWZ — Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz z ich

zyciorysem zawodowym.

Zatgcznik nr 5 do SIWZ — Projekt umowy.
Zatgcznik nr 6 do SIWZ — Kwestionariusz osobowy (dotyczy osoby fizycznej, nieprowadzacej

dziatalnosci gospodarcze;j).

-ESTAROSTA

dr>es QbL: 1
u.?,?,!?j ORlepRo

~WdroZenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”.
Realizator projektu: Powiat Hajnowski, 17-200 Hajnéwka, ul. A. Zina 1, tel. (85) 682 27 18, fax 682 42 20,

e-mail:starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl



