- Hajnowka, dnia 2015-02-04

Numer sprawy: OA.271.2.2015

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na:

""Zakup i dostawa materialow biurowych, materialéow eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek oraz
bezgotéwkowy zakup paliwa do samochodu stuzbowego dla Starsotwa Powiatowego w Hajnéwce"

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
(.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 907, ze zmianami) wlasciwe dla zaméwien o réwnowartosci ponizej 30.000 euro,
zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zalagczeniu przesytam Warunki zamowienia.
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WARUNKI ZAMOWIENIA
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Nazwa i adres zamawiajacego /pieczeé/:

Starostwo Powiatowe Hajnéwce

ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka

Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 543-18-25-742, Nr REGON: 050667461
e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl
www.powiat.hajnowka.pl

Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest:

"Zakup i dostawa materialow biurowych, materialéw eksploatacyjnych do drukarek i
kopiarek oraz bezgotéwkowy zakup paliwa do samochodu shizbowego dla Starsotwa
Powiatowego w Hajnéwce"

Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zapyatnia ofertowego jest:

Czgsé 1 - Zakup i dostawa meterialow biurowych do Starsotwa Powiatowego w Hajnéwce
wedhug zatacznia Nr 3 do Warunkéw zaméwienia.

Wiasciwie wycenione Arkusze Wycen beda stanowily podstawe do okreslenia oferowane;
ceny brutto za przedmiot zaméwienia.

Wykazane w Arkuszu Wyceny materialy biurowe zostang dostarczone na koszt Wykonawcy
do siedziby Starostwa Powiatowego w Hajnéwce przy ul. A. Zina 1 w Hajnowce.

Wykonawca sklada ofert¢ na wszytskie pozycje wymienione w Arkuszu wyceny z
zachowniem cen na czas realizacji umowy.

Czgs¢ 11 - Zakup i dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek zgodnie z
zalacznikiem Nr 4 do warunkéw zamowienia.

Wiadciwie wycenione Arkusze Wycen bedg stanowily podstawe do okreslenia oferowanej
ceny brutto za przedmiot zaméwienia.

Wykazane w Arkuszach Wycen materialy eksploracyjne do drukarek i kserokopiarek zostang
dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Starostwa Powiatowego w Hajnowce przy ul.
A. Zina 1 w Hajnéwce.

Zamawiajacy dopuszcza dostawy zamiennikow (fabrycznie nowych, nieuzywanych,
nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych).

Wykonawca sklada ofert¢ na wszytskie pozycje wymienione w Arkuszu wyceny z
zachowniem cen na czas realizacji umowy.

Czesé¢ 1II - Bezgotowkowy zakup paliwa zgodnie z zalacznikiem Nr 5 do Warunkow
zaméwienia. Oferowane paliwo musi spelniaé wymagania okreslone w Polskich Normach dla
paliw plynnych. Przewidywany max. Zakup paliwa w formie tankowania samochodu
shuzbowego wyniesie do 2500 litréw oleju napgdowego w okresie obowigzywania umowy.

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zaméwienia upowazniony jest:
Pan Samuel Szymaniuk — pokoj nr 22, I pigtro budynku Starostwa Powiatowego w Hajnéwce,
tel. 85 682 33 71 w zakresie Czesci 1 i Czgéci I1I przemiotu zaméwienia.

Pan Michat Kondratiuk — pokoj nr 7, parter budynku Starostwa Powiatowego w Hajnoéwce, w
zakresie Czg$ci Il przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

W przypadku Czesci I i Czesei II przedmiotu zaméwienia — dostawa w terminie 10 dni od



IV.

daty podpisania umowy .

W przypadku Czg$ci III przedmiotu zaméwienia — dostawa paliwa odbywaé si¢ bedzie
sukcesywnie w formie doraznych tankowan przez okres 12 miesigcy od daty podpisania
umowy na stacjach wybranego Wykonawcy. Miejscem realizacji dostawy beda stajcje paliw
Wykonawcy zlokalizowane w Hajnéwce i na terenie Polski.

Warunki zaméwienia  (wymagania zamawiajacego) oraz  kryteria wyboru

najkorzystniejszej oferty:

1.

W

Wymagania dotyczace Wykonawcy:

a) Wykonawca wraz zoferta przedklada aktualny odpis z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej

b) Wykonawca wraz z oferta przedklada poswiadczong za zgodnos$é kserokopie koncesji na
wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie obrotu paliwami.

¢) Wykonawca wraz z oferta przedkiada o$wiadczenie dotyczace jakosci oferowanego paliwa
(na zalagczonym formularzu)

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.

Wybér oferty nastapi w terminie 10 dni od daty uplywu terminu skiadania ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow, ktorzy uczestniczyli
W postgpowaniu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej,
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow ktorzy zlozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

6. Powyzsze zapytanie nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.

V.

VL

Tryb post¢powania.
Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, ze zmianami) wlasciwe dla zaméwien o réwnowartosci
ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towaréw i ustug VAT).

2. Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz cen¢ brutto (z podatkiem
VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszych
Warunkow zaméwienia.

3.Wykonawca okresli ceng¢ jednego litra oleju napedowego na dzien zamieszczenia
ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego (www.powiat.hajnowka.pl),
obowigzujaca na najblizszej stacji paliw Wykonawcy od siedziby Zamawiajacego.

4. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty do realizacji zamowienia zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
najnizsza cena -100%

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng zaoferowang przez Wykonawce i
odpowiadajaca warunkom zamdwienia.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong usluge — bezgotokwy zakup paliwa
obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata zmianie.

VII. Oferta powinna zawieraé:

Bw =

5.

VIII.

Wypelniony ,,Formularz oferty”

Arkusz wyceny (Zal. Nr 3 do WZ, Zal. Nr 4 do WZ, Zal. Nr 5 do WZ)
Parafowany wzér umowy

Aktualny odpis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej

Oswiadczenie dotyczace jaksci paliwa

Miejsce oraz termin skladania ofert (wybraé wlasciwe):

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 12.02.2015 do godz. 10:00



I. Osobiscie w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce ul. A. Zina 1, pok. Nr 19 (sekretariat) w
zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy wpisaé :

Nazwe i adres Wykonawcy oraz: "Zakup i dostawa materialow biurowych, materialéw
eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek oraz bezgotowkowy zakup paliwa do samochodu
stuzbowego dla Starsotwa Powiatowego w Hajnéwce"

2. Droga pocztows (adres jw.) decyduje data wptywu oferty.

3. Drogg elektroniczng na adres: starostwo@powiat.hajnowka.pl z tytutem wiadomosci ,,Zapytanie
ofertowe- "Zakup i dostawa materialéw biurowych, materialéw eksploatacyjnych do drukarek i
kopiarek oraz bezgotowkowy zakup paliwa do samochodu stluzbowego dla Starsotwa
Powiatowego w Hajnowce" Oferty skladane drogg elektroniczng winny byé w formie skanu z
widocznym podpisem (format JPG, PDF).

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy.
Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzor stanowi
zalacznik do Warunkow zaméwienia.

X. Opis cz¢Sci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych:
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catosé zamowienia lub na poszczegélne czesci zamdwienia:
Czgs¢ 1 - Zakup i dostawa meteriatow biurowych — w/g Arkusza wyceny
Czgs¢ 11 — Zakup i dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokpiarek — w/g Arkusza

wyceny
Czgs¢ T - Bezgotokowy zakup paliwa do samochodu stuzbowego — w/g Arkusza wyceny

XI. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli:
1. Nie zostanie ztozona zadna oferta.

2. Cena zlozonej oferty przewyzszy kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

XII. Zalgczniki do niniejszych warunkéw zamowienia stanowia:
1. Druk ,,Formularz oferty” — zal. Nr 1 do WZ
2. Wzér umowy — (dostawa materiatlow, dostawa paliwa) — zal. Nr 2 do WZ
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(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)

Zatyvierdzit:
STAROSTA

Mi rosia:@-‘ﬂomaniuk .......
Stardsta /Wicestarosta

Hajnéwka, dnia 4 lutego 201 5r.



