Zarzadzenie Nr 5/2015
Starosty Hajnowskiego z
dnia 10 lutego 2015 .

w sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

Na podstawie Art. 19 ust.2,20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§1

1. Powoluje komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego do realizacji inwestycji ,Poprawa bezpiecze nstwa ruchu drogowego oraz
dost epno $ci komunikacyjnej ulicy Prostej w Hajnéwce, droga p owiatowa Nr 2327B - | etap,
przebudowa” w sktadzie:

1) Mikofaj Telentejuk - Przewodniczgcy Komis;ji

2) Krystyna Miszczuk - Sekretarz Komisji
3) Helena Dzikiewicz - Czionek Komisji
§2

Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowej stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia

nr 5/2015 Starosty
Hajnowskiegoz dnia 10
lutego 2015 .

Regulamin Komisji Przetargowej

Niniejszy Regulamin okresla zadania oraz tryb pracy Komisji Przetargowej w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty do realizacji inwestycji ,Poprawa bezpiecze nAstwa ruchu drogowego oraz
dost epno sci komunikacyjnej ulicy Prostej w Hajnéwce, droga p owiatowa Nr 2327B - | etap,
przebudowa” .

§1

1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
przekraczajgcej rownowartos¢ 30 000 euro, Starosta Hajnowski powotuje Komisje Przetargowg i wyznacza
jej przewodniczacego , sekretarza oraz cztonkow.

2. Czlonkami Komisji Przetargowej moga by¢ pracownicy Starostwa Powiatowego i Zarzgdu Drég
Powiatowych w Hajnéwce a takze osoby nie bedgce pracownikami w/w jednostek, jezeli ich udziat jest
konieczny ze wzgledu na posiadane wiadomosci speczjalistyczne.

1. Praca Komisji Przetargowej kieruje przewodniczgcy, do ktérego nalezy prawidtowe przeprowadzenie
postepowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdélnosci:
a) ztozenie pisemnego oswiadczenia na temat okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, oraz
odebranie takich oswiadczen od cztonkéw komisji i innych os6b uczestniczgcych w jej pracach (np.
biegtych, rzeczoznawcow itp.),
b) wyznaczanie terminéw posiedzeh komisji oraz ich prowadzenie,
c) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
d) informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
e) wnioskowanie do Starosty o powotanie biegtych (rzeczoznawcéw),
f) przekazywanie Staroscie do rozpatrzenia protestdw ztozonych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania, wraz ze stanowiskiem komisji.
3. O wytgczeniu czionka komisji w zwigzku z art. 17 ust. 1 ustawy przewodniczgcy komisji wnioskuje do
Starosty, ktory wylgcza go z postepowania. Przewodniczgcego komisji z postepowania wytgcza Starosta.
4. Starosta podejmuje dziatania w celu usuniecia skutkéw udziatu w pracy komisji osoby podlegajgcej
wytgczeniu.
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Obowigzkiem sekretarza komisji jest przygotowanie i prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegodlnosci SIWZ, protokotu postepowania, oraz jej zabezpieczenie przez czas pracy
komisji i po jej zakonczeniu, w sposéb uzgodniony ze Starostg Hajnowskim.
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1. Obowigzkiem cztonka komisji jest czynny udziat w jej pracy. Rozstrzygniecia komisji sg wazne, jezeli w
ich podjeciu uczestniczyta przynajmniej potowa skiadu komisji. Uczestnictwem w podjeciu rozstrzygniecia
jest oddanie gtosu ,za" lub ,przeciw”. Czionek komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

2. Kazdy czionek komisji ma obowigzek rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem, oraz w kazdym czasie
wylgczy¢ sie z udziatlu w pracy komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o



zaistnieniu okolicznosci wymienionych w art. 17 ust.1 ustawy, zawiadamiajgc o tym odpowiednio
przewodniczacego komisji lub Staroste (jezeli sprawa dotyczy przewodniczgcego).

3. Czilonkowie komisji oraz inne osoby uczestniczace w jej pracy zobowigzane sg do zachowania w
tajemnicy wszystkich wiadomosci uzyskanych w zwigzku z postepowaniem przez caly czas jego trwania a
takze po jego zakonczeniu, jezeli tajnosc¢ takich informacji wynika z przepiséw ustawy.
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Obowigzkiem Komisji Przetargowej jest:

1. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego opracowanie:

a) propozycji wyboru trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z
uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

c) projektu zaproszenia do udziatu w negocjacjach, zaproszenia do skladania ofert, albo zapytania o
cene, ze wskazaniem podmiotéw, do ktérych maja by¢ one skierowane,

d) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z
ktérym majg by¢ prowadzone negocjacje,

e) ogloszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

f) innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskow do wtasciwego organu o wydanie decyzji
wymaganych ustawa.

2. W zakresie przeprowadzania postepowania:

a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

b) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa to przewiduje,

c) przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

d) dokonanie oceny spetniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskowanie o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

e) niezwloczne powiadamianie wykonawcow o ich wykluczeniu z postepowania,

f)  wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

g) niezwloczne powiadamianie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert;

h) dokonanie oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

i) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

i) wystgpienie o uniewaznienie postepowania, w wypadku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art.
93 ust.1 ustawy prawo zamowien publicznych, wraz z pisemnym uzasadnieniem podstawy prawnej i
podaniem faktycznych okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania,

k) analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi na protest,

3. Opinie i wyjasnienia biegtych (rzeczoznawcéw) sa przedstawiane w formie pisemnej i stanowig
zalgczniki do protokotu postepowania.

§6

1. Podstawe propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi indywidualna ocena ofert dokonana
przez cztonkéw komisji wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

2. Kazdy czlonek komisji ma obowigzek pisemnie uzasadni¢ indywidualng ocene, chyba ze ocena
nastepuje przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami. W takim wypadku pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny ofert, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.
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1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje wybor oferty z najnizszg
cena.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki, propozycja komisji dotyczy
zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byty prowadzone rokowania.

§8

1. Whnioski i propozycje komisji sg przedstawiane Staroscie Hajnowskiemu do zatwierdzenia.



2. Starostastwierdza niewaznosé czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i poleca komisji
powtdrzenie uniewaznionej czynnosci.

3. Starosta zatwierdza propozycje komisji lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 7 ustawy (ij. jezeli postepowanie jest obarczone wadag
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie zamaéwienia publicznego). W przypadku
uniewaznienia postepowania Komisja przygotowuje ponownie postepowanie w sprawie zamowienia
publicznego.
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Do zadan Przewodnicz gcego Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.

arwN

No

ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie

podpisywania korespondenciji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, a
bedgcych w zakresie prac Komisji,

zwotanie pierwszego spotkania Komisiji,

przewodniczenie obradom,

wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

odebranie o$wiadczen cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
zamowienie publiczne.

podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do Starosty o zasilenie sktadu Komisji o wtasciwych dla przedmiotu zamowienia /
sprawy specjalistéw, rzeczoznawcéw lub konsultantow.

whniesieniu protestu Przewodniczacy niezwtocznie informuje Staroste oraz zwotuje
nadzwyczajne posiedzenie Komisiji.

wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sg,
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia
protestu.

10. protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczgcy przekazuje do rozpatrzenia Staroscie.

§10

Do zadan Czionka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1. czynny udziat w pracach Komisji,

2. rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3. Zzlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne skladanych na
podstawie ustawy prawo zamowien publicznych,

4. prawidtowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czitonkowi,

5. w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$é - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

8§11

Do zadan Sekretarza Komisji w szczego6lnosci nalezy:

1.
2.

No o

zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamowienia publicznego,
udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw z zakresu
przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zaméwien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedura,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisiji.

§12



Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji ~ w szczegélnosci nalezy:

1. Ziozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne,

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

8§13
Komisja przetargowa moze dziata¢ w sktadzie minimum 3 osobowym.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z

2013 poz. 907, ze zm.)
2. Decyzje Starosty Hajnowskiego.

§14

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem podpisania.
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