ZARZADZENIE Nr 35/2017
Starosty Hajnowskiego
z dnia 19.12.2017r.

W sprawie powolania Komis w przedmiocie przeprowadzenia procedury przetargu
nieograniczonego na: ,,Ubezpieczenie grupowe na zycie pracownikow, wspolmalzonkow oraz
pelnoletnich dzieci pracownikéw Starostwa Powiatowego w Hajnéwce oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Hajnowskiego”

Na podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwich publicznych(Dz. U. z
2017r. ,poz. 1579) zarzadzam co nastepuije:

§1

Powoluj¢ Komisj¢ do wyboru najkorzystniejszej oferty w procedurze przetargu nieograniczonego
na : ,Ubezpieczenie grupowe na zycie pracownikéw, wspolmalzonkéw oraz pelnoletnich dzieci
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Hajnéwce oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Hajnowskiego”

w skiadzie:

Wiodzimierz Pietruczuk — Przewodniczacy Komisji
Danuta Rola — cztonek Komisji

Lucja Sochacka — cztonek Komisji

Radostaw Kwiatos - cztonek Komisji

§2

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania .
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REGULAMIN PRACY

§ 1

Komisja pracuje na podstawie Zarzadzenia Nr 36/2017 Starosty Hajnowskiego z dnia 19.12.2017r.
W sprawie powotania Komisji Przetargowe;j .

§2

Komisja rozpoczyna dziatalnosé¢ z dniem powolania.

- Praca Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

3. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017r .poz. 1579).

4. Czlonkowie Komisji rozpoczynajac pracg  dotyczaca oceny zlozonych ofert skladaja

oswiadczenia na podstawie art.17 Wyze] przytoczonej ustawy.

b —

§3

1. Do zadan Komisji nalezy:
1) publiczne otwarcie ofert
2) dokonanie oceny ztozonych ofert, wskazanie oferty najkorzystniejszej, sporzadzenie protokotu
postgpowania, przedstawienie wynikéow postgpowania do zatwierdzenia Staroscie Hajnowskiemu
2. Komisja wnioskuje o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Prawo zaméwien publicznych

§4

1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w SIWZ.
2. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:
1) sktad Komisji Przetargowe;j
2) kwote jakg Zamawiajgcy przeznaczy! na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia
3) oferty, okazujac, ze zostaly ztozone w stanie nienaruszonym oraz nie nosza sladow wskazujgcych
na probe naruszenia ich zawartogci
4) date i godzing otrzymania oferty
3. Komisja zwraca bez otwarcia oferty, ktdre:
1) zostaly uznane za niewazne z powodu ztozenia po terminie
2) wycofane przez oferenta w sposob zgodny z ustaleniami STWZ,
4. Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym nazwy oferentw, ktérych oferty zostaty
uznane za niewazne z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 3.
5. Po otwarciu ofert Przewodniczacy podaje:
1) nazwe i siedzibe oferenta
2) oferowana cena

§5

l.- Ocena ofert odbywa si¢ w trybie niejawnym.

2. W trakcie oceny ofert Komisja okresla czy oferta:
1) spehia kryteria i zasady okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych i SIWZ
2) nie zawiera bledow formalnych
3) zawiera wymagane dokumenty i o§wiadczenia
4) zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta
5) nie zawiera oczywistych omytek



3. Komisja wskazuje na najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryteria zawarte w SIWZ,
4. Z prac Komisji sporzadza sie protokét postepowania na obowigzujacych drukach, ktére
stanowi¢ beda zatgczniki do protokohu.

§ 6

Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach przetargu zgodnie z art.
92 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§7

Komisja przedstawia do zatwierdzenia Staroscie Hajnowskiemu wyniki przeprowadzonego
post¢powania wraz ze wskazaniami najkorzystniejszej oferty.

§8

Komisja koneczy prace zwigzane z danym postgpowaniem z dniem podpisania umowy na
wykonanie przedmiotu zamowienia.



