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I Zarzadzenie Nr 13/2023 Starosty Hajnowskiego z dnia 3 kwietnia 2023r.

ZARZADZENIE Nr 13/2023 Starosty Hajnowskiego z dnia 3 kwietnia 2023r.w sprawie powotania Komisji
Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na zadanie: ,Petnienie funkcji Inspektora
Nadzoru inwestorskiego nad przebudowg drogi dojazdowej do pél na obiekcie scaleniowym "Tarnopol”, gm.
Narew, pow. hajnowski, woj. podlaskie", odcinek 2 "

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 1710 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:
§1

Powotuje Komisje Przetargowg do wyboru najkorzystniejszej oferty w przetargu w trybie podstawowym na zadanie: ,Petnienie funkcji Inspektora Nadzoru
inwestorskiego nad przebudowa drogi dojazdowej do pél na obiekcie scaleniowym "Tarnopol” , gm. Narew, pow. hajnowski, woj. podlaskie", odcinek 2 " w
skladzie:

Adam Panfiluk - przewodniczacy Komisji Marzena Ostapczuk- cztonek Komisji Wiodzimierz Pietruczuk - sekretarz Komisji
§2

Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Hajnowski Andrzej Skiepko

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Rozdziat |

Zasady ogolne
§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”okresla tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,Komisjg”

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

« kierowniku zamawiajacego,, - nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Staroste, inng osobe uprawniona, a takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone
dla kierownika zamawiajacego.

« Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotana dla przeprowadzenia zaméwienia

« PZP” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zaméwien publicznych

« ,Regulaminie , - nalezy rozumie¢ niniejszy regulamin.

Rozdziat Il
Prace Komisji

§3

1. Komisje Przetargowa powotuj e i odwotuj e kierownik zamawiaj gcego.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Komisja sktada sie z 3 cztonkdw, w tym przewodniczacego i sekretarza.

4. W skiad Komisji Przetargowej musza wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze z dziedziny zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia umozliwiajacg dokonanie
oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto znaé przedmiot zaméwienia oraz zasady udzielania zaméwien publicznych.

5. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik ds. zaméwien publicznych, cztonkami sg osoby z komérki merytoryczne;j.

6. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Przewodniczacym Komisji jest pracownik komérki merytoryczne;.

7. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg,
wiedzg i do$wiadczeniem.

8. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczeg6towych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§4

. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia komisji.

. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

. Rozstrzygniecia Komisji zapadaja wigkszoscig gtosow.

. W przypadku réwnej ilosci gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

. Czilonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

. Czilonek Komisji, ktéry nie zgadza sig z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska(zdanie odrebne).

. W przypadku obecnos$ci mniej niz potowy cztonkéw Komisji Przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet

jezeli otrzymat takie polecenie na piSmie.
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§5

1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP.
2. Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia, cztonkowie Komisiji sktadajg w



§6

§7

1.

formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.3 PZP.

. Najp6zniej po zapoznaniu sie Komisji z oéwiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcéw, cztonkowie Komisji sktadajg w formie pisemnej

o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56. ust.2 PZP.

. Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.2 PZP sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a

o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdznierj niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.Przed odebraniem
os$wiadczenia kierownik zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust.3 PZP, cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania

czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia kierownik zamawiajacego uprzedza
osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych w art. 56 ust.2 lub 3 PZP cztonek Komisjji obowigzany jest

niezwtocznie wytaczy¢ sie z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie Przewodniczacego Komisji
oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku, kiedy wytgcznie dotyczy Przewodniczacego Komisji kierownika zamawiajacego

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych

czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacunkowe koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to

mozliwie - wskazanie kandydatury biegtego.

. Biegli przedstawiajg opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach z gltosem doradczym.
. Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja

przygotowuije i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia projekty:

pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do wykonawcoéw,

tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub Regulaminem;

notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

informacji z otwarcia ofert;

propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

propozycji uniewaznienia postgpowania ;

propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na infonnacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechania
czynno$ci;

propozyciji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia

Rozdziat Ill
Cztonkowie Komisji

§8

Cztonkowie Komisji maja prawo w szczegoélnosci do :

§9

§10

1.
2.

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji;

uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

zgtaszania do Przewodniczacego Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania Komisji;
wnioskowania o powotanie biegtego

. Cztonkowie komisjji wykonuja powierzone im czynnos$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg

wiedzg i doswiadczeniem.

. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych

wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji tuejawnych okreslonych w odrebnych przepisach .

. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

uczestniczenie w posiedzeniach komisji;

badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

ztozenie o$wiadczen, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1-3 Regulaminu nalezy w szczeg6lnosci:

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie

sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt

o$wiadczenia o ktérym mowa w § 5 Regulaminu albo ztozyt nieprawdziwe oéwiadczenie, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodéw;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu
wyjasnienia sprawy;
informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji.

. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci;

dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzanie protokotu z postgpowania wraz z zatgcznikami;

A=Al wr AneaaAunnAnin frAdal unminalb A AdkAiAdS] D aniataniad sariasAnuAk 5 oarAurA A=Animmnm mAn tAmAiAniam



T uugial w uplravuwywdadliiu Hesul WIHIUDSNUW, UUPUWICULZL | WYDLApPITIT ZwigLdllyUll £ piuwauZuliytil pusigpuwallietil

¢ nadzér nad dokumentacija prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z tym postepowaniem

« przygotowanie dokumentaciji postgpowania, w szczegélnosci w celu:

1. udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym
2. udostepnienia jej wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole
3. dokonania jej archiwizaciji

§12

1. Protokét postgpowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowej.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidtowosci postgpowania, do protokotu zatacza sig rowniez pisemne
zastrzezenia cztonka Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji przedktada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego.
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