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Zapytanie ofertowe nr 4/2013
na realizacje ustugi noclegowo — zywieniowej oraz wynajecie sali podczas spotkan i szkolenia Rady Programowej w Gminie Biatlowieza
odbywajacych sie w ramach projektu
,Platforma wspétpracy na rzecz zréownowazonego rozwoju rejonu Puszczy Biatowieskiej realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet V Ochrona przyrody i ksztattowanie postaw ekologicznych, Dziatanie 5.4 Ksztaltowanie postaw spotecznych
sprzyjajacych ochronie srodowiska, w tym réznorodnosci biologicznej
oraz
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, ul. A. Zina 1 17-200 Hajnéwka

Il. Tryb udzielenia zamodwienia:

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z
pdzn.zm.), zgodnie z Zarzadzeniem Nr 28/08 Starosty Hajnowskiego z dnia 24 grudnia 2008 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce.

Ill. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi noclegowo — zywieniowej oraz wynajecie sali podczas szkolenia i spotkain Rady Programowej w Gminie
Biatowieza w nastepujacych terminach:

- 20-21.05.2013 r. (szkolenie)

- 14-15.06.2013 r. (spotkanie Rady Programowej)

-4-5.10. 2013 r. (spotkanie Rady Programowej)

- 09-10.05. 2014 r. (spotkanie Rady Programowe;j)

- 19-20.12.2014 r. (spotkanie Rady Programowej)

Powyzsze terminy mogg ulec zmianie na wniosek Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga realizacji nizej wymienionych ustug, na potrzeby pobytu grupy 26- osobowej w Gminie Biatowieza:

1. Ustuga noclegowa - nocleg w pokojach 1- lub 2 - osobowych, posiadajacych wiasna tazienke. Przewidywana liczba osobonoclegéw:130.

2. Wynajem sali konferencyjnej na 28 osdb wyposazonych min. we flipchart, ekran do projektora, projektor, laptop i stoliki
dla uczestnikbéw, faczna przewidywana liczba godzin: 25, rozliczanych wg zgtoszonego przez Zamawiajgcego

faktycznego zapotrzebowania i wykorzystania. Sale muszg byé w dyspozycji co najmniej od godz. 8.00 do godz. 14.00.
3. Ustuga zywieniowa w czasie spotkania w postaci: kolacji, $niadania, 1 obiadu dwudaniowego, 1 przerwy kawowej:



a) $niadania i kolacje: pieczywo jasne oraz ciemne z mastem, zimne przekaski, wedliny, sery do wyboru, kawa, herbata

b) wymagane menu obiadowe (1 porcja): danie gorace - zupa, porcja min. 300 ml., drugie danie gorace, min. 3 sktadniki, kompot lub sok lub nap6j (min. 300 ml),
deser.

c) przerwy kawowe: kawa czarna, herbata czarna, herbata owocowa, 2 rodzaje soku (napoje bez ograniczen), cukier, cytryna do herbaty, $mietanka do kawy, 2
rodzaje ciast oraz kruche ciastka, 3 rodzaje owocow;

Wykonawca zapewni sprzet gastronomiczny oraz zastawe, sztuéce, serwetki i wszystkie pozostate elementy wymagane do prawidiowej realizacji ustugi
gastronomicznej oraz obstuge.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminéw spotkan i liczby oséb korzystajacych z ustugi noclegowo — zywieniowej w zaleznos$ci od oséb zgtaszajacych
sie na spotkanie.
Ustuga zostanie rozliczona wg zgtoszonego przez Zamawiajacego zamdwienia ztozonego najpdzniej 5 dni przed terminem poszczegélnych spotkan.

IV. Warunki realizacji zamoéwienia:
1. Miejsce realizacji spotkan: obszar Gminy Biatowieza.

2. Sala konferencyjna, pokoje noclegowe oraz miejsce $wiadczenia ustug zywieniowych - $niadan, obiadéw i kolacji zlokalizowane bedg w ramach jednego
budynku badZz kompleksu budynkéw. Serwis kawowy do spotkan zorganizowany zostanie w sali konferencyjnej lub w jej bezposrednim otoczeniu.

3. Nocleg planowany jest z pigtku na sobote, spotkania Rady Programowej odbywac si¢ beda w soboty.

4. Przewidywana liczba spotkan: 5

5. Wymagane jest zapewnienie miejsc parkingowych dla samochodéw osobowych na czas realizacji szkolenia

6. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zaméwiong i przygotowang ilo§é noclegéw, godzin wynajmu sali konferencyjnej oraz ustugi zywieniowej w
trakcie spotkania (informacja o zapotrzebowaniu Zamawiajgcego bedzie przekazywana z minimum 5-dniowym wyprzedzeniem przed spotkaniem).

7. Zaplanowana liczba uczestnikéw moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane liczby uczestnikéw spotkan.

8. Zamawiajgcy wymaga min. 1-osobowej obstugi w kazdym dniu realizacji szkolenia.

9. Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug cateringowych wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw spozywczych,
przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

10. Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawce jest przedtozona po spotkaniu, poprawnie wystawiona faktura VAT.

11. Harmonogram spotkan oraz szacowana liczba uczestnikéw kazdego spotkania podana bedzie Wykonawcy przed przystapieniem do realizacji zadania z
zastrzezeniem, iz moze on podlega¢ zmianom. O wszelkich zmianach Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce nie p6zniej niz 5 dni przed spotkaniem,
ktérego zmiana dotyczy.

V. Warunki ptatnosci:

Przelew na rachunek bankowy, 14 dni po dostarczeniu faktury do Zamawiajacego.

VI. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. Posiadajg minimum 1-roczne do$wiadczenie w realizacji ustug o podobnym charakterze.

3. Posiadajg wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

VII. Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uznana oferte, ktéra spetnia warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz ktéra opiewa na najnizszg cene brutto
ustug. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium zgodnosci formalnej z zapytaniem ofertowym.

W trakcie oceny ofert pod uwage bedzie brana cenabrutto w przeliczeniu na 1 uczestnika szkolenia —100 %

Wszystkie koszty nie wymienione w tym zapytaniu ofertowym musze zostaé pokryte przez Oferenta lub zawarte w cenie.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej oferty zawieraé beda taka sama cene, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Oferty czg$ciowe, wariantowe lub nie uwzgledniajace innych warunkéw podanych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjgcia negocjacji z Wykonawcg w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg
kwote jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania, uniewaznienia zapytania lub nieprzyjecia

zadnej oferty bez podawania przyczyn.

Warunki ptatnoéci zostang ustalone w umowie pomiedzy Zamawiajacym a Oferentem.

VIIl. Miejsce i termin zloZenia ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 16 maja2013 r. w formie papierowej na adres Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, 17-200 Hajnéwka ul. A.Zina 1

lub elektronicznej na e-mail platforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl.

Osoba do kontaktu w sprawie oferty: Lucyna Lewczuk, tel. (85) 682 30 46, fax (85) 682 42 20, e-mailplatforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl

IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty:

1. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje o wyniku postgpowania na witasnej stronie internetowej oraz przekaze
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3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

Zat. Nr 1 Oferta cenowa.

Zatacznik Nr 1 (121.5KB)
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