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Zapytanie ofertowe
na realizacje ustugi w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowan przetargowych
o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. w ramach projektu ,,Platforma wspétpracy na rzecz
zréwnowazonego rozwoju rejonu Puszczy Biatowieskiej” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet V ochrona przyrody i ksztattowanie postaw ekologicznych, Dziatanie 5.4 Ksztattowanie postaw spotecznych
sprzyjajacych ochronie srodowiska, w tym réznorodnosci biologicznej
oraz ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

|. Nazwa i adres zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, ul. A. Zina 1 17-200 Hajnéwka

Il. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sig ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z
pézn.zm.), zgodnie z Zarzadzeniem Nr 28/08 Starosty Hajnowskiego z dnia 24 grudnia 2008 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwier publicznych o
wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce.

lll. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowan przetargowych na podstawie Planu Realizacji Przedsiewziecia Projektu ,Platforma
wspotpracy na rzecz zréwnowazonego rozwoju rejonu Puszczy Bialowieskiej”. Planowane jest przeprowadzenie postgpowan przetargowych o udzielenie
zamoéwien publicznych dotyczacych:
I 1. Wykonania i dostawy gadzetéw promujacych region Puszczy Biatowieskiej i realizacje projektu.
. Wykonania analiz oraz dokumentéw planistycznych i strategicznych.
. Wykonania ustugi cateringowe;.
. Wykonania ustugi facylitatorskiej podczas spotkan platformy i Rady Programowej.
. Organizacji imprez masowych.
. Wykonania projektéw, sktadu i druku publikacii.
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IV. Wymagania wobec Wykonawcy (Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna lub prawna):

- wyksztatcenie wyzsze

- znajomos$¢ przepisdéw ustawy: Prawo zaméwien publicznych — umiejetno$¢ interpretaciji przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych,

- minimum 3 lata do$wiadczenia w samodzielnym prowadzeniu postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym z udziatem $rodkéw unijnych
- posiadanie petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego za umysine przestepstwo skarbowe,
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V. Zakres prac przewidzianych do wykonania przez wykonawce niniejszego zapytania ofertowego:

1. Wykonanie dla Zamawiajgcego nastepujacych dokumentéw:

a) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia z zatgcznikami, opracowanej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na
dzien publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych — w oparciu o otrzymane materiaty i uzgodnienia,

b) protokotu z przeprowadzonego postepowania wraz ze wszystkimi integralnymi zatacznikami,

c) projektu umowy.

2. Biezace konsultowanie dziatan Zamawiajgcego podejmowanych w toku postepowania.

3. Przygotowanie projektéw odpowiedzi na pytania wykonawcéw zadane w toku postepowania, dotyczace tresci Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
oraz przy udziale Zamawiajgcego — dotyczace cze$ci merytorycznej, za tre$¢ ktdrych odpowiada Zamawiajacy.

4. Przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

VI. Oferta powinna zawiera¢ (warunki formalne):

- CV z przedstawionym 3 letnim do$wiadczeniem w prowadzeniu postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr.101, poz. 926 ze zm.) lub o$wiadczenie o przeprowadzeniu postgpowan przetargowych potwierdzajace 3 letnie doswiadczenie

- kopie potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

- proponowang stawke brutto za wykonanie ustugi.

- o$wiadczenie o niekaralno$ci nastepujacej tresci:

,,O8wiadczam, Ze nie bytem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie i nie toczy sie przeciwko mnie postgpowanie karne. Oswiadczam, Zze posiadam
pefng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni praw publicznych’(zgodnie z art.6ust.3pkt 2 ustawy o pracownikach samorzadowych 2008 r. Nr 223
poz.1458)

- w przypadku 0s6b fizycznych o$wiadczenie owyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926) w celu dokonania wyboru wykonawcy ustugi.

VII. Termin realizacji zamoéwienia:
W odniesieniu do przygotowania postepowarn przetargowych dot wykonania ustugi cateringowej i facylitatorskiej termin ustala sie do 15.05.2013 r.

Pozostata dokumentacja powinna zosta¢ wykonana w ciggu miesigca od podpisania umowy.

VIIl. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentow i oswiadczen:

Spetnienie wszystkich warunkéw formalnych.

IX. Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:

Cena 100%.

l. 1. Wykonawca winien obliczy¢ cene za realizacje catosci zamdéwienia, z uwzglednieniem wszystkich sktadnikéw
cenotwdrczych i wpisa¢ cene brutto w formularzu cenowym.
2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.
3. Cena oferty stanowi warto$¢ umowy i bedzie niezmienna w toku realizacji catej umowy.

IX. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferty nalezy przesta¢ droga mailowa na adres:platforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl lub dostarczy¢ do
sekretariatu Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, 17 — 200 Hajnéwka ul. A.Zina 1 w terminie do dnia 26 kwietnia 2013

r. do godz. 14.00 (liczy sie data wptywu do Zamawiajgcego).

X. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty:
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O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferte
cenowa.

Zat. Nr 1 Oferta cenowa.
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