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ZAPROSZENIE

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na:,,Zakup i dostawa materialow biurowych, materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.”

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) witasciwe dla zamoéwien o
réownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zatgczeniu przesytam Warunki zaméwienia.

Z powazaniem,
Starosta Hajnowski

Mirostaw Romaniuk

WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego /pieczect

Starostwo Powiatowe Hajnéwce
ul. Zina 1, 17-200 Hajnéwka
Tel.: 85 682 27 18, faks: 85 682 42 20

NIP: 543-18-25-742, Nr REGON: 050667461

e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl

www.powiat.hajnowka.pl

2. Przedmiot zamoéwienia.

3. Przedmiotem zamoéwienia jest,Zakup i dostawa materialdow biurowych, materialtéw eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek Starostwa
Powiatowego w Hajnéwce.”

4. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest:
Czes¢ | — Zakup i dostawa materiatéw biurowych do Starostwa Powiatowego w Hajnéwce wg zatgcznika nr 1 do Warunkéw zaméwienia.

Dostawa materiatéw wymienionych w zataczniku nr 1 dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowac bedzie partiami a wielko$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z
jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego zgtoszonych w formie pisemnej, emailowej lub telefonicznie przez pracownika Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.

Wiasciwe wycenione Arkusze Wycen beda stanowity podstawe do okres$lenia oferowanej ceny brutto za przedmiot zaméwienia.

Wykazane w Arkuszu Wyceny materiaty biurowe zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Starostwa Powiatowego w Hajnéwce przy ul. A. Zina 1
w Hajnéwce.

Wykonawca sktada oferte na wszystkie pozycje wymienione w Arkuszu wyceny z zachowaniem cen na czas realizacji umowy.

Czesc¢ Il — Zakup i dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do warunkéw zamoéwienia.


http://www.powiat.hajnowka.pl/

Dostawa materiatéw wymienionych w zataczniku nr 2 dla potrzeb Zamawiajacego nastepowaé bedzie partiami a wielko$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z
jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego zgtoszonych w formie pisemnej, emailowej lub telefonicznie przez pracownika Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.

Witasciwe wycenione Arkusze Wycen beda stanowity podstawe do okreslenia oferowanej ceny brutto za przedmiot zaméwienia.

Wykazane w Arkuszach Wycen materiaty eksploatacyjne do drukarek i ksekopiarek zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Starostwa
Powiatowego w Hajnéwce przy ul. A. Zina 1 w Hajnéwce.

Zamawiajacy dopuszcza dostawy zamiennikéw (fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych).
Wykonawca sktada oferte na wszystkie pozycje wymienione w Arkuszu wyceny z zachowaniem cen na czas realizacji umowy.

3. Do porozumiewania sie z oferentami w sprawie przedmiotu zaméwienia upowazniony jest: Pan Samuel Szymaniuk — pokéj nr 22, | pietro budynku
Starostwa Powiatowego w Hajndwce, tel. 85 682 33 71, 500 266 342 w zakresie Czegsci | przedmiotu zamoéwienia.
4. Pan Igor Kondratiuk — pokéj nr 7, parter budynku Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, w zakresie Czesci |l przedmiotu zaméwienia.

3. Termin wykonania zamoéwienia.
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

W przypadku Czesci | i Czesci Il przedmiotu zaméwienia — od dnia podpisania do 31.12.2017 r.

4. Warunki zamoéwienia (wymagania zamawiajacego) oraz kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
1. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

Wykonawca wraz z ofertg przedktada aktualny odpis z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej.

2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie zostang uwzglednione

3. Wybdr oferty nastgpi w terminie 10 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw, kt6rzy uczestniczyli w postgpowaniu.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow ktérzy ztozyt te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

6. Powyzsze zapytanie nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.

5. Tryb postepowania.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) witasciwe dla zamoéwien o
rownowarto$ci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w
wysokosci netto i brutto (z podatkiem od towaréw i ustug VAT).

2. Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong cene
netto oraz cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszych Warunkéw
zaméwienia.

3. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty do realizacji zaméwienia zamawiajacy begdzie sig kierowat kryterium:
Najnizsza cena — 100%

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizszg ceng zaoferowana przez Wykonawce i odpowiadajgca warunkom zaméwienia.

7. Oferta powinna zawierac:
1. Wypetniony ,Formularz oferty”.
2. Arkusz wyceny ( zat. Nr 4 do WZ, zat. Nr 5 do WZ, zat. Nr 6 do WZ)
3. Parafowany wz6r umowy

8. Miejsce oraz termin skladania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 25.01.2017 r. do godz. 10:00
1. Osobiscie w Starostwie Powiatowym w Hajnéwece, ul. A. Zina 1, sekretariat w godz. 7:30 — 15:30. W zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy wpisac :

Nazwe i adres Wykonawcy oraz ,Zakup i dostawa materialéw biurowych, materialow eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek Starostwa
Powiatowego w Hajnéwce”

2. Droga pocztowa (adres jw.) decyduje data i godzina wptywu oferty.

3. Droga elektroniczng na adres:Sekretariat@powiat.hajnowka.pl z tytutem wiadomosci ,Zapytanie ofertowe —,Zakup i dostawa materiatow
biurowych, materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek Starostwa Powiatowego w Hajnowce” Oferty sktadane drogg elektroniczng winny by¢ w
formie skanu z widocznym podpisem (format JPG, PDF).

4. Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i zostang zwrécone na adres Wykonawcy.

9. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
Z oferentem, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zatacznik do Warunkéw zamoéwienia.

10. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:


mailto:sekretariat@powiat.hajnowka.pl

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catoS¢ zamowienia lub na poszczegoine czesci zamowienia:
Czes¢ | — Zakup i dostawa materiatéw biurowych — wg Arkusza wyceny,

Czes¢ Il — Zakup i dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i ksekopiarek — wg Arkusza wyceny,

11. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1. Nie zostanie ztozona zadna oferta.
2. Cena zlozonej oferty przewyzszy kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczyé¢ na sfinansowanie zaméwienia.

12. Zalaczniki do niniejszych warunkoéw zamoéwienia stanowia:

2. Druk ,Formularz oferty” — zatacznik nr 1 do WZ.
3. Wz6r umowy — (dostawa materiatéw) zat. Nr 2 do WZ

(podpis i pieczeé Naczelnika Wydziatu/osoby upowaznionej)

Zatwierdzit:

Starosta /Wicestarosta

Hajnéwka, 2017-01-16

Zatgcznik - UMOWA na materiaty eksploatacyjne.docx (26.94 KB )
Zafacznik -UMOWA na materiaty biurowe.docx ( 25.68 KB )
Zatgcznik FORMULARZ OFERTY.docx ( 43.79 KB )
zaproszenie.pdf (513.25 KB)
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