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ZAPROSZENIE

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na:

.Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku Starostwa Powiatowego w Hajnéwce” w okresie od 1 kwietnia do 31 grudnia 2020r.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) wiaéciwe dla zamdwien o
réwnowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zatgczeniu przesytam Warunki zaméwienia.

Starosta Hajnowski
Andrzej Skiepko
Zatacznik:

- Warunki zaméwienia
- Formularz oferty

- Wzér umowy

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

« administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Hajnowski z siedzibg w Hajnéwce, ul. A. Zina 1; 17-200 Hajnéwka ; tel. +48 85 682 27 18, fax
+48 85 682 42 20

e inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce jest Pani Violetta Miniuk, kontakt: adres e-mail:
iod@powiat.hajnowka.pl , telefon/ +48 85 682 45 77;

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

¢ Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

« obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

« w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

« na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

¢ nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e nrawn dn nrzennszenia danveh nanohowveh o ktérvm mowa w art 20 RODO:
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e —— R T RO PO R O T

« na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnigje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz jego zatgcznikow.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu  zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.

WARUNKI ZAMOWIENIA
1. Nazwa i adres zamawiajaceqo /pieczec/:
Powiat Hajnowski
ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka
Tel.: 85 682 27 18, faks: 85 682 42 20
NIP: 6030017563,

e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl

www.powiat.hajnowka.pl
I. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku Starostwa Powiatowego w Hajnowce” w okresie od 1 kwietnia do 31
grudnia 2020r.

2.1 Prace podzielono na:

- Prace wykonywane codziennie,

- Prace wykonywane okresowo,

2.2 Do prac wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza:

- Zamiatanie bezpytowe i sprzatanie na mokro podiég twardych: 247 n?, w tym parkiet 71 n?, lastrico lub tartan 101 n? (korytarze i klatki schodowe wew.),
linoleum 37 m2, glazura 38 n¥?,

- Odkurzanie powierzchni migkkich: 240,00 e,
- Wycieranie kurzu z powierzchni mebli, biurek, krzeset, parapetéw, telefonédw, komputeréw i urzadzen komputerowych,

- Mycie i dezynfekcja toalet $rodkami zapachowo — dezynfekujacymi, posiadajacymi atest PZH, o przyjemnych zapachu: 4 toalety, a w tym 6 umywalek, 4
sedesy, 2 pisuary (urzadzenia sanitarne, glazura, drzwi, armatura, lustra),

- Oproéznianie koszy i wymiana workéw na $mieci — 36 szt., oprdznianie koszy w niszczarkach — 16 szt.,
- Biezace mycie powierzchni przeszklonych (drzwi), porgczy drewnianych, elementéw niklowanych, chromowanych,
- Biezace utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych: 34 pomieszczen,

- Uzupetnianie wktadéw higienicznych (mydto w ptynie do dozownikéw 4 szt., papier toaletowy 4 szt. dziennie, kostki sedesowe 4 szt. na okres do zuzycia i
dezodorantéw zapachowych) — wliczone w cene ustugi,

- Po zakoniczeniu sprzatania: zamknigcie pokoi, klucze zawiesza si¢ w skrzynce na klucze, zamyka skrzynke, klucz przechowuje osoba sprzatajaca, zatacza
sygnalizacje alarmowg na stan czuwania, sprawdza, czy zamkniete sa okna w pokojach oraz czy sg wytaczone urzadzenia grzewcze.

2.3 Do prac wykonywanych okresowo Zamawiajacy zalicza:

- Ustugi codziennego sprzatania obejmujgce réwniez sytuacje sprzatania pomieszczen po wykonanych remontach oraz w przypadku wystapienia awarii.
Zamawiajacy nie obnizy wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku tymczasowego wytaczenia ze sprzatania pomieszczen w czasie remontu.

- Mycie okien plastikowych uchylnych do wewnatrz szt. 51, w tym 4 tazienkowe, 8 nietypowych, pozostate 1,70x1,50 m, 3 razy w roku w terminach: czerwiec,
pazdziernik,

- Sprzatanie archiwum i piwnicy (57,06 n?) w ostatni dzien tygodnia,

- Mycie terakoty na schodach i korytarzach oraz w niektérych pokojach specjalistycznymi maszynami na ostatni dzien kwietnia, sierpien i grudzien.
- Pranie krzeset tapicerowanych- raz w roku, ilo$¢ 98 szt.

- Pranie foteli — raz w roku, ilo$¢ 7 szt.

- Pranie wyktadziny dywanowej — raz w roku (parter 13 pomieszczen 78 i, | pigtro 13 pomieszczen 152 nf).

- W okresie od pierwszego listopada do trzydziestego pierwszego grudnia, codzienne w godzinach 110-1200 wykonywanie mycia na mokro klatki schodowej i
korytarza na parterze.

2.4 Przy wykonywaniu codziennych czynnosci sprzatajacych Wykonawca zapewnia wtasny:
- Wykwalifikowany i odpowiedzialny personel sprzatajacy,
- Sprzet i $rodki chemiczne do utrzymania czystosci w szczegélnosci:

1. a) do mycia i pielegnacji podtdg (dla wszystkich rodzajéw wystepujacych powierzchni podtég w siedzibie Zamawiajacego),
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2. b) do mycia i pielegnacji tazienek (terakota , glazura, toaleta, umywalka),

3. ¢) do mycia szyb i luster,

4. d) do czyszczenia i konserwacji mebli biurowych (nie pozostawiajace smug i tlustej powtoki
5. e) do usuwania cigzkich i tlustych zabrudzen,

- Reczniki papierowe — wysokiej jakosci, celulozowe, biate wkiady papierowe skladane jedno lub dwuwarstwowe, nie rozpadajace sie po kontakcie z woda,
wielkos$cig dostosowany do zamontowanych pojemnikéw,

- Papier toaletowy — wysokiej jakosci, celulozowy, biaty dwuwarstwowy, wielkoscig dostosowany do zamontowanych pojemnikéw,
- Mydto w ptynie — wysokiej jakosci, tagodne dla rak, hypoalergiczne, niewysuszajace skory;
- Srodki zapachowe do toalet — wysokiej jakosci odéwiezacze w sprayu, a takze kostki lub zele zapachowe do muszli ustepowej;

- Worki na $mieci - dostosowane do wielkosci pojemnikéw, koszy na odpady i niszczarek; 6. ptyn (zel) do mycia toalet — wysokiej jako$ci zapewniajacy
odpowiednig czystosé i dezynfekcje;

- Identyfikacje personelu na obiekcie - zgtaszanie zamian personelu sprzatajacego w formie elektronicznej na adres sszymaniuk@powiat.hajnowka.pl

3. Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania ustug w/w z zachowaniem wymogéw BHP i ppoz. oraz nalezytej dbatosci o mienie w sprzatanym obiekcie,
4. Zleceniodawca zapewnia pomieszczenie (miejsce) gospodarcze na sprzet i chemie Wykonawcy.
5. Czas sprzatania pomieszczen

- Pomieszczenia w budynku Starostwa bedg sprzatane w godzinach w dni robocze 1530 — 2000

- Pomieszczenia w ktérych zataczony jest system alarmowy w godzinach pracy Starostwa 140 — 1530

lll. Termin wykonania zamdwienia.
Od 1 kwietnia 2020 roku — 31 grudnia 2020 roku

IV. Warunki zamoéwienia (wymagania zamawiajacego) oraz kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Wymagania dotyczace Wykonawcy:
o Dokument rejestrowy dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy.

1. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.
2. Wybdr oferty nastgpi w terminie 5 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.
3. Kryteria oceny ofert — cena 100 %
4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw, ktérzy uczestniczyli w postgpowaniu.
5. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.
6. Powyzsze zapytanie nie zobowiazuje Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.
V. Tryb postepowania.
Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) wiaéciwe dla zaméwien o
réwnowarto$ci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.
VL.Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna byé¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci
netto i brutto (z podatkiem od towaréw i ustug VAT).

2. Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zaméwienia.

VIl. Oferta powinna zawieraé¢:

1. Wypetniony ,Formularz oferty”
2. Parafowany wz6r umowy
3. Dokument rejestrowy dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert (wybra¢ wiasciwe):
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18.03.2020 r. do godz. 1§°

1. Osobiscie w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce ul. A. Zina 1, pok. Nr 19 (sekretariat) w zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy wpisa¢Nazwe i adres
Wykonawcy oraz: ,,Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku Starostwa Powiatowego w Hajnéwce”.
2. Droga pocztowa (adres jw.) decyduje data wptywu oferty.

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
Z oferentem, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zatacznik do Warunkéw zaméwienia.

X. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia:

,~Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego i nie wybrania Zzadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny.
W przypadku zaistnienia powyzszych okoliczno$ci Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego”.

Xl. Zataczniki do niniejszych warunkéw zamdwienia stanowia:

1. Druk ,Formularz oferty” — zat. Nr 1 do WZ
2. Wz6r umowy — zat. Nr 2 do WZ

Sekretarz Powiatu

Danuta Rola

Zatwierdzit:



Starosta Hajnowski Andrzej Skiepko

Starosta /Wicestarosta

FORMULARZ OFERTY Zatgcznik nr 1 do WZ.doc (19 KB))
UMOWA Zatacznik nr 2 do WZ.doc (45.5 KB )
RODO Zatacznik nr 3 do WZ.docx ( 12.5 KB )
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