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Hajnéwka, 2020-03-10

Numer sprawy: OA. 272.14.2020

ZAPROSZENIE

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:,,Wynajem oraz obstuge serwisowa drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Hajnowce”

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien (Dz. U. z 2019, poz. 1843) wiasciwe dla zaméwien o
rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zataczeniu przesytam Warunki zaméwienia.

Z powazaniem

STAROSTA
Andrzej Skiepko

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Hajnowski z siedzibg w Hajnéwce, ul. A. Zina 1; 17-200 Hajn6éwka ; tel. +48 85 682 27 18, fax
+48 85 682 42 20

inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce jest Pani Violetta Miniuk, kontakt: adres e-mail:
iod@powiat.hajnowka.pl , telefon/ +48 85 682 45 77;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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« na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnigje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze sSrodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

WARUNKI ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres zamawiajacego /pieczec/:

Powiat Hajnowski

ul. Zina 1, 17-200 Hajnoéwka
Tel.: 85 682 27 18, faks: 85 682 42 20

NIP: 6030017563

e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl

www.powiat.hajnowka.pl

II. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:.
,,Wynajem oraz obstuge serwisowa drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Hajnowce”
Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

1) OBSLUGA SERWISOWA drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych znajdujacych sie w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Hajnéwce ( opisanych w
zalaczniku 1A do Zapytania ofertowego — Wykaz urzadzen znajdujacych sie w posiadaniu Zamawiajacego )

2) WYNAJEM 22 szt. urzadzen wielofunkcyjnych opisanych w zataczniku nr 1B do Zapytania Ofertowego.

Do porozumiewania sie z oferentami w sprawie przedmiotu zamdwienia upowazniony jest: Pan Wtfodzimierz Pietruczuk — pokdj nr 8, w budynku Starostwa
Powiatowego w Hajnéwce, tel. 85 682 4037, 606 762 902.

lll. Termin wykonania zamdwienia.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:  1.04.2020 r. — 31.12.2020 r.

WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Wykonawca wykaze:
- Dysponowanie potencjatem ludzkim umozliwiajacym $wiadczenie ustug,

- Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu Zapytania ofertowego, tj. w okresie ostatnich dwéch lat przed uptywem terminu
sktadania ofert w postgpowaniu ( a jesli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym okresie ) nalezycie wykonali ( rozpoczeli i zakonczyli ) co najmniej
dwie ustugi o zakresie zbieznym z zakresem przedmiotowym niniejszego Zapytania ofertowego, o warto$ci co najmniej 10 tys. zt brutto kazde.

- W celu wykazania spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca wypetni i ziozy ,Os$wiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim” oraz ,Wykaz
wykonanych ustug” - wzér stanowi zatacznik nr 4  do niniejszego zapytania ofertowego. Do ,Wykazu wykonanych ustug” Wykonawca zataczy dokumenty
potwierdzajgce realizacje wykazanych przez niego ustug.

2.Wykonawca wraz z ofertg przedktada odpis z KRS badz Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej.

3. Zamawiajacy umozliwi przeprowadzenie wizji lokalnej przez zainteresowanych ztozeniem oferty Wykonawcéw celem zapoznania sie z warunkami
lokalowo-organizacyjnymi mogacymi mie¢ wptyw na realizacje Zapytania ofertowego.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie zostang uwzglednione

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw, ktérzy uczestniczyli w postepowaniu.

6. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie moégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow ktdrzy ztozyt te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

7. Powyzsze zapytanie nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.
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V. Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien (Dz. U. z 2019, poz. 1843) wiasciwe dla zaméwien o
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réwnowarto$ci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci
netto i brutto (z podatkiem od towaréw i ustug VAT).

2. Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong cene netto oraz
cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zaméwienia.

3. Kryteria oceny ofert:

4. miesigczny abonament za korzystanie z drukarek

A=ilo$¢ drukarek x cena miesieczna wszystkich abonamentéw
2. Cena za faktycznie wydrukowane strony
S= ilo¢ faktycznie wydrukowanych stron i ich ceny jednostkowej ( obliczana jako miesigczna
ilo$¢ kopii jednostronnych x cena jednostkowa ).
Cena og6lna zaméwienia:
C=A+S
Przy wyborze oferty do realizacji zaméwienia zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium:
Najnizsza cena — 100%

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizszg ceng zaoferowang przez Wykonawce, odpowiadajgca warunkom zaméwienia.

VII. Oferta powinna zawierac:
« Wypetniony ,Formularz oferty” wraz z zatgcznikiem 1C
o Parafowany wzér umowy — zatacznik nr 2
« Dokument rejestrowy dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy
o Wzér o$wiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z RODO — zatgcznik nr 3
« Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim” oraz ,Wykaz wykonanych ustug” - zatacznik nr 4
Viil.Miejsce oraz termin skiadania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 20.03.2020 r. do godz. 12:00
1. Osobiscie w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce, ul. A. Zina 1, sekretariat w godz. 7:30 — 15:30. W zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy wpisac¢ :
Nazwe i adres Wykonawcy oraz ,Wynajem oraz obstuge serwisowa drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w

Hajnéwce”

2. Droga pocztowg (adres jw.) decyduje data i godzina wptywu oferty.
3. Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i zostang zwrécone na adres Wykonawcy.

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Z oferentem, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzoér stanowi zatacznik do Warunkéw zamoéwienia.

X. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia:

,Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny.
W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego”.

XI. Zataczniki do niniejszych warunkéw zamoéwienia stanowia:

1. Druk ,Formularz oferty” — zatagcznik nr 1 do WZ.
2. Zestawienie urzadzen Zamawiajgcego do umowy serwisowej — zatacznik nr 1A do WZ.
3. Opis przedmiotu zméwienia do wynajmu — zatacznik nr 1B do WZ.
4. Wymagania dostawy i parametry techniczne kserokopiarek — zatgcznik nr 1C
5. Wzér umowy — zat. nr 2 do WZ.
6. Dokument rejestrowy dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy.
7. Wzér o$wiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z RODO — zat. Nr 3 do WZ
8. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim” oraz ,Wykaz wykonanych ustug” - zatagcznik nr 4 do WZ
Danuta Rola - Sekretarz
podpis i pieczgé
Naczelnika Wydziatu/osoby upowaznionej
Zatwierdzit:

Starosta Hajnowski Andrzej Skiepko

Starosta /Wicestarosta
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