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ZAPROSZENIE

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia na Ustuge kompleksowej organizacji dwudniowych warsztatow w
miescie Hajnéwka w ramach projektu MARA — mobilno$¢ i dostepno$é na obszarach wiejskich — nowe podejscia do rozwijania koncepcji mobilnoéci w odlegtych
obszarach (Interreg Baltic Sea Region).

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) wtasciwe dla
zaméwien o rownowarto$ci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zatgczeniu przesytam Warunki zaméwienia.

Zatacznik:

Warunki zaméwienia

Starosta Hajnowski

Andrzej Skiepko

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

« administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Hajnowski z siedzibg w Hajnéwce, ul. A. Zina 1; 17-200 Hajnéwka ; tel. +48 85 682 27 18, fax
+48 85 682 42 20

e inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce jest Pani Violetta Miniuk, kontakt: adres e-mail:
iod@powiat.hajnowka.pl , telefon/ +48 85 682 45 77;

« Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

. Pam/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
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« obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

« w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

« na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

« na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

¢ nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatacznikdw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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WARUNKI ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres zamawiajaceqgo /pieczec/
Powiat Hajnowski

ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka

Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 6030017563, Nr REGON: 050658580
e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl

www.powiat.hajnowka.pl

Il. Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest:

Ustuga kompleksowej organizacji dwudniowych warsztatéw w mieécie Hajnéwka w ramach projektu MARA — mobilno$¢ i dostepno$é na obszarach wiejskich —
nowe podejscia do rozwijania koncepcji mobilno$ci w odlegtych obszarach (Interreg Baltic Sea Region). W ramach tego Wykonawca zapewni:

1. Sale konferencyjne:
Sala Nr 1:

— dostosowana do zgtoszonej liczby uczestnikéw, o powierzchni nie mniejszej niz 140 n?, mieszczaca nie mniej niz 50 oséb, klimatyzowana, z mozliwo$cia
zapewnienia o$wietlenia sztucznego; zapewniajaca miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw warsztatow,

- wykonawca przygotuje stoly, krzesta oraz sale konferencyjna zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego; wytyczne zostang przekazane nie pdzniej niz w ciagu
dwoch tygodni przed planowanym terminem warsztatow;

- sala powinna uwzglednia¢ mozliwosci swobodnego poruszania sie uczestnikéw, ponadto Wykonawca zapewni stét prezydialny z miejscami siedzacymi dla
dwoch oséb. Stoét prezydialny musi byé widoczny dla kazdego uczestnika warsztatow z kazdego miejsca na sali.

« Wykonawca zapewni wyposazenie sali konferencyjnej w: rzutnik multimedialny oraz ekran do wyswietlania prezentacji multimedialnej, laptop, projektor
multimedialny, 3 flipcharty wraz z flamastrami (3 szt.), odpowiednie o$wietlenie i nagto$nienie oraz mozliwo$¢ zaciemnienia dla potrzeb prowadzenia
prezentacji, swobodny dostep do Internetu (wifi),

2 mikrofony;

« Wykonawca zapewni obstuge techniczng w zakresie sprzetu multimedialnego i komputera podczas dwudniowych warsztatéw;

« uczestnicy w trakcie warsztatow majg mie¢ zapewniony dostep do szatni, wezta sanitarnego, sali’‘holu z przerwg kawowa.

« Wykonawca zapewni stét recepcyjny oraz krzesta przed salg konferencyjna, umozliwiajaca prowadzenie rejestracji uczestnikdw.



- czas wykorzystania sali: w terminie 11-12 wrzeénia 2019 r. w miejscowos$ci Hajnéwka
w godzinach 8.00 — 15.00 (pierwszego dnia), 9.00- 18.00 (drugiego dnia).

Sala Nr 2:

- sala mieszczaca nie mniej niz 15 oséb, z mozliwo$cig zapewnienia o$wietlenia sztucznego; zapewniajgca miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw
warsztatow,

- wykonawca zapewni wyposazenie sali w: stoly, krzesta i 1 flipchart wraz z flamastrami
(3 szt.);

- czas wykorzystania sali: w terminie 12 wrze$nia 2019 r. w miejscowos$ci Hajnéwka w godzinach 9.00 — 18.00.
2. Usltugi cateringowe:

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni przygotowanie i podawanie wyzywienia dla uczestnikéw warsztatéw, serwis gastronomiczny w trakcie
konferencji w obiekcie,
w ktérym odbywacé si¢ beda warsztaty. Ustugi cateringowe obejmuija:

A) Dwie przerwy kawowe dla 50 uczestnikéw kazdego dnia warsztatow:

« Zamawiajacy wymaga, aby przerwa kawowa — w pierwszym i drugim dniu warsztatéw zostata zorganizowana w oddzielnej sali cateringowo-
konsumpcyjnej lub na holu bezpo$rednio przy wynajmowanej sali, w ktérej bedzie odbywac sie spotkanie.

« Przerwa kawowa obejmuije:

* napoje gorace: kawa czarna sypana, kawa rozpuszczalna, herbata czarna, herbata owocowa - bez ograniczen;

« dodatki do napojow goracych: mleko do kawy, cytryna do herbaty, cukier - bez ograniczen;

« 2 rodzaje soku owocowego (podane w dzbankach) - min. 0,5 I./na osobe;

« woda gazowana, niegazowana w butelkach o pojemnosci 0,5 | - min. 0,5 I./na osobeg;

« ciasteczka dekoracyjne — trzy rodzaje po 150 g/na osobeg;

o drozdzoéwki — 3 szt./os.;

B) Obiad pierwszego i drugiego dnia warsztatéw:
Wykonawca zapewnieni obiad wraz z napojem dla uczestnikéw/uczestniczek projektu wedtug ponizszej gramatury positkéw:

e zupa —350 ml

* mieso / ryba —200 g (uwzgledniajac potrzeby wegetarian)

e suréwka - 150 g

« dodatki skrobiowe (np. ziemniaki, frytki, ryz) -250 g

¢ napoj -200 ml (np. sok, woda gazowana, niegazowana, kompot).

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobligowany jest do:

1. przygotowania stotéw, ekspozycji menu, posprzatania po zakornczeniu catego wydarzenia (w zakresie dotyczacym cateringu);

2. zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozstawienia i biezacej wymiany naczyn oraz dbatosci o estetyke miejsca podawania wyzywienia;

3. zapewnienia serwisu gastronomicznego (w przypadku obiadu i przerw kawowych wymagana zastawa inna niz jednorazowa {j.
ceramiczna/porcelanowa/szklana, sztuéce stalowe), dania goragce umieszczone w podgrzewaczach.

4. organizacji cateringu o ustalonej godzinie w miejscu realizacji warsztatow wskazane przez Zamawiajacego; Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
planowanych godzinach przerw kawowych oraz obiadu a takze preferencjach zywieniowych uczestnikéw warsztatéw nie p6zniej niz w ciggu dwéch
tygodni przed planowanym terminem spotkania.

5. éwiadczenia ustugi cateringowej wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi w tym zakresie.

3. Do porozumiewania sig z oferentami w sprawie przedmiotu zamoéwienia upowazniona jest Pani Katarzyna Miszczuk, pokdj nr 7 Starostwa Powiatowego w
Hajnéwece, tel. 85 682 47 68, e-mail: redakcja@powiat.hajnowka.pl

lll. Termin wykonania zamdwienia.
11-12 wrzesien 2019 r.

Cena - 100 %

V. Tryb postepowania.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) wiasciwego
dla zaméwien o réwnowarto$ci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokos$ci netto i
brutto (z podatkiem od towardw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do wykonania przedmiotu
zaméwienia. Tak wyliczong cene netto oraz cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé w ,Formularzu oferty”, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszych
Warunkéw Zaméwienia.

VII. Oferta powinna zawierac:

1. Wypetniony ,Formularz oferty” — zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetniania obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z RODO — zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zapytania
ofertowego,

3. Parafowany wzér umowy — zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do zapytania ofertowego.



IX. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do
dnia 16 sierpnia 2019 r. do godz. 12.00

X. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Z oferentem, ktéry ztozy najkorzystniejszq oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zatacznik Nr 5 do Regulaminu.

XI. Opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

XIl. Zataczniki do niniejszych warunkéw zamodwienia stanowia:

1. Druk ,Formularz oferty” — zat. Nr 1 do zapytania ofertowego

2. Wz6r o$wiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z RODO — zat. Nr 2 do zapytania
ofertowego

3. Wz6r umowy — zat. Nr 3 do zapytania ofertowego

zaproszenie ofertowe.doc ( 161.5 KB )
Zatacznik Nr 1 Formularz oferty.doc ( 115.5 KB )
Zatacznik Nr 2 O$wiadczenie.rtf (6.95 MB )
Zatacznik Nr 3 umowa.doc ( 126.5 KB )
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