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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego sprzetuw ramach projektu “Transgraniczne dziedzictwo Puszczy Biatowieskiej”

Powiat Hajnowski zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty/ofert na ustugi/e zwiazane z realizacjg projektu Transgraniczne dziedzictwo Puszczy Biatowieskiej
”, realizowanego przy pomocy finansowej Unii Europejskiej w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska — Biatoru$ — Ukraina 2014-2020, zgodnie z
Umowsg grantowg nr: PLBU. 01.02.00-20-1002/19-00

1.Tryb zaméwienia:

1.1.Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w przedmiotowym zapytaniu ofertowym dla zaméwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa jest
mniejsza niz kwota z art.2 ust.1 pkt 1 przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto dla Starostwa Powiatowego w Hajnéwce
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Starosty Hajnowskiego z dnia 9 lutego 2021 r.

1.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguje zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

1.3 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
1.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia
2.1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego sprzetuw ramach projektu “Transgraniczne dziedzictwo Puszczy Biatowieskiej”
2.2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zamoéwienie sktada sie z 2 czesci. Przedmiot zamdwienia zostat szczegétowo opisany w Zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza
skftadanie ofert cze$ciowych zgodnie z ponizszym podziatem:

o Czesc | - Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa laptopa
« Czes¢ Il - Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa projektora multimedialnego.

2.3.Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

Czes¢ lill - 30191000-4 (sprzet biurowy oprécz mebli)
3. Warunki zamodwienia:

3.1 Termin realizacji zamoéwienia :

cze$¢ | — 27 maj 2022 r.

czes$¢ Il — 27 maj 2022 r.

3.2. Okres gwarancji: 24 miesiace
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3.3 Warunki ptatnosci: Ptatno$¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku na:

NABYWCA: Powiat Hajnowski
1. Aleksego Zina 1,
17-200 Hajnéwka
NIP: 6030017563
ODBIORCA Starostwo Powiatowe w Hajnéwce
Ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka, NIP: 5431825742

Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date, w ktoérej Zamawiajacy wydat swojemu bankowi dyspozycje polecenia przelewu $rodkéw pienieznych na konto
Wykonawcy.

3.4. Inne wymagania:

1. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przedmiot zaméwienia byt kompletny, wolny od wad technicznych i funkcjonalny.

2. Parametry wskazane przez Zamawiajacego przedstawiajg warunki techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, funkcjonalne oraz inne cechy istotne dla
przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych w stosunku do opisanych i podanych w zapytaniu ofertowym
parametréw technicznych, opisanych rozwigzan. oferta rownowazna to taka, ktéra przedstawia przedmiot zaméwienia o wtasciwoéciach funkcjonalnych i
jakosciowych takich samych lub zblizonych do tych, ktére zostaty okres$lone Zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

4.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nizej wymienione warunki udziatu:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania (punkt 11. Zapytania ofertowego).
5. Sposob komunikacji
5.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw jest:
Barbara Budnik tel. 85 682 30 46, e-mail: bbudnik@powiat.hajnowka.pl

5.2. Wykonawcy moga do konca potowy uptywu wyznaczonego terminu sktadania ofert, ztozy¢ pytania do tresci niniejszego zaproszenia na adres:
bbudnik@powiat.hajnowka.pl, po tym terminie Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielenia wyjasnierr na postawione pytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzier przed uptywem terminu sktadania ofert, ktére przekazuje wykonawcom.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:
6.1. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia oferty na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
6.2 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na poszczegdine czesci zaméwienia. Na kazda z cze$ci zamoéwienia Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
6.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelng i trwata technika.
6.4. Oferta musi zawieraé nastepujace informacje i dokumenty :

« Wypetniony ,Formularz oferty” — wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1,

« Oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — wedtug wzoru okres$lonego w Zataczniku nr 2,

« Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu — wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3,

« petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe reprezentujgcg wykonawce lub przez
notariusza) o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw (Np. KRS, CEIDG),

6.5. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i
przepisami prawa.

6.6. Niespetnienie wymagan postgpowania oraz brak wymaganych dokumentéw spowoduje  odrzucenie oferty.
7. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
7.1. Oferty mozna ztozy¢:

- w formie pisemnej umieszczajac ja w zamknigtym opakowaniu, w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Hajnéwece, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka w pokoju
nr 19 lub przesta¢ pocztg lub przesytka kurierska na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnédwka, sekretariat pok. nr 19 w terminie
do dnia 19.04.2022 r. do godz. 10:00.

Opakowanie powinno byé oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco: Powiat Hajnowski, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnowka, oferta
na Zakup i dostawe do siedziby Zamawiajacego sprzetuw ramach projektu “Transgraniczne dziedzictwo Puszczy Biatowieskiej”,

- elektronicznie w postacie wiadomosci e-mail, z oferta wraz z zatagczonymi dokumentami okreslonymi w formularzu oferty, na adres
promocja@powiat.hajnowka.pl, w terminie do dnia19.04.2022 r. do godz. 10:00 - w tytule wiadomosci wpisujac "Oferta naZakup i dostawe do
siedziby Zamawiajacego sprzetu w ramach projektu “Transgraniczne dziedzictwo Puszczy Biatowieskiej”.

7.2.0ferty otrzymane po wyznaczonym terminie okreslonym w punkcie 7.1 nie bedg podlegaty badaniu i ocenie przez Zamawiajgcego.
7.3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
7.4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty otwarcia ofert.
8. Opis sposobu obliczenia ceny oraz sposobu oceny:
8.1. Cena oferty jest to taczna cena, zadana przez Wykonawce obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

8.2. Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku. Zamawiajacy przyjmuje, ze cena oferty brutto podana
cyfrowo przez Wykonawce jest wlasciwa ceng oferty i ma pierwszenstwo nad ceng podang stownie.

9. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:
9.1. Kryteria wyboru i sposobu oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty osobno w kazdej cze$ci zaméwienia.
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Przy dokonywaniu wyboru najkorzystnie|szej oterty zamowienia w kazdej z czgscl, Zmawiajacy stosowac bedzie nastepujace kryteria oceny otert:

Cena brutto oferty [PLN] — 100 pkt.

Sposéb obliczenia punktacji:

C = najnizsza cena podana w ofertach nie podlegajaca odrzuceniu / cena oferty badanej nie podlegajacej odrzuceniu x 100.

C - ilos¢ otrzymanych punktéw.

Za oferte najkorzystniejsza w kazdej czesci zamdwienia bedzie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg punktacje, maksymalnie 100 pkt. w kazdej z czesci
zamowienia.

9.2 Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcédw wyjasnien tresci ztozonych ofert.

9.3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie postawione wymagania udzialu w postgpowaniu oraz uzyska najwyzszg ilo$¢é
punktéw.

9.4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

9.5. Zamawiajacy informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy oraz cene i przyznang punktacje, ktérego
oferte wybrano zamie$ci niezwtocznie na stronach: www.bip.powiat.hajnowka.pl.

9.6. Wykonawcy/a zostang poinformowani o dokonanym wyborze telefonicznie, emailem lub pisemnie niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert/y.

9.7. Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte w kazdej z cze$ci zamdwienia zobowigzany bedzie do podpisania umowy w terminie 7 dni od daty
otrzymania informacji o wyborze oferty.

10. Warunki zmiany umowy

10.1. Tresci/postanowienia zawartej umowy nie moga by¢ w istotny sposéb zmienione w zakresie tych elementéw oferty, na podstawie ktérych Wykonawca
zostat wybrany, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust.1.2. pkt. 19) Zatacznika 5a do Podrecznika Programu wraz z zaigcznikami (wersja V). Drugi nabor
wnioskow.

10.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy zawartej z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamdwienia z nastepujacych powodéw, o ile nie przewiduja one zmiany charakteru umowy:

1. a) w przypadku zaistnienia okolicznosci niedajacych sie przewidzie¢ w dniu podpisania umowy, a majacych istotny wptyw na jej realizacje, polegajacych
miedzy innymi na koniecznos$ci zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od stron,
2. ¢) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy poprzez jego wydtuzenie lub skrécenie:

- w przypadku zmiany przepiséw powodujacych konieczno$é zastosowania innych rozwigzan niz zaktadano w opisie przedmiotu zamoéwienia,
- w przypadku zmiany przepiséw powodujacych konieczno$é uzyskania dokumentéw, ktérych te przepisy wymagaja,

- w przypadku wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie poza kontrolg strony, wystepujace po podpisaniu umowy, nieprzewidywalne, nadzwyczajne,
niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajgce racjonalne wykonanie przez jedng ze Stron jej zobowigzan wynikajacych z umowy (takie zdarzenia obejmujg w
szczegdblnosci: wojny, zamieszki, ataki terrorystyczne, rewolucje, pozary, epidemie, embarga przewozowe, ogtoszone strajki generalne w odno$nych gateziach
przemystu, kleski zywiotowe),

- w przypadku wystapienia przestojéow lub opéznien wynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego oraz majacych bezposéredni wplyw na
terminowo$¢ wykonania przedmiotu umowy,

- na skutek uzgodnien pomiedzy Stronami dotyczacych skrécenia terminu wykonania przedmiotu umowy,
- w przypadku zmiany obowigzujacych przepiséw prawa lub wytycznych majacych wptyw na realizacjg umowy,
- w przypadku odstgpienia od niezrealizowanej czesci umowy.
1. d) zmiana terminéw realizacji umowy lub sposobu realizacji umowy lub terminéw ptatno$ci w przypadku konieczno$ci dostosowania harmonogramu
realizacji umowy do harmonogramu realizacji projektu lub z uwagi na zmiang zrédet finansowania przedmiotowego zamoéwienia,
2. e) zmiana umowy z obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy,
. f) zaistnienia okoliczno$ci zwigzanych z epidemig COVID-19.

4. g) w przypadku, gdy wynikng rozbiezno$ci, oczywiste omytki pisarskie lub inne niejasnoéci w umowie, ktérych nie mozna usuna¢ w inny sposéb, a zmiana
bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretaciji jej postanowien przez Strony.

w

10.3. Nie stanowi zmiany umowy:

1. a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjna umowy;

2. b) zmiana nazw stron lub ich formy prawnej (przy zachowaniu ciggtosci prawnej) adreséw, teleadreséw, zmiana oséb wskazanych do kontaktéw migdzy
Stronami.

3. Wykluczenia:

W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sa z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

1. a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

2. b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okre$lony przez 1Z PO,

3. c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4. d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO?”, informuije, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Hajnéwce reprezentowane przez Staroste Hajnowskiego z siedzibg przy ul.
A.Zina1,
17-200 Hajnéwka.

2 W enrawarh 7wiazanurh 7 Pani/Pana danumi nrneza n kantaktnwai cia 7zInenakinaram Orhranv NDanverh knantakt nicemnv 7a namara nnrztu tradvevinei
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na adres 17-200 Hajnéwka ul. A. Zina 1, poczta elektroniczna na adres mail:iod@powiat.hajnowka.pl : 85682 45 77.

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny.

1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu 018 oraz art.
74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.

2. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy przedtuzony o okres archiwizacji
okreslony dla danej sprawy.

3. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp.

« w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

« posiada Pani/Pan:

« na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

« na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO

1. nie przystuguje Pani/Panu:

2. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

3. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

4. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO wzglgdem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udziat
w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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